

ALLEGATO “A” – Richiesta di avviamento a selezione da parte dell’Ente richiedente
ALL’UFFICIO DI ASCOLI PICENO

 (
RICHIESTA DI
 
AVVIAMENTO
 
A SELEZIONE
 
AI
 
SENSI
 
DELL’ART.
 
16
 
LEGGE N.
 
56/87
 
E
 
S.M.I.
)

DETTAGLIO DELLA RICHIESTA DI PERSONALE

	Ente richiedente
	COMUNE DI FOLIGNANO

	CF/Partita IVA
	00362290447

	Indirizzo Sede
	Via Roma n. 17

	Recapiti Referente
	Nominativo Marinella Capriotti  Tel 0736 399708 
Mail tributi@comune.folignano.ap.it

	N° posti:
	1

	Tipologia contrattuale
	Rapporto di lavoro subordinato

	Durata del rapporto di lavoro
	Tempo Indeterminato

	Eventuale proroga
	SI [ ] - NO [ ]

	Qualifica professionale
	Esecutore Amministrativo (con conoscenza base dei sistemi informatici )

	Ricondurre la qualifica alla classificazione delle professioni ISTAT 2011 (punto 4 All. “A” DGR 894/18)
	









4.1.2 Impiegati addetti alle macchine d’ufficio

	Altri eventuali requisiti
(ad esempio patenti ecc…)
	

	Posizione economica
	Cat. B livello iniziale B1

	Prova selettiva a cura dell’Ente pubblico richiedente
La prova suddetta non comporta una valutazione comparativa, ma è finalizzata alla
formulazione di un giudizio di “Idoneità”.
Indicare modalità e contenuti della prova
	· Copiatura di un testo su PC (programma Microsoft Word) 
· Archiviazione documenti informatici e cartacei
· Invio e-mail
· Utilizzo, previa spiegazione delle modalità di funzionamento, del programma operativo di gestione del protocollo dell’Ente;
· Colloquio sulle seguenti materie:
· nozioni in materia di protocollo, pubblicazione e notificazione atti
· nozioni in materia di protezione dei dati personali.


	Orario
	Part – time 30 ore settimanali

	Sede di lavoro
	Comune di Folignano Viale Genova

	



Mansioni del profilo richiesto
	· protocollazione informatica della corrispondenza;
·  gestione informatica della posta in entrata e in uscita archiviazione dei documenti informatici e cartacei
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Diritto di precedenza	
SI [ ] – NO [X]
	Si precisa che sulla presente richiesta gravano le riserve previste dall’art. 36 comma 2 del D. Lgs. n. 165/2001 in applicazione dell’art. 24, D.Lgs 81/15
Titolari del citato diritto sono  i seguenti lavoratori:
1)                                                                                      
2)                                                                                      
3)                                                                                      

	Riserve di legge
Se ed in quanto previste ed applicabili
	




