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ALLEGATO I

Disciplina e Funzionamento
della Stazione Unica Appaltante
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Oggetio della disciplina e funzionamento,

Ambrto di competenza ¢ funzioni della STTA.

Regole di organizzazione e funzionamenio della STUA
Funzioni ed onen di competenza dei Comuni aderenti.
5 - Ulteriori eventuali competenze della S.UA.

6 - Affidament per acquisizioni di lavori, di servizi e di forniture di beni.
7 - Risorse finanziarie per il funzionamentoe della STUA

& - Dotazione del personale.

9 - Strument] ¢ comurnicazione fra 1 contraenti.

10 - Recesso.

11 - Controversie e contenziosi.

12 - Norme di rinvio.

13 - Disposizioni finali e transitorie.
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Art. 1
Oggetio della disciplina ¢ funzionamento

1. Con la presente disciplina viene regolamentato 1] funzionamento delia Stazione Unica
Appaltante (S.U.A ) prevista dall’art. 37 comma 4 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.il. cosi
come istituita dall’Unione Montana Potenza Esino Musone con Delibera di Consiglio
dell’Unione n. 3 del 05/02/2015.

2. La S U.A. organizza 1 procedimenti e le procedure nella piena osservanza del cosi
detto "Codice dei Contratti Pubblici”, approvato con D. Lgs. n. 502016 e ss.mmil. €
dei drversi regolamenti e norme correlafi, ispirando la sua azione al principi dettati dalla
Legge n. 241/1990 e smi.

Art. 2
Ambito di competenza e funzioni defla S.U AL

1. La S.ULA. cura la gestione delle procedure di gara per conto deil singoli Comuni
aderentl riguardanti I"affidamento di appalti, concessioni, finanza di progetio, locazione
fmanziaria, contrattl di disponibilitz dj Javori, servizi e forniture soggette alla disciplina
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del D.gs n. 50/2016 e ss.nm.il., comprese le acquisizioni in economia mediante
affidamento diretto ovvero mediante procedura negoziata .

2. L'Unione Montana individua i1 Responsabile della S.UA. con idoneo
provvedimenio del Presidenie dell’Ente e si avvale delle risorse umane della stessa
Unione Montana nell’ambito delle quali potrannc essere individuati eventuali
Responsabili del Procedimento, ai sensi dell’art. 5 della L. 0. 241/1990 e somi. I mezzi
¢ le attrezzature necessarie al funzionamento della SU.A. sono messi a disposizione
dallz Unione Montana.

5. La stessa S.ULA., con spese a carico del bilancio della Unione Montana ¢ previa
decisione della Giunta, potra avvalersi di figure od organismi esterni di elevata
professionalita per 1’assolvimento di specifiche quanto complesse attivita di sua
competenza.

4. La S.ULA. svolge le seguentl funzioni:

) collabora con l'ente aderente per la corretta individuazione dei contenuti dello
schema del contratto e del capitolato speciale di gara, tenendo conio che lo
stesso deve garaptire la pienz rispondenza de! lavoro, del servizio ¢ della
fornitura alle effettive esigenze degli ent] interessati;

b} concorda con 'ente aderente la procedura di gara per la scelta del contraente tra
quelie previste dalla normativa vigente;

¢} collabora con lente aderente nella redazione dei capitolati tecnici ed agli alir
elaborati necessart per la procedura scelta; :

d; defimsce, 1n collaborazione con Mente aderente, il criterio di aggindicazione ed
eventuali atti aggiuntivi;

e} I caso di criterio dell'offerta sconomicamente pil vantaggiosa, collabora con
l'ente aderente alla definizione del criteri di valutazione delle offerte e je loro
specificazioni |

f) redige ed approva gh atii di gara, ivi incluso il bando di gara. il disciplinare di
gara e la lettera di invite oltre ail’eventuale avviso di preinformazione;

g) cura gh adempimenti relativi allo svolgimento della procedura di gara in tutte le
sue fasi, secondo quanto indicato dall’art. 32 del D.lgs n. 50/2016, ivi compresi
gli obblighi di pubblicitz e di comunicazione previstl in materia di affidamento
dei contrafii pubblici e la verifica del possesso dei requisiti di ordine generale e
di capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa,

h) nomina la commissione giudicatrice in caso di aggiudicazione con il criterio
dell'offerta economicamente pit vantaggiosa nel rispetio di guanic previsto
dall’art. 77 del D lgs n. 50/2016;

1} provvede all’aggiudicazione dell appalio;

j) gestisce con spese a proprio carico gli eventuali contenziosi insortl in relazione
alla procedura di atfidamento, fornendo anche gli elementi tecnico-giuridici per
la difesa m giudizio compresa la nomina del legali o periti eventuaimente
necessari;

k) una volta divenuta efficace ["aggiudicazione rimette gli atti al committente per
la stipula del contratto;

I} collabora con I'ente aderente ai fini della stipula del contratio;

my promuove ed organizza seminari ¢ gruppi di lavoro per il personale dipendente
del Comunl aderent finalizzat: al miglioramento delle competenze riguardanti la
gestiope deghi appaiti e lo sviluppo di collaborazioni wa Comuni;
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n) cura, anche di propria iniziativa, gli adempimenti di cui alf®art. 1, ¢.2, ed agli
arft. 5 e 6, ¢.2, lett. a) del DPCM 30/06/2011;
o) provvede a richiedere 11 CLG. ;

Art. 3
Regole di organizzaziore e funzionamento della S.U.A.

1. La sede operativa della SU.A. ¢ ubicata nella sede legale della Unione Montana, sita
a San Severino Marche, Viale Mazzini n. 29, ove si provvedera alla ricezione ed alla
protocollazione di tutti ghi atti di gara in apposito e specifico registro. Eventuali
particolari attivitd pofranno essere svolte anche presso le sedi dei Comuni aderenti,
previa imtesa con ghi stessi.

2. I Cormuni aderenti, per il tramite del rispettivo R.UP., trasmettono alla S UA. tutta la
documentazione necessaria per 'avvio delle procedura di scelta del contraenie. In
particolare, devono essere trasmessi la delibera di approvazione del progetto, la
determima a confrarre, 1 docwmenti fecnico-progettuali, il capitolato, il Piano di
Sicurezza ¢ di Coordinamento o 1l Documente Unico della Vahutazione dei Rischi e
delie Interferenze, il provvedimento di validazione art. 26 del D_Lgs. 50/2016. Nel caso
di affidamento diretto di lavori, servizl e forniture, o nel caso di non sussistenza di tutfi i
documenti suddetti in quanto non richiesti dalla Legge, dovra essere trasmessa afla SUA
esclusivamente la determina a contrarre.

3. La S.U.A rnicevuta Ja documentazione di cui & sopra cenno, compatibiimente con fe
attivita gia avviate per lo svolgimento di altri appalti, attiva la procedura di gara entro
il termine massimo di 30 giomi dalla ricezione della determina a contrarre e di tutta la
documentazione completa, predispone il bando di gara e futti gli atti preparatori, in
maniera tale da garantire la conclusione del procedimento di aggindicazione entro tempi
conforrni alle esigenze rappresentate dai Comuni aderenti.

4. La S.U.A. consegna al Comune interessato, su richiesta, in copia tutti gli atti relativi
alla procedura di gara dopo I’avvenuta aggiudicazione , al fine della sottoscrizione del
relativo contratio.

5. Nelle procedure gestite dalla S.U.A. trovano applicazione le norme ed i regolamenti
vigentl in rateria di contratti pubblici ed, in particolare, le disposizioni del D.lgs n.
50/2016 ¢ ssmm.ii e del D.P.R.n. 207/2010 e sam.i. per le parti ancora in vigore.

6. Nelie svolgimento di tutte le atfivitd di cui al presente articolo, la S.U.A. potra
chiedere chiarimenti, integrazioni ed approfondimenti al Comune interessato.

Art. 4
Funzioni ed oneri di competenza det Comuni aderenti

1. Nell'ambito dei procedimenti di competenza deila SUA. 1 Comuni aderenti,
ciascuno per il propric ambito di competenza, esercitano le funzioni ed assumono gli
onerl seguenti:
a) nomina del RU.P., art. 31 del D.lgs n. 50/2016;
b) individuazione degli appalti, concessioni, finanza di progette, locazione
finanziaria, contratti di disponibilita, di lavori, servizi e fomiture dei lavor, da
realizzare; '
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¢) redazione ed approvazione dei progettl ¢ del capitolati e degli altri documenti
connessl e relativi 1vi compresa l'attribuzione det valori ponderali in caso di
appaitc da aggiudicare con il criterio dell'offerta economicamenie pit
Vantagpgiosa,

d) adotta e trasmette alla S.U.A. 2 determinazione a contrarre ex art. 192 del D lgs
n. 267/2000, riguardante Iaggindicazione dei vari lavori, servizi ¢ forniture,
acquisisce il CUP e cura i perfezionamento del CIG una volta avvenuta
I'aggiudicazione.;

e} stipula del contratio;

f) cura degli adempimenti connessi con la corretta esecuzione dei lavori, servizi e

forniture, nonché degh inerenti pagamenti sulla base dei relativi givstificativi di

spesa;

monitoraggio dell’esecuzione del contratio, in specie per la redazione di

eventuali varianti In corso d'opera, ritardi sui tempi di esecuzione delia

prestazione, nchieste di  maggiorl compensi da parte delle imprese
aggindicatarie degli appalti, ecc.:

h) accollamento degli oneri derivanti dall’eventuzle contenzioso escluso quello
relativo al precedente art. 2, comma 4, lett. j);

ij assunzione, nell’eventualita di une procedura di gara da aggiudicarsi con i
criterio dell’offerta economicamente pill vantaggiosa, degli oner] economici
riservatl a eventuall esperti esterni interpellati a discrezione dalla S.U.A.
nell’ambito della comsmissione giudicatrice. Tali oneri dovranno essere inseriti
nei quadri economici di spesa dei singoli interventi e nei relativi provvedimenti
di approvazione emanati dal Comune aderente;

i) sostenimento delle spese di pubblicazione degll avvisi di gara, nonché di tutte le
altre spese da inserirsi anch’esse nei quads] economici del varl lavori, servizi e
forniture, al semsi de] combinate D.lgs. 50/2016 ¢ ssmmil. ¢ DM MIT
(2/12/2016;

k) la comunicazione e trasmissione all’Osservatorio dei contraiti pubblici delle

mformazioni previste dall’art. 213 del DI.gs n. 50/2016 e ss.mum.ii.;

u

2. 1 Cornum aderenti possono avvalersi del supporto della SUA. &l fine di eseminare
eventuall propeste di variant in corso d'esecuzione del contratto, in corse d*opera o
progettuali in sede d*offerta.

3. Gl stessr Comuni possono delegare alla S.UA. Pattivita di verifica dei progetti di cui
all’art. 26 del D Lgs. 50/2016 e ss.mm.it., con oneri a propric carico e fermo restando
che la validazione, ai sensi del medesimo articole, ¢ di competenza del R.U.P. di cui al
precedente comma !, lett. a}.

Art 5
Ulteriori eventuali competenze della 8.UA.

1. Medianie stipula di apposito atio aggiuntive, secondo le modalitd e procedure del
T.U. Enti Localj D.Lgs 267/2000 art. 107, ogni Comune aderente pud avvalersi, ove o
ritenga opportuno, delle S.U.A. apche per tuite le funzioni tecniche legate a tumi o a
parte dei lavori oggetio della presente convenzione, di seguito riportate a titolo
indicativo ¢ non esaustivo:
a. coordinatore della sicurezza in fase di progettazione:
b. redazione del progetto di fattibilita , ai sens] delP’art. 23 del D Lgvo 50/2016 e
successive modifiche ed integrazioni e degli artt. da 17 a 23 del regolamento
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approvato con D.P.R. 207/2010; il progetto di fattibilita elaborato sard trasmesso
al Comune al fine di conseguire il preventivo assenso, che sard reso entro gg 20
dal ricevimento del progetto, per il prosiegno delle attivita di progettazione;

c. redazione del progetto definitivo, ai sensi defl’art. 23, -del D.Lgvo 50/2016 ¢
successive modifiche ed integrazioni e degli artt. da 24 2 32 de! regolamento
approvato con D.P.R. 207/2010; a tal fine la SU.A. procedera agli eventuali
affidamenti esterni di mdagini, studi, sondagel, adempimenti ex D.Lgvo n. 81
del 09.04.2008 nonché ad eventuali affidamenti a professionisti esterni per
integrazioni specialistiche;

d. convocazione e gestione di “Conferenza di Servizi” finalizzata ad otienere tutte
le autorizzazioni, 1 pareri ¢ i nulla osta comungue necessari alla realizzazione
deile opere, ai sensi dell’art. 81 del D.P.R. 616/77, del D.P.R. n. 383/94 e del
B Lgvo 50/2016 esmi;

e. redazione dei progett esecutivi ed eventuali stralel funzionali &b essi, ai sensi
detl’art. 23 del D.Lgve 50/2016 e successive modifiche ed integrazioni e degli
artt. 33 e seg. del regolamento approvato con DP.R. 207/2010 da trasmettere al
Comune aderente per ['adozione del provvedimento di approvazione e
autorizzazione all’avvio della procedura di gara, da emanarsi entro gg. 30 dal
ricevimento degli atti;

f werifica dei progetti ai sensi degli artt. 26 del D.Lgvo 50/2016 ;

istituzione dell’ufficio di direzione lavori per il coordinamento, direzione,

controllo teenmico contabile dell’intervento e affidamento incarichi ex D.L.gvo n.

&1 del 09.04.2008 per il coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione;

L collando det lavor at sensi delP’art. 102 del D.Lgvo 50/2016 ¢ deghi artt. da 215
‘a 238 del regolamento approvato con D.P.R. 207/2010;

9

Art. 6
Affidamenti per acquisizioni di lavorl, di servizi e di forniture di beni

I singoli Comuni associati alla convenzione procedono autonomamente o tramite la
S.UA. nel modi stabiliti dagli arit. 35 —-36—37 del D.Lgs. 50/2016 .

Art. 7
Risorse finanziarie per il funzionamento della S.U.A.

1. Le risorse finanziarie necessarie per il funzionamento della S.U.A. sono a carico di
tatti gli Enti aderenti.

2. Le somrme che ogni singolo Ente aderente deve attribuire per il funzionamento della
S.U.A. debbono essere individuate preventivamente nei quadri economici di progetic
alla voce “Spese General:i”. L’entitd di tali somme & definita in rapporto ailimporto a
base di gara dei vari lavorl, concessioni, servizi e forniture, al lordo degii onert per la
sicurezza, suscettibile di adeguamento in funzione della situazione rendicontale di cui al
successivo comma 3, secondo 1l seguente prospetto:

Lavori:
Per importi finoa € 150.000,00 €. 300,00
Per la quota eccedente €. 150.000,01 finoa € (.30%
5G0.000,00
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Per la quota eccedente €. 500.000,01 finoa £ 0,20%
1.000.000,00
Per la quota eccedente €. 1.000.000,01 finca € 5.548.000.00 0,15%
Per la quota eccedente €. 5.548.000,01 0,10%

Beni, sevizi e fornitare:

Per importi finoa €. 40.000,00 [ € 300,00
Per la guota eccedente €. 40.000,01 finoa €. 221.000,00 0,40%
Per la quota eccedente €. 221.000,01 finoa € 0,30%
750.000,00

Per la quota eccedente €. 750.000,01 finoa € 0.20%
1.500.000,06

Per la quota eccedente €. 1.500.000,01 finoa € 5.548.000,00 | 0,15%
Per la quota eccedente €. 5.548.000,01 0,10%

5. Per 1 Comuni membri dell’Unione Montana le sormune dovute sono identificate con le
percentuali sopramdicate. Per tutti gli altri Entl convenzionati dette guoie sono
raddoppiate.

4. Gl importi potranno essere aggiomati con delibere di Giunta dell’Unione trasmesse
ai Comuni aderenti.

5. Per clascuna procedura di gara, ultimati tutti gli adempimenti a proprio carico,)a
5.U.A. redige un rendiconto delle spese sosternute da corrispondere alla stessa da inviare
agli Entl aderenti.

Art. §
Dotaziope del personale

1. La Unione Montapa assicura la dotazione delle risorse umane alla S.U.A.
regolarentande, In caso di pecessitd e con atto separato Interno, gli ulteriori aspetti
economici connessi al funzionamento della strutbura.

Art. 8
Strumenti di comunicazione fra i confraenti

LT Comuni aderenti si riuniscono di norra annualmente al fine di analizzare le attivita
svolte dalla S.TJ.A.

Art 10

Recesso

L. II recesso del singolo Comune aderente ¢ consentito solamente al termine dei
procedimenti in corso g2 affidati alla S.U.A. ed il pagamenio di guanto dowirio, con
formale preavviso che dovrd pervenire alle S.U.A. entre il termine minimo di giorni 13
(quindici) dall’uitimazione dei procedimenti stessi.

Art. 11
Coptroversie e contenziost
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1. Per eventuali confroversie in merito all’interpretazione, esecuzione, validita o
efficacia della presente disciplina, le parti si impegnanc a esperire un tentativo di
conciliazione mn via amministrativa. Ove 1l tentativo non riuscisse, le controversie
debbono essere devolute aliz giurisdizione esclusiva del grudice competente.

Art. 12
Norme di riovio

I. Per tutto quanto non espressamente previsto dalla presente disciplina si {a rinvio alle
norme del D.lgs n. 50/2016 e ssmm.ii., & quelle de] D.P.R. n. 207/2010 e s.m.i per le
parti ancora in vigore, nonché alle norme vigentl in materia di contrattl pubblici e di
ordinamento degli Enti Locali.

Art. 13
Disposizieni finali e fransitorie

1. Il funzionamento della S.U.A. secondo la disciplina prevista dalla presente disciplina
rimarra in vigore fintanto che non si provvedera al formale scioglimento.

2. Enti aderenti possono, in accordo convenzionale ex art. 30 del T.U. Enti Locali,
approvato con D.lgs n. 267/2000, costituire ufficr comuni, che operano con personale
distaccato dagh Enti partecipanti, a1 quali affidare 'esercizio delle funziont della S.U.A.
in hwogo degli Enti partecipanti all'accordo, ovvero attraverso la delega di funzioni da
parte degli Enti partecipanti all'accordo a favore di uno di essi, che opera in luogo e per
conto degli Enti deleganti, come previsto dallo stesso art. 30, comma 4.

L S 3 3
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Letio, confarmato ¢ sottescrittar

IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO
Li0o DOTT. CICCONI MATTEQ L0 DOTT.SSA BISELLO ROBERTA

Pareri ai sensi dell'art. 49 comma 1 ¢ 147 bis comma 1 del d. Igs. 18/08/2000, 0267, in ordine alla
proposta di deliberazione formulata dall'nfficio STAZIONE UNICA APPALTANTE (SUA):

St esprime parere favorevole In ordine =alla regolarith tecmica e alla comettezza dell’azione
amministrativa:

San Severino Marche, 1i 30-08-18 I RESPONSABILE DEL SERVIZIO
f.to ing. Brancaleom Gian Mario

S1 esprime parere favorevole in ordine alla regolarita contabile:;

San Severino Marche, 1 30-08-18 iL RESP, DEL SERVIZIO FINANZIARIO
fito Rag. Aurell Sabatino

ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE

Si attesta che copia dellz presenie deliberaziope viene pubblicata all'Alho Preforio on line per 15
giomi censecutivi dal 05-10-2018 al 20-10-2018 e contestualmente viene comunicata ai signori
capigruppo consiliart al sens dell'art. 125, TUE.L. 267/2000,

IL SEGRETARIO
San Severino Marche, i 5-10-2018 £10 DOTT.SSA BISELLC ROBERTA

ESECUTIVITA®

La presente deliberazione, trascorsi 10 giorni dalla su indicata data di inizio pubblicazione, é
divenuta esecutiva Il 16-10-2018

IL SEGRETARIO
San Severino Marche, 1 16-10-2018 ' f10 DOTT.SSA BISELLO ROBERTA
E’ copia conforme all*oniginale da servire per uso amministrativo,

IL SEGRETARIO
San Severino Marche, I 05-10-2018 DOTT.SSA BISELLO ROBERTA
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