Comune di Preci

Provincia di Perugia

Comune di Preci

Provincia di Perugia

[image: image1.jpg]





RICHIESTA PREVENTIVO ECONOMICO AI FINI DELL’AFFIDAMENTO DIRETTO PER L’ESECUZIONE DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA DEGLI ALUNNI DELLE SCUOLE INFANZIA E PRIMARIA DI PRECI PER GLI ANNI SCOLASTICI 2019/2020- 2020/2021
CIG: ZAF29B59E2

DISCIPLINARE DI GARA

ART. 1 STAZIONE APPALTANTE

COMUNE DI PRECI – Piazza G. Marconi, 1 – 06047 PRECI (PG) P. IVA: 02621590542 - C. F.: 84002730541 – Tel. 0743/93781 Fax 0743/937827 – 
PEC: comune.preci@postacert.umbria.it
ART. 2 PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’affidamento avverrà mediante affidamento diretto ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 e sulla base del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, del D. Lgs. 50/2016.

ART. 3 IMPORTO STIMATO DELL’APPALTO

Base d’asta: € 32.000,00 IVA inclusa da rapportare al numero dei pasti effettivamente erogati.

In considerazione della tipologia dei servizi, non essendo emersi rischi da lavorazioni interferenti, non si prefigurano costi per la riduzione dei rischi da interferenza ai sensi dell’art. 26 D.Lgs. 81/08 e s.m.i. e pertanto non è necessario procedere alla redazione del DUVRI.

ART. 4 DURATA APPALTO

Il presente appalto avrà una durata pari ad anni scolastici 2 (due) decorrenti dalla data di aggiudicazione dell’appalto e si intenderà risolto alla scadenza del termine stabilito, senza necessità di preventiva disdetta.
ART. 6 REQUISITI DEI PARTECIPANTI
La partecipazione alla gara è riservata agli operatori economici che hanno reso le dichiarazioni del possesso dei requisiti di ordine generale di cui all'art. 45 del D.Lgs 50/2016, nonché le dichiarazioni relative al possesso degli ulteriori requisiti qui di seguito elencati.

Possono partecipare alla procedura tutti gli operatori economici individuati dall’art.45 comma 1 e 2 del d.lgs. n. 50/2016 aventi i seguenti requisiti:

-Assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 (tale requisito dovrà essere attestato mediante dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000);

- Iscrizione nel registro delle imprese presso la competente C.C.I.A.A. per l’attività oggetto del presente appalto; nel caso di cooperativa, l’iscrizione all’Albo Nazionale delle Cooperative tenuto presso la C.C.I.A.A.;

- Essere in regola con gli obblighi relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro, essere in possesso di un proprio documento di valutazione dei rischi ed aver provveduto alla nomina di un responsabile del servizio di prevenzione e protezione ai sensi del D.Lgs. 81/2008;

-Essere in possesso delle seguenti certificazioni:

- Certificazione del Sistema di certificazione per la Qualità in conformità alla UNI EN ISO 9001, rilasciata da organismi accreditati, o certificazioni equivalenti di garanzia della qualità, relativa ai servizi oggetto del presente appalto.

- Certificazione del Sistema di certificazione per la Qualità in conformità alla UNI EN ISO 14001 rilasciata da organismi accreditati, o certificati equivalenti di garanzia della sicurezza, relativa ai servizi oggetto del presente appalto.

- Certificare l’adozione di un piano di autocontrollo H.A.C.C.P. ai sensi delle vigenti norme in materia.
Dovranno altresì:

- dichiarare, in caso di aggiudicazione, di impegnarsi a prestare il servizio in oggetto con decorrenza 30/09/2019, salvo diversa disposizione da parte del competente Istituto Scolastico;

- presentare attestazione rilasciata dal Comune di Preci che certifichi il sopralluogo dei punti di somministrazione ed erogazione del servizio delle scuole A. De Gasperi di Preci;

ART. 7 AFFIDAMENTO DELL’INCARICO

L’affidamento verrà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, in conformità all’art. 95, comma 3 lettera a), del d.lgs. n. 50/2016 trattandosi di appalto avente ad oggetto la ristorazione scolastica valutata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo in base ai seguenti parametri:

-offerta tecnica max 70 punti;

-offerta economica max 30 punti;

OFFERTA TECNICA: MAX PUNTI 70

	CRITERI
	PUNTI MAX
	SOTTOCRITERI
	PUNTI

	Progetto di base di gestione del servizio
	20
	Personale impiegato nella varie fasi di gestione del servizio con indicazione del numero, delle qualifiche, delle esperienze professionali e formative in materia di refezione scolastica: (desumibili dal curriculum professionale del personale incaricato del servizio e da comprovarsi a mezzo autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000)
	max 8

	
	
	Curriculum professionale del coordinatore responsabile del servizio (corsi formativi, specializzazioni e abilitazioni attinenti al servizio oggetto dell’appalto di durata superiore a 1 giorno e la comprovata esperienza nel settore della ristorazione scolastica 
	Max 2

	
	
	Organizzazione della giornata di lavoro degli addetti presso la cucina indicando con precisione le modalità di espletamento delle varie fasi del servizio 
	max 2

	
	
	Piano della formazione (monte ore e tipologia di formazione per il personale addetto al servizio –  calendarizzazione e programmi)
	max 3

	
	
	Piano di gestione delle emergenze con particolare riferimento alla temporanea indisponibilità del centro cottura: saranno valutate le misure organizzative idonee a garantire la continuità e la regolarità del servizio in situazioni di emergenza per cause di forza maggiore. L’impresa deve indicare anche l’eventuale disponibilità (a titolo di proprietà, locazione o altre forme documentabili di possesso o godimento) di un centro cottura alternativo, autorizzato e idoneo per situazioni di emergenza, atte a non provocare interruzioni del servizio, la distanza dalla sede delle mense scolastiche secondo il percorso stradale più breve rilevato al sito www.viamichelin.it. (La ditta deve indicarne la sede) distanza, la capacità produttiva, l’autorizzazione sanitaria del centro).  
	max 3

	
	
	Iniziative per limitare il turn over (modalità di sostituzione del personale).
	max 2

	Progetto alimentare e qualità del servizio
	20
	Migliore dotazione di attrezzature proposta: la ditta deve produrre la lista, con descrizione dettagliata delle caratteristiche, delle attrezzature che intende utilizzare per l’espletamento del servizio e dei sistemi di salvaguardia delle qualità tecniche ed organolettiche degli alimenti; potranno essere allegate immagini, grafici e schede tecniche.
	max 8

	
	
	Politica di approvvigionamento delle derrate alimentari in termini di trasparenza e garanzia della qualità alimentare (modalità di selezione e controllo dei fornitori, certificazioni dei fornitori, sistemi di rintracciabilità, organizzazione degli acquisti)
	Max 8

	
	
	
	

	
	
	Prodotti biologici, IGP o tradizionali prodotti in Umbria o a filiera corta o IGP  che l’operatore economico intende impiegare nell’esecuzione del servizio, oltre a quelli previsti dal Capitolato Speciale di Appalto (1 punto per ogni prodotto)
	max  2

	
	
	Processi di controllo a tutela della sicurezza alimentare: metodi e procedure che si intendono utilizzare e le strutture di cui ci si intende avvalere (tipologia e frequenza delle analisi aggiuntive, laboratori di riferimento propri o convenzionati, metodi e procedure di controllo ulteriori a quelle previste nel Capitolato)
	Max 2

	Sostenibilità ambientale e criteri ambientali minimi

	15
	 Illustrazione del progetto che evidenzi l’applicazione di misure per il contenimento dell’impatto ambientale e dei consumi energetici,  di azioni volte al conseguimento di obiettivi di sostenibilità ambientale, nel rispetto delle specifiche tecniche e delle clausole contrattuali contenute nei criteri ambientali minimi per la ristorazione collettiva  e la fornitura di derrate alimentari, adottati con DM 25/07/2011. Saranno valutate anche le iniziative di recupero e contenimento degli sprechi alimentari volte alla riutilizzazione del cibo integro e non consumato anche a favore di persone bisognose segnalate dal servizio sociale.


	max 15

	Migliorie del Servizio
	10
	Proposte migliorative del servizio, senza oneri a carico dell’Ente, con riferimento ad elementi dell’offerta tecnico- qualitativa e di organizzazione del servizio migliorativi rispetto agli standard minimi di capitolato e tali da introdurre significativi incrementi dei requisiti di efficacia e qualità del servizio. Saranno valutati anche interventi migliorativi presso i refettori nel rispetto delle normative vigenti. 
	max 10

	Comunicazione interattiva con l’utenza
	5
	Iniziative di coinvolgimento dell’utente o di educazione alimentare con propri specialisti o dietisti rivolte all’utenza scolastica e alle famiglie, in rete con le risorse del territorio
	max 3

	
	
	Sistemi di comunicazione interattiva con l’utenza circa l’andamento del servizio, della sua qualità e del suo gradimento, con modalità di coinvolgimento dei bambini,  dei genitori e della Commissione mensa. Indicazione delle metodologie e periodicità
	Max 2

	
	70
	
	


L’individuazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa sarà effettuata con il metodo aggregativo compensatore  attraverso l’assegnazione dei punteggi determinati con la seguente formula: C(a) = n (Wi*V(a)i) dove:

· C(a) = Indice di valutazione dell’offerta (a)

· n = numero totale dei requisiti

· Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i)

· V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra 0 e 1.
Sulla base della documentazione che costituisce l’offerta tecnica, è attribuito un coefficiente, variabile tra 0 e 1 da ciascun commissario sulla base della propria discrezionalità tecnica. Per ciascun elemento è calcolata la media dei coefficienti attribuiti da ciascun commissario.
Ciascun Commissario esprimerà pertanto, per ogni elemento previsto, un giudizio discrezionale cui corrisponde un coefficiente compreso tra 0 e 1 e cioè:
	Giudizio
	Coefficiente

	Eccellente
	1,0

	Molto buono
	0,8

	Buono
	0,6

	Discreto
	0,4

	Sufficiente
	0,2

	Insufficiente
	0,0


OFFERTA ECONOMICA: MAX PUNTI 30

Per l’ offerta economica il punteggio (X) risulterà dal rapporto tra il prezzo più basso (Pm) moltiplicato per 30, diviso il prezzo offerto (Po), secondo la seguente formula:

X = Pm x 30

      Po

L’offerta economica dovrà essere comprensiva di tutte le spese che l’offerente dovrà sostenere per l’esecuzione del servizio, nessuna esclusa, ad eccezione dell’I.V.A.

Le Offerte sottoscritte da soggetto non legittimato o prive della sottoscrizione nelle forme richieste non saranno ammesse a valutazione e saranno causa di esclusione automatica dalla procedura.

Sono escluse dalla procedura offerte uguali o superiori rispetto alla base d’asta, offerte condizionate o espresse in modo indeterminato.

L’aggiudicazione sarà effettuata in favore del concorrente che avrà conseguito complessivamente il punteggio più elevato risultante dalla somma dei punti attribuiti all'offerta tecnica ed all'offerta economica.

Ai fini del risultato verranno prese in considerazione soltanto le prime due cifre decimali, troncate senza arrotondamenti.

Si procederà all'aggiudicazione anche in caso di presentazione di una sola offerta. L’appalto verrà aggiudicato all’impresa che, sommando i punteggi parziali relativi al prezzo ed alla proposta qualitativa, avrà ottenuto il punteggio maggiore nella graduatoria formulata dall'apposita commissione di aggiudicazione che verrà nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, ai sensi e per gli effetti dell'art. 77 del D. Lgs. n. 50/2016. In caso di parità del punteggio complessivo, la procedura verrà aggiudicata all’offerente che avrà ottenuto il punteggio più alto per la parte relativa all’offerta tecnica. In caso di ulteriore parità, tramite sorteggio pubblico.

E’ fatta salva la facoltà dell’Amministrazione Comunale di non procedere all’affidamento, ovvero di procedere anche in presenza di una sola offerta, all’affidamento diretto ai sensi dell’Art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016, senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte dei soggetti interessati.

Il Comune di Preci, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di sospendere la procedura di selezione, senza che ciò comporti alcuna pretesa degli operatori che hanno presentato l’offerta.

ART. 8 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse all’Ufficio Protocollo dell’ente in unica busta chiusa e sigillata, contenente:

1) una busta (A) relativa alla documentazione amministrativa comprensiva di 
- dichiarazione sostitutiva che attesti i requisiti e gli adempimenti del concorrente per partecipare alla procedura, ai sensi del DPR 445/2000, firmata dal legale rappresentante dell’impresa concorrente, corredata da fotocopia del documento di riconoscimento, in corso di validità, del sottoscrittore (ex art. 38 del D.P.R. del 28.12.2000, n. 445) che attesti:

· assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016;

· essere in regola con gli obblighi relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro, essere in possesso di un proprio documento di valutazione dei rischi ed aver provveduto alla nomina di un responsabile del servizio di prevenzione e protezione ai sensi del D.Lgs. 81/2008;
· possesso requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83 c. 1 lett. a) e 3 d.lgs. n. 50/2016;

· possesso capacità tecniche-professionali di cui all’art. 83, comma 1, lett. c) del d.lgs. n. 50/2016
· dichiarazione con cui l’Impresa, in caso di aggiudicazione, si impegna a prestare il servizio in oggetto con decorrenza 30/09/2019, salvo diversa disposizione da parte del competente Istituto Scolastico;

-dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari 
-attestazione 
- attestazione rilasciata dal Comune di Preci, che certifichi il sopralluogo dei punti di somministrazione ed erogazione del servizio delle scuole A. De Gasperi di Preci;

In caso di RTI (Raggruppamento Temporaneo di Impresa)/GEIE/Consorzio Ordinario di Concorrenti le suddette dichiarazioni A1. e A2. devono essere presentate – a pena di esclusione – da ciascuna impresa; in caso di consorzio stabile o di consorzio di cooperative la stessa deve essere presentata – a pena di esclusione – sia dal consorzio che dalla/e impresa/e consorziata/e individuata/e dal consorzio quale/i esecutrice/i del servizio.

2) una busta (B) contenente l’offerta tecnica, sottoscritta dal rappresentante legale dell’impresa concorrente.

Nell’apposita busta il concorrente dovrà allegare:

- la documentazione tecnica consistente in una relazione tecnica sintetica, ma esauriente, illustrante il progetto e i profili del servizio rilevanti per l'Amministrazione, con riferimento chiaro e specifico agli elementi assunti a valutazione; la relazione deve avere un indice analitico, ogni pagina deve essere numerata e ogni paragrafo deve riportare la numerazione progressiva. La relazione illustra i profili organizzativi e gestionali del servizio, dovranno essere redatti in modo tale da consentire alla Commissione giudicatrice l'attribuzione dei punteggi.

Nel caso di raggruppamenti di imprese, sia costituiti che costituendi, la relazione tecnica dovrà essere presentata dalla sola Impresa capogruppo e sottoscritta da tutte le Imprese raggruppate o raggruppande. La relazione tecnica, in questo caso, dovrà contenere tutte le informazioni richieste riferite al complesso delle Imprese raggruppate o raggruppande; le informazioni stesse dovranno essere indicate in modo disgiunto per ciascuna delle Imprese medesime.

La relazione dovrà specificare l'organico in servizio con l'indicazione dei titoli di studio e professionali del prestatore dei servizi e/o personale con qualifica dirigenziale dell'operatore economico e in particolare della o delle persone responsabili della prestazione del servizio in questione.

La relazione non dovrà essere superiore a 25 pagine formato A4 ( carattere leggibile punto di scrittura 11) esclusi eventuali curricula, pieghevoli illustranti beni offerti o di presentazione dell'azienda, i quali non concorrono alla formazione delle 25 pagine richieste. Gli eventuali depliant non devono essere inseriti nella relazione, ma in un fascicolo separato denominato "Materiale informativo e promozionale".

- Il Capitolato Speciale d’appalto e Disciplinare di gara controfirmati dal legale rappresentante dell’impresa concorrente. Nel caso di R.T.I. o Consorzio i documenti devono essere firmati dai rappresentanti legali di ciascuna ditta costituente il raggruppamento o dalle ditte consorziate che effettueranno il servizio.
3) una busta (C) contenente l’offerta economica o preventivo per l'intero lotto che deve esplicitare i costi sostenuti per singolo pasto con riferimento ad un prezzo a base d’asta pari ad € 5,20 oltre IVA di legge per ciascun pasto comprensivo del costo inerente a tutte le attività e prestazioni poste a carico della ditta e a tutte le attività aggiuntive che la ditta propone in sede di offerta ed è quindi tenuta a svolgere. Il prezzo da indicare, per singolo pasto, non potrà essere superiore ai prezzi indicati a base d’asta.

ART. 9 TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

I concorrenti che intendono partecipare alla procedura per la fornitura oggetto dell’appalto, pena la nullità dell’offerta e l’esclusione alla procedura, devono far pervenire l’offerta ed i documenti all’Ufficio protocollo dell’ente entro il termine perentorio delle ore 13:00 del giorno 20 Settembre 2019.
Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura.

E’ in ogni caso responsabilità dei soggetti concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara, pena l’esclusione dalla presente procedura. Tutti i documenti richiesti per la partecipazione alla gara devono essere redatti in lingua italiana. Se redatti in lingua straniera deve essere allegata una traduzione in lingua italiana, certificata conforme al testo straniero dalla competente rappresentanza diplomatica o consolato italiano, ovvero da un traduttore ufficiale.

ART. 10 MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA
All’espletamento della procedura è preposta una Commissione di gara. L’esperimento della procedura avrà luogo presso il Comune di Preci, alla presenza della Commissione appositamente nominata, ai sensi degli artt. 77-78 del D.Lgs. 50/2016.
Il giorno previsto per l’esperimento della procedura sarà fissato in sede di nomina della Commissione di gara.
IMPORTANTE!

Alla chiusura della valutazione verrà predisposta una graduatoria offerte ritenute valide in favore dell’impresa che conseguirà complessivamente il punteggio più elevato. Si procederà all’aggiudicazione provvisoria e alla verifica dei requisiti ai sensi dell’art. 80/83 del D. Lgs. n. 50/2016.

L’aggiudicazione definitiva verrà disposta in favore dell’aggiudicatario provvisorio che  risulti, da accertamenti effettuati d’ufficio, in possesso di tutti i requisiti dichiarati.

Il contratto verrà stipulato successivamente con la sottoscrizione del Documento di Stipula.

ART. 11 TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Si informa che i dati inerenti alle domande e ai curricula pervenuti saranno trattati, raccolti  e conservati presso la stazione appaltante, esclusivamente per finalità inerenti la procedura in oggetto, l'aggiudicazione e la gestione del contratto, e, comunque, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza, secondo quanto previsto dal Regolamento UE n. 679/2016 in materia di protezione dei dati personali e dal D.Lgs. n. 196/2003, per le disposizioni non incompatibili con il citato Regolamento UE.
ART. 12 NORME FINALI 

Per quanto non specificato nel presente avviso si fa riferimento allo Statuto ed ai Regolamenti del Comune di Preci nonché alla normativa attualmente vigente in materia.

Per ogni ulteriore informazione al riguardo, gli interessati potranno rivolgersi all’Area Amministrativa del Comune di Preci al n° 0743/937808

Preci, lì 

Il Responsabile Unico del Procedimento

Rag. Stefania Marucci

Comune di Preci  Piazza Marconi, 1 06047 PRECI (PG) -  Tel. 0743/93789 – fax 0743/937827
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