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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1. Oggetto e scopo del Regolamento

. Il presente Regolamento di contabilita & adottatatiuazione dell'art. 7 e dell'art. 152
comma 1 del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 e del ©.28 giugno 2011, n. 118.

. Con il presente Regolamento sono disciplinate kvi@t di programmazione
finanziaria, di gestione, di rendicontazione e oalfd contabile e di revisione nonché
le procedure da seguire per la gestione delle tengadelle spese del Comune di
Mogliano (da ora in poi denominato Ente) al finegdrantire il perseguimento degli
equilibri di Bilancio ed il rispetto degli obietiidi finanza pubblica.

. I Regolamento di contabilita deve intendersi samente connesso ed integrato con
lo Statuto dell'Ente, con il Regolamento per ilZiomamento del Consiglio dell’Ente,
con il Regolamento sull'ordinamento degli uffiae& servizi, con il Regolamento sui
controlli e, in generale, con gli altri regolameaéill'Ente.

Art. 2. Servizio economico finanziario

. Il servizio economico-finanziario e collocato nekt®re Finanza e Contabilita

dell’Ente.

. Il Responsabile del Servizio Finanziario, di cul'aslicolo 153 del TUEL, é

individuato nel Responsabile di tale unita orgaaixa.

. Al Responsabile del Servizio Finanziario competedbrdinamento e la gestione

dell'attivita finanziaria dell’Ente. Egli assicurih coordinamento dei processi di

pianificazione, gestione e controllo contabile eeisorse economiche e finanziarie |I

Responsabile del Servizio Finanziario € prepostovairifica:

a) di veridicita delle previsioni di entrata e di coatipilita delle previsioni di spesa,
avanzate dai vari uffici/servizi, da iscriversi iBlancio di previsione;

b) di sostenibilita finanziaria degli investimenti,cdre in riferimento alle relative
fonti di finanziamento;

c) dello stato di accertamento delle entrate e di gnpealelle spese;

d) della salvaguardia degli equilibri finanziari coragsivi della gestione;

e) del rispetto dei vincoli di finanza pubblica;

f) della regolare tenuta della contabilita economiatrimoniale;

. I Responsabile del Servizio Finanziario coordinagla sul costante rispetto degli

equilibri finanziari della gestione di competenz&j residui, di cassa. Garantisce

I'attuazione del principio di competenza finanzagppbtenziata sia in fase previsionale

che di gestione e rendicontazione del Bilancio.fuia la definizione della politica

tributaria e tariffaria dell’Ente.

. | principali macroprocessi di competenza gestiortie Responsabile del Servizio

Finanziario sono i seguenti:

- Pianificazione, gestione e controllo contabile eelisorse economiche e
finanziarie

- Predisposizione dei documenti di programmazionentamaria dell’ente

- Gestione Bilancio e adempimenti contabili e fiscali

- Controllo regolarita contabile

- Assistenza e coordinamento economico-finanziarie akrutture operative
dell’Ente

- Pianificazione finanziaria e dei flussi di cassa

- Gestione delle procedure di entrata e spesa, tafeit@locumenti contabili e
registrazione dei fatti gestionali

- Pianificazione, organizzazione, gestione dei trilmdali



- Lotta all’evasione e all’elusione anche attravelstiegrazione con soggetti
esterni
- Gestione della banca dati dei contribuenti
- Gestione dei tributi locali e delle entrate norbutarie come da Regolamento
delle entrate
- Gestione delle procedure di accertamento e rismossioattiva dei tributi locali
9. Nell’espletamento delle funzioni di cui sopra ildpensabile del Servizio Finanziario
agisce in autonomia nei limiti di quanto dispos#o principi finanziari e contabili,
dalle norme ordinamentali e dai vincoli di finanm#blica. Egli € tenuto al rilascio di
pareri di regolarita contabile sulle proposte dibd#azione e dei visti di copertura
finanziaria sulle determinazioni dei soggetti détli
10. Nellambito dellautonomia ad esso conferita ddégge, il Responsabile del
Servizio Finanziario puo effettuare periodicameateghe a campione, la verifica sul
corretto riaccertamento, da parte dei Responsdbllfficio e Servizio, dei residui
attivi e passivi iscritti a Bilancio, anche in fuoze dei principi contabili declinati nel
D.Lgs. n. 118/2011. Al fine di individuare corrgttied azioni da intraprendere, il
Responsabile del Servizio Finanziario puo chiederesponsabili di ufficio e servizio
informazioni e dati utili negli ambiti di rispete&vcompetenza.
11. Neicasi di assenza o impedimento del ResponsadiilBervizio Finanziario:
- le funzioni vicarie sono svolte dal soggetto indivato nel Decreto Sindacale di
nomina o, in mancanza, dal Segretario Generald&cdéd;
- la sottoscrizione degli ordinativi di incasso e deindati di pagamento compete
al soggetto assegnato al servizio finanziario darapzianita di servizio.
12. Il responsabile del servizio finanziario, con piogrovvedimento organizzativo,
anche per esigenze temporanee, puo individuaggest assegnati al proprio servizio
a cui delegare parte delle proprie funzioni.
13.  Per quanto non disciplinato in questa sede, adBfliorganizzazione del Servizio
Finanziario, si fa espresso rinvio al vigente Ragwnto sull'Ordinamento di Uffici e
Servizi e al Regolamento sui Controlli Interni.

TITOLO II - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3. Gli strumenti di programmazione

1. Secondo quanto previsto dal principio applicatéedeiogrammazione, allegato 4/1 al
D.Lgs. n. 118/2011 gli strumenti della programmaeidinanziaria degli enti locali,
redatti in conformita alle linee programmaticherdindato, sono:

il Documento unico di programmazione (DUP);

I'eventuale nota di aggiornamento del Documenteaudi programmazione;

lo schema di Bilancio di previsione finanziario;

il piano esecutivo di gestione e delle;

il piano degli indicatori di Bilancio;

la delibera di assestamento del Bilancio e il aditrdella salvaguardia degli

equilibri di Bilancio;

g. le variazioni di Bilancio.

~PQo0 Ty

Art. 4. Le linee programmatiche di mandato
1. Le linee programmatiche sono il presupposto peostruzione del piano strategico di
mandato dell'Ente definito sulla base del programetettorale del Sindaco e
rappresentano il documento di riferimento per lkadmposizione e I'aggiornamento
degli altri strumenti di pianificazione e prograngitae.



. Le linee programmatiche sono presentate dal Sindhc@onsiglio entro i termini
previsti nello Statuto. Alla discussione consiliaten segue una votazione, ma
vengono annotate le posizioni dei singoli e depgru

Art. 5. Il Documento unico di programmazione e suoaggiornamenti

. Il Documento unico di programmazione ha caratteneegale e costituisce la guida
strategica ed operativa dell'Ente su cui costitBdancio di previsione.

. Il DUP e composto dalla Sezione strategica dellatdupari a quella del mandato
amministrativo, e dalla Sezione operativa di dugdai a quello del Bilancio di
previsione finanziario.

. Gli obiettivi strategici sono formulati nel primo UP redatto a seguito
dell'insediamento dellamministrazione. Negli esercsuccessivi al primo viene
verificato lo stato di attuazione degli obiettivi gualora ricorrano le condizioni,
possono essere riformulati ed aggiornati.

. La sezione operativa del DUP ha una durata patiedlajdel bilancio di previsione
finanziario ed individua, per ogni singola missipr@ogrammi gli obiettivi operativi.

. In seguito all'approvazione del rendiconto e sbidse del grado di raggiungimento
degli obiettivi fissati per 'anno precedente, k$ponsabile del servizio finanziario
richiede ai responsabili di Ufficio e Servizio ewgali aggiornamenti da apportare alla
seconda e terza annualita del Bilancio di previsifimanziario e le proposte utili alla
previsione per l'ultima annualita del DUP. Le pref® sono corredate da una
illustrazione di massima degli obiettivi che, sutise delle indicazioni fornite dalla
Giunta, si intendono raggiungere. Le proposte évigione di entrate e di spesa sono
inoltre corredate di tutte le informazioni utili lal verifica dell’esistenza dei
presupposti per liscrizione a Bilancio secondooiretti principi di competenza
finanziaria potenziata. | responsabili dei sere@inunicano altresi gli elementi per le
previsioni di cassa del primo anno.

. Entro il 31 luglio, ovvero entro un diverso termindividuato dalla normativa statale,
il DUP viene presentato al Consiglio Comunale me@ialeposito presso il servizio
finanziario; di detto deposito € data notizia a moeposta elettronica a tutti i
consiglieri comunali. Nel caso in cui alla data 8&lluglio risulti insediata una nuova
amministrazione, il termine di presentazione delFD&fissato nel maggior termine
previsto dallo Statuto per I'approvazione delleeénprogrammatiche di mandato e
contestualmente a queste. Tale termine, in ogro, & deve essere successivo a
quello fissato per I'approvazione del bilancio.

. Decorsi almeno 15 giorni dal deposito, il Consigheene convocato per
I'approvazione del DUP, al quale possono esserertgipemendamenti nel rispetto
della disciplina prevista per le deliberazioni dbas. Per I'approvazione del DUP
non si richiede il parere dell’Organo di Revisione.

. Entro il 15 novembre di ciascun anno, ovvero emimadiverso termine individuato
dalla normativa statale, con lo schema di delibéeh Bilancio di previsione
finanziario, la Giunta approva la bozza di NotaAdjgiornamento del DUP e la
presenta al Consiglio Comunale mediante deposéespril servizio finanziario; di
detto deposito € data notizia a mezzo posta abétaa@ tutti i consiglieri comunali.

. Il DUP puo essere modificato dal Consiglio duralitaino in occasione delle
variazioni del Bilancio di previsione finanziarioie ogni occasione in cui cio Si
rendesse necessario.



Art. 6. Il Bilancio di previsione

1. Il Consiglio dell’Ente, annualmente e secondo lapestiche e il percorso delineato
negli articoli successivi, approva il Bilancio drepisione finanziario riferito ad
almeno un triennio, comprendente le previsioni a@ssa del primo esercizio del
periodo considerato e le previsioni di competenzglid esercizi successivi,
osservando i principi contabili generali e approafiegati al D.Lgs. 23 giugno 2011,
n. 118, e successive modificazioni e integrazioni.

2. Su richiesta del Responsabile del Servizio Finaigia Responsabili di Ufficio e
Servizio comunicano le eventuali variazioni degginziamenti di entrata e spesa della
seconda e terza annualita dell'ultimo bilancio miisione approvato, in base ai quali
si é redatto il documento unico di programmazienettifica o integrazione di quanto
gia comunicato ai fini della predisposizione del®ktesso.

3. Le proposte di entrata dovranno essere predispo$teea con la nuova struttura del
Bilancio di previsione e declinate in titoli, tipgie, categorie e capitoli
(eventualmente articoli).

4. Le proposte di spesa dovranno essere predisposte@con la nuova struttura del
Bilancio di previsione e declinate in missioni, grammi, titoli, macroaggregati e
capitoli (eventualmente articoli) e dovranno indecbammontare delle spese correnti
di gestione e delle spese di investimento, distetate per ognuno degli anni
considerati.

5. Sia le proposte di entrata che di spesa dovransereesn linea con la struttura del
piano dei conti integrato.

6. L'unita di voto del Bilancio per I'entrata e la tijpgia e per la spesa € il programma,
articolato in titoli.

7. La Giunta approva lo schema di bilancio di previsidinanziario e il Documento
unico di programmazione che vengono inviati all’@rg di Revisione per il dovuto
parere, da rilasciare entro i successivi 7 gidroischema di Bilancio di previsione
finanziario unitamente agli allegati sono preseraa€Consiglio entro il 15 novembre
di ogni anno, ovvero entro un diverso termine ifirato dalla normativa statale,
mediante deposito presso il servizio finanziariogetto deposito & data notizia a
mezzo posta elettronica a tutti i consiglieri comlun
Il parere dell’Organo di Revisione viene messospasizione dei consiglieri comunali
entro 15 giorni dal deposito dello schema di Bilan

8. Entro 7 giorni dal deposito della relazione delg@no di Revisione, i Consiglieri
Comunali e la Giunta possono presentare propostéendndamento agli schemi del
Bilancio di previsione finanziario. Sono inammiskike proposte di emendamento
presentate oltre i termini sopra scritti.

9. Le proposte di emendamento devono essere depaaithtigicio Protocollo, che poi
provvede a trasmetterle al Servizio Finanziario.eBlendamenti dovranno indicare
puntualmente il riferimento a titolo, tipologia @wtualmente anche categoria e
capitolo) per l'entrata e a missione, programm#ldi (eventualmente anche
macroaggregato e capitolo) per l'uscita. Dovransgeee predisposti in forma scritta
e, nel caso in cui determinino una maggiore spesaaominore entrata, dovranno
altresi indicare in modo puntuale la corrispondeniieore spesa 0 maggiore entrata
con specifico riferimento agli elementi sopra menati. Le proposte di
emendamento devono essere formulate in modo dacaorportare squilibri di
Bilancio.

10. Nel caso in cui la proposta di emendamento compartvariazione di altri
strumenti di programmazione correlati al Bilanciopdevisione (ad esempio atti
programmatori in materia di aliquote e tariffe ecc. dovranno essere presentate
proposte di emendamento anche a tali altri struimkeatmancata presentazione di



emendamenti agli strumenti di programmazione catirgll Bilancio di previsione
rende improcedibile la votazione sulla propostaediendamento al Bilancio di
previsione.

11. Al fine di consentire I'adozione di atti programmatcoerenti, le proposte di
emendamento agli atti di programmazione correlatBitancio di previsione (ad
esempio DUP, atti programmatori in materia di abigue tariffe ecc.) devono essere
presentate entro gli stessi termini previsti pemptasentazione delle proposte di
emendamento allo stesso.

12.  Gli emendamenti dovranno essere corredati dei ip@e#ifOrgano di Revisione
Contabile e del Responsabile del Servizio Finaiziaa rendere entro il termine di
inizio della seduta consiliare di approvazione bighncio (o della riunione della
competente commissione Bilancio laddove previsto).

13. Il Bilancio di previsione finanziario, munito deiageri obbligatori del
Responsabile del Servizio Finanziario, unitamergé allegati ed alla relazione
dell'Organo di Revisione Contabile, e sottopostGahsiglio del’'Ente per I'esame e
I'approvazione di competenza entro i termini dgkeg

14. 1l Bilancio di previsione (eventualmente emendato) relativi allegati sono
approvati dal Consiglio dell’Ente entro il 31 dicera dell’anno precedente a quello di
competenza o entro diversa data che dovesse dissata nei modi di legge.

Art. 7. Conoscenza dei contenuti del Bilancio e deuoi allegati
1. L’'Ente e tenuto a pubblicare nel proprio sito istibnale il Bilancio di previsione ed i
suoi allegati entro trenta giorni dalla seduta d@re di approvazione, nonché i dati
relativi al Bilancio di previsione in forma sinted, aggregata e semplificata, anche
con il ricorso a rappresentazioni grafiche, al fih@ssicurare la piena accessibilita e
comprensibilita.

Art. 8. Variazioni di Bilancio: organi competenti

1. Il Bilancio di previsione finanziario puo subireniazioni di competenza e di cassa nel
corso dell'esercizio sia in entrata che in spesaciascuno degli esercizi del triennio.

2. Nelle variazioni di bilancio devono essere risgettarincipi del pareggio finanziario
e tutti gli equilibri previsti dall’'ordinamento ctabile per la copertura delle spese
correnti ed il finanziamento degli investimenti @riazioni sono di competenza del
Consiglio dellEnte salvo quelle previste dall'atZ5 comma 5-bis del TUEL di
competenza dell'organo esecutivo e dall'art. 17%nca 5-quater del TUEL di
competenza dei Responsabili di Ufficio e Servizio.

3. L'organo esecutivo pud adottare, in via d'urgenppodunamente motivata, le
variazioni di Bilancio di competenza del Consigalvo ratifica, a pena di decadenza,
da parte del Consiglio del’'Ente entro i 60 giossiguenti e comunque entro il 31
dicembre dell'anno in corso se a tale data noscsiduto il predetto termine.

Art. 9. Variazioni di Bilancio di competenza dellaGiunta
1. Sono di competenza della Giunta:

a. le variazioni del piano esecutivo di gestione ackemne di quelle di cui all'art.
175 comma 5-quater del TUEL, di competenza dei &esgbili di Ufficio e
Servizio di cui all’art.10 del presente regolamento

b. variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vifata e accantonata del risultato
di amministrazione nel corso dell'esercizio prowvis consistenti nella mera
reiscrizione di economie di spesa derivanti da ztamenti di Bilancio
dell'esercizio precedenti corrispondenti a entvateolate;



c. Vvariazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi
riguardanti I'utilizzo di risorse comunitarie e eglate, nel rispetto della finalita
della spesa definita nel provvedimento di assegnazilelle risorse, o qualora le
variazioni siano necessarie per l'attuazione derugnti previsti da intese
istituzionali di programma o da altri strumentpdogrammazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

d. variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi
limitatamente alle spese per il personale, cons#gue provvedimenti di
trasferimento del personale all'interno dell'Ente;

e. variazioni delle dotazioni di cassa,

variazioni riguardanti il fondo pluriennale vincteeffettuate entro i termini di

approvazione del rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente adefiiaila Giunta sono comunicate
al Consiglio trimestralmente, nel corso della priadunanza utile successiva al
trimestre di riferimento.

o

Art. 10. Variazioni di competenza dei Responsabilili Ufficio e Servizio

1. Ciascun Responsabile di Ufficio e Servizio, relathente ai capitoli di rispettiva
competenza, puo richiedere al Responsabile delksefinanziario di effettuare per
ciascuno degli esercizi del Bilancio le seguentiamoni:

a. le variazioni compensative del piano esecutivoeditigne fra capitoli di entrata
della medesima categoria e fra i capitoli di sgkdanedesimo macroaggregato,
escluse le variazioni dei capitoli appartenentmaicroaggregati riguardanti i
trasferimenti correnti, i contribuiti agli investenti, ed ai trasferimenti in conto
capitale, che sono di competenza della Giunta,;

b. le variazioni di Bilancio fra gli stanziamenti rigidanti il fondo pluriennale
vincolato e gli stanziamenti correlati, in termdiicompetenza e di cassa. Tali
variazioni sono comunicate trimestralmente allan@uentro i dieci giorni
successivi;

c. le variazioni, effettuate non in esercizio provviepriguardanti l'utilizzo della
guota vincolata e accantonata del risultato di amstrazione consistenti nella
mera reiscrizione di economie di spesa derivantstdaziamenti di Bilancio
dell'esercizio precedenti corrispondenti a entvateolate;

d. le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@rgenti ai conti di tesoreria
statale intestati all'Ente e i versamenti a depbaitcari intestati all'Ente;

e. le variazioni necessarie per l'adeguamento dellevigioni, compresa
l'istituzione di tipologie e programmi, riguardarlé partite di giro e le
operazioni per conto di terzi.

2. Con cadenza semestrale e comunque entro il 31 Hreerdell’esercizio, il
Responsabile del servizio finanziario comunica &ianta Comunale le variazioni
di bilancio adottate ai sensi dell’art. 175, combrquater, del TUEL, ad eccezione
delle variazioni del fondo pluriennale vincolatocdii alla precedente lettera b), che
devono essere comunicate alla Giunta con cadeinzestrale.

Art. 11. Assestamento generale di Bilancio
1. Mediante la variazione di assestamento generaltius la verifica generale di tutte
le voci di entrata e di uscita compreso il fondoiskrva e il fondo di cassa, al fine di
assicurare il mantenimento del pareggio di Bilandigrevisione finanziario ed
anche la migliore allocazione delle risorse finanel e nella prospettiva della
realizzazione dei programmi dell’Ente.



La variazione di assestamento generale € apprdaat@onsiglio del’'Ente entro |l
31 luglio di ciascun anno, ovvero entro un diveteamine individuato dalla
normativa statale.

Le proposte di assestamento generale di Bilanaio staborate dal Responsabile
del Servizio Finanziario sulla base delle risulaecpmunicate dai Responsabili di
Ufficio e Servizio e delle indicazioni ricevute taGiunta.

Art. 12. Utilizzo del Fondo di riserva e del fondspese potenziali
Gli utilizzi del fondo di riserva, del fondo di gsva di cassa e dei fondi spese
potenziali sono di competenza dell'organo esec@ipossono essere deliberati sino
al 31 dicembre di ciascun anno.
Il responsabile del servizio che necessita di ssqrer esigenze straordinarie o per
rimpinguare dotazioni degli interventi di spesarenti insufficienti, avanza richiesta
di prelevamento dal fondo di riserva indicandod&ativa somma, l'intervento di
bilancio che si intende impinguare e la relativaiwazione. La richiesta deve essere
trasmessa al responsabile del servizio finanzidrinprma, almeno 15 giorni prima.
Il responsabile del servizio finanziario, previarifiea della capienza del fondo,
predispone l'atto da sottoporre alla Giunta Comeinal
Con la deliberazione di utilizzo dei fondi di rigare spese potenziali si intende
automaticamente approvata la variazione di PEGemrente, senza necessita di
ulteriori provvedimenti.
| prelevamenti dal fondo di riserva, di cassa eanpetenza, e dal fondo spese
potenziali sono comunicati al Consiglio con cadetrzaestrale, nel corso della
prima adunanza utile successiva al trimestre drinfento.

Art. 13. Variazioni di Bilancio di competenza di cosiglio: procedura
Le richieste di variazione al Bilancio di Previstodevono essere trasmesse dai
Responsabili di Ufficio e Servizio al Responsalild Servizio Finanziario. Esse
devono essere debitamente motivate al fine di edimseall'organo deliberante non
solo una valutazione delle ragioni concrete chaicodo ad operare le suddette
variazioni, ma di conoscere anche in modo dettegliearatteri specifici dell'attivita
che si vorrebbe finanziare mediante il provvediroatitvariazione di Bilancio che
aumentano le spese.
Tutte le variazioni di Bilancio sono verificate dgrvizio Finanziario dell’Ente che
vigila sugli equilibri del Bilancio e sul rispetttegli obiettivi di finanza pubblica.
Tutte le variazioni di Bilancio devono recare ifr@@ obbligatorio del Responsabile
del Servizio Finanziario e dell'Organo di Revisione
Eventuali emendamenti alle proposte consiliari aiiazione di Bilancio devono
essere presentate entro le ore 10 del giorno dedlduta consiliare. Sono
inammissibili le proposte di emendamento non pregéemei termini sopra indicati.
Si applica la disciplina degli emendamenti al Bdiandi previsione.

Art. 14. Variazioni di Bilancio: tempistiche
Le variazioni al Bilancio di previsione finanziarmpssono essere deliberate non
oltre il 30 novembre di ciascun anno, fatte saés/edguenti variazioni che possono
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascoo par:
a. listituzione di tipologie di entrata a destinazowincolata e il correlato
programma di spesa,



b. [listituzione di tipologie di entrata senza vincoth destinazione, con
stanziamento pari a zero, a seguito di accertaneensgossione di entrate non
previste in Bilancio;

c. l'utilizzo delle quote del risultato di amministiaze vincolato e accantonato
per le finalita per le quali sono stati previsti;

d. quelle necessarie alla reimputazione agli eseiniztui sono esigibili, di
obbligazioni riguardanti entrate vincolate gia adsue, se necessario, delle
spese correlate;

e. le variazioni delle dotazioni di cassa;

f. le variazioni di Bilancio adottate con determirgagli stanziamenti riguardanti il
fondo pluriennale vincolato e gli stanziamenti etati, in termini di
competenza e di cassa;

g. le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \eargenti ai conti di tesoreria
statale intestati all'Ente e i versamenti a depbaitcari intestati all'Ente.

Art. 15. Variazioni di Bilancio e altri documenti da trasmettere al tesoriere
1. Le variazioni al Bilancio di previsione finanziargono trasmesse al tesoriere
inviando l'apposito prospetto disciplinato dal DsLgn. 118/2011, allegato al
provvedimento di approvazione della variazione.d&altresi trasmesse al tesoriere:
a. le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;
b. le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell'esercizio
finanziario.

Art. 16. Il piano esecutivo di gestione e sue vaz@ni

1. Il piano esecutivo di gestione € un documento freo, preventivo (budget) ed
autorizzatorio, redatto in conformita agli indirizdel DUP e del Bilancio di
previsione finanziario.

2. Sulla base della delibera di approvazione del Bianl Segretario Generale:

- promuove la fase di negoziazione degli obiettidiedle risorse con i responsabili
di Ufficio e Servizio per ciascun centro di respainifita primaria;

- provvede a formulare gli obiettivi per ciascun cerdi entrata/spesa del PEG,
tenuto conto delle risorse e degli obiettivi opetgier programmi contenuti nel
DUP.

3. Con il piano esecutivo di gestione, da approvateoe2D giorni dall’approvazione
del Bilancio di previsione completo degli allegattevisti dalla normativa vigente, la
Giunta assegna gli obiettivi di gestione e le dotaiz finanziarie, umane e
strumentali necessarie al loro raggiungimento.

4. |l piano esecutivo di gestione, inoltre:

a. delimita gli ambiti decisionali e di interventoamnministratori e dirigenti e tra
dirigenti di diversi centri di responsabilita;

esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien

sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e siggiungimento dei risultati;

favorisce l'attivita di controllo di gestione e tingisce un elemento portante

dei sistemi di valutazione;
f.assegna la responsabilita di acquisizione dell@atnt
g. autorizza la spesa;
h. articola i contenuti del DUP e del Bilancio di pigane.
5. Il piano esecutivo di gestione € costituito pescian centro di responsabilita da:
a. obiettivi gestionali, eventualmente riferiti a pedt,
b. linee guida di attuazione degli obiettivi di gesgoe appropriati indicatori;

®ooo
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c. budget per responsabilita di procedimento e/otasu

d. risorse umane e strumentali.
Il centro di responsabilita € un ambito organizzag gestionale al cui responsabile
sono assegnati formalmente:

a. obiettivi di gestione;

b. dotazioni finanziarie, umane e strumentali, da egpre per il raggiungimento

degli obiettivi;

c. responsabilita sul raggiungimento degli obiettigiud'utilizzo delle dotazioni.
Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tipgie, categorie, capitoli ed
eventualmente in articoli secondo il rispettivo etjg. Le spese sono articolate in
missioni, programmi, titoli, macroaggregati, cafpieal eventualmente in articoli.
| capitoli costituiscono l'unita elementare delnqmasecutivo di gestione ai fini della
gestione e della rendicontazione e sono raccaatigtiarto livello del Piano dei conti
finanziario di cui all'articolo 157 del TUEL.

Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidoentrata e corredato, oltre che
dalle codifiche propedeutiche alla definizione Bé&ncio, dall'indicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e accertadien

b. eventuali vincoli di destinazione.

II Responsabile di Ufficio e Servizio che propore previsioni di entrata e
responsabile dell'attendibilita delle somme isenitél Bilancio e nel piano esecutivo
di gestione, deve motivarne e documentarne adegeata la quantificazione in
sede di predisposizione del Bilancio, I'eventuabziazione in corso d’anno e
attivarsi per la realizzazione effettiva degli oitr durante il corso della gestione o
negli esercizi successivi.

Il Responsabile di Ufficio e Servizio che utilizaa'entrata a destinazione vincolata,
ne verifica in via preliminare la disponibilita e@ responsabile del
riscontro/rendicontazione delle spese sostenute.

Il Responsabile di Ufficio e Servizio che impegraspesa é responsabile della
gestione del procedimento amministrativo di assamzidell'atto di impegno. Nel
caso la spesa sia finanziata da specifiche entigbegocedimento di spesa dovra
essere coordinato e sincronizzato con il procedionénentrata.

Il Responsabile di Ufficio e Servizio che emettdulono d'ordine e responsabile
dell'ordinazione a terzi di beni e servizi seconderiteri di applicazione delle
procedure di spesa previsti dalla normativa vigentenateria e delle procedure
interne dell'ente e, fatte salve diverse disposiziprocede alla verifica e alla
liquidazione delle spese ordinate.

Responsabile del procedimento di approvazione @b 2 il Responsabile del
Servizio Finanziario.

La delibera di approvazione del piano esecutivgeditione e corredata dal parere di
regolarita contabile del Responsabile del Serknmanziario

Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere adottate entro il 15
dicembre di ciascun anno, fatte salve le variaziboui al terzo comma dell’art. 175
TUEL, che possono essere deliberate sino al 3t di ciascun anno.

Art. 17. Salvaguardia degli equilibri di Bilancio
Il pareggio di Bilancio e inteso come assetto gesilie da preservare con continuita
e con riferimento a tutte le componenti finanzialédla gestione.
L'Ente rispetta durante la gestione e nelle vasiazidi Bilancio il pareggio
finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in Bilacio per la copertura delle spese correnti
e per il finanziamento degli investimenti, secofeéanorme contabili vigenti e il



presente Regolamento, con particolare riferimegtoeguilibri di competenza e di
cassa nel senso di garantire un fondo di cassaegativo.

Il Responsabile del Servizio Finanziario analizzggrega le informazioni ricevute
dai responsabili dei centri di responsabilita ellastbase delle rilevazioni di
contabilita finanziaria, provvede a:

a. verificare gli equilibri di Bilancio e a proporre lisure necessarie a ripristinare
il pareggio qualora i dati della gestione finan@afacciano prevedere un
disavanzo di amministrazione o di gestione, peilisgo della gestione di
competenza, di cassa ovvero della gestione deduiesnonché le misure
opportune per raggiungere l'obiettivo previsto [erispetto del patto di
stabilita/pareggio di bilancio;

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripianegtd eventuali debiti fuori
Bilancio;

c. adottare le iniziative necessarie ad adeguareddarediti di dubbia esigibilita
accantonato nel risultato di amministrazione iroaigyravi squilibri riguardanti
la gestione dei residui.

Il Consiglio provvede, con apposito atto delibemtientro il 31 luglio di ogni anno,
ovvero entro un diverso termine individuato dakkamativa statale, a dare atto del
permanere o meno degli equilibri generali di Bilane ad adottare eventualmente,
gli altri provvedimenti di cui all'art. 193 commae&194 del TUEL.

Art. 18. Debiti fuori Bilancio e loro riconoscimeni
Con la deliberazione di cui al precedente articolopn differente deliberazione da
adottarsi entro il termine del 31 dicembre, il dghs dellEnte riconosce la
legittimita dei debiti fuori Bilancio ai sensi dalit. 194 del TUEL ed adotta i
provvedimenti necessari per la copertura deglsstes
Il Responsabile di Ufficio e Servizio comunica tessfivamente al responsabile del
servizio finanziario ogni informazione circa il gere di debiti fuori bilancio e
periodicamente produce le attestazioni necessariglipatti contabili.
Il Responsabile di Ufficio e Servizio competenter prateria € responsabile
dell’istruttoria della pratica per il riconoscimendel debito e della relativa proposta
di deliberazione del consiglio comunale. Con I'agipmne del parere di regolarita
tecnica I'Ufficio/Servizio interessato attesta, ¢faaltri, la sussistenza dei requisiti
che sono alla base della legittimita del debito.
Sulla proposta di deliberazione é acquisito il pamell’organo di revisione, che
deve essere reso entro 4 giorni.
Il pagamento dei debiti fuori Bilancio puo esseateizzato in tre anni, compreso
quello in corso, secondo un piano concordato avaditori.
Il Responsabile di Ufficio e Servizio competente peateria deve trasmettere |
provvedimenti di riconoscimento del debito alla gatente Procura della Corte dei
conti entro 30 giorni; qualora questi non ottempei provvede il Servizio
Amministrativo/Segreteria.
Sussiste sempre l'obbligo di attivare la procedwmasiliare di riconoscimento e
finanziamento dei debiti fuori Bilancio anche seBnancio sono stati previsti
generici o specifici accantonamenti per soppertadidattispecie debitorie.
Non costituiscono debiti fuori Bilancio gli accotdansattivi in quanto é prevedibile
con buona approssimazione il sorgere della obhbgaze i tempi del relativo
adempimento.

TITOLO IIl - LA GESTIONE DEL BILANCIO
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Art. 19. La gestione dell'entrata
La gestione delle entrate si sviluppa attraversetpienti fasi:
- l'accertamento
- lariscossione
- il versamento.

Art. 20. Accertamento
L’accertamento dell’'entrata avviene nel rispettd g@gencipio di competenza
finanziaria potenziata di cui al D.Lgs. n. 118/2@14.m.i.
L'accertamento dell'entrata consiste nel procedion@mministrativo con cui viene
verificata, sulla base di idonea documentazioneiaitg dal Responsabile di Ufficio
e Servizio, la ragione del credito e la sussistetizan idoneo titolo giuridico,
individuato il debitore, quantificata la somma dadssare nonché fissata la relativa
scadenza e la tipologia e categoria di Bilanciaiaiterirla.
In relazione a patrticolari fattispecie di entraite @acquisite e che presentano carattere
di omogeneita e ripetitivita, I'accertamento patvaenire cumulativamente per una
pluralitd, comunque omogenea, di debitori. In taeo l'individuazione del singolo
debitore dovra risultare da apposita documentazignoéante agli atti.
Il Responsabile del procedimento tenuto ad aceeitantrata e individuato nel
Responsabile di Ufficio e Servizio al quale l'etdrastessa € affidata con
I'approvazione del PEG o con il PdO (piano degiettivi).
Tale soggetto é tenuto ad operare affinché le gianii di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subase degli indirizzi e delle direttive
degli organi di governo dell'Ente.
Ogni atto di accertamento deve essere corredat@lkddivo piano di riscossione.
II Responsabile di Ufficio e Servizio trasmette Résponsabile del Servizio
Finanziario I'idonea documentazione con propriospedimento sottoscritto, datato
e numerato.
Per tutto quanto non previsto nel presente artilagimanda alle specifiche
disposizioni contenute, nel Regolamento delle Eatrae ed in quanto adottato
dall’Ente, e comunque separato dal presente Regoliam

Art. 21. Riscossione

La riscossione dell'entrata consiste nel materiateoito delle somme dovute
al’Ente a mezzo di incaricati interni od esterni.
Le entrate dell’lEnte possono essere riscosse gamit

a. versamento sul conto di Tesoreria ;

b. versamenti su conto corrente postale;

C. versamenti con moneta elettronica (bancomat, daeedito, ecc.);

d. versamenti alla cassa economale o ad altri agensiadssione.
Le entrate sono riscosse dal tesoriere medianteatind di incasso emessi dall'Ente.
Il Tesoriere deve accettare, senza pregiudizio geitti dell’Ente, la riscossione di
ogni somma versata in favore dellEnte, anche sdazareventiva emissione di
ordinativo di incasso, acquisendo con la massinmexigione le generalita del
debitore e la causale del versamento.
In tale ipotesi il tesoriere ne da immediata coroanione all’'Ente, richiedendo la
regolarizzazione entro 15 giorni dalla segnalazistessa, o in un termine diverso
previsto dalla Convenzione di Tesoreria. Per ognhea riscossa il Tesoriere
rilascia al debitore una quietanza in originaleytcassegnata da un numero d'ordine
provvisorio.
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L’apertura e la chiusura dei conti correnti postatino effettuate a cura del
Responsabile del Servizio Finanziario 0 suo ineaoic

| prelevamenti dai conti correnti postali sono auizati dal Servizio Finanziario a

firma del tesoriere dell’'Ente.

| versamenti effettuati da utenti dei servizi comluriramite moneta elettronica
confluiscono presso listituto di credito che gesti la tesoreria dellEnte. La
giacenza confluisce tra i fondi incassati dal tegerin conto sospesi.

Il Responsabile di Ufficio e Servizio cui fa capgrocedimento comunica senza
indugio al servizio finanziario su modulo cartacetwamite tecnologie informatiche
le informazioni necessarie per la contabilizzazialed'avvenuto introito e per

I'emissione degli ordinativi di incasso, da effati entro 15 giorni dalla

comunicazione del tesoriere e comunque entro diGdmbre.

Al Responsabile di Ufficio e Servizio e assegnatmmpito di provvedere agli atti

propedeutici alla formazione del titolo esecutiwr [a riscossione coattiva.

Art. 22. Agenti contabili
La riscossione pu0 avvenire a mezzo di agenti tdntanche di fatto, i quali
provvedono al versamento delle somme riscosse tedlareria dellEnte. Detti
incaricati sono personalmente responsabili dekdigee dei fondi di cui vengono in
possesso e ne rispondono secondo le leggi vigentateria. Gli stessi esercitano le
loro funzioni sotto la vigilanza e secondo gli mididel Responsabile di Ufficio e
Servizio a cui I'entrata fa capo.
Gli agenti contabili sono tenuti alla resa del coalia Corte dei conti, per il tramite
dell’Ente.
Gli agenti contabili possono essere interni o ester diritto o di fatto.
Gli incaricati interni sono:

a. 'Economo dell’Ente;

b. i dipendenti comunali individuati con apposito atome agenti contabili a
materia e a valore;

c. i dipendenti comunali che di fatto esercitano lazione di agente contabile a
materia e a valore pur non essendo formalmentgithgiti con apposito atto;

Gli incaricati esterni sono:

a. gli Agenti della Riscossione e tutti i soggetti @i sono affidati i servizi di
riscossione di entrate comunali, sia tributarie gagimoniali;

b. il Tesoriere dell’Ente;

c. | soggetti esterni a cui sono affidati i servizirda riscossione di entrate
comunali connesse alla prestazione di particolarvisi, alle infrazioni alle
norme dei regolamenti comunali, alle norme tribietad al codice della strada.

Ogni agente contabile, interno ed esterno, cheaainbineggio di pubblico denaro o
sia incaricato della gestione dei beni degli ewotali, nonché coloro che si

ingeriscano negli incarichi attribuiti a detti agjestlevono rendere all’Ente il conto

della loro gestione e sono soggetti alla giurismhzi della Corte dei conti secondo le
norme e procedure previste dalle leggi vigenti.

Le modalita di riscossione e versamento alle gdaliranno attenersi tutti gli

incaricati della riscossione sono stabilite nelsprde Regolamento e/o nelle
convenzioni e contratti stipulati, nonché dalleerig disposizioni di legge.

Le somme riscosse a qualsiasi titolo dai relatincaricati debbono essere
integralmente versate presso la Tesoreria dell’Eote cadenza mensile. Si potra
prescindere da tale limite temporale massimo qaalargiacenza delle somme
riscosse non superi I'importo di Euro 100,00, nehlgcaso gli incaricati saranno
tenuti al versamento in Tesoreria al raggiungimeitma giacenza pari a tale cifra.



Tuttavia, ogni qualvolta la giacenza delle sommseasse superi I'importo di Euro
500,00 l'incaricato dovra comunque provvedere asamento presso la Tesoreria
dell’Ente entro il giorno successivo non festivo.

Gli agenti contabili sono responsabili delle somuliecui devono curare la
riscossione e rispondono personalmente di ognialamecato all’Ente per incuria o
mancata diligenza nell’esercizio delle funzionol@ffidati.

Art. 23. Ordinativi di incasso
Tutte le riscossioni devono essere coperte daatidirdi incasso, anche informatici,
emessi dal servizio finanziario in conformitd alésposizioni vigenti e alla
documentazione di cui ai precedenti articoli.
Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tegeriper I'esecuzione a cura del
servizio finanziario. L'inoltro al tesoriere avveea mezzo di elenco in duplice copia,
numerato e datato, di cui uno e restituito firmaer ricevuta. Sono ammesse
equivalenti procedure informatiche.
Gli ordinativi di incasso vengono emessi e sotittsdal Responsabile del Servizio
Finanziario; nei casi di assenza o impedimento Riesponsabile del Servizio
Finanziario tali funzioni sono svolte dal soggedssegnato al servizio finanziario
con piu anzianita di servizio.

Art. 24. Versamento
Il versamento costituisce l'ultima fase dell'erratconsiste nel trasferimento delle
somme riscosse nelle casse dell'Ente entro i tenpnavisti dalla convenzione di
tesoreria.

Art. 25. La gestione della spesa
La gestione delle spese si sviluppa attraversedaenti fasi:
- impegno;
- liquidazione;
- ordinazione;
- pagamento.

Art. 26. Impegno di spesa

L’'impegno della spesa avviene nel rispetto delgipio di competenza finanziaria
potenziata di cui al D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.
Gli atti che dispongono impegni di spesa individuan

a. il soggetto creditore o la prenotazione di spedddae previsto dalla norma;

b. 'ammontare della spesa,;

c. laragione della spesa;

d. il riferimento al pertinente stanziamento previsiel piano esecutivo di

gestione;

e. la scadenza dell'obbligazione.
L'impegno e assunto mediante determinazioni saittescdai Responsabili di
Ufficio e Servizio o loro delegati a cui sono stagsegnate le risorse finanziarie nel
Piano esecutivo di gestione o PdO.
Gli atti che prevedono impegno di spesa sono trasimn appena sottoscritti al
servizio finanziario e diventano esecutivi dopppasizione del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria déepdel Responsabile del Servizio
Finanziario.
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Tale visto deve essere apposto entro un termineimagli 5 giorni dal ricevimento
dell’atto da parte del servizio finanziario.

Nel caso in cui il visto di regolarita non possaegs apposto, il Responsabile del
Servizio Finanziario & tenuto a darne comunicazitvamite posta elettronica al
Responsabile del procedimento, affinché adottiikune necessarie ad apportare le
dovute correzioni e/o integrazioni.

Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, aderiunzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, generalmente non disponagimpegni. Gli impegni,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @elteliberazioni stesse, sono
formalmente assunti con successivi provvedimerttiasivi. E fatto comunque
obbligo, anche ai fini dell’espressione del pammetabile, di indicare nelle proposte
di deliberazioni gli effetti, potenziali o realilfa situazione economica, finanziaria
o patrimoniale dell’ente.

L'impegno relativo a spese correnti e in conto tedisi considera validamente
assunto nel Bilancio di previsione con il perfeaorento, entro il termine
dell'esercizio, dell'obbligazione giuridica frarité e i terzi. Tale impegno e imputato
negli esercizi in cui la somma diviene esigibile.

L'impegno cosi definito costituisce vincolo suglarziamenti di Bilancio e se
l'obbligazione € esigibile e non pagata entroriniae dell'esercizio, determina la
formazione del residuo passivo.

Le spese di investimento per lavori pubblici la gara e stata formalmente indetta
entro il 31 dicembre concorrono alla determinazideldondo pluriennale vincolato.
In assenza di aggiudicazione definitiva della gardro I'anno successivo le
economie di Bilancio confluiscono nell'avanzo dinamistrazione vincolato per la
riprogrammazione dell'intervento in c/capitale dohdo pluriennale vincolato e
ridotto di pari importo.

Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dspgttivi stanziamenti di competenza
del Bilancio di previsione, con imputazione agleszi in cui le obbligazioni
passive sono esigibili.

Art. 27. Prenotazione dell'impegno
Durante la gestione i Responsabili di Ufficio e\&a0 possono prenotare impegni
relativi a procedure in via di espletamento.
La prenotazione dell'impegno deve essere richigateResponsabili di Ufficio e
Servizio con proprio provvedimento, sottoscrittoatalo e numerato. |l
provvedimento deve indicare la fase preparatorib plecedimento formativo
dell'impegno che costituisce il presupposto gigoedamministrativo della richiesta
di prenotazione, I'ammontare della stessa e gtemstdell'imputazione che puo
avvenire anche su esercizi successivi compre®itaicio di previsione.
Sulla proposta di prenotazione dell'impegno, inpraventiva, € rilasciato il parere
di regolarita contabile o l'attestazione di copextfinanziaria ai sensi di legge e
secondo le norme del presente Regolamento.
| provvedimenti di prenotazione di spesa correnge ipquali entro il termine
dell'esercizio non € stata assunta dallEnte lighblone di spesa verso i terzi
decadono e costituiscono economia della previsainBilancio alla quale erano
riferiti, concorrendo alla determinazione del riatd contabile di amministrazione.
In questo caso e fatto divieto di ordinare spestmitori qualora I'obbligazione
giuridica sia perfezionata oltre il termine deld¢embre.
| provvedimenti di prenotazione di spesa relatigpase di investimento per lavori
pubbilici, la cui gara é stata formalmente indettacorrono alla determinazione del
fondo pluriennale vincolato. In assenza di aggiaziene definitiva della gara entro



I'anno successivo le economie di Bilancio conflorsr nell'avanzo di
amministrazione vincolato per la riprogrammazioe#'idtervento in c/capitale e il
fondo pluriennale e ridotto di pari importo.

Art. 28. Registro delle fatture
Il sistema informativo contabile assicura la terdgbregistro delle fatture nel quale sono
annotate:
a) il codice progressivo di registrazione;
b) il numero di protocollo di entrata;
c) il numero della fattura o del documento contabtjuivalente;
d) la data di emissione della fattura o del documenntabile equivalente;
e) il nome del creditore e il relativo codice fikga
f) l'oggetto della fornitura;
g) I'importo totale, al lordo di IVA e di eventualitri oneri e spese indicati;
h) la scadenza della fattura;
i) gli estremi dellimpegno oppure del capitologtiesa o analoghe unita gestionali sul
quale verra effettuato il pagamento, con distingidin spese correnti e spese in conto
capitale;
l) se la spesa e rilevante 0 meno ai fini IVA;
m) il Codice Identificativo di Gara (CIG), trannecasi di esclusione dall’'obbligo di
tracciabilita di cui alla legge 13 agosto 20101.36;
n) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso ditdiee relative a opere pubbliche,
interventi di manutenzione straordinaria, intervéntanziati da contributi comunitari e
ove previsto ai sensi dell’articolo 11 della ledgegennaio 2003, n. 3;
0) qualsiasi altra informazione che si ritiene ssegia.
L’ente registra le fatture/note entro 10 giornildaicezione.

Art. 29. Liquidazione della spesa

1. Laliquidazione delle spese costituisce la faseesgiva all'impegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e ti tomprovanti il diritto acquisito
dal creditore, della somma certa liquida ed edgitha pagare nei limiti del relativo
impegno definitivo regolarmente assunto e contatalo.

2. La liguidazione €& registrata contabilmente quandaobbligazione diviene
effettivamente esigibile, a seguito della verificdella completezza della
documentazione prodotta e della idoneita dellasates comprovare il diritto di
credito del creditore, corrispondente ad una splesa stata legittimamente posta a
carico del Bilancio e regolarmente impegnata.

3. Lanatura esigibile della spesa € determinata balia dei principi contabili applicati
riguardanti le singole tipologie di spesa. In ogaso, possono essere considerate
esigibili, e quindi liquidabili, le spese impegnatal’esercizio precedente, relative a
prestazioni o forniture rese nel corso dell’eseociprecedente, le cui fatture
pervengono nei due mesi successivi alla chiusulzeskrcizio o per le quali il
Responsabile della spesa dichiara, sotto la progsiponsabilita valutabile ad ogni
fine di legge, che la spesa € liquidabile in qudatprestazione e stata resa o la
fornitura é stata effettuata nell’anno di riferinb@n

4. Al 31/12, gli impegni contabili non liquidati o ndiguidabili nell'esercizio in corso
di gestione sono annullati e re-imputati nell’eggecin cui I'obbligazione risulta
esigibile.

5. La liquidazione deve individuare i seguenti element

a. il creditore o i creditori;
b. la somma dovuta;



le modalita di pagamento;

gli estremi del provvedimento di impegno divenuse@itivo;

il capitolo o0 macroaggregato di spesa al qualédssa € da imputare;

la causale;

la scadenza o gli accordi contrattuali per cadiquari.

il CIG (laddove previsto dalla normativa vigente);

il CUP (laddove previsto dalla normativa vigente);

c/c dedicato (laddove previsto dalla normativa mtgg

il DURC o certificato di regolarita contributivaafldove previsto dalla
normativa vigente).

La liqguidazione € disposta dal Responsabile didiffie Servizio a cui compete
I'esecuzione del provvedimento di spesa. Riscanttasservanza delle procedure
stabilite nel provvedimento costitutivo dell'impemmi spesa, la regolarita delle
forniture o delle prestazioni, la rispondenza azgo convenuto, il rispetto della
normativa fiscale, la presenza dei requisiti quatti e qualitativi concordati,
nonché il rispetto delle condizioni e dei termiattpiti, il Responsabile di Ufficio e
Servizio, sotto la propria responsabilita, attéataegolarita dei riscontri effettuati
dandone atto sui documenti di spesa.

Con la liguidazione della spesa, il Responsabil®fficio e Servizio proponente
attesta che il credito del terzo e divenuto liquielb esigibile per I'intervenuta
esecuzione e/o fornitura, anche parziale qualons&ratbualmente previsto, dei beni
e/o servizi prefissati.

La liquidazione del Responsabile di Ufficio e Seiwie trasmessa a sua firma, al
Servizio Finanziario, corredata dell'impegno dsflasa, dei documenti giustificativi
completi dell'attestazione di cui sopra, in tempite per il pagamento secondo la
vigente disciplina di riferimento.

Il Servizio Finanziario, esegue il controllo sullggolarita, l'esattezza e la
completezza della documentazione trasmessa euditibtlo fiscale, riscontrando che
la somma da pagare rientri nei limiti dell'impegnohe ne risulti effettuata la giusta
imputazione al Bilancio. Nel caso in cui si rilewiiiregolarita della liquidazione o la
non conformita rispetto all'atto di impegno, o dlifficienza della disponibilita
rispetto allimpegno assunto, la liquidazione steswiene restituita
all'Ufficio/Servizio proponente, comunicando tramfosta elettronica l'indicazione
dei provvedimenti da promuovere per la regolarizasz
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Art. 30. Ordinazione
L'ordinazione é la fase con la quale viene impagltTesoriere 'ordine di pagare al
creditore quanto dovuto, mediante I'emissione dahdato di pagamento, da parte
del Responsabile del Servizio Finanziario, o suegigo.
Il servizio finanziario del’Ente emette il mandatib pagamento sulla base degli
atti/visti di liquidazione e previa verifica:
- della completezza e regolarita della documentaziometabile e fiscale a
corredo degli stessi;
- dellassenza di morosita contributive e/o fisca#l dreditore da accertare ai
sensi dell’art. 48-bis del D.P.R. 602/1973 e susiwesnodificazioni;
- della regolarita contributiva (DURC);
- dellassenza di eventuali cessioni, pignoramerdggugstri, atti conservativi
comunque denominati, sulla somma oggetto di pagamen
L'ordinazione é effettuata osservando la successioonologica degli atti/visti di
liquidazione salvo casi di particolare urgenzdjrditata disponibilita di cassa o di
esecuzione forzata.



3.

La sottoscrizione dei mandati avviene a cura detpBesabile del Servizio
Finanziario che procede al controllo ai sensi dehma 3 dell'art. 185 del TUEL; lo
stesso provvede altresi alla contabilizzazionentgmdati e all'inoltro al tesoriere.
Nei casi di assenza o impedimento del Responsdbll&ervizio Finanziario tali
funzioni sono svolte dal soggetto assegnato alzgerfinanziario con piu anzianita
di servizio.

L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di elencduplice copia, numerato e datato,
di cui uno e restituito firmato per ricevuta. Scammesse equivalenti procedure
informatiche. Il Tesoriere estingue i mandati evwetle alla loro restituzione al
Servizio Finanziario anche in conformita a quartebilito con la Convenzione di
Tesoreria.

Possono essere emessi mandati di pagamento eoollgtiputati sulla stessa
missione, programma, Titolo che dispongono paganadnina pluralita di soggetti.
La documentazione della spesa € allegata al marsilatoessivamente alla sua
estinzione ed e conservata agli atti per non medaedi anni.

Art. 31. Pagamento delle spese
Il pagamento e il momento conclusivo del proceditoel effettuazione delle spese
che si realizza con l'estinzione, da parte delrieso dell'obbligazione verso |l
creditore.
| mandati di pagamento possono essere estinti:

- con versamento su conto corrente bancario o postdécati intestati ai
beneficiari, previa richiesta scritta degli stessi;questi casi costituiscono
quietanza, rispettivamente, la ricevuta postale deftsamento e la
dichiarazione da apporre sul Titolo di spesa, dtemkella Tesoreria, attestante
l'avvenuta esecuzione della disposizione di pagé&merdicata sul Titolo
medesimo;

- con rilascio di quietanza da parte dei creditori laxo procuratori,
rappresentanti, tutori, curatori ed eredi. Tali ggagnti sono disposti sulla
scorta di atti comprovanti lo status del quietatzan

- con compensazione totale o parziale, da esegoinsbinativi da emettersi a
carico dei beneficiari dei titoli stessi, del’Enteedesimo o del Tesoriere quale
movimento interno, per ritenute a qualsiasi Titdoeffettuarsi sui pagamenti;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbancaR.l.D. (Rapporto
Interbancario Diretto), esclusivamente ove non p@ssibile modalita
alternativa;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'ufffpéo i mandati inestinti al 31
dicembre, in assegno circolare di traenza, o @kzzi equipollenti offerti dal
sistema bancario o postale, con tassa e speseaca dat beneficiario. La
dichiarazione di commutazione apposta dal tesosigr@itolo di spesa cui va
allegata la ricevuta del versamento, sostituiscpilatanza liberatoria.

Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunque aevesclusivamente tramite il
tesoriere. E ammesso il pagamento diretto attravieservizio di cassa economale
solo per i casi previsti dal relativo Regolamento.

Nei casi espressamente previsti dalla legge, eilplesshe il tesoriere provveda
direttamente al pagamento di somme prima dell’dongsdel mandato da parte
dell’Ente. In ogni caso, 'Ente emette il mandaitdira della regolarizzazione entro

30 giorni dal pagamento (anche nel caso di eserpizivvisorio del Bilancio) o con

la tempistica prevista nella convenzione di tesarer

Art. 32. Funzione di cassa economale



E’ istituita presso il servizio finanziario, unanizione di cassa economale, cui e
preposto un Responsabile (Economo), nominato @fi@endenti dell’Ente, per la
gestione distinta di alcune entrate e spese dicoodilore, di seguito esemplificate:

Entrate:

a
b
Cc
d

. Telefonate personali/telegrammi dipendenti e anstriaiori;
. Proventi trasporto scolastico;

. Proventi fotocopie uffici vari;

. Proventi vari di uffici e servizi ove non sia prepmun agente contabile.

Spese:
a. Anticipazioni di somme necessarie per trasfertessioni ad amministratori o

b.
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dipendenti.

Anticipazioni e/o rimborsi a dipendenti del’Entaddove autorizzati) relative
all'acquisto di carburante in caso di trasferte lgequali non risulti possibile
effettuare il rifornimento presso le stazioni divdgo convenzionate;
Anticipazioni di somme per spese postali minuteiegenti e valori bollati;

. Anticipazioni di spese per visure catastali, pdslpicazioni e notifiche;

. Anticipazioni per spese di rappresentanza,

Anticipazioni di somme per fabbisogni di spesatrelad acquisti di modico
valore e per rimborsi vari di modico importo.

Modalita di effettuazione delle spese:

Le spese da sostenere a valere sulla cassa ecenodeaiono essere
preventivamente impegnate con apposito provvedimeda parte del
Responsabile di Ufficio e Servizio competente; pegno pud essere assunto
anche cumulativamente all'inizio dell’anno, conerimento alle spese che si
presume di sostenere nel corso del medesimo.

L’'anticipazione di somme avviene dietro presentaiali apposito buono
economale, dal quale risulti la natura della sgekenputazione al capitolo del
PEG, e dovra essere seguita dalla presentazioridodea documentazione
giustificativa della spesa effettuata a valere anficipazione (scontrini, ricevute
fiscali o simili); nel caso di rimborso di sommedacumentazione giustificativa
deve essere allegata al buono economale. In agoile spese economali devono
essere sostenute e giustificate entro il 31/12adiccin esercizio.

L’Economo non puo effettuare spese documentatattaé.

Rapporti tra il servizio di cassa e I'Ufficio dekeBonale o unita organizzativa

an

aloga, comunque denominata: qualora [I'Economo na@eva idonea

documentazione giustificativa della spesa effettuat valere sull’anticipazione
(scontrini, ricevute fiscali o simili), entro il lme successivo all'anticipazione stessa,
trasmettera all’'Ufficio Personale (0 unita orgaaihza analoga, comunque
denominata), 'importo degli anticipi erogati ne&rpdo e i nominativi dei soggetti
destinatari, ai fini dei necessari controlli pralari all'effettuazione dei conguagli.
Valuta delle somme erogabili: Potranno essereigaticsolamente importi in Euro e

non in altra valuta.
L’importo massimo delle somme anticipabili € pakw@wo 250,00. Fanno eccezione

gli

anticipi per trasferte e missioni, i quali sooommisurati come previsto dalla

vigente normativa legislativa nonché dai CCNL daispnale delle autonomie locali.

In

base alla vigente normativa (art. 233 TUEL)UaZione di cassa economale viene

rendicontata tramite il conto della gestione, restro 30 giorni dalla chiusura
dell’'esercizio finanziario, da trasmettere allaisee giurisdizionale della Corte dei
conti entro 60 giorni dall'approvazione del renditm

TITOLO IV IL SISTEMA INTEGRATO DEI CONTROLLI



Art. 33. Tipologia dei controlli interni
Il sistema dei controlli interni viene disciplinateecondo il principio della
distinzione tra funzioni di indirizzo e compiti gestione e in coordinamento con la
disciplina recata dal Regolamento dei Controlleint.
Partecipano all'organizzazione del sistema dei rointinterni il Segretario
Generale dell’Ente, i Responsabili di uffici e serv

Art. 34. Il controllo di regolarita amministrativo- contabile
Il controllo di regolaritd amministrativa e contigbé assicurato, nella fase preventiva
della formazione dell'atto, da ogni Responsabilgfticio e Servizio ed e esercitato
attraverso il rilascio del parere di regolaritaniea attestante la regolarita e la
correttezza dell'azione amministrativa. E inoltféettuato dal Responsabile del
Servizio Finanziario ed e esercitato attraversalalscio del parere di regolarita
contabile e del visto attestante la copertura freaia.
Il controllo di regolarita amministrativa e contigbé demandato ad apposita struttura
organizzativa, da individuarsi all'interno del Réguento di Organizzazione Uffici
e Servizi, le cui funzioni sono individuate all'amho del Regolamento sui Controlli
Interni, cui viene fatto esplicito rinvio.
Il controllo di regolarita amministrativa e contigbe inoltre assicurato, nella fase
successiva, secondo principi generali di revisianiendale e con le modalita e le
scadenze individuate nel citato Regolamento suitt@bininterni cui si fa esplicito
rinvio.

Art. 35. Il controllo strategico
Il Controllo strategico ha lo scopo di verificacedtato di attuazione dei programmi
secondo le linee approvate dal Consiglio.
Ai fini dellorganizzazione del controllo strategicsi fa espresso rinvio al
Regolamento sui Controlli Interni di cui allart41 e seguenti del D.Lgs. n.
267/2000, cosi come modificato dal D.L. n. 174/20&@nvertito nella legge
213/2012.

Art. 36. Il controllo sulle societa partecipate
A partire dalla data prevista dalle disposiziogiséative vigenti, I'Ente organizza il
controllo sulle societa partecipate.
Ai fini dell’organizzazione del controllo sulle pgacipate si fa espresso rinvio al
Regolamento sui Controlli Interni di cui allart41 e seguenti del D.Lgs. n.
267/2000, cosi come modificato dal D.L. n. 174/20&@nvertito nella legge
213/2012.

Art. 37. Il controllo sugli equilibri finanziari
Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto #o la direzione e il coordinamento del
Responsabile del Servizio Finanziario e mediantevigalanza dell’Organo di
Revisione, prevedendo il coinvolgimento attivo degtgani di governo, del
Direttore Generale, ove previsto, del Segretaridee Responsabili di Ufficio e
Servizio, secondo le rispettive responsabilita.
Ai fini dellorganizzazione del controllo sugli eifjbri finanziari si fa espresso
rinvio al Regolamento sui Controlli Interni di all’art. 147 e seguenti del D.Lgs. n.
267/2000, cosi come modificato dal D.L. n. 174/20&@nvertito nella legge
213/2012.



Art. 38. Attestazione di copertura finanziaria

Qualsiasi provvedimento che comporti spese o chermeni minori entrate a
carico dell’Ente diventa esecutivo solo con I'appose del visto da parte del
Responsabile Servizio Finanziario.
Il rilascio del visto presuppone:
a. L’esistenza della copertura finanziaria della spasél’'unita di bilancio e di

PEG individuato nell’atto di impegno;
b. La giusta imputazione al bilancio annuale o plungde;
c. La competenza del Responsabile di Ufficio e Seovizbponente;
d. L'osservanza delle norme fiscali.
Qualora si tratti di spese finanziate con entratena destinazione vincolata,
I'attestazione di copertura finanziaria pu0 essel@sciata solo qualora la
corrispondente entrata sia stata accertata ai delegjge.
Qualora l'atto comporti spese in tutto o in parteaaco di esercizi successivi,
I'attestazione di copertura viene resa con rifenimelle diverse annualita.
Il visto di copertura finanziaria deve limitarsilal verifica dell'effettiva
disponibilita delle risorse impegnate, essendo Ipsecqualsiasi altra forma di
verifica della legittimita degli atti che compeidResponsabili di Ufficio e Servizio
che li hanno emanati.
Il visto & espresso dal Responsabile del Serviartziario, sulla base dell'attivita
istruttoria svolta dal settore stesso, entro Srgitavorativi dal ricevimento della
determinazione.
Entro lo stesso termine, i provvedimenti in ordaejuali, per qualsiasi ragione,
non puo essere rilasciata I'attestazione ovverstégsa non sia positiva o che
necessitino di integrazioni e modifiche sono irwjatal Responsabile del Servizio
Finanziario al Responsabile dell’'Ufficio e Servizpyoponente, comunicando
anche tramite posta elettronica il motivo dell’atézione negativa o della sua
mancata formulazione.
Qualora si verifichino situazioni gestionali di e@ble gravita tali da pregiudicare
gli equilibri del Bilancio, il Responsabile del S&io Finanziario puo sospendere il
rilascio delle attestazioni di copertura finanaagon le modalita di cui al
successivo articolo.

Art. 39. Parere di regolarita contabile
Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alleni@ e al Consiglio che non sia
mero atto di indirizzo deve essere richiesto ilepayin ordine alla sola regolarita
tecnica, del Responsabile dell’'Ufficio e Servizideressato e, qualora comporti
riflessi diretti o indiretti sulla situazione ecanwo-finanziaria o sul patrimonio
dellEnte, del Responsabile del Servizio Finanaidri ordine alla regolarita
contabile. | pareri sono inseriti nella deliberamo
L’espressione di tale parere presuppone I'esphimtee, da parte del Responsabile
dell'Ufficio e Servizio proponente, di tutti gli @nenti utili a valutare gli effetti
sulla situazione economico finanziaria o patrimtan@ell’Ente, da formalizzare
nel testo della proposta o con apposita Relazi@waita da allegare alla proposta
stessa.
| soggetti di cui sopra rispondono in via ammirditra e contabile dei pareri
espressi.



Ove la Giunta o il Consiglio non intendano conforsnai pareri di cui al presente

articolo, devono darne adeguata motivazione n& tdslla deliberazione.

Con il parere di regolarita contabile deve esserdigato:

a. L'osservanza delle disposizioni contabili previdé D.Lgs. n.267/2000;

b. L'osservanza dei principi contabili generali ed laggii previsti dal D.Lgs.
n.118/2011;

c. L'osservanza delle disposizioni contenute nel presseegolamento;

d. L'osservanza delle procedure tipiche previste dalinamento contabile e
finanziario degli enti locali, anche in riferimerdatie competenze degli organi di
direzione politica e dei responsabili della gestion

e. La regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f. la corretta imputazione al Bilancio e la disponiéildel fondo iscritto sul
relativo capitolo su cui I'iniziativa dovrebbe esssuccessivamente impegnata;

g. la conformita alle norme fiscali;

h. ogni altra valutazione riferita agli aspetti econoorfinanziari e patrimoniali
del procedimento formativo dell’atto.

Il parere e espresso in forma scritta, munito dada sottoscritto, ed inserito

nell'atto in corso di formazione ed deve essere ezdro 5 giorni lavorativi dal

ricevimento della proposta di deliberazione daedgl servizio finanziario.

Entro lo stesso termine, le proposte di deliberziin ordine alle quali, per

qualsiasi ragione, non puo essere formulato il npacvero lo stesso non sia

positivo o che necessitino di integrazioni e matid sono inviate, dal

Responsabile del Servizio Finanziario al Respotsadell’'Ufficio e Servizio

proponente, comunicando anche tramite posta edat&ol motivo del parere

negativo o della sua mancata formulazione.

Art. 40. Le segnalazioni obbligatorie
Il Responsabile del Servizio Finanziario € obbligasegnalare i fatti gestionali dai
quali derivi il costituirsi di situazioni tali daggiudicare gli equilibri di Bilancio e a
presentare le proprie valutazioni in merito
La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui al precedente comma
riguardano anche la gestione dei residui e I'dmuoli di Bilancio per il
finanziamento della spesa d'investimento, qualéravelenzino situazioni che
possono condurre a squilibri della gestione di cetameza o in conto residui che, se
non compensate da variazioni gestionali positieespno determinare disavanzi di
gestione o di amministrazione.
Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espressdtino di particolare gravita agli
effetti della copertura finanziaria delle spese, Résponsabile del servizio
finanziario contestualmente comunica ai soggettulial comma precedente la
sospensione, con effetto immediato, del rilascibedattestazioni di copertura
finanziaria. Il Responsabile del Servizio Finanmiarin tali situazioni, puo
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rigca cui non corrisponde ancora il
perfezionamento di obbligazioni giuridiche.
La decisione di sospendere il rilascio delle atidsni di copertura finanziaria deve
essere motivata con l'indicazione dei presuppaosattb e delle ragioni giuridiche
che la hanno determinata. Il parere relativo adl@ectura finanziaria viene sempre
rilasciato per le spese previste per legge, iilanancato intervento arrechi danno
patrimoniale all'Ente.
Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docutaiten e adeguatamente
motivate, sono inviate al Sindaco, al Segretaat'®rgano di Revisione contabile



in forma scritta e con riscontro dell'avvenuto viogento, entro 7 giorni dalla
conoscenza dei fatti.

Il Sindaco provvede ad iscrivere all’'ordine del rgim della prima seduta della
Giunta Comunale la discussione della segnalazieheéedponsabile del servizio
finanziario. La Giunta Comunale provvede ad adettaa proporre al Consiglio
Comunale, in base alle rispettive competenze, vyadimenti necessari per il
riequilibrio della gestione. Su tali provvedimentitre ai pareri di legge, deve
essere acquisito il parere dellorgano di revisioiéno all’esecutivita dei
provvedimento in oggetto e sospeso il rilascio 'aiistazione di copertura
finanziaria della spesa da parte del responsasllsatvizio finanziario.

Qualora, trascorsi trenta giorni dalla segnalazidineui ai commi precedenti, gli
organi competenti non abbiano adottato i provvedimeecessari al fine di
ricostituire gli equilibri di bilancio, la segnalane stessa deve essere inviata alla
competente sezione regionale di controllo dellat€€dei Conti in forma scritta e
con riscontro dell'avvenuto ricevimento.

Art. 41. Inammissibilita e improcedibilita delle ddiberazioni
Le deliberazioni di consiglio o di giunta che rigub incoerenti con il DUP, con il
bilancio di previsione finanziario o con il Pianseeutivo di gestione sono
inammissibili e improcedibili.
Sono inammissibili le proposte di deliberazione remerenti con il DUP per
contrasto con gli indirizzi e le finalita dei pregnmi.
L’'inammissibilita € pronunciata dal Sindaco che mmesenta la proposta, in
guanto in contrasto secondo le norme regolamentari.
Sono improcedibili le proposte di deliberazionecle previsioni finanziarie non
rispettano il quadro delle fonti di finanziamentielle risorse disponibili e la
distinzione fra gestione corrente e in conto cégpita
L'improcedibilita € pronunciata dal Sindaco ed imigee la trattazione della
proposta fino a quando non vengano apportate lefitioel necessarie.
| responsabili dei servizi, per mezzo del parenedolarita tecnica, il responsabile
del servizio finanziario, per mezzo del parereegjaiarita contabile, o il Segretario
comunale, per le proposte di deliberazione chguanto meri atti di indirizzo, non
necessitano di pareri, effettuano un’azione di @dlat preventivo sulla coerenza
delle proposte di deliberazione con il DUP.

Art. 42 Controllo di gestione

Il controllo di gestione ha lo scopo di verificafefficacia, I'efficienza e la

economicita dell’azione amministrativa al fine dirgntire la realizzazione degli
obiettivi programmati, la corretta ed economica tigee delle risorse,
imparzialita ed il buon andamento della pubblieanministrazione e la
trasparenza dell’azione amministrativa.

Ai fini dell’organizzazione del controllo di gestie si fa espresso rinvio al
Regolamento sui Controlli Interni di cui allart41 e seguenti del D.Lgs. n.
267/2000, cosi come modificato dal D.L. n. 174/20&@nvertito nella legge
213/2012.

TITOLO V INVENTARIO E PATRIMONIO

Art. 43. Il Patrimonio
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L’Ente ha un proprio demanio e un proprio patrineprihe deve essere gestito in
conformita alla legge, allo Statuto ed alle dispiasii del presente Regolamento.

Il patrimonio é costituito dal complesso dei bemmobili, mobili e immateriali, e
dei rapporti giuridici, attivi e passivi di pertimea, suscettibili di valutazione.

Per i beni immobili si fa riferimento agli artt. 32 seguenti del Codice Civile.

| valori dei beni avuti e dati in deposito son@veti separatamente contrapponendo
ai valori attivi equivalenti valori passivi.

Art. 44, L'inventario

Il Servizio/Ufficio Patrimonio (comunque denominpt@ responsabile della

predisposizione, tenuta ed aggiornamento deglintare dei beni immobili e

mobili. Allo stesso spetta la conservazione deiteanenze di magazzino la

competenza della predisposizione, tenuta ed aggioento dei relativi inventari.

Il Servizio/Ufficio Patrimonio (comunque denominptoil Servizio Finanziario si

avvalgono, per la tenuta e I'aggiornamento degkmari, della collaborazione dei

Responsabili di Ufficio e Servizio e del consegriatdelle attivita finanziarie e dei

titoli di partecipazione al capitale degli organigrartecipati.

L'inventario € il documento di rilevazione, clagsiione, descrizione e

valutazione dei beni e dei rapporti che costituiscih patrimonio, di cui evidenzia

le caratteristiche salienti.

Tutti i beni di qualsiasi natura, ad eccezionewtlhijindicati al successivo articolo

ed i diritti di pertinenza dell'Ente devono essakentariati.

La spesa relativa ai beni da inventariare, il costo unitario d’acquisto sia

superiore a Euro 516,46, deve essere imputatalal ki del Bilancio, salvo diverse

disposizioni di legge.

Le variazioni nella consistenza dei beni, gli autnenle diminuzioni del loro

valore, sia per effetto della gestione del Bilarahe per altra causa, devono essere

registrati negli inventari.

L'inventario dei beni immobili contiene, per singobene e per anno di

acquisizione, i seguenti elementi:

a. l'ubicazione, la categoria di appartenenza e larg#sne risultante dal catasto
ed il consegnatario,

b. il titolo di provenienza,

c. il valore,

d. il coefficiente di ammortamento, le quote annuardmortamento e il relativo
fondo di ammortamento,

e. idiritti, le servitu e gli eventuali vincoli d'uso

L'inventario dei beni mobili contiene, per bencdiegoria omogenea e per anno di

acquisizione, i seguenti elementi:

a. Ufficio di appartenenza, la descrizione del berge,slia ubicazione ed Il
consegnatario;

b. il numero dei beni per le universalita;

c. il costo del valore di acquisto, l'aliquota, le ¢gai@i ammortamento, il fondo
ammortamento e il valore contabile.

Ciascun bene mobile deve essere affidato ad uregoagario.

Il consegnatario, salvo diverse disposizioni, évigiato nelle seguenti figure:

a. Per i servizi in cui si articola I'organizzazionelltEnte: il Responsabile del
Servizio/Ufficio Patrimonio (comunque denominatodn specifici atti della
Giunta possono essere nominati consegnatari dei Omersi Responsabili di
Servizio in relazione agli specifici settori di cpatenza.
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b. Per le strutture a rilevanza esterna preposte gdktione dei servizi di
competenza dellEnte (quali asili nido e scuole ana comunali, impianti
sportivi, centri di socializzazione, ecc.): il Resgabile del Servizio/Ufficio
Patrimonio (comunque denominato).

c. Per le istituzioni, societa e/o altri servizi estall’'Ente: il Responsabile del
Servizio/Ufficio Patrimonio (comunque denominato).

d. Per le direzioni didattiche, scuole materne stasaliiole elementari e scuole
medie inferiori: il Dirigente scolastico;

e. Perle attivita finanziarie ed i titoli di parteeigione al capitale degli organismi
partecipati: il Sindaco pro-tempore, nella sua igaali rappresentante legale
dell’Ente legittimato ad esercitare i diritti socidell’Ente.

| beni mobili non registrati, acquisiti dall'Enta @ltre un quinquennio alla data

dell’'aggiornamento dell'inventario sono considerateramente ammortizzati e

vengono inventariati con valore zero.

Entro il termine di trenta giorni dalla chiusurdl@sercizio finanziario il Servizio

o Ufficio preposto alla tenuta degli inventari traette al Servizio Finanziario il

riepilogo delle risultanze degli inventari aggidiren le variazioni intervenute nel

corso dell'esercizio precedente, il quale e sotitupalla Giunta dell’Ente per la
necessaria presa d'atto e successivamente coaflugdia formazione dello Stato

Patrimoniale dellEnte.

Art. 45. Beni non inventariabili
Non sono inventariabili, in ragione della naturabéni di facile consumo o del
modico valore, i seguenti beni:
a. 1benidi consumo e le materie prime e simili, reseei per l'attivita dei servizi
o che facciano parte di cicli produttivi;
b. i beni facilmente deteriorabili, logorabili o padiarmente fragili;
c. ilibri, le pubblicazioni di uso corrente, la caliega e gli stampati degli uffici;
d. le diapositive, i nastri, i dischi e simili ed inemere tutto il materiale
divulgativo;
e. gli utensili da lavoro,
| beni aventi un costo unitario di acquisto infeeiaa Euro 516,46, esclusi
quelli contenuti nelle universalita di beni. Il lite si intende comprensivo di
IVA qualora il bene venga utilizzato nell’ambito idgervizi a carattere
istituzionale.

—h

Art. 46. Universalita di beni

| beni mobili, facenti parte di un gruppo, dell@sda specie e natura, di modesto
valore economico si considerano universalita qaastano destinati alla stessa unita
organizzativa (occorre definire il perimetro dieriimento dell’'universalita). I
Responsabile di Ufficio e Servizio a cui € destinatbene, dovra dichiarare al
Servizio Finanziario e al Servizio/Ufficio Patrimon(comunque denominato)
I'appartenenza dello stesso ad una universalita.
Quando un acquisto viene fatto interamente da ucouBervizio/ufficio, ciascun
Responsabile dovra per la parte di sua competeolzeihre I'eventuale sussistenza
di universalita.
| beni acquistati con importo inferiore a Euro 3non ancora utilizzati né quindi
destinati a specifico uso, rappresentano una seatanentano la spesa corrente.
Per tali beni sono rilevati i seguenti dati cosineodebitamente comunicati dagli
uffici:

a. denominazione,



b. ubicazione: servizio (inteso come articolazioneaargzativa), centro di costo
ecc.,

quantita,

costo dei beni,

e. coefficiente di ammortamento.
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Art. 47. Materiali di consumo e di scorta

La conservazione e distribuzione di eventuali maliexcquistati dal’'Ente avviene
negli appositi locali di deposito, affidati a diglemti responsabili della quantita dei
materiali esistenti e della loro conservaziondigendente responsabile del singolo
deposito deve curare la presa in consegna dei islatffettuando le opportune
verifiche qualitative e quantitative, e provvedaiia ordinata disposizione degli
stessi affinché si possa facilmente provvederematlaimentazione, al controllo e
alla buona conservazione.

Art. 48. Automezzi

| consegnatari degli automezzi ne controllano I'asoertando quanto segue:

a. che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzathRiesponsabile di Ufficio e
Servizio;

b. che il rifornimento dei carburanti e dei lubrifitasia effettuato mediante
rilascio di appositi buoni in relazione al movimemisultante dal libretto di
marcia. Il consegnatario cura la tenuta della sahatestata all’automezzo
sulla quale rileva a cadenza semestrale il consdeiocarburanti e dei
lubrificanti, per la manutenzione ordinaria e peplccole riparazioni e ogni
altra notizia riguardante la gestione dell'autonoezz

Art. 49. Consegna, carico e scarico dei beni

| beni, una volta inventariati, sono dati in conse@d agenti consegnatari i qual

sono personalmente responsabili dei beni loro aificionché di qualsiasi danno

che possa derivare all’Ente da loro azioni od oinigs

Il verbale di consegna, sottoscritto dal Respomsali Ufficio e Servizio

competente, contenente analitica elencazione eiziese dei beni, & redatto in

duplice copia, una delle quali conservata dal Resgloile del Servizio/Ufficio

Patrimonio (comunque denominato).

| consegnatari devono:

a. curare la conservazione dei mobili e delle attrerealoro assegnate
rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patrislenarrecato per
distruzione, perdita, furto, cessione o altre calmsaite a provata negligenza o
incuria nella gestione e conservazione dei benalicaso il risarcimento del
danno é posto a carico del consegnatario;

b. provvedere periodicamente ad effettuare comuniocazb Servizio/Ufficio
Patrimonio (comunque denominato) di ogni eventuadgiazione delle
dotazioni loro avvenute;

c. denunciare il furto subito ed inoltrare copia defladesima al Servizio/Ufficio
competente della tenuta dell’inventario;

d. firmano il conto del consegnatario, predispostdasbase del modello n. 24
“Conto della gestione del consegnatario dei bepgravato con D.P.R. n.
194/1996, e lo ritrasmettono al servizio/Ufficio tif@aonio (comunque
denominato).



Il discarico e disposto con provvedimento del Respbile del Servizio/Ufficio
Patrimonio (comunque denominato), previa comunm®zi da parte del
consegnatario.

Art. 50. Valutazione dei beni
La valutazione delle componenti del patrimonio ameéi secondo le norme
contabili vigenti e in mancanza di specifiche irdioni, secondo le norme del
codice civile e i principi contabili nazionali edtérnazionali per le pubbliche
amministrazioni.

TITOLO VI LA RENDICONTAZIONE

Art. 51. Rendiconto contributi straordinari
Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall'at68 del TUEL, i Responsabili di
Ufficio e Servizio che ricevono contributi straardri assegnati all'Ente da
amministrazioni pubbliche devono redigere il repdio annuale di detto utilizzo
descrivendo anche le finalita perseguite, queligitate, in termini di efficienza
ed efficacia, nonché quelle altre in via di perseguto qualora trattasi di
intervento realizzato in piu esercizi finanziari.
Il rendiconto documentato e presentato al serviiianziario non oltre il 30
gennaio dell'anno successivo a quello cui si stai Il servizio finanziario
controlla con le sue scritture, le indicazioni @l ivi contenute e trasmette le
rendicontazioni nei termini di legge.
In relazione alla sanzione disposta dall’articd®1comma 3, del TUEL, i termini
previsti nel presente articolo sono perentori.

Art. 52. Conti degli agenti contabili
L'economo, il consegnatario dei beni ed ogni adgente contabile interno o
esterno incaricato del maneggio di pubblico demardella gestione dei beni,
devono rendere il conto della propria gestione cernitr30 gennaio dell’anno
successivo a quello di riferimento sui moduli psévilall'ordinamento.
L'elenco degli agenti contabili a denaro e a mateériallegato al rendiconto
dell'Ente e indica per ognuno il provvedimentoetjittimazione del contabile alla
gestione.
Il Responsabile del Servizio Finanziario o suo imedo provvede:
a) alla parificazione dei conti resi dagli agenti @hili e dei relativi allegati, con
le scritture contabili dell'Ente;
b) all'inserimento di tali conti nella documentaziated rendiconto;
c) allinoltro dei conti presso la segreteria della mpetente sezione
giurisdizionale della Corte dei conti ai sensi ‘dell 233, comma 1, del TUEL.

Art. 53. Resa del conto del tesoriere

Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il conto dgll@pria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.
Il conto del tesoriere € reso all’Ente entro il @nnaio dell’anno successivo a
quello di riferimento.
Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriere, akegata la seguente
documentazione:
a. allegati di svolgimento per ogni singola tipologieentrata e per ogni singolo

programma di spesa,
b. ordinativi di riscossione e di pagamento;



C. (quietanze originali rilasciate a fronte degli owtimi di riscossione e di
pagamento o, in sostituzione, i documenti su suppoformatico contenenti
gli estremi delle medesime;

d. eventuali altri documenti richiesti dalla Corte denti o dall'Ente;

e. documentazione riepilogativa della gestione vintzoth tesoreria.

Nel caso siano utilizzate tecnologie informatichelbcumentazione potra essere

trasmessa in forma digitale.

Qualora il conto del tesoriere non sia, anche phrante, riscontrato o siano

individuate responsabilita del tesoriere, ne vidag notizia allo stesso entro 15

giorni, con invito a prendere cognizione delle mationi nel rendiconto. Negli

otto giorni successivi il tesoriere puo presengaeiscritto le sue controdeduzioni.

Art. 54. Il rendiconto di gestione
La dimostrazione dei risultati di gestione e etfata con il rendiconto, il quale
comprende il conto del Bilancio, il conto economéclm stato patrimoniale.

Art. 55. Riaccertamento dei residui attivi e passiv
Prima dell'inserimento nel conto del Bilancio desidui attivi e passivi I'Ente
locale provvede all'operazione di riaccertamentglidgtessi, consistente nella
revisione delle ragioni del mantenimento in tuttbin parte dei residui e della
corretta imputazione in Bilancio, secondo le mddatii cui all'art. 3, comma 4,
D.Lgs. n. 118/2011, e successive modificazioni.
Con propria comunicazione formale, i Responsabllifticio e Servizio effettuano
entro il 10 marzo dell’anno successivo a quellaifdgrimento la revisione delle
ragioni del mantenimento in tutto o in parte desidai attivi e passivi e della
corretta imputazione in Bilancio secondo corretting@pi di competenza
finanziaria potenziata.
Ai fini del riaccertamento ordinario dei residui paoposta di deliberazione di
Giunta deve essere predisposta entro e non oltEerilarzo dell’anno successivo a
quello di riferimento. L'organo di revisione devepeimere il proprio pare entro 5
giorni successivi, per la successiva formale dedibene entro il 20 marzo.

Art. 56. Formazione e approvazione del rendiconto
La Giunta dell’Ente approva entro il 31 marzo delho successivo a quello di
riferimento lo schema di rendiconto da sottopoilta successiva approvazione
consiliare.
La proposta di deliberazione consiliare, lo schelim@ndiconto e relativi allegati
sono sottoposti allesame dell'Organo di Revisiamomtabile con invito a
predisporre, nei successivi 8 giorni, la relazidneui all'art. 239 comma 1 lettera
d) del TUEL.
Il rendiconto e deliberato dal Consiglio dellEngamtro il 30 aprile dell'anno
successivo o entro il diverso termine fissato anzodi legge.
Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessioransiliare in cui viene esaminato
il rendiconto, sono posti a disposizione dei caliesig mediante deposito presso il
servizio finanziario, i seguenti documenti:
- la proposta di deliberazione;
- lo schema di rendiconto;
- la relazione al rendiconto di cui all'art. 231 @ielEL approvata dalla Giunta;
- la relazione dell'Organo di Revisione.
Di detto deposito € data notizia a mezzo postdreteta a tutti i consiglieri
comunali.



Art. 57. Avanzo o disavanzo di amministrazione
Il risultato finale della gestione finanziaria, edato con l'approvazione del
rendiconto, esprime il saldo contabile di ammimaizione ed e pari al fondo di cassa
aumentato dei residui attivi e diminuito dei residassivi e del valore del fondo
pluriennale vincolato iscritto in spesa.
L'eventuale disavanzo di amministrazione deve esapplicato al Bilancio di
previsione nei modi e nei termini di cui all'ar88ldel TUEL.
L'avanzo di amministrazione e distinto in fondielib fondi vincolati, fondi
destinati agli investimenti e fondi accantonatiu® gssere applicato al Bilancio
nelle modalita previste dal TUEL.

Art. 58. Conto del bilancio

Il conto del bilancio evidenzia le risultanze findklla gestione autorizzatoria

contenuta nel bilancio di previsione ed e compiletoconformita ai modelli

approvati.

Il conto del bilancio, distintamente per il conteidesidui e per quello di

competenza, deve evidenziare in sintesi:

- per ciascuna tipologia dell'entrata, o capitolo skivizi per conto di terzi, le
somme accertate con distinta registrazione dehens® riscosse e di quelle
rimaste da riscuotere alla fine dell'esercizio;

- per ciascun missione, programma e macroaggregédto speesa, o capitolo dei
servizi per conto di terzi, le somme impegnate @istinta registrazione delle
somme pagate e di quelle rimaste da pagare adlalBii'esercizio;

- il risultato finale riepilogativo della gestione diassa e della situazione
finanziaria.

Il conto del bilancio deve comprendere inoltre adu riassuntivi delle entrate e

delle spese ed i riepiloghi della classificaziormr®mmico - funzionale degli

impegni delle spese correnti e, distintamenteudilg in conto capitale.

Art. 59. Conto economico
Nel conto economico sono contenuti i risultati esoici, in particolare sono
evidenziati i componenti positivi e negativi delgestione di competenza
economica dell'esercizio rilevati dalla contabiléeonomico-patrimoniale e nel
rispetto dei principi applicati della contabilit&éaomico-patrimoniale. Il conto
economico rileva il risultato economico dell'eseiwi
Il conto economico accoglie costi e proventi riléveel corso dell’esercizio nonché
scritture rettificative ed integrative di fine esiero.
Il conto economico e redatto secondo lo schemaidiltallegato 10 del D.Lgs. n.
118/2011 che prevede uno schema a struttura semlaeidenzia, oltre al risultato
economico finale, anche risultati economici intedime parziali derivanti dalla
gestione dell’Ente.
Non e richiesta la compilazione dei conti econordiailettaglio previsti dall’art.
229, comma 8, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

Art. 60 Parametri di efficacia e di efficienza

Non vengono individuati ulteriori parametri di efficia ed efficienza in aggiunta a
quelli previsti dall'art. 228, comma 6, del T.U. &§osto 2000, n. 267.

Art. 61. Stato patrimoniale



Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risul@dila gestione patrimoniale e la
consistenza del patrimonio al termine dell'eseociltipatrimonio € costituito dal
complesso dei beni e dei rapporti giuridici, ateypassivi, di pertinenza di ciascun
Ente. Attraverso la rappresentazione contabile pdgtimonio € determinata la
consistenza netta della dotazione patrimoniale.

Lo Stato patrimoniale é predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatgileconomico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del D.lng918/2011.

| valori del patrimonio permanente devono essar@ngiliati con i dati risultanti
dal riepilogo generale degli inventari.

Il comune non si avvale della facolta di compildreonto patrimoniale di inizio e
fine mandato amministrativo, di cui all’art. 23@nema 6, del T.U. 18 agosto 2000,
n. 267.

Art. 62. Il Bilancio Consolidato
Sulla base di quanto previsto dal “Principio coriealapplicato concernente |l
Bilancio consolidato” Allegato 4/4 al D.Lgs n. 12811, I'ente & tenuto ad
approvare il Bilancio consolidato del gruppo amisiirsizione pubblica.
Il Bilancio consolidato rileva i risultati complagisdella gestione dell'Ente locale,
degli enti e organismi strumentali e delle socpéecipate.
Il Bilancio Consolidato € un documento consuntiasivhnte dall’ aggregazione
dei bilanci d’esercizio dei soggetti rientranti lre@ka di consolidamento, previa
rettifica ed elisione delle operazioni infragrupfidBilancio consolidato é redatto
dalla capogruppo. Rappresenta contabilmente laazdne finanziaria e
patrimoniale ed il risultato economico dell'attivisvolta nell'anno di riferimento
dall’Ente capogruppo e dai soggetti rientranti’aedla di consolidamento.
Ai sensi dell’art. 152 comma 2 del TUEL tramitebilancio consolidato I'ente
assicura la conoscenza consolidata dei risultaliadi delle gestioni relative ad enti
od organismi costituiti per I'esercizio di funzianservizi.

Art. 63. Le finalita del Bilancio consolidato
Le finalita che il Bilancio Consolidato si prefiggeraggiungere sono:
- verificare I'attivita svolta dal gruppo pubblicodale;
- rappresentare la base per effettuare delle vahrazrospettiche relative al
gruppo pubblico locale nella sua interezza,;
- conoscere e valutare la composizione delle attévppassivita consolidate nonché
quella dei costi e ricavi.

Art. 64. Struttura del Bilancio consolidato
Ai sensi dell’art. 11-bis del D.Lgs n. 118/201Bilancio Consolidato e costituito
dal conto economico consolidato, dallo stato pairiale consolidato e dai
seguenti allegati:
a. larelazione sulla gestione consolidata che cong@da nota integrativa;
b. larelazione del collegio dei revisori dei conti.
Il Bilancio Consolidato é riferito alla data di asura del 31 dicembre di ciascun
esercizio.
E’ predisposto facendo riferimento allarea di adiamento, individuata
dall’Ente capogruppo, in riferimento alla data 8&ldicembre dell’esercizio cui si
riferisce.
Viene approvato con deliberazione di Consiglio 'Helle entro il 30 settembre
dell’anno successivo a quello di riferimento.



Art. 65. Redazione del Bilancio consolidato
Il Bilancio Consolidato viene predisposto dal SeiwiFinanziario con il supporto
dell'Ufficio Partecipazioni, o di unita organizzet analoga, comunque
denominata.
Entro il 15 marzo, I'Ufficio Partecipazioni, su hiesta del Servizio Finanziario,
predispone una relazione finalizzata alla ricogmei degli elementi inerenti la
riconducibilita dei soggetti all'interno dell’Aredi consolidamento. Tale relazione
costituisce parte integrante della deliberaziorlbodgano esecutivo dell’Ente con
cui annualmente viene verificata I'area di consoi@énto da adottare entro il 31
marzo dell’anno successivo a quello cui e rifeitidilancio consolidato.
Entro il 30 aprile il Servizio Finanziario richiede soggetti ricadenti all'interno
dell’Area di consolidamento come sopra individuatdati necessari per la
redazione del Bilancio Consolidato con particolaferimento all’elisione delle
operazioni infragruppo.
Entro il 31 maggio, i soggetti ricedenti all'interdell’Area di consolidamento,
forniscono i dati di cui ai punti precedenti ricktiedal Servizio Finanziario.
| termini dei commi precedenti sono ordinatori agmno essere derogati.

Art. 66. Termini per 'approvazione del Bilancio cansolidato
Entro il 10 settembre di ogni anno con deliberagidnGiunta dell’Ente vengono
approvati gli schemi del Bilancio Consolidato riferall’anno precedente.
Gli schemi di Bilancio Consolidato approvati daBainta sono trasmessi a cura del
Servizio Finanziario al Collegio dei Revisori deari al fine della predisposizione
della Relazione che sara allegata al Bilancio Clileto cosi come previsto
dall’'art. 11-bis del D.Lgs n. 118/2011.
Il Collegio dei Revisori predispone la RelazioneBahancio Consolidato di cui
all'art. 11-bis del D.Lgs n. 118/2011 entro 20 giordall'invio della
documentazione da parte del Servizio Finanziario.
Il Bilancio Consolidato viene approvato dal Consigtlel’Ente entro il 30
settembre dell’anno successivo a quello di riferntoe

TITOLO VII LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 67. Organo di Revisione contabile
La revisione della gestione economico finanziariaffedata, in attuazione della
legge e dello Statuto, al revisore unico secondmtpudisposto dall'art. 234 del
TUEL.
Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'OrgadbRevisione contabile:
- puo avvalersi di collaboratori come previsto dell'a39, comma 4 del TUEL;
- puo eseguire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderoglgbilella indipendenza funzionale.

Art. 68. Nomina

La nomina dei componenti del’Organo di Revisionentabile avviene tramite
estrazione secondo la normativa vigente. | revisstiatti dall’elenco istituito ai

sensi del D.M. 15 febbraio 2012, n. 23, devonopfavenire I'accettazione della
carica, a pena di decadenza, entro 10 giorni dalia di ricezione della richiesta.

Il consiglio dell’ente puo procedere, con adeguatdivazione, alla nomina dei
revisori anche in deroga al limite degli incaridigposto dall’articolo 238, comma
1, del TUEL.
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L'Organo di Revisione Contabile dura in caricaammi a decorrere dalla data di
esecutivita della delibera o dalla data di immedegeguibilita e i suoi componenti
non possono svolgere l'incarico per piu di dueevokllo stesso Ente.

In caso di sostituzione di un singolo componentaguliata dell'incarico del nuovo
revisore e limitata al tempo residuo sino alla scaa del termine triennale,
calcolata a decorrere dalla nomina dell'intero €pd.

All'Organo di Revisione Contabile si applicano erme relative alla proroga degli
organi amministrativi di cui agli articoli 2, 3,cona 1, 4, comma 1, 5, commal, e
6 del D.L. 16 maggio 1994, n. 293, convertito, coodificazioni, dalla legge 15
luglio 1994, n. 444.

Art. 69. Funzionamento del Collegio
L'esercizio delle funzioni € svolto collegialmenté.singolo componente puo
peraltro, in base ad incarico conferito dal Presielecompiere verifiche e controlli
riguardanti specifici oggetti e materie per rifedral collegi.
Di ogni seduta, visita o ispezione deve esserdtedpposito verbale sottoscritto
dagli intervenuti. Il giornale dei verbali € consztio presso la segreteria del
collegio, copia di ogni verbale e inoltrata al Sind/Presidente, al Presidente del
Consiglio, al Direttore Generale, ove istituito, 8kgretario Generale e al
Responsabile del Servizio Finanziario.
Le sedute dell'Organo di Revisione Contabile syte di regola presso gli uffici
dell’Ente in locali idonei alle proprie riunioni edla conservazione dei documenti.
E inoltre dotato dei mezzi necessari per lo svolgitn dei propri compiti. In
particolari circostanze, I'Organo di Revisione pligporre la convocazione in altra
sede.
La convocazione del collegio € effettuata a cutdPdesidente.
Le deliberazioni sono prese a maggioranza dei wotiaso di parita prevale il voto
del Presidente.
In caso di assenza del Presidente, le sue funs@mmd svolte dal revisore piu
anziano di eta.
Al fine di svolgere attivita di collaborazione cainConsiglio dellEnte nelle
funzioni di indirizzo e di controllo, I'Organo dieRisione Contabile esprime pareri
preventivi e formula proposte sugli atti fondaménttkh competenza consiliare
riguardanti le seguenti materie:
- strumenti di programmazione economico-finanziaria;
- proposta di Bilancio di previsione verifica degjiudibri e variazioni di Bilancio;
- modalita di gestione dei servizi e proposte diitaabne o di partecipazione ad
organismi esterni;
- proposte di ricorso all'indebitamento;
- proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina
statale vigente in materia;
- proposte di Regolamento di contabilita, economatsAgeditorato, patrimonio e
di applicazione dei tributi locali;
- rendiconto della gestione e bilancio consolidato;
- altre materie previste dalla legge.
Su richiesta del Presidente del Consiglio o dedd&o, I'Organo di Revisione
Contabile puo inoltre essere chiamato ad esprithpreprio parere su altri atti e a
riferire al Consiglio su specifici argomenti.
L'Organo di Revisione contabile pud interveniree afledute del Consiglio in
occasione dell'approvazione del Bilancio preventesadel rendiconto e ogni
qualvolta sia all'ordine del giorno una proposthasguale € richiesto il suo parere.
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Il parere dei Revisori non e richiesto per i pnalidal fondo di riserva né per le

variazioni del piano esecutivo di gestione.

| Revisori nell'esercizio delle loro funzioni:

- possono accedere agli atti e documenti dell'Entelle sue Istituzioni e possono
chiedere, anche verbalmente, agli amministratbr§emretario Generale, ai
Responsabili di Ufficio e Servizio, notizie riguardti specifici provvedimenti.

- ricevono la convocazione del Consiglio con I'eledegli oggetti iscritti;

- possono partecipare, qguando invitati, alle sedeli@ &Giunta;

- ricevono l'elenco delle deliberazioni di variaziode bilancio adottate dalla
Giunta, anche quando non e richiesto il parere;

La trasmissione della documentazione avverra pertelematica 0 su supporto

informatico, salvo eccezioni.

Art. 70. Cessazione, revoca e sostituzione

Il Revisore cessa dall'incarico per:

a. scadenza del mandato;

b. dimissioni volontarie da comunicare con preavvisalotheno quarantacinque
giorni e che non sono soggette ad accettazionarde gell'Ente;

c. impossibilita derivante da qualsivoglia causa algar@ l'incarico per un
periodo di tempo non inferiore a 90 giorni. Il remie interessato dovra
comunicare tempestivamente l'impossibilita di seodgle proprie funzioni ai
restanti componenti il collegio, al Presidente @Geinsiglio, al Sindaco, al
Segretario Generale e al Responsabile del Servimenziario dell’Ente.

Il singolo Revisore e revocabile solo per inadempéenell’espletamento delle sue

funzioni ed in particolare per mancata presentazda®ila relazione alla proposta di

deliberazione consiliare del rendiconto entro iitrtime previsto dall'articolo 239,

comma 1, lettera d e per mancata presentaziongadeii entro i termini previsti

dal presente regolamento.

Il Sindaco, o il Presidente del consiglio dellensentito il Responsabile del

Servizio Finanziario, contestera i fatti al revisorteressato a mezzo raccomandata

con ricevuta di ritorno o PEC, assegnando 10 gioenie controdeduzioni.

La revoca dall'ufficio di revisione & disposta cdeliberazione del Consiglio

dellEnte. La stessa procedura e eseguita perdaiatazione di decadenza per

incompatibilita. La deliberazione viene notificalfinteressato entro 5 giorni dalla
sua adozione.

Nel caso di sopravvenute cause di incompatibilda,revoca, di dimissioni

dall'incarico, ovvero sia necessario provvedera stistituzione per altre cause, si

procede alla surroga entro i successivi 30 gicafilayento.

TITOLO VIII IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 71. Affidamento e durata del servizio di tesoeria
Il servizio di Tesoreria consiste nel complessdedelperazioni riguardanti la
gestione finanziaria dell’Ente con riguardo, intgalare, alla riscossione delle
entrate, al pagamento delle spese, alla custodiatitdéd e valori ed agli
adempimenti connessi previsti dalle disposizionigid&tive, statutarie,
regolamentari e convenzionali.
Il servizio di Tesoreria e affidato ad un soggettolitato, di cui all’art. 208 del
TUEL ed operante nel territorio dell’Ente, mediapt#blica gara con modalita che
rispettino i principi della concorrenza.
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L'affidamento del servizio avviene nel rispetto lelehormative di evidenza

pubblica stabilite dalle leggi vigenti.

Qualora ricorrano le condizioni di legge e nei cdisiaccertata convenienza e

pubblico interesse, debitamente dimostrati, 'Ept® procedere, a condizioni

migliorative, e per non piu di una volta, al rinmoglel contratto di Tesoreria nei

confronti del medesimo soggetto.

Il Tesoriere e agente contabile dell’Ente.

| rapporti tra 'Ente ed il Tesoriere sono stabiét disciplinati dalla legge, dai

regolamenti comunali e da apposita Convenzionesdofieria.

La convenzione deve stabilire:

a. la durata dell'incarico;

b. il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@are@igente;

c. le anticipazioni di cassa,

d. le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e. latenuta dei registri e delle scritture obbligapr

f.i provvedimenti del’'Ente in materia di Bilancio tfasmettere al tesoriere;

g. larendicontazione periodica dei movimenti attiypassivi da trasmettere agli
organi centrali ai sensi di legge;

h. Tlindicazione delle sanzioni a carico del tesoripex l'inosservanza delle
condizioni stabilite;

i. le modalita di servizio, con particolare riguardyi arari di apertura al pubblico e
al numero minimo degli addetti;

j-la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettateapposita istanza del creditore,
crediti pro soluto certificati dall'Ente ai sensl domma 3-bis dell'articolo 9
del D.L. 185/2008 e s.m.

Art. 72. Obblighi dell’Ente verso il tesoriere

Per quanto concerne il controllo di tutte le opemazriguardanti la cassa e la

relativa contabilita, il servizio di tesoreria éspwm sotto la diretta sorveglianza del

Responsabile Servizio Finanziario o suo delegato.

Per consentire al Tesoriere il completo e respalesabercizio delle sue funzioni,

il Responsabile del Servizio Finanziario deve palmente trasmettere al

medesimo la seguente documentazione:

a. copia del Bilancio di previsione esecutivo a nordndegge o in mancanza
copia del rendiconto deliberato dal Consiglio d&ite in caso di esercizio
provvisorio;

b. copia ditutte le deliberazioni, dichiarate o divenesecutive, di modifica delle
dotazioni di competenza e di cassa del Bilanciaialene, inoltre, di prelievo
dal fondo di riserva o dai fondi spese potenziali;

c. elenco dei residui attivi e passivi alla chiusuml'ésercizio finanziario
precedente e le variazioni apportate in sede dcelamento, debitamente
sottoscritti dal Responsabile del Servizio Finanaja

d. firme autografe dei soggetti abilitati a sottosere/gli ordinativi di riscossione
e di pagamento nonché dei componenti dell’Orgari®edisione;

e. delegazioni di pagamento dei mutui contratti daitd&per i quali il Tesoriere
tenuto a versare le relative rate di ammortamegliostituti creditori ed alle
scadenze stabilite, con comminatoria dell'indemgiithdora in caso di ritardato
pagamento;

f.copia del Regolamento di Contabilita e dello Statatsuccessive eventuali
integrazioni e/o modificazioni.
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Art. 73. Obblighi del tesoriere verso I'Ente
Il Tesoriere nell'esercizio delle sue funzioni degservare le prescrizioni previste
dalle vigenti disposizioni legislative, regolamenta dalla Convenzione di
Tesoreria, e risponde con tutte le proprie attieitéon il proprio patrimonio per
eventuali danni causati all'Ente o a terzi.
Il Tesoriere & tenuto a riscuotere tutte le entdgl’Ente rilasciando apposita
quietanza numerata in ordine cronologico per ciagsercizio finanziario.
Per ogni somma riscossa, anche in difetto di otdioadi incasso, il tesoriere
rilascia quietanza, numerata in ordine cronologieo esercizio finanziario, suli
modelli definiti nella convenzione di Tesoreria.
In caso di riscossione senza la preventiva emissit&ll'ordinativo di incasso, il
tesoriere ne da immediata comunicazione all'Eidieiedendo la regolarizzazione.
L'Ente procede alla regolarizzazione dell'incasstwoei successivi 15 giorni e,
comunque, entro i termini previsti per la resaaito.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttamesulla reversale o su
documentazione meccanografica da consegnare all'iBnallegato al proprio
rendiconto.
Le entrate sono registrate sul registro di cassaotngico nel giorno stesso della
riscossione.
Il tesoriere deve trasmettere all'Ente, almenodeitza stabilita nella convenzione
di tesoreria la situazione complessiva delle risicos.
Le informazioni di cui ai commi precedenti posse@ssere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamenttretto tra il servizio
finanziario dellEnte e il tesoriere, al fine dinsentire l'interscambio dei dati e
della documentazione relativa alla gestione delizer
La prova documentale delle riscossioni eseguiteostitaita dalla copia delle
quietanze rilasciate e dalle rilevazioni cronolbgi@ffettuate sul registro di cassa.
| registri ed i supporti contabili di cui al pre@de comma sono forniti a cura e
spese del tesoriere.
Il Tesoriere é responsabile dei pagamenti effatiudia base di titoli di spesa che
risultino non conformi alle disposizioni della legg del presente Regolamento o se
I mandati non risultano emessi nei limiti degliententi o capitoli stanziati in
Bilancio o se siano privi di codifica.

Art. 74. Attivita connesse al pagamento delle spese
Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia quistaai sensi dell'art. 218 del
TUEL.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttaimeul mandato o riportate su
documentazione informatica da consegnare all'Enteallegato al proprio
rendiconto.
Le spese sono registrate sul giornale di cassalogico, nel giorno stesso del
pagamento.
Il tesoriere trasmette all'Ente:
a. giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;
b. giornalmente, le somme pagate a fronte di cartetabdn indicate
singolarmente;
c. settimanalmente, i mandati non ancora eseguidiin@nte o parzialmente;
d. secondo le scadenze previste dalla legge, le can@abile per la
regolarizzazione delle movimentazioni sui conticalati.
Le informazioni di cui ai commi precedenti possassere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamentiretto tra il Servizio



finanziario e il tesoriere, al fine di consentiraterscambio dei dati e della
documentazione relativa alla gestione del servizio.

| pagamenti possono aver luogo solo se risultaspetiati le condizioni di
legittimita di cui all'art. 216 del TUEL.

Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandatipdgamento emessi in conto
residui passivi solo ove gli stessi trovino riscontell'apposito elenco dei residui,
sottoscritto dal Responsabile del Servizio Finainzia consegnato al tesoriere Le
richieste di pagamento da parte di terzi, anchegaito di procedure di spesa on
line, possono essere accettate dal Tesoriere sskegaito del ricevimento del
mandato di pagamento Il tesoriere € comunque terartohe in carenza del
mandato di pagamento, ad effettuare i pagamentteraenti i tributi passivi
scaduti, i contributi previdenziali ed assistenzial personale, le rate dei mutui in
ammortamento, le quote consorziali, i rimborsi depositi cauzionali ed altre
spese per le quali, in modo specifico, la leggegute tale modalita di pagamento.
Tali obblighi sorgono nel momento in cui il Tesoeéee a conoscenza della
scadenza di rate di mutui (delegazione notificatajomunque informato dallo
stesso Ente, tramite richiesta scritta, relativamanpagamenti indilazionabili ed
urgenti che se non effettuati recherebbero un daerto e grave all’ente.

Il Tesoriere nel corso dell'esercizio deve assieutatti gli adempimenti previsti
nella vigente convenzione di tesoreria.

Art. 75. Verifiche di cassa
Con cadenza trimestrale 'Organo di Revisione daitégrocede, in confronto con
il Tesoriere, alla verifica ordinaria di cassaaalerifica della gestione del servizio
di Tesoreria e di quello degli altri agenti contiabi
Ad ogni cambiamento del Sindaco o del tesorier@recede ad una verifica
straordinaria della cassa, con l'intervento, risgshente, del Sindaco uscente e
del Sindaco subentrante e del tesoriere uscentétesbriere subentrante, nonché
del Segretario Generale, del Responsabile Serfmanziario e del’Organo di
revisione contabile.
Oltre alle verifiche di cui ai commi precedenti itite, tramite il Responsabile
Servizio Finanziario o suo delegato, procede adremme verifiche di cassa, in
qualsiasi momento e qualora venga ritenuto opportun

Art. 76. Contenuti della verifica di cassa

Le verifiche ordinarie e straordinarie di cassaviste dal precedente articolo

debbono considerare:

a. la regolarita della giacenza di cassa, anche iazi@he all'utilizzo delle
somme vincolate;

b. la regolarita, per tipo, quantita e valore nominadkella giacenza dei titoli di
proprieta dell'Ente gestiti dal tesoriere;

c. la consistenza dei depositi fatti da terzi in claz®ne con le risultanze
dell'apposito registro tenuto dal tesoriere contirtigone fra i depositi
cauzionali e quelli per spese;

d. laregolarita della gestione del servizio di tegare di quello degli altri agenti
contabili.

Art. 77. Gestione titoli e valori
| titoli di proprieta del’Ente sono gestiti dal ariere che provvede a versare nel
conto di tesoreria le cedole alle loro scadenze.



Le reversali d'incasso di depositi di somme, vatotitoli che terzi effettuano a
garanzia degli impegni assunti con 'Ente e relatmandati di restituzione sono
sottoscritti dal Responsabile Servizio Finanziaraitro Responsabile di Ufficio e
Servizio competente ai sensi del Regolamento sgdifozzazione di servizi e
uffici.

Il Tesoriere riscuote i depositi di terzi per spesatrattuali, d'asta e cauzionali
sulla base di specifica richiesta a firma dei coimpie Responsabili di Ufficio e
Servizio, da inoltrare in copia anche al ServizimaRziario, unitamente al
documento provvisorio di entrata. |l Tesorierestia apposita ricevuta contenente
tutti gli estremi identificativi delle operazioni.

La restituzione totale e parziale dei depositiudiat precedente comma e disposta
dal Responsabile del medesimo Servizio/Ufficio tlaeautorizzato il deposito,
dopo aver verificato il corretto adempimento dgjtjetto del contratto da parte del
terzo e l'inesistenza di cause che giustifichinmattenimento di tutta o parte della
somma versata. Il Tesoriere restituira la sommaotamao gli estremi del
pagamento sul documento di riferimento, che saratio in copia, unitamente al
provvisorio di uscita, anche al Servizio Finanzari

Quest'ultimo, con cadenza periodica di 15 giorei,n®n diversamente indicato
nella convenzione di tesoreria, provvedera a regakare le partite sospese
emettendo le reversali per gli incassi ed i mangkatii relativi rimborsi.

Ogni deposito, comunque costituito, € intestatoEate e viene gestito dal
Tesoriere. Nella gestione dei titoli e valori ilsSbeiere € ritenuto responsabile del
deposito costituito.

Il Tesoriere custodisce inoltre in deposito le podi fidejussorie definitive
rilasciate da terzi a garanzia di impegni conteditu

Art. 78. Anticipazioni di tesoreria e utilizzo fond vincolati
La Giunta dell’Ente delibera in termini generaliligizio di ciascun esercizio
finanziario, di richiedere al Tesoriere dell’Enteauanticipazione di cassa entro il
limite massimo previsto dalla legge.
Le anticipazioni di Tesoreria sono attivate daloresge sulla base delle specifiche
richieste, in corso d'anno, inoltrate dal RespoiseRervizio Finanziario o suo
delegato per assicurare il pagamento di spesegaibbitie 0 a scadenza determinata
per legge o per contratto e nel rispetto dellerftéiodei pagamenti connessi a
obblighi legislativi o contrattuali, a scadenzeedstinate ovvero, negli altri casi,
secondo l'ordine cronologico di ricevimento dellattéire. Gli interessi sulle
anticipazioni di Tesoreria, dovuti dall’Ente, soaalcolati al tasso convenuto e
stabilito nella convenzione di tesoreria e pereitipdo e I'ammontare di effettivo
utilizzo delle somme.
La Giunta dellEnte delibera, all'inizio di ciascuesercizio finanziario, di
autorizzare il Tesoriere dell’Ente ad utilizzaréiresorgere di esigenza di cassa e in
via prioritaria rispetto al ricorso all'anticipan®di cassa, le entrate aventi specifica
destinazione per il pagamento di spese correntilimeti di importo fissati per
I'anticipazione di tesoreria.

TITOLO IX INDEBITAMENTO
Art. 79.Ricorso all'indebitamento

Il ricorso all'indebitamento € ammesso solo pearfmare spese di investimento
con le modalita e i limiti di legge.
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Nel rispetto di quanto stabilito dal Principio calpile di cui all’Allegato 4/2 al
D.Lgs. n. 118/2011, il ricorso all'indebitamentosiéne quando non sia possibile
l'utilizzo di entrate correnti, entrate derivanéi dlienazioni di beni patrimoniali e
da trasferimenti di capitale o di quote di avanzardministrazione.

Di regola il periodo di ammortamento dei mutui & plestiti obbligazionari non
supera la prevedibile vita utile dell'investimento.

Art. 80. Il rilascio di fideiussioni da parte dell’'ente
II Consiglio dell’lEnte, con apposita deliberazionpyuo rilasciare garanzia
fideiussoria per l'assunzione di mutui destinatiiadestimenti e per le altre
operazioni di indebitamento da parte di azienderlijenti dall'Ente e da Consorzi
cui partecipa.
La garanzia fideiussoria pu0 essere altresi rdéaca favore delle Societa di
capitali, costituite ai sensi dell'articolo 113huma 1, lettera e), del TUEL, per
I'assunzione di mutui destinati alla realizzazidete opere di cui all'articolo 116,
comma 1, stesso decreto. In tali casi 'Ente rikasa fideiussione limitatamente
alle rate di ammortamento da corrispondersi daepetia Societa sino al secondo
esercizio finanziario successivo a quello dellsatrin funzione dell'opera ed in
misura non superiore alla propria quota percenttigbartecipazione alla Societa.
La garanzia fideiussoria pu0 essere rilasciata enahfavore di terzi per
l'assunzione di mutui destinati alla realizzazionalla ristrutturazione di opere a
fini culturali, sociali o sportivi, su terreni drgprieta del Comune, purché siano
sussistenti le condizioni di cui all’art. 207 comfdel D.Lgs. 267/2000.
Gli interessi annuali relativi alle operazioni didebitamento garantite con
fideiussione concorrono alla formazione del lindtecui all'art. 204 comma 1 del
TUEL e non possono impegnare piu di un quinto ldi lienite.
Con la deliberazione che autorizza il rilascio @élfleiussione, si potra limitare la
garanzia dell’ente al solo debito principale e/texs del beneficio della previa
escussione del debitore principale.
Sulla proposta di deliberazione consiliare deveeressacquisito il parere
dell’Organo di revisione contabile dell’ente.

TITOLO X DISPOSIZIONI FINALI

Art. 81. Rinvio
L’attivita amministrativo-contabile, per quanto noprevisto dal presente
regolamento, si svolge nel rispetto delle vigergpdsizioni di legge, dei principi
generali di contabilita pubblica e delle normegtaie e regolamentari.

Art. 82. Entrata in vigore
Il presente regolamento entra in vigore con la da&secutivita della delibera.
Dalla data di entrata in vigore del presente ragelato € abrogato il regolamento
di contabilitd approvazione con deliberazione daarsi n. 22 del 30/06/2003 (e
modificato con deliberazione di CC 15 del 30/03/200nonché le norme
incompatibili previste in altri regolamenti comunathe saranno comunque
successivamente adeguati.



