Comune di Monte Rinaldo
Provincia di Fermo

C.A.P. 63852 Via Borge Nuovo n. 4
Cod. Fisc. e P.IVA 00396470445 Tel. 0734/777121
e-mail: com.monterinaldo@provincia.fm.it Fax 0734/777132

www.monterinaldo.135,it

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COSTITUZIONE DI
RAPPORTO DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO E PARZIALFE (24 ORE
SETTIMANALI) DALLA DATA DI ASSUNZIONE PER UN PERIODO DI DIECT MESI
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
In esecuzione della determinazione n.°7 del 02.04.2013
RENDE NOTO
E’ indetta una selezione pubblica per esami per la costituzione di rapporto di lavoro a tempo
determinato e parziale (24 ore settimanali) per la durata di dieci mesi eventualmente prorogabili nei
termini di legge per la copertura di n.°1 posto di istruttore amministrativo addetto alle attivita
demografiche.
E’ garantita pari opportunité tra uomini e donne per |*accesso al lavoro.
II trattamento economico attribuito ¢ quello corrispondente alla Categoria C, posizione economica

C1, secondo quanto stabilito dal vigente CCNL. Competono inoltre: la tredicesima mensilita,
I'eventuale assegno per il nucleo familiare e le indennita accessorie contrattualmente previste.

Per Pammissione alla selezione ¢ richiesto il possesso dei seguenti requisiti:

a) cittadinanza italiana. [ cittadini degli Stati membri dell’UE devono inoltre possedere i seguenti
requisiti:

- godimento dei diritti civili e politici negli Stati di appartenenza o provenienza;
- adeguata conoscenza della lingua italiana da accertarsi in sede di esame;

- possesso di titolo di studio equipollente a quello richiesto ai cittadini italiani (la
dichiarazione di equipollenza deve essere presentata contestualmente alla domanda);

b) eta non inferiore ai 18 anni.

c) idoneita specifica per le funzioni afferenti al profilo professionale messo a selezione consistente
nella mancanza di patologie che possano compromettere [’espletamento dei compiti di istituto.
Tale requisito sard dimostrato con idonea certificazione medica prima dell’assunzione

all’impiego;
d) godimento dei dinitti civili e politici;
e) non essere stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione per

persistente insufficiente rendimento, ovvero dichiarati decaduti da altro impiego ai sensi
dell’art. 127, lett. d) del DPR 10 gennaio 1957, n.3;
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f) non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali pendenti o in corso che
impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni in materia, la costituzione del rapporto di
pubblico impiego;

g) essere in regola nei riguardi degli obblighi di leva e del servizio militare per i cittadini soggetti a
tale obbligo;

h) diploma di Scucla Media Superiore;
1) possesso patente di guida Categ. B.

Le modalita per 1’accertamento del possesso dei requisiti dei candidati sono attuate in conformita
alla vigente disciplina sull’autocertificazione e semplificazione amministrativa.

I requisiti suddetti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile stabilito per la
presentazione delle domande di partecipazione alla selezione.

[’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti per I’ammissione alla selezione e per
I"assunzione comporta in qualunque tempo I’esclusione dalla selezione o la risoluzione del contratto
individuale di lavoro,

Per I’'ammissione alla selezione i concorrenti devono presentare domanda in carta semplice, redatta
secondo lo schema esemplificativo allegato al presente avviso, indirizzata a:

COMUNE DI MONTE RINALDO, VIA BORGO NUOVO N.°4, 63852 - MONTE RINALDO
(FM).

Le domande di ammissione per la partecipazione alla selezione dovranno pervenire entro e non
oltre il 24.04.2013, a pena di esclusione.

La domanda di ammissione alla selezione potra essere presentata secondo le seguenti modalita:
- direttamente all’Ufficio Protocollo del Comune di Monte Rinaldo, che rilascerd apposita ricevuta;
- amezzo di raccomandata A/R con avviso di ricevimento (per la data fara fede il timbro postale);

Non sono ammesse altre forme di invio delle domande di partecipazione alla selezione.
Sul fronte della busta contenente la domanda occorrera riportare la seguente dicitura:

“SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COSTITUZIONE DI RAPPORTO DI
LAVORO A TEMPO DETERMINATO E PARZIALE DI N.1 ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO”,

Il comune non assume responsabilita per la dispersione di domande e/o comunicazioni dipendenti da inesatte
indicazioni del recapito da parte del concorrente o da disguidi postali o telegrafici o ritardi comunque imputabili a fatto
di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.
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Nella domanda gli aspiranti, ai sensi dell’art. 46 del T.U. approvato con D.P.R. 445/00, sotto la loro
personale responsabilita, consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art.76 del citato T.U.
nell’ipotesi d falsita in atti e dichiarazioni mendaci, devono dichiarare:

a. nome, cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale, residenza, recapito presso il quale
dovranno essere indirizzate tutte le comunicazioni inerenti la selezione stessa ed il numero
di telefono;

b. il possesso della cittadinanza italiana o uno degli Stati membri dell’Unione Europea;

¢. di possedere idoneita specifica per le funzioni afferenti al profilo professionale messo a
concorso consistente nella mancanza di patologie che possano compromettere
I’espletamento dei compiti di istituto:

d. godimento dei diritti civili e politici;

e. di non essere stato destituito o dispensato dall’impiego della Pubblica Amministrazione per
persistente insufficiente rendimento, ovvero dichiarato decaduto da altro impiego ai sensi
dell’art.127, lett.d) del DPR 10 gennaio 1957, n.3;

f. di non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali pendenti o in corso

che impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni in materia, la costituzione del rapporto

di pubblico impiego;

di essere in regola nei riguardi degli obblighi di leva e del servizio militare;

di essere in possesso del titolo di studio richiesto dal bando;

di essere in possesso della patente di guida categoria “B” o superiore;

di essere consapevole della veridicita delle dichiarazioni fatte nella domanda e di essere a

conoscenza delle sanzioni penali di cui all’art. 76 del D.P.R. 445/2000 in caso di false

dichiarazioni;

k. di autorizzare al trattamento dei dati personali contenuti nella domanda di ammissione ai
sensi dell’art. 13 del D.1Lgs. 30/06/2003 n. 196.

£ e i

I candidati portatori di handicap devono specificare nella domanda I’eventuale ausilio necessario
per sostenere le prove di esame in relazione al proprio handicap ed allegare apposita certificazione
che attesti la necessita di tali agevolazioni, debitamente rilasciata dalla competente struttura

sanitaria

La domanda deve essere firmata in originale dal candidato a pena di esclusione.

Alla domanda devono essere allegati:
- copia fotostatica di un documento di identita in corso di validita;
- copia del titolo di studio richiesto;

- eventuali documenti comprovanti le preferenze a paritd di punteggio (art. 5 D.P.R. 487/1994 ¢
successive modifiche);

L’Amministrazione non assume alcuna responsabilita per il caso di dispersione di comunicazioni
dipendenti da inesatta indicazione del domicilio o del recapito da parte del candidato oppure da
mancata o tardiva comunicazione di cambiamento di domicilio o del recapito indicato nella
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domanda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a
caso fortuito o forza maggiore.

L’ammissione alla selezione viene decisa da una apposita commissione esaminatrice.

Si intendono ammessi alla selezione tutti i candidati, con riserva di verifica del possesso dei
Requisiti, fatta eccezione per i seguenti casi, per i quali sono esclusi sin dall’inizio dal concorso:
a) mancata presentazione della domanda entro i termini previsti dal presente avviso;

b) mancata sottoscrizione della domanda di CONCorso;

¢) mancata presentazione del documento di identita;

d) assenza del possesso del titolo di studio richiesto per la partecipazione.

In ogni caso, I'accertamento, in qualunque momento, della mancanza di uno dei requisiti
sopradescritii per I’ammissione alla selezione comporta comunque I’esclusione.

La Commissione si riserva, inoltre, la possibilita di verificare in ogni momento la regolarita del
possesso dei restanti requisiti dichiarati nei confronti di tutti i candidati e procedere
conseguentemente alla regolarizzazione delle inesattezze o vizi di forma sanabili e procedere alle
eventuali esclusioni.

Il riscontro del possesso dei requisiti dichiarati in sede di domanda & definitivamente effettuato dalla
commissione esaminatrice prima della formulazione e definizione della graduatoria finale.

Il candidato che ha reso dichiarazioni non veritiere, oltre a decadere dei benefici eventualmente
conseguiti sulla base delle stesse, & passibile di sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n.
445/2000. |

[ candidati ammessi, dovranno sostenere una prova scritta e una prova orale.

LA PROVA SCRITTA E’ FISSATA PER IL GIORNO 07.05.2013 ALLE ORE 9.30 PRESSO
L’EDIFICIO SCOLASTICO SITO IN VIA BORGO NUOVO 1, MONTE RINALDO.

EVENTUALI VARIAZIONI SARANNO COMUNICATE Al CANDIDATI MEDIANTE
AVVISO PUBBLICATO SUL SITO INTERNET DELL’ENTE www.monterinaldo.135.it

La prova seritta consistera nella risoluzione di quesiti a risposta aperta sulle seguenti materie:

- Ordinamento dello Stato;
- Ordinamento degli Enti Locali (T.U. 267/00) con particolare riferimento agli organi e agli

atti del Comune;
- Normativa sui servizi demografici (Anagrafe, Stato Civile, Elettorale, Statistica e Leva);

- Nozioni di diritto amministrativo ¢ accesso agli atti;
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- Rapporto di pubblico impiego con particolare riguardo ai processi di riforma, nonché alle
responsabilitd, doveri, diritti e sanzioni disciplinari del pubblico dipendente.

LA DATA DI SVOLGIMENTO DELLA PROVA ORALE SARA’ COMUNICATA
MEDIANTE AVVISO PUBBLICATO SUL SITO INTERNET DELL'ENTE
www.monterinaldo.l35.it

La prova orale consistera in un colloquio tecnico-attitudinale sulle materie della prova scritta ed &
moltre previsto I’accertamento dell’attitudine all’esercizio delle fanzioni proprie dell’impiego ¢ la
valutazione delle aree comportamentali ¢ motivazionali.

Durante la prova orale si provvedera allaccertamento delle conoscenze di base dell’uso degli
strumenti informatici.

I candidati dovranno presentarsi alla prova muniti di idoneo documento di riconoscimento in corso
di validita.

La mancata presenza alla prova equivarra a rinuncia, anche se la stessa fosse dipendente da cause di
forza maggiore.

Le duc prove si intendono superate qualora il concorrente consegua in ciascuna almeno una
valutazione di 21/30. Di conseguenza noun ¢ ammesso alla prova orale il candidato che non abbia
ottenuto il punteggio minimo di 21/30 nella prova scritta,

In caso di parita di punteggio nella graduatoria avra la prioritd i candidato in possesso delle
preferenze ai sensi dellart. 5 D.P.R. 487/1994 ¢ successive modifiche.

Al termine delle prove, la Commissione Fsaminatrice formula la graduatoria di merito dei candidati
risultati idonei, secondo 1'ordine dei punti di votazione complessiva riportata da ciascuno (somma
dei punti ottenuti nella prova scritta e nella prova orale) e sulla base della verifica della sussistenza
di eventuali titoli di preferenza.

La graduatoria di merito dei candidati & approvata con determinazione del Responsabile competente
del Comune di Monte Rinaldo e viene resa pubblica all’Albo Pretorio on-line e sul sito internet del
Comune di Monte Rinaldo.

I termini per eventuali ricorsi avverso la graduatoria decorrono dal primo giorno di pubblicazione
della determinazione all’ Albo Pretorio del Comune.

Previo accertamento della sussistenza dei requisiti richiesti e verifica degli adempimenti prescritti ai
sensi della vigente normativa, si procedera alla stipula del contratto individuale di lavoro con
Iinteressato, che dovra dichiarare di non essere nelle condizioni di incompatibilita di cui all’art.53
del D.Lgs n.165/2001,

Nel caso in cui il vincitore della selezione rinunci al contratto, il Comune puo disporre lo
scorrimento della graduatoria.
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La graduatoria formata a seguito della selezione di cui trattasi, ha validita triennale dalla data di
approvazione ¢ la stessa potra essere utilizzata dal Comune, in relazione alle esigenze di servizio,
per la costituzione di eventuali ulteriori rapporti di impiego a tempo determinato, nel medesimo
profilo professionale.

I presente avviso ¢ pubblicato integralmente all’ Albo Pretorio on-line e sul sito internet del comune
di Monte Rinaldo per la durata di 15 giorni.

Copia del presente avviso e fac-simile di domanda di partecipazione potranno essere richiesti presso
il Comune di Monte Rinaldo nelle ore di apertura al pubblico oppure scaricati direttamente da! sito
internet del Comune di Monte Rinaldo www.monterinaldo.135.it

Monte Rinaldo, 1i 09.04.2013

Prot.n.°§59

Il Responsabile del Servizio

F.to Dr.Patrizio Cipriani
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Spett.le Comune di Monte Rinaldo
Via Borgo Nuovo, 4
63852, Monte Rinaldo (FM)
Oggetto: Domanda di ammissione alla selezione pubblica per esami per la costituzione di

rapporto di lavoro a tempo determinato e parziale di n.°1 Istruttore amministrativo addetto
alle attivita demografiche c/o Comune di Monte Rinaldo

I1/L.a sottoscritto/a

CHIEDE

di essere ammesso/a a partecipare alla selezione pubblica per esami per la costituzione di rapporto
di lavoro a tempo determinato e parziale (24 ore settimanali) a partire dalla data di stipula del
contratto per la durata di mesi dieci per n.°1 posto di istruttore amministrativo addetto alle attivita
demografiche, cat. C1, presso il Comune di Monte Rinaldo.

A tal fine, ai sensi dell'art. 46 del D.P.R. 28/12/2000, n.445, ¢ sotto la propria personale
responsabilita

DICHIARA QUANTO SEGUE

a) di essere nato/a a il ;
b) di possedere {1 seguente codice fiscale: g
¢) di essere residente nel comune di , N via
, Tel. Cell. ;
Indirizzo e-mail .

d) di essere cittadino/a italiano/a, ovvero di essere cittadino/a di uno degli Stati membri dell’Unione
Europea (indicare il nome dello Stato) :

¢) di essere fisicamente idoneo all'impiego;

f) di godere dei diritti civili e politici, anche nello Stato di appartenenza o provenienza e di avere
un’adeguata conoscenza della lingua italiana;
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g) di non essere stato destituito, dispensato, dichiarato decaduto dall'impiego presso una Pubblica
Amministrazione ¢ che le eventuali cause di risoluzione dei precedenti rapporti di pubblico impiego
sono le seguenti:

2

h) di non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali pendenti o in corso che
impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni in materia, la costituzione del rapporto di pubblico
impiego;

1) di essere nella seguente posizione in ordine agli obblight di leva :

I) di essere in possesso del seguente titolo di studio ;

m) di essere in possesso della patente di guida categoria “B” o superiore;

n) di essere consapevole della veridicita delle dichiarazioni fatte nella domanda e di essere a
conoscenza delle sanzioni penali di cui all’art. 76 del D.P.R. 445/2000 in caso di false dichiarazioni;

0) di autorizzare al trattamento dei dati personali contenuti nella domanda di amissione a1 sensi
dell’art. 13 del D.Lgs. 196 del 30/06/2003.

Essendo il sottoscritto portatore di handicap, si specifica I’eventuale ausilio necessario per sostenere
le prove di esame in relazione al proprio handicap

e a tal fine si allega l'apposita certificazione che attesta la necessilta di tali agevolazioni,
debitamente rilasciata dalla competente struttura sanitaria.

Alla presente allega la seguente documentazione:
- copia fotostatica di un documento di identita in corso di validita;
- copia del titolo di studio richiesto;

- eventuali documenti comprovanti le preferenze a parita di punteggio.

Luogo ¢ data

Firma




