
 

 

COMUNE DI BELFORTE DEL CHIENTI 

Provincia di Macerata 

 
Prot. n.                                             

 

          

  

 

 

OGGETTO: Servizio mensa per la scuola secondaria di 1° grado per il periodo sett. 2017 – giu. 

2018 con procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016 comma 2 lett. a).  

Codice identificativo (CIG) n. Z1C1F2E681.  
 
 

Questo Comune, con determina del responsabile del servizio n. 60 del 29/06/2017 ha indetto 

una procedura per l’affidamento diretto del servizio in oggetto, secondo quanto previsto dall’art. 36, 

comma 2 lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016. 

 

Pertanto 

INVITA 

 

Codesto spettabile operatore a presentare apposita offerta secondo le modalità, le indicazioni e le 

prescrizioni previste dalla presente lettera di invito e dal capitolato prestazionale.  

Resta inteso che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la Stazione 

Appaltante può procedere all'esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo 

svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima.  

Il soggetto aggiudicatario si obbligherà ad eseguire, per l’anno scolastico 2017/2018, alle condizioni 

tecniche ed economiche che verranno successivamente presentate nell’offerta, le prestazioni di cui 

all'allegato capitolato prestazionale. 

 

Oggetto della prestazione 

La prestazione è relativa al servizio di mensa della scuola secondaria di 1° grado e riguarda le 

attività di preparazione, cottura, porzionamento e distribuzione dei pasti per gli alunni, il personale 

docente e il personale scolastico avente diritto (gli interessati alla refezione saranno in numero di 

circa 50 per giornata). 
 

Luogo di esecuzione  
Il servizio dovrà essere effettuato presso i locali della ditta, rispondenti alle regole di buona tecnica e 

conforme alle normative CEE ed antinfortunistiche.  

 

Durata del servizio  
Il servizio dovrà essere effettuato per il periodo da sett. 2017 a giugno 2018, attenendosi 

all'articolazione del calendario scolastico deliberato dalla Direzione Scolastica, sulla scorta degli 

indirizzi stabiliti in merito della Regione Marche. 

 

Importo dell’appalto  

L’importo stimato a base di gara è pari ad €. 20.528,00 (ventimilacinquecentoventotto/00)  IVA 

esclusa. 

L'importo indicato è presunto e riferito ad un numero stimato di 3450 pasti per l’anno scolastico 

2017/2018, ad un costo/pasto a base di gara di €. 5,95  IVA al 4% esclusa. 



Il prezzo è comprensivo di tutti i costi connessi all’erogazione delle prestazioni, quali spese per il personale, 

spese per eventuale spostamento sul territorio degli operatori (con mezzi propri o della ditta), nonché ogni 

spesa inerente strutture, attrezzature ed utenze relative alla sede del servizio.  

 

Modalità di esecuzione del servizio 
Il servizio prevede la fornitura del pranzo per due giornate settimanali, martedì e giovedì, per il 

periodo sett. 2017 - giu. 2018. La somministrazione dovrà avvenire in uno spazio completamente 

riservato alla scolaresca, di capienza adeguata per la comoda sistemazione degli alunni e degli 

accompagnatori, nel rispetto delle seguenti indicazioni:  

- entro le ore 9,30 verrà comunicato dalla scuola il numero dei pasti del giorno; 

- arrivo degli alunni e degli accompagnatori presso la sede di cui sopra alle ore 13,35 circa e 

somministrazione del pasto. 

La fornitura non avrà luogo nei giorni in cui, per qualsiasi ragione, le scuole rimarranno chiuse 

(vacanze natalizie, pasquali, chiusura anticipata, scioperi).  
 

Subappalto o cessione del contratto  
E’ vietato cedere o subappaltare il servizio assunto, pena l’immediata risoluzione del contratto e la perdita 

del deposito cauzionale salvo ulteriore risarcimento dei maggiori danni accertati, secondo quanto dettagliato 

nel capitolato prestazionale.  

 

Normativa applicabile  
D. Lgs. 50/2016 "Nuovo codice degli appalti".  

 

Cauzioni  
Entro 30 gg. dall’aggiudicazione dell’appalto, l'affidatario dovrà costituire, ai sensi dell'art. 103 del D. Lgs. 

50/2016, garanzia definitiva, mediante fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da idoneo Istituto o 

versamento in tesoreria comunale,  pari al 10% dell’importo complessivo, che dovrà avere validità fino al 

termine del contratto.  

Le fideiussioni dovranno contenere la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale nonché l'impegno del fideiussore ad erogare al Comune le somme dovute dietro semplice richiesta 

scritta entro 15 (quindici) giorni dalla medesima.  

 

Requisiti di partecipazione: la partecipazione è soggetta  al  possesso dei requisiti di cui all'art. 45 

del D.lgs. n. 50/2016 : 

- Requisiti di ordine generale :  Non è ammessa la partecipazione alla gara nel caso in 

cui sussistano le cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.lgs. n. 50/2016; 

- Requisiti di idoneità professionale economica e tecnica 
La ditta deve possedere i seguenti requisiti:  

a) iscrizione alla C.C.I.A.A. per l’attività oggetto del presente appalto;  

b) Disporre di tutta l’attrezzatura tecnica e delle risorse umane necessarie allo svolgimento dell’attività. 

 
Presentazione dell’Offerta: l’impresa deve inviare, in un unico plico sigillato e firmato sui lembi di 

chiusura dal legale rappresentante dell’impresa, tutti i documenti di seguito indicati: 

A) Istanza di ammissione alla gara (si invita ad utilizzare l’apposito modulo allegato A al presente 

disciplinare di gara) contenente gli estremi di identificazione della ditta concorrente e le generalità 

complete del firmatario dell’istanza  e contenente un’unica dichiarazione sostitutiva, ai sensi 

degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/00, sottoscritta con firma leggibile dal titolare o legale 

rappresentante o da procuratore speciale della ditta munito dei poteri necessari (in tal caso 

allegare copia della procura speciale) ed essere presentata, a pena di nullità, unitamente a copia 

fotostatica di un documento di identità del firmatario ai sensi dell’art. 38, comma 3, del D.P.R. 

n. 445/00 (in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione); 
B) Offerta economica debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, contenente l’offerta 

economica,  utilizzando preferibilmente l’apposito modulo allegato B, senza alcun altro documento, 

dove si deve indicare a pena di esclusione: 

- il prezzo per pasto offerto (IVA esclusa), in cifre e in lettere; 

- firma del legale rappresentante della ditta 

Non sono ammesse offerte in aumento sull’importo posto a base di gara. 



Non saranno ammesse le offerte condizionate o parziali o quelle espresse in modo indeterminato 

o incompleto. 
In caso di discordanza tra l’offerta indicata in cifre e quella indicata in lettere, sarà valida quella più 

conveniente per il Comune di Belforte del Chienti.  

L’offerta resterà valida e vincolante per l’intera durata contrattuale.  

Il prezzo offerto si intenderà onnicomprensivo di tutti gli oneri, spese, e remunerazioni per l’esatto e 

puntuale adempimento di ogni obbligazione contrattuale e degli eventuali servizi aggiuntivi offerti.  

C) Schema tracciabilità ai sensi dell’art. 3 della L.136/2010  l’operatore deve utilizzare uno o più conti 

correnti dedicati, anche non in via esclusiva, alla presente commessa; 

D) Capitolato – menù e grammature sottoscritti in ogni pagina dal legale rappresentante, per 

accettazione delle condizioni contrattuali. 

Il Plico dovrà pervenire entro il termine perentorio delle ore 13,00 del ……… al Comune di 

Belforte del Chienti – Ufficio Protocollo – Piazza Umberto I n.13, a mezzo posta o consegnato 

direttamente all’Ufficio Protocollo del Comune. Resta inteso che il recapito del plico rimane ad 

esclusivo rischio del mittente e, ove per qualsiasi motivo lo stesso non venisse recapitato in tempo utile, 

l’Ente appaltante non assumerà responsabilità alcuna. 

Sull’esterno del plico, oltre alle generalità del mittente, denominazione o ragione sociale della ditta, 

dovrà essere riportata la dicitura: “OFFERTA PER GARA D’APPALTO DEL SERVIZIO DI 

MENSA PER LA SCUOLA SECONDARIA DI 1°  – ANNO SCOLASTICO 2017/2018”. 

Non verrà preso in esame il plico contenente l’offerta o domanda di partecipazione non integro ovvero 

altre irregolarità relative alla chiusura del plico, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che 

sia stato violato il principio di segretezza delle offerte. 

 
Criteri di aggiudicazione  
Il servizio oggetto di appalto sarà aggiudicato, ai sensi dell’art. 95 del D.lgs. 50/2016, con il criterio del 

minor prezzo.  

 
Aggiudicazione  
L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio dell’Amministrazione Comunale, che, al termine 

dell’istruttoria, procederà alla comunicazione dell’affidamento dell’appalto 

L'Ente provvederà ad effettuare i controlli circa la verifica della sussistenza dei requisiti auto dichiarati, con 

particolare riferimento alla regolarità contributiva ed ai requisiti morali e di capacità. Qualora l’Impresa non 

risultasse in regola con gli obblighi di cui sopra, questo Ente non potrà provvedere all'aggiudicazione 

definitiva della gara a suo favore. In tal caso l’Impresa aggiudicataria resterà impegnata per effetto della 

presentazione dell’offerta, mentre  l’Amministrazione Comunale non assumerà verso di essa alcun obbligo 

se non dopo le prescritte approvazioni, a norma di legge.  

Sarà dichiarata decaduta dall’aggiudicazione la ditta che non intervenisse alla stipula del contratto entro il 

termine indicato con comunicazione scritta; in tal caso, o per altra causa grave (ad esempio mancata 

costituzione delle garanzie e delle coperture assicurative richieste, irregolarità contributiva, anomalia 

dell’offerta), l’Amministrazione si riserva la facoltà di non aggiudicare il servizio. 
 

Trattamento dati  
Relativamente al trattamento dei dati personali previsto dal D.Lgs 196/2003 Codice in materia di protezione 

dei dati personali, si informa che tutti i dati forniti dall’impresa saranno raccolti, registrati, organizzati e 

conservati per le finalità di gestione della gara e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che 

magnetico anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del 

rapporto medesimo.  

I dati saranno comunque conservati ed eventualmente utilizzati per altre gare.  

Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio, pena l’esclusione dalla gara. L’interessato gode dei diritti di 

cui all’art.13 della citata legge, tra i quali figura il diritto all’accesso dei dati che lo riguardano e il diritto ad 

apporsi al loro trattamento per motivi legittimi.  

Responsabile del trattamento dei dati è la Responsabile del servizio servizi sociali del Comune di Belforte 

del Chienti. 

Per quanto riguarda il servizio oggetto della presente gara d'appalto, in ordine al procedimento instaurato da 

questo disciplinare di gara si informa che:  

- le finalità cui sono destinati i dati raccolti sono inerenti all'individuazione dell'affidatario del servizio in 

oggetto;  



- le modalità di trattamento sono limitate alla raccolta dei dati strettamente necessari oltre che al loro 

raffronto ed utilizzo;  

- il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura più esattamente come onere, nel senso che il 

concorrente, se intende partecipare alla gara o aggiudicarsi un appalto deve rendere la documentazione 
richiesta al Comune in base alla vigente normativa;  

- la conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consiste nell'esclusione dalla gara o nella decadenza 

dall'aggiudicazione;  

- i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono:  
 il personale interno dell'Ufficio implicato nel procedimento;  

 ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. 7/8/1990 n. 241 e s.m.i.;  

 i diritti spettanti all'interessato sono quelli di cui all'art.8 del D.Lgs. 196/2003, cui si rinvia. 

 

 
 

Allegati  
Schema di autocertificazione possesso requisiti di partecipazione (MODELLO A)  

Schema di offerta economica (MODELLO B) 

Schema tracciabilità (MODELLO C) 

Capitolato – menù e grammature 

 

 

Belforte del Chienti  li   

 

 

 

                  IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO      

          Dott. Fabio Trojani 

                                                ________________________ 

 

 

 

 

REFERTO DI NOTIFICA 

 

Il sottoscritto Messo comunale dichiara di aver oggi consegnato la presente lettera 

invito/disciplinare di gara ed allegati per il servizio mensa scuola secondaria al 

Sig.................................................................................... al  suo indirizzo consegnandola nelle mani 

di.................................................................... 

 

Belforte del Ch. ___________ 

    

                IL RICEVENTE                             IL MESSO COMUNALE 

 

 

 

 

 

 

 

 


