CITTA' DI TREIA

(Provincia di Macerata)

Cod. COM. 43054

COPIA DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Numero 206 del 29-11-2017

Oggetto: RIVISITAZIONE ORGANIZZATIVA DEL SUAP: OBBLIGATORIET A" ED
ESCLUSIVITA' DI TRASMISSIONE TRAMITE UTILIZZO DEL G ESTIONALE
DEDICATO. DECORRENZA 11 DICEMBRE 2017.

Il giorno ventinove novembre  duemiladiciassette , nella Residenza
municipale, in seguito a convocazione disposta nei modi di legge, si € riunita la
Giunta comunale nelle persone dei Signori:

Nominativo Carica Pres. / Ass.
CAPPONI FRANCO SINDACO P
CASTELLANI EDI ASSESSORE P
SAVI ALESSIA ASSESSORE P
BUSCHITTARI DAVID ASSESSORE P
MORETTI LUANA ASSESSORE P

presentin. 5 assentin. 0O

Partecipa, con funzioni esecutive, referenti e di assistenza e ne cura la
verbalizzazione (articolo 97, comma 4a, del D.Lgs. n. 267/2000) il Segretario
Comunale PERRONI BENEDETTO.

I Sig. CAPPONI FRANCO, constatato il numero legale degli
intervenuti, assume la presidenza nella sua qualita di Sindaco e pone in
discussione la pratica segnata all’'ordine del giorno:




Citta di Treia

LA GIUNTA COMUNALE

VISTO larticolo 38, comma 3, del decreto-legge 25 giug2@08, n. 112,
convertito, con modificazioni, dall'articolo 1, coma 1, della legge 6 agosto 2008, n.
133, che dispone, in ordine al riordino ed alla gifinazione della disciplina del SUAP,
individuato quale canale esclusivo tra imprenditece amministrazione per eliminare
ripetizioni istruttorie e documentali, rimettenda ain regolamento il compito di
semplificare e riordinare la disciplina vigente @asao i principi stabiliti dalla suddetta
norma, tra i quali: b sportello unico costituisce l'unico punto di asso per il
richiedente in relazione a tutte le vicende amntiats/e riguardanti la sua attivita
produttiva e fornisce, altresi, una risposta unieatempestiva in luogo di tutte le
pubbliche amministrazioni comunque coinvolte necpdimentq

PREMESSO che con deliberazione di Giunta comunale n. 347dslarzo 2011
si individuava la struttura competente per la gestidello Sportello Unico Attivita
Produttive costituente, ai sensi dell’articolo &nena 1, del d.P.R. 160/2010, unico
soggetto di riferimento pubblico territoriale partti i procedimenti che abbiano ad
oggetto I'esercizio di attivita produttive e di ptazione di servizi e quelli relativi alla
localizzazione, realizzazione, trasformazione, ruttirazione, riconversione,
ampliamento o trasferimento, nonché cessazionativezione delle suddette attivita;

CONSIDERATO che il D.P.R. n. 160 del 7 settembre 2010, di géazmne del
previgente D.P.R. n. 447/199&Regolamento recante norme di semplificazione dei
procedimenti di autorizzazione per la realizzazidr@mpliamento, la ristrutturazione e
la riconversione di impianti produttivi, per I'esetione di opere interne ai fabbricati,
nonché per la determinazione delle aree destingteiasediamenti produttivi, a norma
dell'articolo 20, comma 8, della legge 15 marzo 198. 597, ridefinisce organicamente
la disciplina del SUAP identifica lo Sportello Unicome solo soggetto di riferimento
territoriale per tutti i procedimenti che abbiand aggetto l'esercizio di attivita
produttive e di prestazione di servizi e quelliateli alle azioni di localizzazione,
realizzazione, trasformazione, ristrutturazione @onversione, ampliamento o
trasferimento nonché cessazione o riattivazionke delddette attivita, ivi compresi quelli
di cui al decreto legislativo 26 marzo 2010, n. §®cificando, all'articolo 2, comma 2,
che le istanze, le dichiarazioni, le segnalaziofée eomunicazioni nonché gli elaborati
tecnici e gli allegati di cui al comma 1 sono praa@ esclusivamente in modalita
telematica, ribadendo la competenza dello Sportétiwo in merito all'inoltro, sempre
in via telematica, della documentazione alle aneministrazioni che intervengono nel
procedimento — articolo 2, comma 3;

RILEVATO che lo Sportello Unico Attivitd Produttive del Conaudi Treia e
integralmente operativo secondo le modalita previdal D.P.R. n. 160/2010 con
'avvenuta attestazione del possesso dei requsslAP da parte del Ministero dello
sviluppo economico e rappresenta strumento di séoazione amministrativa;

CONSIDERATO che larticolo 5, punto 5, dell’allegato tecnico BIP.R. 7
settembre 2010, n. 160 dispone cha pratica SUAP e trasmessa.... al sito istituzionale
del SUAP tramite Web Browser, previa autenticazimfermatica secondo le modalita
previste dal CAD, ovvero in allegato ad un messadftC individuata da ciascun SUAP
e pubblicata nel portale.....”, “la modulistica preste nella banca dati sara pubblicata
in formato XML, e, nelle more della definizione tdle formato, in PDF/A... Ogni
modulo... sara corredato di apposita documentazidreedefinisca i controlli semantici
minimali per consentire il controllo formale degldempimenti prima dell’accettazione

delle pratiche”;
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Citta di Treia

DATO ATTO che il gestionale Suap € accessibile dal sitoustinale del
Comune di Treia sul link www.comune.treia.mc.it

PREMESSO che la responsabilita del paradigma organizzatiedodSportello

Unico Attivita Produttive € stato delineato in farzdi atti deliberativi

dell Amministrazione comunale dettagliati a seguire

» deliberazione di Giunta comunale n. 34 del 07/0B12@i riordino dello Sportello
Unico per le Attivita Produttive, nomina responsal@ costituzione della struttura
competente del SUAP;

» deliberazione di Giunta comunale n. 165 del 28Q212°'D.P.R. 7 settembre 2010 n.
160. Riordino dello sportello unico per le attivigroduttive — presa d’atto,
integrazione e modifica della delibera n. 34 déDB/2011";

» deliberazione di Giunta comunale n. 125 del 15bo&02012 “Rideterminazione
organica e riorganizzazione Settori”;

ACQUISITA agli atti del procedimento la risoluzione n. 2124i&4 24 dicembre
2013 del Ministero dello sviluppo economico, consitchiarisce cherfel caso quindi in
cui la gestione delle pratiche SUAP tramite il Rdetavvenga utilizzando modulistica in
formato XML e esclusa la possibilita di un inviarrite PEC di modulistiche gia
presenti nel Portale in formato XML (consentito asoh fase transitoria fino alla
definizione di tale modulistica e residualmente peventuale modulistica non ancora
presente)... Si richiama... inoltiarticolo 3 del D.P.C.M. 22 luglio 2011 precishec"l.

A decorrere dal 1 luglio 2013, le Pubbliche Amnir@igioni non possono accettare o
effettuare in forma cartacea le comunicazioni di Earticolo 5-bis, comma 1, del
Codice dellamministrazione digitale. 2. A decogeatalla stessa data, in tutti i casi in
cui non e prevista una diversa modalita di comunicae telematica, le comunicazioni
avvengono mediante 'utilizzo della posta elettoancertificata, secondo le disposizioni
di cui agli articoli 48 e 65, comma 1, lettera csbidel Codice dell’amministrazione
digitale. Ne consegue che le comunicazioni tra espre pubblica amministrazione
possono avvenire tramite PEC soltanto nei casuimon sia prevista una diversa forma
di comunicazione telematica; le imprese devono aromdirsi alle modalita di
comunicazione telematica scelte da ciascuna amtragisne e non possono liberamente
optare per una trasmissione tramite PEC che infatin da luogo ad una gestione
telematica del procedimento. Si richiama, infin&gtténzione su quanto previsto
dell'articolo 5, comma 1, del decreto interminiséde novembre 2011, disponendo che
in attesa dell'adozione, da parte del SUAP, di stemti che consentano la verifica in
modalita informatica della completezza formale @edegnalazione o dell'istanza e dei
relativi allegati, nonché di una ricevuta rilasceautonomamente ai sensi delle regole
tecniche stabilite dal decreto, € valida la ricewudi posta elettronica certificata che
attesta I'avvenuta consegna al SUAP della segnaileezd dell’'istanza, ai sensi dell’art.
6 del decreto del Presidente della Repubblica bbrf@io 2005, n.68, oppure la ricevuta
emessa in modalitd automatica... dal sito del SUAdMmiie web browser; previa
identificazione informatica secondo le modalitaypsée.

“I successivo comma 2 del medesimo articolo digparhe [lattivita o
I'intervento possono essere iniziati dalla data plesentazione della segnalazione
certificata di inizio attivita con le modalita ducal comma 1. Dalla data di emissione
della ricevuta ai sensi del comma 1 decorrono altigermini di cui all'art. 19, commi 3
e 6-bis della legge 7 agosto 1990, n.241. Appaideate che le diverse modalita di
rilascio della ricevuta ivi previste, correlate alldiverse modalita di consegna della
segnalazione e dell'istanza, possono essere caasedealide solo fino alladozione, da
parte del SUAP degli strumenti che consentano tdie@ in modalita informatica della
completezza formale delle istanze presentate eetiivi allegati. Di conseguenza, nel
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Citta di Treia
caso in cui invece tali strumenti di verifica siastati adottati dal SUAP, non e
ammissibile I'utilizzo della modalita di consegnelld SCIA o delle istanze attraverso la
PEC;

VISTO che lo Sportello Unico Attivita Produttive é ladtura istituita per legge
a servizio delle imprese e dei cittadini attravetaoquale i Comuni raccolgono,
istruiscono ed espletano tutte le istanze, le cacazioni inerenti le attivita produttive di
beni e servizi. A tal fine il SUAP diventa il caflere unico delle comunicazioni tra le
imprese e la Pubblica Amministrazione;

EVIDENZIATO che il SUAP del Comune di Treia dispone di unataiarma
digitale SUAP in grado di ricevere, previa autemtione informatica secondo le
modalita previste dal Codice per 'Amministraziobgitale, le pratiche tramite web
browser e, pertanto, si ravvisa la necessita, atBlla della semplificazione
amministrativa, di inibire I'invio delle praticheamite messaggistica di posta elettronica
certificata, provvedendosi conseguentemente:

1. ad oscurare lindirizzo di Posta Elettronica Caréifa che appare tra i dati

identificativi del SUAP presenti nella scheda imhativa;

2. ad inserire, in luogo dell’indirizzo di Posta Efettica Certificata, il testo:
“ATTENZIONE! Le Segnalazioni Certificate di inizittidta e le Istanze devono essere
inoltrate esclusivamente utilizzando la procedurdoimatica dedicata (Sito web);
I'invio alternativo di pratiche allegate a messagtiiPosta Elettronica Certificata non &
consentito. Le Segnalazioni Certificate di inizitiivita e le Istanze che dovessero
comunqgue giungere ad una casella di Posta EletterCertificata istituzionale del
Comune saranno dunque rifiutate, la ricevuta geteerautomaticamente del gestore
della casella non produce alcun effetto amministatai fini dello svolgimento
dell’attivita di impresa.”;

EVIDENZIATO, pertanto, che “Le Segnalazioni Certificate dzioiattivita e le
Istanze devono essere inoltrate esclusivamentezzatiido la procedura informatica
dedicata (sito web: suap.provincia.mc.it/treid/ dichiarando tassativamente non
ammissibile l'invio alternativo di pratiche allegat messaggi di Posta Elettronica
Certificata.”;

VISTO l'articolo 4 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165;

VISTO [larticolo 48 del TUEL di cui al D.Lgs. 18 agos000, n. 267 e
successive modificazioni in ordine alla competeteléa Giunta,

ACQUISITI i pareri favorevoli dei seguenti Responsabili idioe alla regolarita
tecnica, espressi sulla proposta della presenibedatione ai sensi degli articoli 49,
comma 1, e 14%is, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, come riportatiseriti in calce
all’atto:

- Funzionario responsabile del V Settore “Polizia Amstrativa — Commercio —

Suap’;

- Funzionario responsabile del IV Settore “Urbangste Territorio — Sportello

Unico per I'Edilizia”;

- Funzionario responsabile della gestione documentale
- Funzionario responsabile del CED;

DATO ATTO che sulla proposta non e stato acquisito il pagdete-unzionario
responsabile del Servizio Finanziario ai sensiidadicoli 49, comma 1, e 14fis,
comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, in quanto la stessn comporta riflessi diretti o
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Citta di Treia

indiretti sulla situazione economico-finanziariaw patrimonio dell’Ente;

1.

CON VOTI favorevoli unanimi, espressi in forma palese;
DELIBERA

di STABILIRE che, con decorrenza perentoria dall’ll dicembrel720le
segnalazioni certificate di inizio attivita e léasze, nonché ogni altra comunicazione
di cui al D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160 devorseresinoltrate esclusivamente
utilizzando la procedura informatizzata rinvenibslel gestionale SUAP (sito web:
suap.provincia.mc.it/treid/escludendo a priori I'invio alternativo di praie allegate

a messaggi di Posta Elettronica Certificata;

di DISPORRE che la ricezione delle istanze é possibile solbedare 08:00 del
lunedi alle ore 00:00 del venerdi al fine di conisenal settore competente
I'attivazione dei controlli necessari sulla regdkadell’'istanza;

di DISPORRE, inoltre, che:

- le segnalazioni certificate di inizio attivita e lstanze, nonché ogni altra
comunicazione di cui al D.P.R. 7 settembre 201260.che dovessero comunque
giungere alle caselle di Posta Elettronica Cedificistituzionali del Comune di
Treia, saranno ritenute inammissibili e prive dioaicia amministrativa, ai sensi
dell'articolo 2, comma 1, della legge 7 agosto 1990241; la ricevuta generata
automaticamente dal gestore della casella di PB#&#ronica Certifica non
produrra alcun effetto amministrativo ai fini del®volgimento dell’attivita
d’'impresa o ai fini dell'avvio del procedimento;

- Le istanze inerenti le attivita produttive la cuiodulististica specifica non &
presente nel gestionale, nonché ogni altra comumicee di cui al D.P.R. 7
settembre 2010, n. 160 non presente nel gestioBalp dovranno pervenire
attraverso il gestionale utilizzando la modulistiggedisposta per il procedimento
generico, rinvenibile all'interno della casella predimento ordinario;

di INDIVIDUARE come responsabile del procedimento ordinario ednaatizzato
del SUAP il Funzionario responsabile del V Settofeolizia Locale ed
Amministrativa — Commercio — SUAP”, al quale vengodemandati tutti gli
adempimenti gestionali e l'individuazione con ursed® organizzativo interno al
settore dei soggetti responsabili, in sede istratte procedimentale della gestione
del back officecon organigrammi organizzativi che garantisconationita del
servizio.

Successivamente, la Giunta comunale, riscontratauksistenza dei motivi

d’'urgenza, con voti favorevoli unanimi, espresdiarma palese;

DELIBERA

di DICHIARARE il presente atto immediatamente eskig ai sensi dell’articolo
134, comma 4, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.-

* * % * * *
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Letto, approvato e sottoscritto:

Il Sindaco Il Segretario Comunale
F.to CAPPONI FRANCO F.to PERRONI BENEDETTO

PARERI DI CUI ALL'ARTICOLO 49, COMMA 1, D.LGS. N. 2 67/2000
In merito alla REGOLARITA' TECNICA esprime, per quanto di competenza, parere Favorevole

Treia, li 29-11-2017 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
F.to Dott.ssa FOGLIA BARBARA
In merito alla REGOLARITA' TECNICA esprime, per quanto di competenza, parere Favorevole

Treia, li 29-11-2017 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
F.to Palmieri Liliana

In merito alla REGOLARITA' TECNICA esprime, per quanto di competenza, parere Favorevole

Treia, li 29-11-2017 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
F.to Arch. ROGANTI PATRIZIA

Si certifica che la presente deliberazione:

= viene pubblicata nel sito web istituzionale di questo Comune dal 28-04-2018 al 13-05-2018
(articolo 32, comma 1, della legge 18/06/2009, n. 69);

= Viene contemporaneamente comunicata, in elenco, ai capigruppo consiliari con lettera
protocollo n. 7291 ai sensi dell’articolo 125, comma 1, del D.Lgs. 18/08/2000, n. 267.

Treia, li 28-04-2018 IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to PERRONI BENEDETTO

Copia conforme all’'originale per uso amministrativo.

Treia, li 28-04-2018 IL SEGRETARIO COMUNALE
PERRONI BENEDETTO

La presente deliberazione € divenuta esecutiva il giorno

O in quanto dichiarata immediatamente eseguibile (articolo 134, comma 4, del D.Lgs. n.
267/2000);

O decorsi 10 giorni dalla pubblicazione (articolo 134, comma 3, del D.Lgs. n. 267/2000);
O decorsi 15 giorni dalla pubblicazione (articolo 9 dello statuto comunale).

Treia, li IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to PERRONI BENEDETTO

Copia conforme all’'originale per uso amministrativo.

Treia, li IL SEGRETARIO COMUNALE
PERRONI BENEDETTO

Assegnata al Settore:

| 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 6 |  Segr.
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