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CAPITOLATO 

 

GESTIONE SERVIZIO ASILO NIDO COMUNALE E 

SEZIONE PRIMAVERA 

PERIODO 01.09.2018 - 31.12.2018 
 

 

Art. 1 – O GGETTO DELL'APPALTO 

 

Il presente capitolato ha per oggetto la gestione del Servizio Educativo ed ausiliario presso l'Asilo Nido 

Comunale "Titti", ivi compresa la Sezione Primavera. Il Nido è destinato a bambini dai 6 mesi ai 3 anni per 

un numero massimo di 45 bambini, da espletarsi secondo le modalità analiticamente previste dal presente 

capitolato, da erogarsi dal 01.09.2018 al 31.12.2018 . 

 

 
Art. 2 - DESTINATARI 

 

Destinatari del Servizio Educativo ed ausiliario sono i bambini di età compresa tra i 6 mesi ed i 3 anni rego- 

larmente iscritti all'Asilo Nido Comunale "Titti". 

 

 
Art. 3 - FUNZIONAMENTO DEL SERVIZIO EDUCATIVO 

 

Le prestazioni  di cui al presente capitolato dovranno essere svolte presso i locali dell'Asilo Nido Comunale 

"Titti", per un numero massimo autorizzato di 45 bambini. 

Il servizio è erogato dal lunedì al venerdì secondo il calendario scolastico stabilito dalla giunta comunale dal- 

le ore 7,30 alle ore 18,30. 

 
Per il personale  destinato dalla cooperativa  alla gestione del servizio educativo è richiesto il possesso 

dell'idoneo titolo di studio previsto dalla normativa Regionale. E’ consentito altresì, per ragioni particolari, il 

ricorso all’utilizzo di contratto di lavoro occasionale o tirocinio formativo; 

 

La ditta, nell'espletamento  del servizio, dovrà garantire  il rispetto  degli standards regionali  di un educato- 

re/ogni 7 (asilo nido) -10 (sez. primavera) bambini. 

 

 
Art.4 - MODALITA' DI ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DEL SERVIZIO 

 

Le prestazioni dovranno mirare a permettere  il buon funzionamento  dell'asilo nido, favorendo l'integrazione 

di ogni singolo bambino attraverso le attività necessarie per un idoneo accudimento e uno sviluppo armonico 

delle potenzialità  di ogni singolo bambino in relazione all'età evolutiva. 

 

La Cooperativa dovrà assicurare lo svolgimento del Servizio educativo attraverso: 

• Lo svolgimento del servizio giornaliero dalle ore 7,30 alle ore 18.30 garantendo la continuità del rapporto 

operatore/utenti 

• azioni di coordinamento e supervisione del servizio medesimo 

• la messa a disposizione degli strumenti e del materiale necessario per lo svolgimento delle attività. 

,. 
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• l'organizzazione di momenti di incontro con le famiglie, come previsto dalla Carta dei Servizi e dalla pro- 

grammazione annuale dell'Asilo Nido. 

 
La cooperativa si impegna a sostituire eventuali assenze, in modo da garantire la copertura del servizio affi- 

dato. 

Nel caso in cui non venga garantita la continuità del rapporto educatori/utenti, a causa di continue e ingiusti- 

ficate sostituzioni del personale addetto o di mancata sostituzione entro 30 gg. del personale dimissionario, 

l'Amministrazione  comunale previa diffida, avrà titolo per recedere unilateralmente  dal servizio. 

 

 
Art .5 - COMPITI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA 

 

Spetta alla Ditta/Coop. aggiudicataria: 

- garantire il funzionamento del servizio educativo nel rispetto degli standards di cui alla normativa regionale 

di un educatore/ ogni 7 (asilo nido) -10 (sez. primavera) bambini durante tutto il periodo di durata del con- 

tratto. 

- verificare gli aspetti tecnico-operativi degli operatori; 

- partecipare periodicamente  alle verifiche sull'andamento del servizio; 

- organizzare corsi di aggiornamento; 
 

 
Art. 6 - PERSONALE 

 

La ditta affidataria si impegna a garantire l'espletamento del servizio tramite propri operatori, di età maggio- 

renne e con idoneo diploma. 

 

La ditta si impegna altresì a fornire all'ente appaltante i nominativi del personale e fornire copia 

dell'attestato di qualifica. 

L' affidatario solleva il Comune da qualsiasi obbligo e responsabilità per retribuzione,  contributi assicurativi 

e previdenziali ed in genere da tutti gli obblighi derivanti dalle disposizioni legislative e regolamentari in ma- 

teria di lavoro e di assicurazioni sociali, assumendone a proprio carico tutti gli oneri relativi, per cui nessun 

rapporto diretto con il Comune potrà mai essere configurato. 

Il Comune è esonerato da ogni responsabilità per danni, infortuni od altro che dovessero accadere al persona- 

le dell'affidatario, per qualsiasi causa nell'esecuzione del servizio, intendendosi al riguardo che ogni eventua- 

le onere è già compreso nel corrispettivo del contratto. 

L'affidatario risponde pure dei danni alle persone o alla cose che potrebbero derivare al Comune per il fatto 

dell'affidatario medesimo e dei suoi dipendenti nell'espletamento del servizio e si obbliga a stipulare allo 

scopo idonea assicurazione, sollevando pertanto il Comune da qualsiasi controversia che al riguardo venisse 

mossa. 

 
Art. 7- UTILIZZO DEL PERSONALE 

 

L' affidatario si impegna ad impiegare il personale in modo continuativo e secondo le esigenze del servizio e 

a comunicare tempestivamente, motivandola con documentazione probante, ogni variazione che dovesse ve- 

rificarsi in corso di esecuzione del contratto. 

L'affidatario è obbligato ad adibire al servizio operatori fissi in possesso dei necessari requisiti. 
 

 
Art. 8- COMPORTAMENTO  E DOVERI DEGLI OPERATORI 
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Il personale utilizzato deve essere di assoluta fiducia e di provata riservatezza, attenendosi  scrupolosamente 

al segreto d'ufficio, impegnandosi a garantire la riservatezza delle informazioni riguardanti gli utenti e gli 

interventi messi in atto a loro favore. 

I rapporti tra il personale ed i destinatari del servizio devono essere improntati al reciproco rispetto, espri- 

mersi nelle forme d'un comportamento corretto e svolgersi in un clima di serena e cordiale collaborazione. 

Il Comune ha la facoltà di chiedere, con specifica motivazione,  l'allontanamento degli operatori nel caso di 

situazioni di disservizio. 

 

 
Art. 9 - ATTIVITA' DI CONTROLLO DEL COMUNE 

 

Al responsabile del Servizio Servizi Sociale del Comune, compete svolgere un'azione di controllo e di verifi- 

ca sull' 'andamento delle prestazioni e sul rispetto delle norme contenute nel presente capitolato. 

Si richiama il regolamento comunale per l'Asilo Nido approvato con atto di Consiglio Comunale n. 32/2003. 
 

 
Art. 10 -DURATA DELL 'APPALTO 

 

La durata del servizio oggetto del presente appalto è fissato  a decorrere dal 01/09/2018, con scadenza al 

31/12/2018, salva proroga dell'affidamento agli stessi patti, prezzi e condizioni, nelle more dell'espletamento 

di una nuova gara senza che la ditta aggiudicataria possa opporre alcuna eccezione. 

 

 
ART. 11 - IMPORTO PRESUNTO DELL'APPALTO 

 

Per il servizio educativo da espletarsi dal 1 settembre 2018 al 31 dicembre 2018 il valore dell'appalto per il 

periodo in questione, comprensivo di ogni voce di costo per la gestione del servizio, viene stimato in euro 

29.997,22 oltre IVA come per legge. 

 

 
Art. 12 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

 

L'appalto è affidato con il sistema dell'affidamento diretto ai sensi dell'art. 36 comma 2 lettera a) del 

D.Lgs.vo n. 50/2016 e successive modifiche. 

 

 
Art. 13 - DIVIETO DI SUBAPPALTO 

 

E' vietata qualunque cessione del credito scaturente dal presente capitolato o subappalto in tutto in parte del 

contratto. 

L'affidatario è responsabile dei danni eventualmente causati dall'inadempimento al disposto di cui al prece- 

dente comma. L'inadempienza di cui al presente articolo è causa di rescissione del presente contratto con la 

contestuale perdita della cauzione. 

 

 
Art. 14 - CAUZIONE 

 

A garanzia dell'adempimento di tutti gli obblighi contrattuali nonché del risarcimento dei danni  derivanti 

dall'inadempimento degli obblighi stessi, l'affidatario è tenuto a prestare un deposito cauzionale pari al 10% 

del valore dell'appalto o altra percentuale prevista dalla legge. 
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La cauzione potrà essere costituita mediante polizza fidejussoria assicurativa , rilasciata da imprese di assicu- 

razione regolarmente autorizzate all'esercizio del ramo cauzione, o con altro mezzo previsto dalla vigente le- 

gislazione in materia. 

 

 
Art. 15 - CORRISPETTIVO 

 

Il corrispettivo (comprensivo di Iva) spettante alla Ditta appaltatrice copre tutti i costi dei servizi richiesti nel 

presente capitolato e delle attività collegate direttamente o indirettamente alla gestione del servizio. 

 

 
Art. 16 - VIGILANZA E CONTROLLI 

 

Il Comune vigilerà sull'andamento dell'attività oggetto dell'appalto, controllerà i risultati e verificherà  il ri- 

spetto delle norme del presente capitolato. 

Tali controlli saranno esercitati anche attraverso visite periodiche presso l'Asilo Nido. 
 

 
Art. 17 - TRATTAMENTO DEI LA VORATORI E RISPETTO NORME DI SICUREZZA 

 

L'aggiudicatario si obbliga ad applicare, nei confronti dei lavoratori dipendenti, se cooperative anche nei 

confronti dei soci lavoratori, le condizioni contrattuali previste dalle norme di riferimento. 

Prima della aggiudicazione dell'appalto la ditta aggiudicatrice dovrà fornire il documento unico di regolarità 

contributiva (DURC) come previsto dall' art. 38 del D.Lgs 163/2006, pena esclusione dal bando di gara. 

La società aggiudicataria è tenuta inoltre all'osservanza ed all'applicazione di tutte le norme relative alle as- 

sicurazioni obbligatorie e antinfortunistiche, previdenziali ed assistenziali nei confronti del proprio personale 

e dei soci lavoratori nel caso di cooperative e di tutte le norme definite dal Decreto Legislativo N. 81/2008. 

 

 
Art. 18 - RESPONSABILITA  ', INFORTUNI E DANNI 

 

L'Appaltatore è responsabile dei danni alle persone o alle cose comunque provocati nell'esecuzione del pro- 

getto ed imputabili a colpa dei propri operatori o derivanti da gravi irregolarità o carenze nelle prestazioni. 

Pertanto resta a suo completo ed esclusivo carico qualsiasi risarcimento, senza diritto di rivalsa o di compen- 

si da parte del Comune. 

 

 
Art. 19 - RESPONSABILITA  ' DELL'AFFIDATARIO 

 

L'affidatario deve effettuare il servizio a propria diligenza, rischio e spese di qualunque natura nel luogo e 

secondo modalità, termini e condizioni indicate nel presente atto. 

E' inoltre responsabile del buon andamento del servizio a lui affidato e degli oneri che dovessero essere sop- 

portati in conseguenza dell'inosservanza di obblighi facenti carico all'affidatario o a personale da esso dipen- 

dente. 

 

 

 
Art. 20 - RILIEVI E PROCEDIMENTO DI APPLICAZIONE DELLE PENALITA’. 
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La ditta nell'esecuzione dei servizi previsti dal presente capitolato, ha l'obbligo di uniformarsi a tutte le di- 

sposizioni di legge e alle disposizioni presenti e future emanate dall'Amministrazione Comunale. Ove non 

attenda a tutti gli obblighi ovvero violi comunque le disposizioni del presente capitolato, la Ditta è tenuta al 

pagamento di una penalità, nella misura indicata nel successivo art. 21, tenuto conto della gravità della ina- 

dempienza, della recidiva nel comportamento e delle conseguenze derivanti dal mancato adempimento. 

L'applicazione della penalità dovrà essere preceduta da regolare contestazione della inadempienza, alla quale 

la Ditta avrà la facoltà di presentare le controdeduzioni entro e non oltre 10 giorni dalla notifica della conte- 

stazione. Il provvedimento è assunto dal responsabile del servizio. Si procederà  al recupero della penalità da 

parte del Comune mediante ritenuta diretta sul canone del mese nel quale è assunto il provvedimento. 

L'applicazione delle penalità di cui sopra è indipendente dai diritti spettanti al Comune per le eventuali vio- 

lazioni contrattuali  verificatesi. 

Le penalità e ogni altro genere di provvedimento sono notificate alla Ditta in via amministrativa. I rilievi ine- 

renti alla non conformità dei servizi sono contestati tempestivamente alla Ditta e confermati per iscritto entro 

i due giorni successivi. 

In caso di inottemperanza alla richiesta, ovvero nei casi in cui il Comune riscontri successivamente la viola- 

zione degli obblighi, il Comune comunicherà alla Ditta, per iscritto e nel termine di 48 ore dall'accertamento 

da parte della struttura organizzativa preposta le contestazioni degli organi di controllo. 

Se entro otto giorni dalla data di ricevimento della comunicazione la Ditta non fornisce alcuna motivata giu- 

stificazione, ovvero qualora le stesse non fossero ritenute accoglibili, il Comune applicherà la penale. 

 

 
Art. 21 - PENALITA' PREVISTE 

 

Qualora si verificassero, da parte dell' Impresa appaltatrice, inadempienze o abusi riguardo agli obblighi 

contrattuali , l'Amministrazione ha facoltà di applicare una penale compresa tra €. 50,00 (euro cinquanta/00) 

ed €. 250,00 ( euro duecentocinquanta/00) per ogni giorno di ritardo. 

L'importo delle penalità sarà detratto dai pagamenti dovuti all'appaltatore, il quale è tenuto in ogni caso ad 

eliminare gli inconvenienti rilevati. Nel caso le prestazioni non vengono comunque eseguite, in alternativa 

alla detrazione del prezzo corrispondente, l' Amministrazione avrà la facoltà di risolvere il contratto con tutte 

le conseguenze di legge e di capitolato che detta risoluzione comporta, ivi compresa la facoltà di affidare il 

servizio a terzi in sostituzione dell'impresa, nel caso dovessero verificarsi: 

• gravi violazioni degli obblighi contrattuali non sanate dall'Impresa appaltatrice, nonostante diffide 

dell'Amministrazione; 

• sospensione o abbandono o mancata effettuazione da parte del personale dei servizi affidati; 

• impiego di personale non sufficiente a garantire il livello di efficacia e di efficienza del servizio. 

Pertanto l'applicazione delle disposizioni del presente articolo, l' Amministrazione  potrà rivalersi  su even- 

tuali crediti dell'Impresa , nonché sulla cauzione, senza bisogno di diffide o formalità di sorta. 

Nei casi di cui sopra, infatti, l'Amministrazione ha la facoltà di risolvere il contratto mediante semplice di- 

chiarazione stragiudiziale intimata a mezzo lettera raccomandata a.r. incamerando la cauzione a titolo di pe- 

nalità e di indennizzo dovuti all'Amministrazione  stessa, salvo risarcimento per danni maggiori. 

 

 
Art. 2 1  - RISOLUZIONE DELL'APPALTO 

 

E' facoltà del Comune risolvere l'appalto ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 1456 del Codice Civile , nei 

seguenti casi: 

• interruzione del servizio senza giusta causa; 

• inosservanza reiterata delle disposizioni di Legge, di Regolamenti e degli obblighi previsti dal presente ca- 

pitolato; 

• concessione di subappalto totale o parziale dei servizi. 
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Nel caso di risoluzione e nei casi previsti dal presente articolo, la Ditta incorre nella perdita della cauzione, 

che resta incamerata dal Comune, salvo il risarcimento dei danni per l'eventuale riappalto e per tutte le altre 

circostanze che possono verificarsi. 

 

 
Art. 23 - PAGAMENTI 

 

Al termine di ogni mese la ditta dovrà presentare relativa fattura elettronica , pagabile entro 30 giorni. 
 

 
Art. 24 - TRATTAMENTO DEI DATI 

 

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i., si precisa che il trattamento dei dati personali  sarà improntato a li- 

ceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; il trattamento dei dati 

ha la finalità di consentire   l'accertamento della idoneità dei concorrenti a partecipare  alla procedura di affi- 

damento  di cui  trattasi.  Si informa  che i  dati  dichiarati  saranno utilizzati  dagli  uffici  esclusivamente  per 

l'istruttoria dell'istanza presentata e per le formalità ad essa connesse. I dati non verranno comunicati a terzi. 

Il Responsabile del trattamento dei dati è la Dott.ssa Serafini Giuliana, segretario comunale. 

 

 
Art. 25 - RICHIAMO ALLA LEGGE ED ALTRE NORME 

 

Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente capitolato, si fa riferimento al Codice Civile ed alle 

disposizioni legislative vigenti in materia. 


