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Giovani
Energie i
Cittadinanza

per ii Volontariato

Regolamento attuativo convenzione per i servizi relativi alla
progettazione e gestione del Servizio Civile Universale

tra

CSV LAZIO- Centro di Servizio per il Volontariato del Lazio

e
COMUNE DI POGGIO BUSTONE

A seguito della stipula del Contratto di impegno e responsabilita in materia di Servizio
Civile Universale, tra CSV Lazio e Comune di Poggio Bustone, rappresentato da Deborah
VITELLI, nata a Rieti il 07.10.1969, con il presente regolamento si intendono disciplinare i
servizi erogati e le relative condizioni economiche.

Art T Servizio di supporto alla progettazione
Il C8V Lazio si impegna a
e fornire allente una guida alla progettazione, un supporto informatico
personalizzato alla stesura del/i progetto/i ;
e presentare per I'approvazione all'Ufficio competente progetti di servizio civile
universale;
e assumere a tal fine la titolarita dei rapporti con I'Ufficio competente
» garantire agli enti convenzionati i punteggi aggiuntivi che provengono
_ dall'utilizzo dei suoi servizi accreditati (selezione, monitoraggio e formazione
generale)

Il Comune di Poggio Bustone siimpegna a:
o individuare una propria risorsa interna con competenze di progettazione per
seguire la progettazione nel dettaglio sulla base delle indicazioni fornite dal
CSV Lazio;
° stilare sulla base delle indicazioni di CSV Lazio il proprio progetto di
impiego;
° consegnare la documentazione nei tempi e nei modi previsti dal CSV Lazio
Art. 2 Selezicne dei giovani
Il CSV Lazio si impegna a:
» applicare le procedure riconosciute dal’'UNSC in fase di accreditamento
o condurre i colloqui e compilare F'allegato 4 a cura dei Selettori accreditati di
CSV Lazio




Il Comune di Poggio Bustone collabora e partecipa alle selezioni insieme al CSV
Lazio, e si impegna:
o a pubblicizzare il bando ed il progetto sul proprio sito e nei propri circuiti;
e alla raccolta delle domande dei candidati provedendo al'inserimento dei dati
utilizzando gli strumenti forniti dal CSV Lazio;
e a partecipare alle selezioni con proprio personale nelle date previste da CSV Lazio.

Articolo 3 Gestione

Il CSV Lazio ha il compito di finalizzare, utilizzando il sistema Helios, tutte le pratiche
di gestione relative all’avvio al servizio; le assenze/permessi/malattie/infortuni degli
operatori volontari in servizio. Le pratiche per i subentri, le rinunce e le interruzioni. E
ha la responsabilitd di fornire alfente i Manuali di gestione e comunicare ali’'ente
eventuali novita concernenti la gestione.

il Comune di Poggio Bustonesi impegna a individuare una risorsa interna con
responsabilita dei rapporti con il CSV Lazio, che gestisca, raccolga e invii nei tempi
previsti dal presente Regolamento e dai Manuali di Gestione le:

o assenze/permessi/malattie/infortuni degli operatori volontari in servizio.

e informazioni relative ai subentri , alle rinunce e alle interruzioni.

e pratiche relative al Monitoraggio e alla Attestazione delle Competenze
e ogni comunicazione inerente la corretta gestione dei progetti di servizio Civile
Universale avviati.

Art 4 Monitoraggio, Ceitificazione delle Competenze ¢ valutazione def progetti
Il CSV Lazio si impegna a fornire:

o applicazione del percorso di monitoraggio accreditato della Attestazione delle
Competenze e del percorso di valutazione dei progetti cosi come sara
strutturato alla luce delle indicazioni dellUNSC.

e indicazioni relative alie modifiche operative o strutturali che permettano il
migliore svolgimento del progetto e delle attivita dei giovani in servizio.

 strumenti per l'inserimento dei dati raccolti con i questionari bimestrali.

Il Comune di Poggio Bustone si impegna alla compilazione di tutte le necessarie
documentazioni secondo i tempi e i modi indicati da CSV Lazio e in particolare:

e a mettere in atto tutte le procedure relative al Questionario Trimestrale e alla
Certificazione delle Competenze, dalla compilazione all'inserimento dati;

e a mettere in atto tutte le procedure richieste dallUNSC e via via introdotte per
attestare la qualita e la buona conduzione dei progetti, cosi come saranno
comunicate dal CSV Lazio.

e Alla compilazione e invio dei file con i dati rilevati ai questionari

Articolo 5 Formazione degli Olp

Tramite i propri formatori accreditati, il CSV Lazio formera gli OLP dell'ente secondo il
calendario e le sedi stabilite dal CSV Lazio. Il corso prevede una formazione di base
di almeno 8 ore che garantira l'attestato valido per 'UNSC, e un aggiornamento
annuo obbligatorio per garantire la qualita della conduzione degli operatori volontari.

If Comune di Poggio Bustone si impegna a:



e nominare uno o - in caso di pit sedi di attuazione del progetto - pill operatori
locali di progetto, in possesso dei requisiti richiesti dal Dipartimento nonché
provvedere a comunicare tempestivamente eventuali cambi degli OLP;

o chiarire e permettere ai propri OLP o svolgimento del compito di guida alla
crescita e allautonomia propria del ruolo dell'Olp;

 garantire la partecipazione del o degli operatori locali di progetto, alla formazione
erogata dal CSV Lazio secondo le modalita sopra definite;

Articolo 6 Formazione generale del Glovani in servizio
Il CSV Lazio si impegna:

e a realizzare la Formazione Generale agli operatori volontari in servizio presso
gli enti, tramite i propri formatori accreditati, inserendoli allinterno dei corsi
calendarizzati a seguito dei risultati dei bandi, da svolgersi a inizio percorso,
nei gruppi formativi pit vicini alla sede di servizio.

e al termine della formazione, fornire il supporto per compilare il report annuale

[l Comune di Poggio Bustone si impegna a:

e garantire la presenza degli operatori volontari, che sono tenuti a non utilizzare
permessi nelle date formative e a seguire le giornate di recupero in caso di
assenza per malattia.

e fornire esperti per testimonianza nei diversi moduli formativi e per il supporto al
percorso FAD (Formazione A Distanza).

o finalizzare il Report annuale e inserire in Helios i dati da consegnare entro il
150 giorno dallinizio del servizio o comungue entro i termini indicati,
necessario al conseguimento della migliore qualita del servizio e alla
corresponsione dal’lUNSC del rimborso per la formazione.

Articolo 7 Formazione specifica deil Glovani in servizio
Il CSV Lazio si impegna:
o a verificare in fase di progetto la completezza de! piano di Formazione
Specifica e I'effettiva disponibilita dei formatori individuati dall'ente.
« al termine della formazione, fornire il supporto per compilare il report annuale

Il Comune di Poggio Bustone si impegna a:

e garantire la presenza dei giovani, che sono tenuti a non utilizzare permessi
nelle date formative e a seguire le giornate di recupero in caso di assenza per
malattia.

o Fornire tempestivamente al CSV Lazio, una volta avuta certezza della data di
awio in servizio degli operatori volontari, [leffettivo calendario della
Formazione Specifica con particolare rifermento all’elenco dei formatori
del’Ente

o Stilare la documentazione richiesta per attestarne leffettivo svolgimento e
riuscita.

Articolo 8 Servizi ulteriori
|| CSV Lazio fornira altresi:
¢ Supporto per le ispezioni
e supporto per le controversie tra operatori volontari e ente

I Comune di Poggio Bustone si impegna altresi a:
o facilitare con tutti i mezzi I'integrazione dei giovani nel progetto e nel suo
ambiente d’accoglienza, fornendo un adeguato inquadramento e un sostegno



personale all'operatore volontario;

o mettere a disposizione supporti logistici e mezzi per garantire il regolare
svolgimento da parte del CSV Lazio delle attivita di cui al precedente comma;

e informare tempestivamente il CSV Lazio di eventuali difficolta o problemi
connessi alla realizzazione del progetto;

e recepire le indicazioni del CSV Lazio relative alla eventuale necessita di
adeguamento del progetto e delle modalita di gestione degli operatori volontari;

e rispettare le condizioni eventualmente offerte in materia di vitto ed alloggio.

Articolo & Condizioni Economiche

Servizi di progettazu)ne “selezione, monitoraggio, - certificazione delle competenze e
valutazione dei progetti, formazaone degil ‘OLP, formazione generale e supporto. alla
formazione. specifica dei giovani in servizio _
Costo di €uro 300,00 per ogni giovane richiesto da corrispondere al CSV nelle
seguenti modalita: - _

* 1160 % entro 60 giorni dalla presa di servizio dei volontari;

¢ il restante 40 % entro e non oltre la data di conclusione del progetto.

Li,

Per CSV Lazio Comune di Poggio Bustone
Renzo Razzano




