COMUNE DI CINGOLI

Provincia di Macerata

Arrivo

Protn. 0016194 del 19-09-2048
Cat 3 Classe 1 Fase,

I i o roTEnza Picen

Fr ovincia dl Mm:, eraf
CONCORS0O PUBBLICO PER TITOLI ED-ESAMI|, PER LA COPERTURA DI N.2 POSTI DI
CAT, Cu TEMPO INDE?ERMINA"TD el TIME T 3% PROFILD PRDFES$IGNALE ol
“!STRUTTORE CONTABILE" ‘ PRESSD AREA CDNTABILE DI CUl 1(UNO) POSTO,
RISERVATO AL PERSONALE INTERNO DEL COMUNE DI POTENZA PICENA ]

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Vista |a deliberazione della Giunta comunale n. 17, del 08/02/2018, esecutiva, con fa quale, & stato appravato i

programma triennate dei fabbisogni di personale per it triennio 2018/2020 e venivano individuati, imitatamente afle
procedure di reclutamento dall'esterno, @ posti da ricoprire;

Viste il vigente *Regolamento comunale sull'erdinamento degli uffict e dei servizi®,

Vista la propria determinazione n. 11/38 del 08/08/2018, con la gquale veniva indetto pubblico concorse per |a
copertura dei posti di cui sopra, con contestuale approvazione del relativo bando;

Richiamati:

- gli atti consifiari n, 9 @ 10 del 03.03.2018 con i qual sono stati approvati it D.UP, e il relative Bilancio di
Previsione 2018/2020;

- la delibera di giunta 49 det 14.04 2018 con if quale e stato approvato i Piano esecutivo di gestione 2018/2020-
Piano degli obietlivi e delle Performance;

- la delibera consiliare n.19 del 28.05.2018 con la quale & stato approvato il rendiconto di Gestione 2017,

- la delibera consitiare n.32 del 31.07.2018 con la quale & stato approvato !'Assestamento al BHancia di
previsione 2018/2020 e Ia salvaguardia degli equilibri di Bilancio,

« il decreto Sindacale n, 24488 del 29.12.2017 concernente il conferimento al sottoscritte dell'incarico della
 posizions organizzativa dall’Area AAGG. e Tributi e per leffetto, la compstenza nelfadozione del presente
provvedimento;

REMDE NOTO

[Art. 1 - Post messi a concorso

E indetto pubblico concorso, per titoli ed esami, per la copertura di n.2 posti di categoria € a tempo
indeterminato e parziale —p.time 73%- profilo professionale di “istruttore contabile” presso Area Conlabile, di cui 1

{uno) posto riservato al personale interno del Comune di Potenza Picena, ai sensi dellart. 52 comma 1-bis, del
D.lgs 165/2001 s.m.i.

tl concorse & subordinato afi'esito negative delle preventive procedure di mobilita volontaria tra Enti di ¢ui

allart. 30 del O legve 165/2001 e smi e allesito delle procedure di mobilitd obbligatoria ex. art 34 his del
madasimo decrefo,

Lo svolgimento della procedura concorsuale e la relativa assunzione é subordinata al rispetto dei
vincoli normativi vigenti e futurl in materia di assunzioni per il personale deg!i Enti locali.

di studio
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Citta di POTENZA PICENA

Provincio d&f Macerala

Diptoma di scuola secondaria di secondo grado di ragioniere o perito commerciale (o eguipollente), consequito,
entro il termine di scadenza det bando, a sequito di un corso di studi di durata quinguennale. Non_si considera
fitolo assorbente al diploma sopra richiesto, il possesso di titoli superiorn (diploma dj laurea).

Pertanto, ai fini dell'accesso, & necessario i possesso del diploma di ragioniere o perito commerciale (o
equipollente).

Nel caso di titoli di studio equipolienti a guelli indicati nel bando di concorso, sara cura del candidato
dimastrare, gid ait'atto dell'inoltro della doemanda di partecipazione, la suddetta equipaltenza mediante chiara
indicazione del provvedimento normativo che la sancisce.

Per i titoli di studio conseguitl all'estero Fammisaione & subordinata al riconoscimento degli stessi al titolo di
studio previsto per {'accesso, ai sensi della normabiva vigente. A tal fine nella domanda di ammissione al
concorso deve essere aliegata, a pena di esclusione, certificazione di eguiparazione/equipollenza del titolo di
studio richiesto dal bando e redatta in lingua italiana e rllasciata dalle competenti auvtorita,

Art, 3 —~ Trattamento sconomico ardo i

Dalla data ¢f assunzione in servizio, ilfi vincitorefi del presente concorso, previo superamenio det periodo di
prova, secondo quanto stabilito dalla vigente normativa, matura il diritto alia corresponsione della retribuzions
tabellare annuale lorda corrispondente alla categoria C giundica, posizione economica G1 come da GCNL
Comparte Regloni-Enti Locali vigente alla data di assunzione, Sono inolire annessi: lassegno per il nucieo
familiare (se spettante) e fa tredicesima mensifita, nonché ogni altra indennitd e/o emolumento se pravisti dalla

Legge o dal Contratto collettivo.
Tutti gii emolumenti sono sottoposti aile trattenute erariali, previdenziali ed assistenziali a norma di legge.

Il trattamento retributive & soggetto alle modificazioni che verranno previste da leggi e dai contratti collettivi
nazionali di lavaro.

b A M“Requis‘{ti per Pammigsiope - s

Per I'ammissione | candidati devono essere in possesso del seguent! requisiti alla data di scadenza dei
presente bando,

1) eszere in possesso della citadinanza italiana. Al sensi dell'art.3 del DPCM 7 febbraio 1994, n. 174, | cittadini
degh Stati membri del’lUnione Europea devono possedere, ai fini dellaccesse ai posti della pubblica
amminisiraziona, i sequent] requisiti
a) godere dei diritti civili e politict anche negli Stati di appartenenza o di provenienza,
b) essere in possesso, fatta eccezione della titolarita della cittadinanza italiana, di tutti gli altri requisiti previsti
per i cittadini della Repubblica,
¢) adeguata conoscenza della lingua itatiana.
Sano parimenti equiparati @ cittadini gl italani non appartenantt alla Repubblica che possono accedere
allimpiego a parita di requisiti, purche abbiano ur'adeguata conoscenza dalla fingua taliana da accertare nel
corso dello svolgimento delle prave. [l requisito di cittadinanza italiana non & richiesto per i familiart di cittadini
degh Stati membri del'Unione Europea non aventi la cittadinanza di uno Stato membro che siano tiokari del
diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente. Per i cittadini di Paesi terzi, & necessario che siano
titobari dello status di rifugiato avvera della status di protezione sussidiaria {art.38 D.Lgs. 165/2001 & ssrmm.it).
Per costorn & comungue richiesta 'adeguata conoscenza della lingua italiana;

2) etd non inferiore agli anni 18 e non superiore al limite massimo di ete previsto dalle norme vigenti per il
collocarmento a riposo, alla data di scadenza del bando;

3) idoneita fisica allimpiego ¢ alle mansioni proprie del profilo professionale da rivestire;
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Citta di POTEN LA PICENA

Frovincia df Maceraia

4) iscrizione nelle liste elettorali oppure, per coloro che non sono cittadini itahiani, il godimento dei diritti civiti e
politici negli stati di appartenenza o di provenienza;

5) essere in posizione regolare nei confronti degli obblighi militari di leva;

&) nen aver dportato condanne penali @ non avere procadimeanti penali in corso che impediscano, ai sensi delle
vigenti disposizioni in materia, 1a costituzione del rapparto d'impiego con la Pubblica Amministrazions;

7} non essere stati dispensati dal servizio ovvero siano stati licenziati a seguito di procedimenta disciplinare
ovvero, previa valutazione, a sequito dell'accertamento che l'impiego venne conseguito mediante la prodizions
di documenti falsi e comungque con mezzi fraudolenti;

8) essere in possesso della patente di quida categoria 8,

9} titolo di studio: Diploma di scuola secondaria di secondo grado di ragioniere o perito commerciale (o
equipollente), conseguito, entro il termine di scadenza del bando, a seguitc di un corsa di studi di durats
guinguennale. Non si considera titolo assorbente al diploma sopra richiesto, il possessao di tHoli superiori {diptoma

di laurea). Partante, & fini dellaccesso, & necessario il possesso del diploma i ragioniers o parito commaersialef o
aauipoliente),

Per i candidati che hanno conseguito in aitro paesse deil'Unione Eurcpea, ia verifica deli'equipolienza del titolo
di studio posseduto avra iuogo ai sensi del'art.38 c 3 de! D.Lgs. 30032001 n. 165. | titoli di studio esteri
dovranno essere accompagnati da una traduzione in lingua italiana effettuata da un traduttore pubblica in
possesso del necessario titolo di abilitazione.

LAmministrazione Comunale, con provvedimento motivatlo, non ammette &l Concorsod ovwearo noh procede
all'assunziong det vincitord, ancorche risultall idonei, che siang stati condannall, con sentenza passata in
giudicato, per unc dei reati previsti dall’ art. 15 delta L. 55/90 ¢ successive madifiche ed integraziont,

Tulti i suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabifito nel bande
dl cancorso per Ia prasentazmne delll dumande dl ammismone e al mumento dell’assunzmne

L'Amministrazione potra disporre in ogni mumenlo con atto motivato, {'esclusione dai concorso per dlfet!t: dei
requisiti prescrittl, anche successivamente allo svolgimento delle prove.

| Art. 5 - Presentazione della domanda - Termine e modalita

L.a domanda di ammissione at concorso, redatta in carta semplice ulitizzando il modulo allegato at presente
bando (allegato A), dovra parvenire & questa Amministrazione entro e non oltre le ore 12.00 del 30* giorno
successivo 2 quello di pubblicazione in “Gazzetta Ufficiale 4° Serie Speciale- Concorsi”

con le seguenti modalita;

« consegrata a mang, in busta chiusa riportante “Domanda di partecipazione aila selezione per concorso
pubblico per la copertura di n. 2 posti a tempo parziale ¢ indeterminato —~ptime 73%- di Istrutiore
contabile Cat, C — presso 'Area Contabile di cui uno riservate al personale interno del Comune di
Potenza Picena” | direttamente allufficio Protocolio generale deil'Ente, del Comune di Polenza Picena ~
P.zza Matteotli n, 28- nei sequenti orari di apertura al pubblico:

- dal Lunedl al Venerd! dalle ore 10,30 alle are 13,30

-« 1l Sabato dalle ore 09.00 alie ore 12.00
* & rmezzo servizio postale — mediante raccomandata AR, ~ da inviare all'Ufficio Protocolio- con indicazione

sulta busta "“Domanda di partecipazione alla selezione per toncorsoe pubblice per la copertura din. 2
posti a tempo parziale e indeterminato —p.time 73%- di Istruttore contabile Cat. C - presso I'Area
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Citta di POTENZA PICENA

Provincia oi Macerata

Contablile di cut uno riservato al personale interno del Comune di Potenza Picepa” - listanza non
pervenuta entro it termine di cui sapra, anche se spedita anticipatamente, non sara presa in considerazions-

= 3 mezzo posta elettronica certificata proveniente da indirizzo di posta eletfronica mittente anch'essa
certificata (PEC), allindirizza PEC. comune polenzapicena@emarcheit, trasmettendo la domanda e gli
eventuali allegati in formato pdf, firmati digitalmente, oppure scansionando la domanda cartaces firmata e i
relativi allegati, con una copia di un documento di identita del sottescrittore. Sono ammesse domande
provenienti solo da caselie di posta elettronica certificata. Nel caso di presentazione mediante PEC fa fade

la data e l'ora di ricezione della domanda nella casella di posta cerificata det Comune di Polenza Picena,
aftestata dalla ricevuta di consegna.

Non verranno prese in considerazions le domande pervenule al Cornune di Potenza Picena prima della

pubbiicazione del presente bando sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Htalana, Quarta serie speciale,
Concorsi ed esari,

Non verrannao prese in considerazione domande inviate, a mezza di posta eleltronica certificata, da un indirizzo
diverso dal proprio,

Le domande presentate o pervenute dopo le ore 12.00 del trentesime giorne dalla pubblicazione
dell’avviso nella Gazretta Ufficiale della Repubblica taliana, Quarta Serie Speciale, Concorsi #d Esami,
anche se recanti timbro postale con data antecedente, non saranno prese in congiderazione,

La prova deil'avvenuta ricezione della domanda di partecipazione, entro il termine perentorio di cul sopra, resta
a carico e softo la responsabilitd del candidato, al quale compete scegliere il sistema & trasmissione della
stessa tra quelll sopra elencall, UAmministrazione declinag ogni responsabilith per l'eventuale dispersione delle
comunicazioni dipendenti da inesatte indicazioni del recapito da pane del candidato o dalla mancata oppure
tardiva comunicazione del cambiamento di indirizzo indicato nella domanda, o per eventuaii disquidi postall o
fatti imputabili a terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. L'Amministrazione, qualora l'istanza di partecipazione
alls selezione in oggetto, sia pervenuta tramite P.e.c. & autorizzata ad utilizzare per ogni comunicaziona il
medesimo mezzo, con piena efficacia e garanzia di conoscibilita degli atti trasmessi da parte dell'istants,

{I termine per la presentazione della domanda, ove cada in giornc festivo, @ prorogato di diritio al giomo
seguente non festivo.

* Nelia domanda i candidati dovranno dichiarare sotta ia propria responsabilita, ai sensi degii artt. 46, 47 e 48 del

D.F.R. n 44572000, e consapevoli dalle sanzioni panall previste dallart 75 ¢ 76 del cilato DPR per le ipotesi di
falsitd & di dichigrazion mendaci

1) cognomes, nome, luoge e data di nascita e codice fiscale;

2) indirzzo di residenza e il preciso recapito al quale FAmministrazione potra indirizzare tutte le comunicazioni
relative al concorso se diverso dalla residenza. In caso di variazione def recapite comunicato i concomenta
avra lonere di darne tempestivo avviso all' Amministrazione;

3y it recapito telefonico ed eventuale indirizzo i posta elettronica e/o certificata ;

4} possesso defla cittadinanza italiana ovvero possesso della cittadinanza straniera nei limiti di quanto previgto
daitart. 4) del presenie bando;

5) di essere in possesso deliidoneits fisica all'impiego e alle mansioni proprie del profilo professionale del
posto Messo a Concorso,

6) dinon essere esclusi dalt'elettorato politico attivo e il nome de! Comune nelie cui liste elettorali & iscritto; per
i cittadini appartenenti ai'Unione europea fale dichiarazione deve essere ress in relazione 3l Paese nel
guatle hanno la cittadinanza,

7) di non essere stato destituito o dispensato dallimpiego presso una pubblica amministrazione overo
licenziato per persistente insufficiente rendimento ;

8) di non essere stati dichiarati decaduli o licenziati da un impiego pubblico per aver conseguite Fimpiego
stesso mediante produzione di documenti falsi o viziali da invaliditd non sanabile;

9y i essere in regola nef confronti dell'obbligo di leva (salo per i candidati di sesso maschile);
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10) di non essere statl interdetti dai pubblict uffici in base a sentenza passata in giudicato per uno dei reati
previst dalart, 15 della L.55/90 e ss.mm.it ;

t1) le eventuali condanne penali e gli eventuali procedimenti penati in corso ovvero l'inesistenza degli stessi;
12) il possesso del titolo di studio richieste nel presante bando, specificanda i dati relativi ai titolo di studie;

13) i servizi prestati alle dipendenze di pubbliche amministrazioni ai fini dell'attribuzione del puntagaio di cw
all'art, 7 del bando = le cause di risoluzione di precedenti rapporti di pubblico impiego,

14} possesso dei requisiti che danno diritto alla preferenza o precedenza di legge e it titoio che da diritto a tale
beneficio fornendo gli elementi indispensabili per it reperimento delle informazioni o dei dati richiesti ex ar
43 del DPR 4452000 (Allagato B,

15) se disabili, leventuale richiesta di ausilio necessario per l'espletamento della prova elo leventusie
necessita di tempi aggiuntivi in relazione al propric handicap, ai sensi dell'art, 20 della L. 104/1992 da
comprovarsi mediante certificazione rilasciata da competente struttura sanitaria;

16} di accettare in caso di assunzione tutte le disposizioni che regolano lo stato giuridico ed economico dei
dipendenti dell'Ente,

Per il solo personale interno alfEnte,  riservatario ai sensi del'art. 52 comma 1-bis, del D.lgs 165/2007 s m.i,
& richiesto altresi quale raquisito di accesso anche il possesso  di una valutazione positiva consequits per
almeno tre anni.

L'Amministrazione si riserva la facoltd di procedere a idonei contralli, anche a campione, sulla veridicita delle
dichigrazioni sostilutive di cedificazioni citate. Qualora dal controllo effeltuato emerga la non verdicitd del
contenuto delle dichiarazioni, il candidato, olire a rispandere at sensi dell'art. 76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 &

successive modifiche ed integrazioni, decade dai berefici eventualmente conseguenti dal provvedimanto/atto
emanato sulia base della dichiarazione non veritiera.

Eventuali irregolaritad della domanda, per quante previsto dal vigente Regolamento del Concorsi dell’ Ente,
dovranno essere regolarizzate da parte del candidato entro il termine stabilito dall' Ammimnistrazione. La mancata
regolarizzazione della domanda comparta Pesclusione dalla selezione.

l n------Art.\--ﬁ------Duuumenti--da--allagare-aIla-\domandau---\---n------‘--m-----w--\---\ e

Alla domanda di partecipazione al concorso dovranno essere allegati:

1} ia ricevuta comprovante i pagamento della lassa di concorso, non rimborsabile, di € 10,23 effeliuato,
con lindicazione della causstie del versameanto (tassa di concarso Area Contabile), sul conto comrenta
inlestaty a Comune df  Polenza Picena - Servizio di Tesorera -  conto  bancario
IT821.0311169120000000004340. It mancato versamento della predetta tassa entro 1 termine previsto
per @ presentazione delle domande, comporta l'esclusione dal concorso.

2} fotocopia nor autenticata, di un documento d'identith in corso di validita del sottoscrittore,
3) Curriculum vitae in formato europeo debitamente sottoscritto.

4) Ogni altro documento utite 3 comprovare il diritto atle precedenze o preferenze di legge, nonché ogni
aftro documento utile a valutare quanto dichiarato nelia domanda di partecipazione alla selezione,

5} Etenco in duplice copia di documenti allegati alla domanda, sottoscritto dal candidato.

Le dichiarazioni imperfetlaments formulate, & che non permetiona di valutare gl elementi necessari per eventuali
contralli, non potranno essere prese in considerazione per l'attribuzione di puntegai per titoli. Sono invece
considerati come dichiarati nella domanda, a tutti glt effetti, quel requisiti omessi cha perd sono inequivosabilmente
deducibili dailta documentazione allegata alla domanda medesima.
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Citta di POTENZA PICENA

FPravincia i Macerala

[ Art.7 - Vaiutazione dei titoli e delle prove di esame

i titali e le prove di esame saranno valutati come seguer
Punteggio
1. La commissione dispone, complessivamentg, dei seguenti punteggk:

a} punti 30 per ciascuna prova scritta;

b) punti 30 per la prova orabe;

c) punti 30 per i titoli.

Valutazione dei fitoli

1. Al finl della valutazions, 1 titoli sono suddivisi in quatiro categorie ed | complessivi 30 punti ad essi (iservaty,
s0N0 cosi ripartiti:

Titoli distudio ... e UK 1050,
Tolidi servizio ... punti: 10,00
Titelivari ... puriti: 3,00
Curricuium formativo ... punti 1,50

2. La valulazione dei titoli deve precedere le prove di esame.

3. La commissione stabilisce le modalitd di ripactizione del punteggio stabilito per i titoli tenvto conto che per il
personale interno, la valutazione positiva conseguita per almeno tre anni costifuisce titolo rilevante ai fin
deli'attribuzione del poste riservato, ai senst del’art, 52 ¢.1 bis del D.lgs. 165/2001 s.m.i,

| Art. 8 - Eventuale Preselezione

TR ER ong 81 HEERVE, qualora pervengando pil di 50 domande, di subordinare Fammissione dei
candidati alle prove concorsuall previo superamento di una preselezione, che consisterd in un
questionario a risposta muitipla sugli argomenti delle prove d'esame.

La preselerione & finalizzata a limitare il numero dei candidati da ammettere alle prove di concorso, previa verifica
successiva del possesso del requisiti richiesti dal bando stesso.

Al sensi dell'art, 25 - comma 9 del D1, 24.06.2014, n, 30, canvertito in Legge 11.08.2014 n. 114, non sono tenuti a

sostenere ['eventuale prova preseleftiva | candidatt di cui all'art. 20 comma 2-bis della Legge 104/1992 (persona
affetta da invaliditd uguale o superiore al'80%).

Parimenti anche it personale interno dell'Ente con rapporto di lavoro a tempo indeterminato, riservatano at sensi
delt'art, 52 comma 1-bis, del D.lgs 165/2001 s.m.i,, non & tenuto ad espletare la prava pre-seletliva,

Le circostanze, come sopra elencate, dovranno risultare da apposita  dichiarazione .

Oltre ai candidati di cui ai punto precedente, saranno ammessi a pertecipare alle prove d'esame i primi 30

candidati che avranno oftenuto il miglior punieggio nelfeventuale preselerione, faite salve eventushi paritd di
collocazione alfuitimo posto utile alfvopo.

Nella prova preseletliva | punteggi verranne attribuiti come segue:

- risposta esatta oo 2 punt
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Citta di POTENZA PICENA

Provineio di Macerara

ta comunicazione dell'aventuale preselezione e indicazione del giorne, ora e iuogo e le modalita di espletamento
della prova preselettiva saranno comunicati sul site dellEnte www.comune.potenza-picena.me.if nellapposita

serzione "Bandi di concorso - Bandi attivi®, & | candidati davranno presentarsi muniti di apposito documento di identita in
corsa di validita.

Nal caso in cui non sia necessario o svoigimento della preselezione verra data appesita comunicazione in {al senso sul
sifto istituzionale del Comune di Potenza Picena nelf apposita sezione “Bandi di concorso — Bandi ativi”.

Al termine detla preseleziona & dopo la correzione del test, verrd furmata ta graduatoria di merito con l'elenco degli
BFITHESST CON risarva,

Tale graduatoria verra pubblicata sul sito stituzionale del Comune di Potenza Picena-, www.comune.polenza-
picena. me.it nell'apposita sezione "Bandi di concorso — Bandi attivi®.

Il punteggio cttenuto nelta prova preselettiva non sara dtenuto utile ai fini della formazione della graduatoria finale
di merito.

Lelenco dei candidati ammessi, pravio esperimento di eventuale preselezione e la comunicazione delle sedi &
degli orari delle prove saranno pubblicati sul site internet dell'Ente al seguente indirizzo www.comune potenza-
picena.me.it — Bandi di concorso- bandi attivi.

Le comunicazioni al riguardo saranno effettuate con pubblicazione sul sito internet istituzionale
dell’Ente con preavviso di almeno giorni 15.

Non saranno effettuate convocazioni individuali. £ pertanto cura dei candidati verificare sul sito internet

istituzionale 'ammissione alia selezione ed eventuali modifiche di orario #/c sede per lo svolgimento delle prove e

_ presentarsi, senza nessun altro preavviso, nel giorno, nellora e nefla sede stabilita, muniti di valido documento
d'identita. La mancata presentazione comportera 'automatica esclusione daila procedura selettiva,

| candidati non ammessi alla selezione, a sequito dj verifica dei requisiti richiesti, verranno informati tramite Pec,
se indicata nella domanda di partecipazione, o tramile comunicazions personale (Raccomandata A/R).

Art. 10~ Svolgimente delle prove e materig di esame

Materle oggetto delle prove:

« Ordinamento degh Enti locali con parlicolare riferimento alt'ordinamento finanziario e contabile;

« Principi di contabilitd finanziaria ed economico patrimoniale degli Enti locali/sistemna di tenuta delle scritture
cordabili;

» Normativa fiscale riguardante gl enti locali e relativa contabilits;
» Elementi di diritto tributario, legislazione in materia di tributi ed entrate locali;
» Nozioni di diritto amministrativo,

« Rapporto di pubblico impiego con particolare riguardo alle responsabilita, doverd, diritti e sanzioni disciptinari
ded pubblico dipgndentes;

= Norme in rmatena di sccesso ai documenti amministrativi;

« Conoscenza della lingua straniera {inglese);
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Citta di POTENZA PICENA

Provincio & Macerata

s Conoscenza di base dell'usc delie apparecchiature, strumentazioni ed applicazioni informatiche pill diffuse -
gestione posta eletironica ed internet;

Prove scritte
1* PROVA SCRITTA:

La prima prova scritta @ finalizzata ad accerare le conoscenze teoriche nonché le competenze tecnico-
professionali del candidatc e consisterd nella predisposizione di uno o pill elaborati e/ nelia risoluzione di test a
risposta multipla e/o aperta, aventi ad oggatio le materle d'esame.

2*h PROVA SCRITTA!

La seconda prova scritta a contenuto teorico-pratico, consiste nella predisposizione di un provvedimento g/o atto
amministrativo nelle materie oggetto d'esame.

Saranno ammessi alla prova orale | candidati che avranno riportato una media  di abmeno 21730 nelle prove
scrifte e non meno di 18/30 in clascuna di esse. Pedanto, in caso di mancato conseguirnento delta votazione di
almeno 18730 nella prima prova scritta, non si pracedera alla correzione della seconda prova scritta.

Prova orale:

La prova orale consiste in un collogquio individuale sulle materie di cuj at programma d'esame per le prove scritte ed
& finalizzata ad accertare il livello complessivo di preparazione del candidato,

Nel corso della prova orale verrd altrest accerata la conoscenza della lingua straniera (inglese) Tale

accertamento potrd essere effeltuato attraverso un colloguio e/t mediante letlura @ traduzions a vista di un tasto
scrifte fomnito dalia Commissione.

Verrd inolire accertata la conoscenza di base delluso di apparecchiature, strumentazioni ed applicazion
informatiche pit diffuse - gestione pasta eletironica ed internet-.

.. Baranno dichiarati idonei | candidati che abbiano conseguito una votazione di almeno 18/30 nelia prova

orale.

| candidati dovranno presentarsi alle prove muniti di carta di identitd o di altro documento equipollente. L'assenza
dalle prove d'asame comporta lesclugions dal concorso, guale ne sia la causa,

Art. 11 ~ Calendario delle prove di esame o w—]

I calendario delte prove di esame, 'elenco deifdelle candidatiie arnressife, con riserva, ed esclusile a sostenere
le prove scritte, 'orario e la sede delle prove d'esame saranno pubblicati sul sito istituzionale del Comune di Potenza
Picena nella apposita sezione "Bandi di concorso — Bandi attivi’, www.comune, potenza-picena.me.it,

La suddetta pubblicazione ha valore di comunicazions ufficiale e parsonale ai candidati di ammissione alla prova
scritta,

Art. 12— Graduatoria |

La graduatoria finale di merito dei candidati & formata in ording decrescente di votazione complessiva, calcolata
somimando | voti riportati nefle prove scritte con il voto riportata nella prova orale e nei titoli, con osservanza, a
paritd di punti, delle preferenze e precedenze previste i cui ali'art. 5 D.P.R. n. 487/94 cosl come madificato dal
D.P.R. n 693/1996 ed art 2, comma 9, della Legge n. 191/98 e tenando conto del posti per | quali & prevista (a
risgrva ai sensidellart, 52 cormma 1-bis, dal D.gs 165/2001 s.m.i.

in caso di candidati & par punteggio la preferenza & attribuita &l candidato piu giovane d'eta {L.127/1997),
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Citta di POTENZA PICENA

Provincia di Muceraia

GlilLe idoneife, in posizione di pari merito, dovranno far pervenire all Amministrazione, entro il termine
perentorio o 7 giomi dalla dats o pubblicazione della graduatoria provvisoria sul sito  istituzionsle
www.corne potenza-picera.me.it, | documenti in carta semplice attestanti i possesso dei titoli di
preferenza/precedenza (gia dichiarati dal/dalla candidato/a nella domanda di ammissiong &t concorsn),

Tale documentazione non & richiesta nei casi in cui 'Amministrazicne ne sia gia in pos5e$50 0 NE pOSSa
disparre facendo richiesta ad altre pubbliche amministrazioni.

La graduatoria avra validitd di tre anni (saivo proroghe di legge) dalla data di pubblicazione per l'eventuale
copertura di postt che s venisserdo a rendere successivamente vacanll ¢ disponibili nello stesso profilo
professionale, fatta eccezione per | posti istituiti o trasformati successivamente alla indizione def concorsa,

It vincitore del concorso sara invitato s presentare nel termine di giorni 30, pena la decadenza dal diritto al
posto, l'originale o copia autenticata dei titoli dichiarati nella domanda.

H vingitore del concorge daved assumare servizio antro i tarmine indicato nelfa comunicazione di assunzicns,
sotto pena di decadenza.

L'eventuale graduatoria che deriverd dalla presente procedura concorsuale, per assunzione a tempo
indeterminato - in applicazione dei principi di economicita, celeritd, efficienza ed efficacia deli’azione
amministrativa - potrad essere anche ulilizzata per assunzioni a tempe determinate pienc o parzigle, anche nelle
more delfassunzionge a tempo indeterrminato del vincitore, & comungue durante lintero arco di vigenza della
graduatoria, in caso ed al verificarsi di necessita assuntive di tipo temporaneo o eccezionale.

La graduatoria potra altresi essere utilizzata per la copertura di utteriori posti di identico profilo e categoria che
dovranne rendersi vacanti e disponibili successivamente alla pubblicazione del presente avviso.

Art. 13 - Proroga, riapertura e revoca del concorso

L'Amministrazione si riserva fa facclta di sospendere, prorogare, riapnre | termini, annullare, noncheé revocare il

presente bando di concorso per motivi di pubblico interesse.

It provvedimento di revoca, di competenza del Responsabile del Servizio Personale, va comunicato, tramite
pubiblicazions sul sio dellEnte nella sezions (www comune potenza-picena me it — Bandi di concarso-Bandi attivi).

L'Amministrazione pud stabilire di riaprire il termine fssato nel bando di presentaziong delle domande allorche il
numero delle domande presentate entro tale termine appaia, a giudizio dell Amministraziong stessa, insufficiente
per assicurare un esito soddisfacente del concorso.

L'attivazione, fo svolgimento & la definizions della procedura concorsuale non comportano comungue per MEnts
'obbligo dl assunziane.

[ Art. 14~ Informazioni varie

1. Al sensi deli'art. 1014, commma 4 e dell'art. 678 comma 9 dal d.lgs. 66/2010, con il presante congorso si
determina una frazione di riserva di posto a favore dei volontari delle FF_AA, che verra cumulata ad altre frazioni
gia originate o che si dovesserc realizzare nei prossimi provvedimenti di assunzione.

2. E garantita [a pari opportunita fra uomini e donne (legge 10 aprile 1991, n. 125 e successive madificazioni ed
integrazioni).

Bocumento informativo ai sensi e per gli effetti di cui alfarticola 13 Reqolamento (UE) 2016/679 (GDPR)

In osservanza 3! Regolamento (UE) 2016672 (GDPFR) 2 successive iflegeaziont @ modificaziont, siamo a forkirle le dovite informazioni in
ording al trattamento dei dati personali de Lei forniti, Si tratte di uinformativa che & resa ai sensi daflart. 13 GOPR e deil'ad 13 del DLGS
198/03
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Citta di P'ENZA PICENA

Provincia of Macerata

1. SOGGETTIDEL TRATTAMENTO:

- ai sensi dell'art, 268 del GOPR Titolare del rattamento & i Comune di Potanza Picena in parsona del legale rappreseniante pro-lempars, cop
sade in Pplenza Picena, vis Fiazzs Matteoth 28, telefono 07336791, e-mait sindaco@comune potenza-picena.me. il

- @i sensi gellart, 33 del GDPR Responsahile per ta proteziong dai dati Parsoaali @ PAvy. Emanuele Floindi che potrd essera conlatiato
allindirizzoe-mail dpo@comune. paténza-picana me, it

Al sensi dell’art. 28 del decreto richiamato, i comunica che it responsabile del tralamento dei dati & @ Responsabite di Area Afian
GeanearalifTributi

Il responsabite det procadimento marenie |a prasents procedura & fa Dolt.zsa Francesca Baiocco « Responsabile Qivisione AA GG, e P.C (tat
0733679204 ).

Referenta del Procedimentn di cui & praseate Bands & la Dotl.ssa Sabrina Mosconi (tel. 0733/6V8217).

2 BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO

I dati perapnali indicatl in queata pagina sono trattati dal Comune nell'esecuzicne dei propri compiti di interesse pubblico ¢ comunque connessi
afl'eserclzio dai prapri pubblic poterl, per le finalitd che rentrano nei compitl istiduzionali del’ Amministrazione o per gli adempimenti previsti da
norme di lagge o di regolameants.

3. TIALDEOATI TRATTATEE EINALITA DEL TRATTAMENTO

Il Titolare, nellambite della propria attivita, tratierd | dati personali dellinteressate necessar allo svolgimento det propr campitt guali, 3 fitalo di
esempio, dal anagrafici, dati relativi all'ubicazione, allz situzzione ecenomica, culturale o sociale, Polranno essere trattale anche categoria di
dati particolari come, ad ezempic, I'origine razziale ed stnica, e opinioni politiche, I8 convinzioni religiose o filosofiche, 'scrizione sindacale, dati
biamaetrici & retativi alia salute.

Tali dati sgranno traltati esciusivamente per finalitd connesse at campitt di (nteresse pubblice dell AmiministraZzione o comungua connessi
all'esercizio dei propri pubblici poter; tali finalita dentrang nei compill isttuzionali deliArmministrazione @ nguardane gfi ademplmanti grevisti da
norme di legge o di regolamento.

4. DESTINATAR! O CATEGQORIE [ DESTINATARI DEI DATI

| dati formili potranno essere comunicati a destinatar individuati dal Amminisiraziene. Pil precisamente, i dati potranno essare comunicati a
dastinatar appartenenti atle seguenti categorie:

- avtaritd compatantt per adempimento di obbiighl di legge o/o di dispasizion) dettate da orgaat pubblics,

- avantuall soggetti ter e consulanli in materia fisoaie, legale, ece,,

- ittt pravidenzigl e Amministragione finanziaria, al fine dalladempimento dl agni obbligo previdenzale, assistanziaie, assicurativo o fisoale;

. apgopetti esterni che gestisconn / supportane [ assistong, anche solo occasionalments, il Titolare nellamministrazions del sisterna informativo e
gelle reti di telecomunicazions,

I soggeiti appartenenti alle categorie suddette svolgono la funzione di Responsabile del tratfamento dei dal, gppure operanpa in totale
autonomia come aistint Titotasi del trattamento oppure svolgeno la funzione di Contitolart, L'elenco di eventuali responsabili & costantemente
aggiornato e dispanibite presso la sede de! Tilolara.

| dat faralti pon sono trasferiti allastero o all'asterna dellUnione Europea.

6. PERIODO DI CONSERVAZIONE O CRITER!

|l trattamento sacd svollo in forma automatizzata o/o manualy, con modalitd e strumenti volli a garantire la masskma sicurezza e riseqvaterra, ad
pperd di saggelti a cit appositamante incaricati.

Nel rispetio di quanto previsto dallar. 5 comma 1 lett. €) del Reg, UE 2016/679, i dati parsonal receolti verranng consetvatl in una forma che
consenta {identificazione degli interessati per un arce di tempo non superigre &l conseguimento datle finala per le quall i ciatu pe E S0No
trattatis La conservaziong detdati di nalura personale fornil viene determinata sulta base delly nommativa vigente,” e
7. NATURA DEL CONFERIMENTO E RIFIUTO

it conferimanta des dati per 1a finalita di cui al punto 3 & un requisito necessario per poter date esecuzions ai setvizi e, in alouni casi, rapprasenta
un abblige di legge,

In sasa di mancato confarimento, § Titokare non potra erogare il servizio richiesto.

8. DIRITFI DEGLI INTERESSATI

Lei potra far valere i propri diritti, come espressi dagli arit, 15, 16, 17, 18, 18, 20, 21, 22 de! Regolamento UE 2016/G79, rivolgendosi al Tilokare,
oppute al Responsabile del traftamenio, o al Data ProtectionOfficer ex art. 38 paragrafe 4 GDPR,

Lel ha il dititte, in gealungus momento, di chiedere al Tiolare del trattamento Comune di Potenza Ficena allindirizze emait
info@eomune. patenza-pieana.medt ovwero alla peccamune polenzapicena@emaiche.t, I'accesso al Suoi dati personali, la raettifica, ta
cancellazione degh stessi, Ja limitazione del trattamente. Inolire, ha it didtte di oppors], in guatalast momento, at trattaments dai suai dati
{compresi i trattamenti automatizzati, es. |3 profilazions), nonché alia porabilitd dei sugi dati. Fatlo salvg ggri altro ficorso amministrativo e
giurisdizionale, se rtiene che if trattamento dei dati che iz riguardana, violi quanto previsto dal Reg. LE 2016/673, ai sensi dallart. 15 letlera f)
dal succitato Reg. UE 216/679, Lei ha il diritto di proporre reciamo al Garante per g protezione dei dali personali e, con rifermento altan. &
paragralo 1, etteca a) & art. 9, paragrafo 2, lettera a), ha il diritto di ravocare in quaistasi momento il consensc prestato. Nel caso di richiesla di
portahilita del data il Tiialare det tratlamento La forsird in ua formato strolturate, di uso comune & leggibile, da disposiliva automatice, i dati
persgnati che la riguardano, falto salvo | commi 3 @ 4 delt'art. 20 del Reg. UE 2016/679.

Per ogni ulteriore informazione e chiarimento, si precisa, ai sensi defla Legge n. 241/1890, che:

il responsabile det procedimento @ Ia Dot ssa Francesca Baiocco — Responsabile Divisione AA GG e P.C. (tel.
0733/679204). Referente del procedimento di cui a8l presente bando & la Dolt.ssa Sabrina Mosconi
(telOT33/679217) da contattarsi net seguenti oran di apertura al pubblico

» Luned], martedi, giovedt dalle ore 10.30 alle ore 13.30 e Sabato dalie ore 09,00 alle ore 12.00.
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Citta di PENZA PICENA

Provivteier o Macerata

il presente bando e la refativa domanda di partecipaziones sonc altresi disponibiil & scaricabil dal sito internet
{www comune potenza-picana me.it — Bandi di concorso-Bandi attivi),

It presente avvisp & pubblicato per 30 gg all'Aibo pretorio on line del Comune di Potenza Ficena, sul sito
internet del Comune di Potenza Picena nella sezione Amministrazione trasparente, sottosezione bandi di concorag
& per estratto sulta Gazzella Ufficiale 42 setie speciale Concarsi,

Potanza Picena, i 07082018

Il Responsabile dell’Area AA.GG. e Tributi
Dot Sandro Stafanelli

AL
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