PIANO ANALITICO DEGLI OBIETTIVI ANNO 2020
AREA AMMINISTRATIVA
Personale assegnato:

Istruttore direttivo Anna Napoleoni
Attività principali

L’area comprende tutte le attività amministrative degli affari generali, segreteria, protocollo generale, posta, albo pretorio, archivio, notifiche, personale dipendente, servizi socioassistenziali, servizi attività scolastiche, educative, culturali, servizio trasporti scolastici, gestione beni culturali, sport, turismo, spettacoli, supporto sociale a famiglie e a minori anche sottoposti a provvedimenti da parte dell’Autorità Giudiziaria, richieste rette periodiche in relazione ai minori in comunità o in affido, pari opportunità, commercio e pubblico spettacolo, servizi informatici e informativi. Determinazioni e proposte di deliberazione di competenza, Attribuzione Cig per tracciabilità pagamenti. gestione buoni libro. Servizi di Stato Civile, anagrafe, statistica, elettorale, leva militare, Albo dei Giudici Popolari, Aire, Iscrizione anagrafica cittadini comunitari e rilascio relativo regolare soggiorno, pratiche di ricongiungimento familiare. Statistiche, Rilevazioni periodiche del Servizio Statistico Nazionale, censimenti ed altre indagini per conto dell'ISTAT, gestione di tutte le attività afferenti le revisioni delle liste elettorali e le consultazioni elettorali, Albo Comunale Presidenti dei seggio elettore, Albo comunale scrutatori di seggio elettorale, consegna tessere elettorali,  commissioni varie, ecc.

	N.
	OBIETTIVI
	DESCRIZIONE OBIETTIVO
	INDICATORI TEMPORALI
	INDICATORI DI RISULTATO
	ALTRI INDICATORI EFFIC/EFFICACIA

	01
	Piano di Sicurezza Comunale per la C.I.E.

	Aggiornamento semestrale del Piano di Sicurezza Versione BETA mediante attenta valutazione dei rischi. 

	Entro il 30 di ogni semestre
	Autocertifica-

zione 
	

	02
	A.N.P.R.
	Alimentazione aggiornamento costante 

	al verificarsi dell’evento anagrafico
	Relazione
	

	03

	AREA AMMINISTRATIVA


	Provvedere alla revisione e alla riorganizzazione della modulistica dell’ufficio,

aggiornandola alla normativa vigente e mettendola a disposizione degli utenti.
	Entro l’anno
	Relazione
	

	04
	TOPONOMASTICA 
	Aggiornamento Archivio Nazionale degli stradari e numeri civici   - 


	Entro 30 giorni dalla modifica della toponomastica


	Data 
Certificazione 
	

	05
	SISTEMA  SGATE
	Gestione e rinnovi delle pratiche relative alla compensazione della spesa sostenuta per la fornitura di energia elettrica e per la fornitura di gas metano.
	Entro 3 giorni dalla presentazione della domanda
	relazione
	

	06
	TRASPORTO SCOLASTICO

	Organizzazione servizio di accompagnamento alunni scuola materna in  Convenzione con il Comune di Vallo di Nera
	Entro il 30 dicembre
	Determinazione
	

	07

	Area Amministrativa
	Redazione nuovo regolamento organizzazione uffici e servizi
	Entro il 30 giugno
	Delibera di Approvazione del Regolamento
	

	08
	Area Amministrativa
	Censimento permanente della popolazione
	Entro il 31 dicembre
	Determina


	

	09

	AREA AMMINISTRATIVA
	Favorire una conoscenza puntuale delle iniziative e delle attività dell’Amministrazione Comunale adempiendo, inoltre,

agli obblighi normativi relativi a tutte le pubblicazioni obbligatorie per legge.

	Entro il 30 dicembre
	Relazione
	

	10

	Area Amministrativa
	Redazione regolamento concessione sussidi, contributi e sovvenzioni
	Entro il 30 giugno 
	Delibera di Approvazione del Regolamento
	

	11

	SERVIZI SOCIALI
	Presa in carico di tutte le segnalazioni dell’Ufficio della cittadinanza ed emissione dei relativi provvedimenti (contributi economici, assistenza domiciliare anziani e minori)

	Entro 7 giorni dalla presentazione

	Deliberazione/
determina

	

	12

	SERVIZI SCOLASTICI
	Fornitura gratuita libri di testo alla scuola elementare e scuola media inferiore (impegni di spesa e liquidazione) , istruttoria  pratica per approvazione P.O.F.
	Entro il mese di dicembre
	Deliberazione/

determina
	

	13

	TURISMO 
	Organizzazione Manifestazione Primavera in Valnerina
	Entro il 31 Maggio
	Organizzazione, affidamento servizi e rendicontazione della manifestazione
	


