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COMUNE DI SANT’ANATOLIA DI NARCO
Provincia di Perugia



AVVISO INTERNO

PER LA SELEZIONE DI N. 1 RILEVATORE E OPERATORE DI BACK OFFICE
PER IL CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE 2021


IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Vista la Deliberazione della G.C. n. 117 del 12.11.2020 con la quale è stata disposta la costituzione dell’Ufficio Comunale di Censimento;

Viste le circolari Istat;

Vista la Determinazione del Responsabile Area Amministrativa n. 38 del 24.06.2021;

Vista la L. 241/1990;

Visto il D.lgs. 267/2000 e s.m.i.;

RENDE NOTO

È INDETTA UNA SELEZIONE DEL PERSONALE INTERNO DELL’ENTE  A TEMPO DETERMINATO ED INDETERMINATO PER IL CONFERIMENTO DELL’INCARICO DI N. 1 RILEVATORE E DI OPERATORE BACK OFFICE, IN OCCASIONE DEL CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE 2021, CHE SI SVOLGERÀ NEL PERIODO OTTOBRE – DICEMBRE 2021. 

Il personale dipendente a tempo determinato ed indeterminato in servizio presso il Comune di Sant’Anatolia di Narco interessato a svolgere l’incarico di cui sopra per il Censimento Permanente della Popolazione per l’anno 2021, può presentare domanda secondo i requisiti dettati dalla circolare Istat n. 1971341/21. 
Il rilevatore sarà nominato entro il 15 luglio 2021 (termine ultimo dettato da circolare Istat) e le attività di rilevazione e di registrazione si svolgeranno nei mesi di ottobre, novembre e dicembre 2021, salvo eventuali diverse disposizioni da parte dell’ISTAT.

Requisiti richiesti

Per ricoprire le funzioni di operatore di back office e di rilevatore, la figura da selezionare deve possedere dei requisiti minimi, ovvero:

- operatore di back office: a) avere età non inferiore a 18 anni; b) essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado o titolo di studio equipollente; c) saper usare i più diffusi strumenti informatici (PC, Tablet) e possedere adeguate conoscenze informatiche (internet, posta elettronica); d) avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana; e) godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali; f) avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione europea o un regolare permesso di soggiorno.

- rilevatore: a) avere età non inferiore a 18 anni; b) essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado o titolo di studio equipollente; c) saper usare i più diffusi strumenti informatici (PC, Tablet) e possedere adeguate conoscenze informatiche (internet, posta elettronica); d) possedere esperienza in materia di rilevazioni statistiche, e in particolare di effettuazione di interviste; e) avere un’ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana; f) godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali; g) avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione europea o un regolare permesso di soggiorno.


Compiti assegnati per le funzioni di operatore di back office e rilevatore

Al dipendente selezionato saranno affidati compiti di seguito indicati: compiti di back office e compiti di rilevatore. 

Operatore di back office:
- partecipare agli incontri formativi, completare tutti i moduli formativi e i test di valutazione
intermedi predisposti da Istat e accessibili tramite apposita piattaforma web e superare il test finale con una votazione uguale o maggiore di 7;
- collaborare alle attività dei Centri Comunali di Rilevazione istituiti presso i Comuni, assicurando assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta;
- gestire quotidianamente, mediante l'uso di SGI, il diario relativo alle unità di rilevazione per la
rilevazione da Lista;
- contattare telefonicamente le unità della rilevazione da Lista non ancora rispondenti al fine di
effettuare l’intervista oltre che fornire informazioni su finalità e natura obbligatoria della rilevazione;
- assicurare assistenza alla compilazione del questionario (autonomamente da parte della famiglia o faccia a faccia a cura dell’operatore), ove richiesta;
- svolgere ogni altro compito affidato dal Responsabile dell'UCC o dal Personale di staff inerente le rilevazioni.

Rilevatore:
- partecipare agli incontri formativi, completare tutti i moduli formativi e i test di valutazione
intermedi predisposti da Istat e accessibili tramite apposita piattaforma web e superare il test finale con una votazione uguale o maggiore di 7;
- gestire quotidianamente, mediante uso di SGI o della App per tablet, il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione Areale e di unità di rilevazione per la rilevazione da Lista loro assegnati;
- effettuare le operazioni di rilevazione dell’indagine Areale relativamente alle sezioni di
Censimento/indirizzi assegnati;
- effettuare le interviste alle unità della rilevazione da Lista loro assegnate, non rispondenti, tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni su finalità e natura obbligatoria della rilevazione;
- segnalare al Responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della procedura sanzionatoria di cui all'art.11 del d. lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;
- svolgere ogni altro compito affidato dal Responsabile dell'UCC, dal personale di staff o dal
coordinatore inerente le rilevazioni.


Compenso spettante

Nella comunicazione n.1 ISTAT - protocollo generale 1163237/21 del 13/04/2021 sono contenuti i contributi fissi e variabili previsti per il Comune.
Per codesto ente, le cifre riportate sono, per l'indagine da Lista, 450 euro come contributo fisso e 1475 euro quale contributo variabile. Quest'ultimo costituisce solo una stima che potrà variare in base al numero effettivo di interviste completate.


Presentazione domanda e termini di valutazione

La domanda di partecipazione, redatta utilizzando il modulo allegato A, dovrà essere presentata a mano all’Ufficio Protocollo del Comune di Sant’Anatolia di Narco, ovvero tramite posta elettronica certificata al seguente indirizzo: comune.santanatoliadinarco@postacert.umbria.it nel termine perentorio delle ore 14:00 del 09/07/2021.

A parità di condizioni i candidati verranno elencati in graduatoria in ordine crescente di età, così come previsto dall’art. 3, comma 7, della Legge n. 127/97, come modificato dall’art. 2, comma 9, della Legge n. 191/98.

Nella valutazione sarà data preferenza al candidato in possesso di Laurea Magistrale e/o Master Universitario e coloro che hanno già svolto incarichi di rilevazioni statistiche. 


								Responsabile Area Amministrativa
									Tullio Fibraroli




Sant’Anatolia di Narco, 24.06.2021
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