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AVVISO DI SELEZIONE, PER TITOLI E COLLOQUIO, PER L’INDIVIDUAZIONE DI N. 2 OPERATORI 

MUSEALI PER LA REALIZZAZIONE DEI SEGUENTI INTERVENTI: 

1. DIGITALIZZAZIONE DEL PATRIMONIO TESSILE DEL MUSEO DELLA CANAPA - PERIODO 

DICEMBRE 2019 – DICEMBRE 2020 

2. STRUTTURAZIONE E REALIZZAZIONE DEL PROGETTO “LA MEMORIA DEL TERRITORIO” 

- MUSEO DELLA CANAPA - PERIODO DICEMBRE 2019 – DICEMBRE 2020 

 

IL RESPONSABILE DELL’AREA TECNICO-MANUTENTIVA 

Premesso 

- che con delibera di Consiglio Comunale n. 41 del 27/12/2018 avente per oggetto “Programma 

incarichi 2019” 

- che in esecuzione dei progetti in oggetto approvati con le seguenti Delibere di Giunta Comunale 

n. 109 del 11/10/2019, n. 110 del 11/10/2019, n. 09 del 23/01/2019, n. 114 del 18/10/2019 

- che in conformità a quanto stabilito dal Regolamento Comunale per l’affidamento degli incarichi 

approvato con deliberazione della Giunta Comunale n. 50 del 28.05.2008. 

RENDE NOTO 

È indetta una procedura comparativa pubblica per il conferimento di n. 2 incarichi professionali 

di collaborazione per il Museo della Canapa, finalizzati a svolgere le seguenti funzioni: 

- Digitalizzazione del materiale tessile del Museo della Canapa finalizzato alla redazione e 

messa in rete delle schede BDM per il periodo dicembre 2019 – dicembre 2020;  

- Strutturazione e realizzazione di appositi progetti didattici relativi al progetto “La 

memoria del Territorio”, presentato dal Museo della Canapa, per il periodo dicembre 2019 

– dicembre 2020; 

La selezione è aperta ad aspiranti di ambo i sessi, in applicazione della Legge n. 125/191. 
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OGGETTO DELLA PROCEDURA SELETTIVA: 

L’Amministrazione comunale con il presente avviso intende procedere ad una selezione 

pubblica, per il conferimento di n. 2 incarichi di collaborazione per il Museo della Canapa, 

finalizzati a svolgere le funzioni di seguito elencate: 

- digitalizzazione del materiale tessile del Museo della Canapa 

- Editing del materiale prodotto ai fini della messa in rete 

- Sviluppo di appositi progetti di conoscenza e divulgazione ai diversi pubblici museali del 

materiale digitalizzato; 

- Ampliamento dell’offerta didattica e incremento degli orari di apertura del Museo della 

Canapa 

LUOGO DI ESECUZIONE DELL’INCARICO: 

Comune di Sant’Anatolia di Narco, Museo della Canapa – Antenna dell’Ecomuseo della Dorsale 

Appenninica Umbra, sito in Sant’Anatolia di Narco, Piazza del Comune Vecchio; 

COMPENSO 

1. Incarico n. 1: Digitalizzazione del materiale tessile del Museo della Canapa finalizzato alla 

redazione e messa in rete delle schede BDM per il periodo DICEMBRE 2019 – DICEMBRE 

2020 per un importo Euro 9.000,00 al lordo delle ritenute fiscali e degli oneri di legge 

2. Incarico n. 2: Strutturazione e realizzazione di appositi progetti didattici relativi al 

progetto “La memoria del Territorio”, presentato dal Museo della Canapa, per il periodo 

DICEMBRE 2019 – DICEMBRE 2020 per un importo di Euro 3.300,00 al lordo delle ritenute 

fiscali e degli oneri di legge; 

PROCEDURA SELETTIVA: 

Procedura pubblica ai sensi del Regolamento Comunale per l’affidamento degli incarichi di 

collaborazione, studio, ricerca e consulenza approvato con deliberazione della Giunta Comunale 

n. 50 del 28.05.2008. 
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REQUISITI DI AMMISSIONE: 

I requisiti di carattere generale richiesti per la partecipazione alla selezione comparativa sono: 

• Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 

• Godimento dei diritti civili e politici; 

• Non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

• Essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

I requisiti di carattere specifico richiesti per la partecipazione alla selezione comparativa sono: 

• laurea magistrale o laurea specialistica o diplomi di laurea rilasciati ai sensi della Legge n. 

341 del 1990, in discipline attinenti al patrimonio culturale; 

• esperienze nel settore del web content editing; 

• esperienze nella digitalizzazione di materiali a fini inventariali; 

• esperienza in progetti relativi alla didattica museale; 

• esperienza in percorsi di accessibilità museale  

• Buona conoscenza della lingua inglese, orale e scritta;  

DURATA DELL’INCARICO 

Gli incarichi avranno la durata di 1 anno a decorrere dalla data di pubblicazione del contratto nel 

sito web del Comune; 

USO DELLA GRADUATORIA 

La presente procedura è finalizzata alla formazione di un elenco di professionisti e potrà essere 

utilizzata qualora il Comune di Sant’Anatolia di Narco disponesse anche di ulteriori finanziamenti 

per l’affidamento di nuovi e successivi incarichi legati alla gestione del Museo della Canapa per 

l’annualità 2019-2020. 
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PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA SELETTIVA 

La domanda di partecipazione, redatta in carta semplice e sottoscritta dal candidato con firma 

autografa a pena di esclusione, secondo lo schema allegato al presente avviso pubblico, dovrà 

essere indirizzata al Comune di Sant’Anatolia di Narco – c.a. Responsabile Area Tecnica-

Manutentiva – Piazza Marconi, 1 – 06040 Sant’Anatolia di Narco (PG) e dovrà pervenire, pena 

l’esclusione, all’ufficio Protocollo entro le 14:00 del giorno 25 Novembre 2019, in busta chiusa 

con sopra riportata la dicitura: 

per incarico n. 1 

“Domanda di partecipazione alla selezione comparativa per il conferimento di un incarico 

relativo alla digitalizzazione del materiale tessile del Museo della Canapa finalizzato alla 

redazione e messa in rete delle schede BDM per il periodo dicembre 2019 – dicembre 2020” 

Per incarico n. 2 

“Domanda di partecipazione alla selezione comparativa per il conferimento di un incarico 

finalizzato alla Strutturazione e realizzazione di appositi progetti didattici relativi al progetto 

“La memoria del Territorio”, presentato dal Museo della Canapa. 

Nella domanda di partecipazione dovranno essere dichiarate, in conformità agli artt. 46 e 47 del 

D.P.R. 445/2000, con la consapevolezza delle conseguenze penali previste dall’art. 76 del 

medesimo DPR per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, le proprie generalità, il 

possesso dei requisiti richiesti dal presente avviso. 

Inoltre dovrà essere dichiarato: 

1. di essere cittadino/a italiano/a o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 

2. di godere dei diritti civili e politici; 

3. di aver preso visione di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sullo 

svolgimento dell’incarico e di aver ritenuto le condizioni tali da consentire il corretto 

svolgimento dello stesso; 
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4. di accettare tutte le disposizioni del presente avviso e dei regolamenti comunali 

applicabili; 

5. di aver preso conoscenza delle condizioni locali e delle condizioni contrattuali che 

possono influire sullo svolgimento dell’incarico; 

6. che nei propri confronti non è stata pronunciata una condanna, con sentenza passata in 

giudicato, per qualsiasi reato che incida sulla propria moralità professionale, o per delitti 

finanziari; 

7. di non aver commesso, nell’esercizio della propria attività professionale, errore grave, di 

non essere incorso in risoluzione anticipata di contratti con pubbliche amministrazioni per 

inadempienza, e di non aver in corso di fronte all’autorità giudiziaria controversie in 

merito a tali inadempienze; 

8. di non essere stato/a sanzionato/a con pronuncia di sentenza di condanna con il beneficio 

della non menzione, ovvero di irrogazione di pene patteggiate o di applicazione della 

misura della sorveglianza speciale, ovvero con sentenza, ancorché non definitive, relative 

a reati che precludono la partecipazione ad attività professionali nei confronti della 

pubblica amministrazione; 

9. il titolo di studio conseguito, la data di conseguimento, l’Istituto che lo ha rilasciato e la 

votazione. 

La domanda, corredata da copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore, dovrà 

essere datata e sottoscritta dal candidato, a pena di esclusione. Non è richiesta autenticazione 

della firma. 

La domanda dovrà essere presentata al Comune di Sant’Anatolia di Narco improrogabilmente 

entro le ore 14.00 del giorno 22 Novembre 2019 con le seguenti modalità: 

-  mediante raccomandata a.r. indirizzata al Comune di Sant’Anatolia di Narco, Piazza G. 

Marconi, 1, 06040 – Sant’Anatolia di Narco (PG). A tal fine NON FARÀ FEDE il timbro a data 

dell’ufficio postale di spedizione; 
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- con consegna diretta all’Ufficio Protocollo dell’Ente esclusivamente, nell’ambito del 

normale orario di apertura al pubblico. In tal caso la domanda può essere consegnata 

insieme ad una copia della stessa sulla quale l’ufficio apporrà il timbro datario attestante 

la data di presentazione a titolo di ricevuta; 

- tramite pec all’indirizzo comune.santanatoliadinarco@postacert.umbria.it con le 

modalità previste dall’art. 65 del D.Lgs. 82/2005 e dalla circolare n. 12/2010 del 

Dipartimento della Funzione Pubblica. Si precisa che la domanda dovrà essere spedita 

esclusivamente da casella di posta elettronica certificata personale, specificando nome e 

cognome e oggetto della selezione. Le domande pervenute da casella di posta elettronica 

non certificata o senza firma autografa scannerizzata o da posta elettronica certificata di 

cui il candidato non sia titolare saranno automaticamente escluse. La domanda e tutti gli 

allegati dovranno essere inviati in formato pdf. L’amministrazione non assume alcuna 

responsabilità per l’eventuale mancata ricezione del messaggio o per errata indicazione 

dell’indirizzo di Posta Elettronica Certificata del Comune di Sant’Anatolia di Narco. 

Non saranno accettate le domande pervenute oltre il suddetto termine.  

L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità per disguidi postali o qualsiasi altra 

circostanza che abbia impedito di far pervenire la domanda di partecipazione entro la data e l’ora 

di scadenza indicata dal presente avviso. 

Le domande pervenute oltre il termine di cui sopra, da considerarsi perentorio, non saranno 

ammesse alla selezione. 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA: 

Alla domanda dovrà essere allegato il curriculum professionale debitamente datato e firmato.  

Qualora il candidato ometta di allegare il curriculum, lo stesso NON POTRÀ essere presentato 

successivamente alla scadenza del termine di presentazione della domanda, né dopo tale 

scadenza potranno essere presentate integrazioni alla domanda o al curriculum allegato. 

La mancata presentazione del curriculum comporta esclusione dalla procedura. 

PROCEDURA E CRITERI DI SELEZIONE 
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La selezione sarà espletata da apposita Commissione nominata con determinazione del 

Responsabile Area Tecnico-Manutentiva. 

La selezione avverrà mediante valutazione dei titoli e successivo colloquio volto alla conoscenza 

della Normativa Regionale e Nazionale in merito di musei ed ecomusei, dell’uso delle 

apparecchiature e applicazioni informatiche tecniche più diffuse nonché la conoscenza dei 

tessuti, ricami, merletti, delle tecniche di tessitura, della normativa in merito all’accessibilità 

museale, monumenti, aree archeologiche e parchi e della lingua inglese secondo le disposizioni 

dettate dal Regolamento Comunale per l’affidamento degli incarichi di collaborazione, studio, 

ricerca e consulenza. 

Scaduto il termine di presentazione delle candidature, apposita commissione, procederà 

preliminarmente, alla verifica, nei confronti di ciascun candidato, della conformità della domanda 

di partecipazione e delle dichiarazioni a quanto previsto nel presente Avviso. 

La commissione procederà, in seduta riservata, alla valutazione dei titoli presentati dai 

professionisti ammessi secondo i seguenti criteri di valutazione: 

Il punteggio da attribuire ai titoli non potrà essere superiore a 30. I titoli valutabili, distinti per 

categoria, sono i seguenti:  

a) titoli di studio e di cultura: massimo punti 8;  

b) titoli di servizio: massimo punti 18;  

c) curriculum professionale: massimo punti 4.  

La Commissione stabilirà i criteri specifici per l’attribuzione dei punteggi massimi di cui sopra 

secondo le categorie previste nel regolamento comunale per la disciplina delle procedure di 

selezione. 

COLLOQUIO 

Il punteggio da attribuire al colloquio non potrà essere superiore a 30. 

Terminate le operazioni di valutazione, i candidati ammessi saranno sottoposti, in seduta 

pubblica, ad un colloquio davanti alla Commissione.  
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Prima di dare avvio al colloquio la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti. 

SVOLGIMENTO DELLA SELEZIONE 

Le prove di esame consistono in un colloquio orale. 

La prova orale, valutabile con il punteggio massimo di punti 30/60, comprende oltre al colloquio 

l’accertamento della conoscenza dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche 

più diffuse e della lingua inglese.  

CALENDARIO DEI COLLOQUI: SEDE E DATA 

Il colloquio avrà luogo il giorno 29 Novembre 2019 a partire dalle ore 10.00 presso la Sala del 

Consiglio (sita nel Palazzo Comunale – Piazza Marconi, 1 –Sant’Anatolia di Narco) 

Le comunicazioni relative alla suddetta prova, l’elenco dei candidati ammessi, e non ammessi alla 

prova di selezione, saranno rese note in tempo utile mediante pubblicazione di avviso sul sito 

www.comune.santanatoliadinarco.pg.it.  

Non saranno effettuate convocazioni individuali. È pertanto cura dei candidati verificare sul sito 

internet istituzionale del Comune l’ammissione alla selezione o la non ammissione nel caso di 

mancanza di requisiti immediatamente rilevabili nella domanda.  

Le sopra descritte forme di informazione e di pubblicità costituiscono notifica ad ogni effetto di 

legge e sostituiscono ogni altro tipo di comunicazione ai candidati. 

I candidati dovranno presentarsi alle prove muniti di idoneo e valido documento di 

riconoscimento e la mancata o ritardata presenza nel luogo, nel giorno e nell’ora indicati sarà 

causa di esclusione dalla Selezione.  

L’elenco dei candidati ammessi alla prova orale, nonché la data, l’ora e la sede di svolgimento 

della prova stessa saranno comunicate esclusivamente con avviso pubblicato nel sito 

www.comune.santanatoliadinarco.pg.it senza ulteriore obbligo di comunicazione da parte del 

soggetto attuatore e sarà pertanto cura dei candidati informarsi sull’esito.  

La suddetta pubblicazione avrà pertanto valore di notifica a tutti gli effetti. 
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NATURA DELLA PRESTAZIONE: 

L’incaricato svolge la propria attività, ai sensi degli artt. 2222-2229 e ss. del Codice Civile senza 

vincolo di subordinazione, secondo le modalità e le richieste che saranno avanzate dal D.M. 

La prestazione dovrà essere svolta in accordo con il Direttore del Museo al quale competerà 

fornire le relative direttive e potrà essere richiesta nei tempi che siano consoni ad assicurare lo 

svolgimento delle funzioni museali oggetto della presente procedura, ivi compresi i giorni festivi. 

ASSEGNAZIONE DELL’INCARICO: 

L’incarico verrà assegnato, una volta conclusa la procedura comparativa, al candidato che abbia 

conseguito complessivamente il punteggio più elevato. Sarà altresì redatta graduatoria cui 

attingere nel caso di rinuncia all’incarico, risoluzione del contratto o per assenze dell’incaricato. 

L’incarico sarà conferito mediante sottoscrizione di contratto individuale di lavoro. 

L’amministrazione si riserva la facoltà di conferire l’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura, purché ritenuta idonea, così come si riserva di non conferire alcun incarico, nel caso 

in cui vengano meno i presupposti di fatto e le ragioni di merito. 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Come da Allegato 1 – Informativa Privacy 

INFORMAZIONI: 

Il presente avviso di selezione può essere: 

• Visualizzato e scaricati dal sito internate del Comune di Sant’Anatolia di Narco 

all’indirizzo:  

• www.comune.santanatoliadinarco.pg..pg.it 

Informazioni possono essere richieste presso il Comune di Sant’Anatolia di Narco, Area Tecnico 

– Manutentiva, tel. 0743/613149 – int. 8 

Il responsabile del presente procedimento è il Responsabile dell’Area Tecnico-Manutentiva, 

Geom. Sandro Sabatini. 

mailto:info@comune.santanatoliadinarco.pg.it
mailto:comune.santanatoliadinarco@postacert.umbria.it
http://www.comunesantanatolia.pg.it/


COMUNE SANT’ANATOLIA DI NARCO 
(Provincia di Perugia) 

Ufficio Tecnico – Manutentivo 
 

 

 

 
 

COMUNE di SANT’ANATOLIA DI NARCO (Provincia di Perugia) 
Piazza Marconi 1 – 06040 Sant’Anatolia di Narco Tel. 0743/613149 – Fax 0743/613148 

e.mail: info@comune.santanatoliadinarco.pg.it - PEC: comune.santanatoliadinarco@postacert.umbria.it 

 

 

Sant’Anatolia di Narco lì 08/11/2019 

 

 

Il Responsabile Area Tecnico-Manutentiva 

(Geom. Sandro Sabatini) 
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