AREA
AMMINISTRATIVA

Responsabile

Dott.ssa Sira Sbarra

Servizi coinvolti

Anagrafe, Stato Civile, Elettorale, Sottocommissione elettorale circondariale
Segreteria, servizi scolastici

RISORSE STRUMENTALI

Descrizione risorsa Quantita
Personal computer , scanner,stampante n. 7

RISORSE UMANE

In ruolo
Categoria Full time Nominativo
dipendenti
D 1 Sira Sbarra
Cl 1 Giuliana Meo
B3 5 Mario Di Palma
Giuseppina Zega
Mariella
Lambertucci
Beatrice
Senarighi
Gabriella
Salvucci

Totale: 7

| OBIETTIVO DI GESTIONE |

Obiettivo: sistemazione documenti vari dell’archivio dei servizi demografici
(anagrafe, elettorale e stato civile)
Modalita di esecuzione: diretta
Descrizione indicatore:
1-valutazione dei documenti dell’archivio storico del servizio elettorale, sottocommaissione elettorale
circondariale da inviare al macero con apposito verbale e comunque con modalita di legge (ai sensi




della circolare n. 2600/L del 1.2.1986 capitolo XX capoverso 152) che vanno conservati in archivio
per n.5 anni.
2-sistemazione in ordine cronologico delle pratiche relative alle iscrizioni e cancellazioni anagrafiche
3-sistemazione in ordine cronologico degli atti relativi allo stato civile
Detti interventi risultano urgenti in quanto, a seguito degli eventi sismici del 2016 tutti gli atti e
documenti sono stati trasferiti dalla sede inagibile di via Capocastello alla nuova sede di Colle San
Giovanni con modalita non idonee alla conservazione. Le operazioni di cui trattasi richiedono la
supervisione del responsabile di area e del responsabile del servizio elettorale comunale addetta anche
al servizio anagrafe stato civile elettorale. La parte esecutiva del lavoro verra svolta dal personale di
categoria B. Da precisare che le dipendenti Mariella Lambertucci, Beatrice Senarighi, Gabriella
Salvucci, cuoche, verranno utilizzate per le operazioni di cui trattasi in considerazione del fatto che
nel periodo estivo la mensa scolastica ¢ chiusa e quindi si rende necessario utilizzare detto personale
per altre mansioni comunque riferibili alla categoria giuridica B di appartenenza.
Il presente obiettivo specifico viene proposto fatti salvi quelli generali stabiliti dall’Amministrazione
Comunale

Unita di misura: temporale

Valore atteso: ultimazione delle operazioni entro il 31.12.2020

Range minimo: 31 ottobre 2020

Range massimo: 31.12.2020

Tempi di esecuzione: entro il 31/12/2020

IL RESPONSABILE AREA AMMINISTRATIVA
Sira Sbarra



