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INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
AREA CONTABILE
RESPONS. RAG. GIULIO DEL BELLO

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO
ICI - IMU
STRUTTURE CHE INTERVENGONO
Comune - 
FASI DEL PROCEDIMENTO
- Predisposizione delibere aliquote e regolamento;
- Pubblicazione sul sito del Mef delle suddette;
- Pubblicazione sul sito Comunale e sul territorio comunale dei relativi avvisi;
- Controllo e riscontro (prima della prescrizione) dei pagamenti eseguiti dai contribuenti;
- Accertamento dei contribuenti inadempienti e invio atti di accertamento;
- Controllo delle eventuali richieste di sgravio e dei pagamenti a seguito dei suddetti accertamenti;
- Formazione  di apposito ruolo di riscossione coattiva con Equitalia SPA;
- Riscossione coattiva da parte di Equitalia SPA.



DESCRIZIONE PROCEDIMENTO
TASI
STRUTTURE CHE INTERVENGONO
Comune
FASI DEL PROCEDIMENTO
- Predisposizione delibere aliquote e regolamento;
- Pubblicazione sul sito del Mef delle suddette;
- Pubblicazione sul sito Comunale e sul territorio comunale dei relativi avvisi;
- Controllo e riscontro (prima della prescrizione) dei pagamenti eseguiti dai contribuenti;
- Accertamento dei contribuenti inadempienti e invio atti di accertamento;
- Controllo delle eventuali richieste di sgravio e dei pagamenti a seguito dei suddetti accertamenti;
- Formazione  di apposito ruolo di riscossione coattiva con Equitalia SPA;
- Riscossione coattiva da parte di Equitalia SPA.



DESCRIZIONE PROCEDIMENTO
TARI
STRUTTURE CHE INTERVENGONO
Comune – Siel informatica
FASI DEL PROCEDIMENTO
- Predisposizione delibere aliquote e regolamento;
- Pubblicazione sul sito del Mef delle suddette;
- Pubblicazione sul sito Comunale ;
- Formazione di apposito ruolo per la riscossione, in collaborazione con la Ditta Siel;
- Spedizione ai contribuenti delle lettere e dei Mod. F24 per il pagamento da parte dell’Ufficio;
-  Successivo controllo e riscontro  dei pagamenti eseguiti dai contribuenti;
- Accertamento dei contribuenti inadempienti e invio dei relativi atti di accertamento;
- Controllo delle eventuali richieste di sgravio e dei pagamenti a seguito dei suddetti accertamenti;
 - Invio di ulteriore lettera di sollecito agli inadempienti;
- Formazione  di apposito ruolo di riscossione coattiva con Equitalia SPA;
- Riscossione coattiva da parte di Equitalia SPA.



DESCRIZIONE PROCEDIMENTO
TRASPORTO SCOLASTICO
STRUTTURE CHE INTERVENGONO
Comune  
FASI DEL PROCEDIMENTO
· Invio delle lettere per il pagamento al momento dell’adesione;
· Pagamento presso la Tesoreria Comunale e/o mezzi bollettino di CCP degli importi;
· Controllo e riscontro dei pagamenti effettuati dagli Utenti;
· Invio di lettere bonarie di sollecito;
· Ulteriore riscontro dei pagamenti
· Ultimo avviso di pagamento tramite un legale.


DESCRIZIONE PROCEDIMENTO
MENSA SCOLASTICA
STRUTTURE CHE INTERVENGONO
Comune 
FASI DEL PROCEDIMENTO
· Pagamento presso la Tesoreria Comunale e/o mezzo bollettino di CCP degli importi;
· Controllo e riscontro di pagamento effettuati dagli utenti;
· Invio di lettere bonarie di sollecito;
· Ulteriore riscontro dei pagamenti;
· Ultimo avviso di pagamento tramite legale.














DESCRIZIONE PROCEDIMENTO
FITTI FABBRICATI
STRUTTURE CHE INTERVENGONO
Comune 
FASI DEL PROCEDIMENTO
· Invio lettere per il pagamento;
· Pagamento presso la Tesoreria Comunale degli importi dovuti;
· Controllo e riscontro annuale dei pagamenti effettuati dagli affittuari;
· Raccomandate per il sollecito dei pagamenti;
· Ulteriore riscontro dei pagamenti effettuati;
· Ultimo avviso di pagamento tramite un legale.















