
COMUNE DI CIVITELLA DEL TRONTO

 ELENCO DI SCARTO DEGLI ATTI D'ARCHIVIO PASSIBILI DI ELIMINAZIONE 

CATEGORIA - TITOLO 

- settore di 

competenza 

TIPO DOCUMENTO - 

DESCRIZIONE

 CONSISTENZA E 

TIPOLOGIA DI 

CONDIZIONAMENTO 

DATA 

DAL

DATA 

AL

PESO 

IN KG

ANNI DI 

CONSERVAZIONE E 

MASSIMARIO DI 

SCARTO DI 

RIFERIMENTO

MOTIVAZIONI E 

ANNOTAZIONI

titolo I - 

Amministrazione 

generale

Atti depositati nella casa 

comunale

4 scatole 2013 2014 12,00 2 anni - Massimario 

Toscana

Atti rimessi da altri 

Enti per il deposito 

nella casa comunale 

titolo I - 

Amministrazione 

generale

atti pubblicati 12 scatole 2010 2014 27,00 2 anni - Massimario 

Veneto
Atti rimessi da altri 

Enti per l'affissione 

all'albo

titolo I - 

Amministrazione 

generale

atti giudiziari 2 scatola 2008 2010 6,00 2 anni - Massimario 

Veneto
Atti rimessi da altri 

Enti per l'affissione 

all'albo

titolo I - 

Amministrazione 

generale

Atti notificati  e notifiche non 

consegnate

1 faldoni 1988 2010 16,00 2 anni - Massimario 

Veneto
Atti rimessi da altri 

Enti per l'affissione 

all'albo

titolo I - 

Amministrazione 

generale

Registro delle riscossioni diritti di 

segreteria

2 registri 2000 2004 2,00 10 anni - Massimario 

Toscana
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titolo I - 

Amministrazione 

generale

Fogli di trasmissione deliberazioni 

e determinazioni 

 2 raccoglitori 2001 2012 1,00 5 anni "carteggio di 

carattere 

interlocutorio e 

strumentale 

eliminabile dopo 

cinque anni" cit. "lo 

scarto degli atti 

d'archivio" di Brunetti 

e Bacino  

titolo I - 

Amministrazione 

generale

Reportistica giornaliera della 

posta.

8 faldonI 2006 2013 18,00 1 anno - Massimario    

Veneto

titolo I - 

Amministrazione 

generale

Istanze e offerte di gara 26 faldoni 2000 2006 40,00 10 anni - massimario 

Toscana

vengono conservati 

tutti gli atti di gara 

definitivi

titolo I - 

Amministrazione 

generale

Atti in copia fotostatica, 

documentazione sciolta 

preparatoria non riconducibile a 

pratiche definite.

4 scatole 1990 2000 16,00 La documentazione 

sciolta a terra è stata 

reperita nel deposito 

mini hotel e presenta 

danni da 

contaminazione urino 

fecale felina.

titolo III - Risorse 

umane

Modello 740 copia per il comune 1 faldone, 9 mazzi, 6 

scatole

1976 2001 70,00 7 anni - Massimario 

Toscana

titolo III - Risorse 

umane

Fogli di presenza (firme) 1 cartellina, 1 faldone 1984 1988 1,00 2 anni - Massimario 

Veneto

non esistono 

contenziosi
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titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

Bancoposta: estratti conto 13 faldoni 2003 2013 34,00 5 anni - Massimario   

Toscana

titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

Estratti conto corrente e distinte 

di versamento

2 sacchi neri, 6 scatole 1983 1997 32,00 5 anni - Massimario   

Toscana

titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

Bollettari vari 11 sacchi neri, 5 scatole 1960 2000 90,00 5 anni - Massimario 

Veneto

titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

Mandati 4 faldoni 1978 1980 12,00 10 anni - massimario 

Veneto

recita il massimario 

"10 anni 

dall'approvazione del 

bilancio purchè 

registrati sulle 

scritture contabili 

definitive". La scelta 

dell'amministrazione 

è di conservare il 

quarantennio

titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

Bollettini tasse pagate e cartoline 

ricevute di ritorno

10 scatole 1990 1995 15,00 5 anni - massimario 

Toscana

titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

bolle di accompagnamento  1 faldone 1989 1990 2,00 5 anni - Massimario   

Toscana

titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

Estratti conto contravvenzioni 

pagate e tosap 

4 faldoni 2000 2009 8,00 5 anni - Massimario   

Toscana
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titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

Fogli di trasmissione mandati e 

reversali (distinte mandati)

4 faldoni 1990 2004 7,00 5 anni

titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

Fatture 12 faldoni 1995 2004 22,00 10 anni - Massimario  

Toscana

fatture emesse 

titolo IV -  Risorse 

finanziarie e 

patrimoniali

bolle di trasporto (vino) 1 faldone 1994 1995 2,00 5 anni - Massimario   

Toscana

Titolo VI - 

Pianificazione e 

gestione del 

territorio

Certificati di destinazione 

urbanistica

9 faldoni 1988 1993 18,00

1 anno dopo la 

scadenza - Massimario 

Veneto

Titolo VII -  Servizi 

alla persona

Istanze scuolabus  cartellina 2005 2005 1,00 2 anni - Massimario 

Veneto

in generale domande 

di servizi su richiesta 

2 anni 

Titolo VII -  Servizi 

alla persona

Cedole librarie 2 cartelline, 2 scatole 1995 2007 12,00 2 anni - Massimario 

Veneto

Titolo VII -  Servizi 

alla persona

Domande di esenzione tickets 9 faldoni 1988 1993 18,00 2 anni - Massimario 

Veneto

in generale domande 

di servizi su richiesta 

2 anni 

Titolo VII -  Servizi 

alla persona

buoni pasto (refezione scolastica) 1 raccoglitore, 1 faldone,  

23 scatole

1987 2012 45,00 2 anni - Massimario 

Veneto
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titolo VIII -  Attività 

economiche

Libretti di lavoro restituiti al 

comune

3 scatole 1960 1980 6,00 5 anni - massimario 

Toscana

si conserva schedario 

completo e campione 

dei libretti

titolo VIII -  Attività 

economiche

Denunce ICIAP (Imposta 

Comunale Imprese Arti e 

Professioni): dalla A alla D

2 faldonI 1989 1993 6,00 10 anni - Massimario   

Toscana

tributo cessato nel 

1998

titolo IX - Polizia 

locale e sicurezza 

pubblica

Verbali di accertamento violazioni 

codice della strada

3 faldoni 1998 2008 9,00 10 anni - Massimario 

Veneto

titolo XII - elezioni e 

iniziative popolari

Matrici dei certificati elettorali 

non consegnati e ricevute di 

consegna

9 sacchi neri, 1 faldone, 9 

scatole

1990 2001 95,00 5 anni - Massimario 

Toscana

il prontuario di scarto 

del Veneto prevede 

due anni di 

conservazione

653,00 TOTALE KG
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