
 

 

Allegato 1  

Proposta di nuova ripartizione dei servizi e delle Aree funzionali  

AREA TECNICA 1 EDILIZIA – URBANISTICA – AMBIENTE – POLIZIA LOCALE E PROTEZIONE CIVILE 

SERVIZI   
EDILIZIA 
 

GESTIONE DELLO SPORTELLO UNICO PER L'EDILIZIA   
PAESAGGISTICA   
ISTRUTTORIE PRATICHE RICOSTRUZIONE PRIVATA POST SISMA   
CERTIFICATI IDONEITÀ ALLOGGI   
CONTROLLO ATTIVITÀ EDILIZIA E REPRESSIONE ABUSIVISMO   
ISTRUTTORIA PRATICHE EDILIZIE    

URBANISTICA 
 

PIANIFICAZIONE URBANISTICA   
PRG – SISTEMA VINCOLISTICO – ARCHIVIO CARTOGRAFICO    
ASSETTO DEL TERRITORIO – CDU – DEPOSITI FRAZIONAMENTI   
ATTESTAZIONI GAS METANO   

AMBIENTE 
 

CAVE   

AUTORIZZAZIONI ALLO SCARICO   
AUTORIZZAZIONI UNICHE AMBIENTALI (AUA)   
AUTORIZZAZIONI VARIE (ES. TAGLIO ALBERATURE UTENZA PRIVATA ECC.)   

POLIZIA LOCALE E PROTEZIONE 
CIVILE  
 

POLIZIA LOCALE   
PROTEZIONE CIVILE    
IGIENE E SANITÀ PUBBLICA   
POLIZIA AMMINISTRATIVA   

 MESSO COMUNALE – NOTIFICAZIONI ATTI VARI   
AREA TECNICA 2 LAVORI PUBBLICI – PATRIMONIO E MANUTENZIONE 

 
  

LAVORI PUBBLICI 
 

PROGETTAZIONE OPERE PUBBLICHE   
EDILIZIA SPORTIVA E SCOLASTICA   
GESTIONE BANDI DI FINANZIAMENTO   
SISMA   

PATRIMONIO E MANUTENZIONE 
 

ESPROPRI, ACQUISIZIONI ED ALIENAZIONI IMMOBILI   
GESTIONE E MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO COMUNALE   
GESTIONE E MANUTENZIONE DEL VERDE, DELLA PUBBLICA ILLUMINAZIONE E DELLE STRADE E 
TAGLIO ALBERI 

  

GESTIONE RIFIUTI SOLIDI URBANI   
GESTIONE AUTOMEZZI – ATTREZZATURE DEI DIPENDENTI E DEGLI IMMOBILI   
PUBBLICA INCOLUMITÀ   
GESTIONE DELLA SICUREZZA NEGLI AMBIENTI DI LAVORO DEI DIPENDENTI   
ARREDO URBANO   
PRATICHE CATASTALI PER IMMOBILI COMUNALI   
GESTIONE E PAGAMENTI FATTURE UTENZE ASSISTENZA   
ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI INERENTI AREA TECNICA   

AREA AMMINISTRATIVA – AFFARI GENERALI    
    
SERVIZI AMMINISTRATIVI BUONI CASA   

CONTRIBUTI BARRIERE ARCHITETTONICHE   
ALLOGGI ERAP   
CORSI ORIENTAMENTO MUSICALE   
PUBBLICA ISTRUZIONE E RAPPORTI CON LA SCUOLA, ASILI NIDO    
SERVIZI SCOLASTICI (MENSA, TRASPORTO SCOLATICO, BANDO LIBRI DI TESTO)   
CONTRIBUTI AL TRASPORTO PUBBLICO LOCALE    
RAPPORTI CON LE ASSOCIAZIONI    
CONTRIBUTI DI VARIA NATURA    
SPORT E TEMPO LIBERO   
TURISMO (PARTECIPAZIONE E BANDI E COLLABORAZIONI I FORMA DI PPP, ES. SIMPOSIO 
TRAVERTINO, FERMENTI IN COMUNE,  

  

COMMERCIO E SUAP  COMMERCIO, ARTIGIANATO, ATTIVITÀ PRODUTTIVE E SUAP   
SEGRETERIA E AFFARI GENERALI PROTOCOLLO E URP   

SEGRETERIA (GESTIONE DELIBERE, PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO ON LINE, CONVOCAZIONE 
CONSIGLIO ECC.) 

  

ALBO PRETORIO    
ARCHIVIAZIONE E CONSERVAZIONE    



SERVIZIO CONTRATTI   
PRIVACY   
TRASPARENZA E ANTICORRUZIONE SUPPORTO (SEGRETARIO COMUNALE)   
RAPPORTI ISTITUZIONALI   
ESERCIZIO ASSOCIATO DI FUNZIONI   
ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI DI UTILIZZO GENERALE (PULIZIE IMMOBILI, ASSICURAZIONI PER 
TUTTO L’ENTE E GESTIONE SINISTRI, SERVIZI POSTALI,  

  

SERVIZI DEMOGRAFICI  ANAGRAFE    
STATO CIVILE    
ELETTORALE    
STATISTICA   
SERVIZI CIMITERIALI E LAMPADE VOTIVE   

CAS VERIFICHE E ISTRUTTORIE DOMANDE    
AREA ECONOMICO FINANZIARIA  

RAGIONERIA CONTABILITÀ 
BILANCIO PREVENTIVO 
RENDICONTO 
PEG O PRO 
TENUTA REGISTRI IVA 
REDAZIONI DICHIARAZIONE FISCALI VARIE 
BDAP 
PARTECIPATE 
MANDATI DI PAGAMENTO E ORDINATIVI DI INCASSO 
RIEQUILIBRIO  E VARIAZIONI  DI BILANCIO 
CONTO PATRIMONIALE 
LIQUIDAZIONI 
RAPPORTI CON LA TESORERIA. 
RAPPORTI E QUESTIONARI CON IL REVISORE 
RAPPORTI CON CORTE DEI CONTI 
FABBISOGNI STANDARD 
CERTIFICAZIONE UNICA 

  

ECONOMATO ECONOMATO E RENDICONDAZIONE     
PERSONALE ECONOMICO E 
GIURIDICO  

STATO GIURIDICO E TRATTAMENTO ECONOMICO DEL PERSONALE DIPENDENTE 
FASCICOLI E RUOLO PERSONALE 
PRATICHE PENSIONISTICHE 
RICONGIUNZIONE SERVIZI 
RISCATTI 
T.F.R 
RICHIESTE DI SOVVENZIONE 
LIQUIDAZIONE STIPENDI ED INDENNITÀ VARIE 
CONTRIBUTI OBBLIGATORI DEL PERSONALE 
CONTROLLO PRESENZE. 
PIANTA ORGANICA – CONCORSI 
RELAZIONI E RAPPORTI SINDACALI 
COSTITUZIONE FONDO DEL PERSONALE 
LIQUIDAZIONE FONDO PRODUTTIVITÀ E INDENNITÀ DI RISULTATO 
RILASCIO CERTIFICAZIONI SERVIZIO 
CONTO DEL PERSONALE 
MODELLO 770 
CERTIFICAZIONE UNICA 

  

GESTIONE ENTRATE  TRIBUTI COMUNALI 
CANONE UNICO PATRIMONIALE 
MENSA SCOLASTICA  

  

FORNITURA SOFTWARE 
APPLICATIVI COMUNI  

CONTRATTI DI FORNITURA SOFTWARE HALLEY E SERVER   

SERVIZI SOCIALI  ASSISTENZA E BENEFICENZA 
PAGAMENTO RETTE 
CONTRIBUTI ECONOMICI STRAORDINARI E CONTINUATIVI 
ASSISTENZA DOMICILIARE 
BUONI LIBRI  
BORSE DI STUDIO,  
RAPPORTI CON AMBITO SOCIALE 

  

CONTENZIOSO LEGALE E 
TRIBUTARIO 

INCARICHI LEGALI 
RICORSI TRIBUTARI 
LIQUIDAZIONI SPESE LEGALI. 

  

SISMA RENDICONTAZIONE E LIQUIDAZIONI CAS 
RENDICONTAZIONE E LIQUIDAZIONI SPESE PERSONALE SISMA 

  

 


