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OGGETTO : Affidamento del servizio della materiale affissione dei manifesti, 
della defissione dei manifesti e piccola manutenzione degli impianti – periodo 
01.07.2018/ 30.06.2020 – INVITO A PARTECIPARE ALLA GARA 
 
 (CODICE C.I.G. ) 
 
 
 In esecuzione della Determinazione del Settore Finanziario n. ______ del __________  del 
Comune di Castelraimondo (nel prosieguo, anche Comune), in conformità a quanto stabilito 
dall’art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50 e ss.mm.ii., la Spett.le Vs. è inviata a 
partecipare, secondo le modalità di seguito specificate, alla procedura per l’affidamento dei 
lavori in oggetto, da aggiudicare con il criterio del minor prezzo determinato dal massimo 
ribasso percentuale sull’elenco prezzi posto a base di gara, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del 
D.Lgs. 18.04.2016, n. 50.  
 
Premesse  
Stazione Appaltante  
Comune di Castelraimondo , Piazza della Repubblica, 12 - 62022 Castelraimondo (MC)  
e-mail: info@comune.castelraimondo.mc.it - PEC: comunecastelraimondo@pec.it  
 
Descrizione sommaria del servizio 
Materiale affissione dei manifesti, della defissione dei manifesti e della piccola manutenzione degli 
impianti presenti sul territorio del Comune di Castelraimondo. 
 
Luogo e periodo di esecuzione dei lavori  
I lavori oggetto dell’appalto verranno eseguiti nel territorio del Comune di Castelraimondo . 
La durata dell’appalto è pari ad anni 2 (due), più precisamente dal 01.07.2018 al 30.06.2020, con 
possibilità di proroga per un ulteriore periodo di anni uno alle medesime condizioni. 
 
Responsabile del procedimento 
Margherita Pedica  - tel. 0737-641723 interno 5 
e-mail :  margherita.pedica@comune.castelraimondo.mc.it - PEC: comunecastelraimondo@pec.it 
 
Oggetto dell’appalto e importo a base di gara 
Servizio della materiale affissione dei manifesti, della defissione dei manifesti e della piccola 
manutenzione degli impianti presenti sul territorio del Comune di Castelraimondo. 
Importo a base di gara : Euro 12. 420,00 (dodicimiliaquattrocentoventi/00), oltre  IVA nella misura 
di legge, per tutta la durata del periodo. 



L’appalto è finanziato con fondi comunali. 
 
Aggiudicazione 
Il servizio verrà aggiudicato, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D.Lgs.  18.04.2016, n. 50, con il 
criterio del minor prezzo determinato dal massimo ribasso percentuale sull’elenco prezzi posto a 
base di gara,  come di seguito riportati: 
1) foglio dalle dimensioni di cm. 70 x 100 : Euro 0,50; 
2) manifesti costituiti da più di 12 fogli dalle dimensioni di cm. 70 x 100 : Euro 12,75, 
oltre al compenso spettante per ogni foglio formato 70 x 100 che costituisce il manifesto; 
3) affissioni urgenti : Euro 18,21 per ogni affissione oltre al compenso spettante per ogni foglio 
formato 70 x 100 affisso; 
4) defissione dei manifesti compresa la pulizia della superficie sottostante, per ogni foglio di 
formato cm. 70 x 100 : Euro 0,91. 
 
Per prendere parte alla gara codesta Impresa dovrà far pervenire, con qualsiasi mezzo, salvo via pec, 
non potendosi ancora garantire la riservatezza della documentazione inviata per via elettronica, 
entro e non oltre le ore 10.00 del giorno 27 Giugno 2018 (27/06/2018), esclusivamente 
all’indirizzo COMUNE DI CASTELRAIMONDO, sede temporanea di via Giovanni XXIII n. 
7 - 62022 CASTELRAIMONDO , un plico (Busta “A”)  contenente l’offerta e la documentazione, 
a pena di non ammissione alla gara, che deve essere sigillato. 
Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o 
impronta, apposto su materiale plastico come striscia incollata o piombo, preferibilmente senza 
l’utilizzo della ceralacca, o comunque tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare l’autenticità 
della chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché garantire l’integrità e la non 
manomissione del plico e delle buste. 
Tale plico dovrà recare, ben visibile all’esterno, oltre al mittente la seguente dicitura: 
“OFFERTA PER GARA DEL 28.06.2018, ORE 09,00, CONCERNENTE L’AFFIDAMENTO 
DEL SERVIZIO DELLA MATERIALE AFFISSIONE DEI MANIFES TI, DELLA 
DEFISSIONE DEI MANIFESTI E DELLA PICCOLA MANUTENZIO NE DEGLI 
IMPIANTI – periodo 01.07.2018 / 30.06.202020” e dovrà contenere, pena esclusione, la seguente 
DOCUMENTAZIONE OBBLIGATORIA : 
RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA sottoscritta dal legale rappresentante 
della Ditta redatta su modello allegato (allegato “A” ), con la quale i concorrenti attestano di 
avere esaminato il capitolato di appalto e di aver visionato gli impianti sui quali effettuare il 
servizio, e di aver giudicato il servizio realizzabile e i prezzi adeguati e remunerativi, tali da 
consentire il ribasso offerto. 
La stessa richiesta dovrà contenere altresì le seguenti dichiarazioni: 
- di essere cittadino italiano o di altro Stato appartenente all’Unione Europea; 
- il possesso dei requisiti di ordine generale di cui al D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, resa 
dal legale rappresentante dell’impresa concorrente ; 
- dichiarazione richiesta dall’art.17 della legge 12.03.1999 n. 68, relativa all’ottemperanza alle 
norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (per le sole imprese che occupano più di 15 
dipendenti); 
- l'attestazione di avere effettuato una verifica della disponibilità della mano d'opera necessaria per 
l'esecuzione del servizio nonché della disponibilità di attrezzature adeguate all'entità e alla tipologia 
e categoria dei lavori in appalto; 
- l’attestazione che non sono state commesse gravi negligenze o malafede nell'esecuzione delle 
prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara; o che non sono stati commessi 
errori gravi nell'esercizio della attività professionale, accertati con qualsiasi mezzo di prova da parte 
della stazione appaltante; 



- di essere consapevole che l’appalto per l’esecuzione dei lavori sarà affidato con determinazione 
del responsabile del servizio finanziario e che l’aggiudicazione della gara non equivarrà ad 
affidamento del contratto; 
- di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. 196/03 e s.m.i., che i dati personali 
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del  
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 
La sottoscrizione non è soggetta ad autenticazione ove sia apposta in presenza del Responsabile 
del Servizio Finanziario o di un dipendente degli Uffici di questo Comune a ciò abilitati o 
nel caso che tale dichiarazione sia presentata unitamente a copia fotostatica di documento di 
identità del sottoscrittore in corso di validità. 
Busta “B” : 
OFFERTA , con indicazione del servizio oggetto di gara, della percentuale di ribasso offerto 
(espressa in cifre e lettere), unica per tutte le tipologie del servizio, sottoscritta dal titolare o legale 
rappresentante della Ditta offerente, redatta secondo lo schema allegato (allegato “B” ). In caso di 
discordanza tra il ribasso espresso in cifre e quello espresso in lettere si riterrà veritiero quello 
offerto in lettere. L’offerta così compilata dovrà essere chiusa in separata busta sigillata e 
controfirmata sui lembi di chiusura e questa inclusa, unitamente a tutti i documenti richiesti, nella 
busta “A”. 
Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi 
motivo il plico stesso non giunga a destinazione in tempo utile. Farà fede il timbro postale di 
arrivo o il protocollo in caso di consegna a mano. Si avverte che oltre il detto termine non 
resta valida alcuna offerta anche sostitutiva ad offerta precedente e non si darà luogo a gara 
di miglioria, né sarà consentita in sede di gara la presentazione di altra offerta. 
Sarà motivo di esclusione dalla gara il non corretto invio del plico contenente l’offerta (in apposita 
busta sigillata) e/o la documentazione, nonché la mancanza o incompletezza della documentazione 
richiesta. 
La Commissione di gara si riserva, comunque, di valutare anche le offerte contenenti  irregolarità 
formali, purché sanabili e non espressamente previste, a pena di esclusione, ai fini dell’esatta 
valutazione dell’offerta presentata. Le clausole indicate nel presente bando saranno integralmente 
riportate nel contratto di appalto e costituiscono a tutti gli effetti, integrazione del Capitolato 
Speciale d’Appalto e modifica per le norme che ne fossero in contrasto. 
L’Amministrazione appaltante si riserva a suo insindacabile giudizio di sospendere, rinviare o 
annullare la gara prima della stipulazione del contratto di appalto, per qualsiasi causa, senza che le 
Imprese concorrenti o aggiudicatarie possano vantare alcuna pretesa al riguardo. Tutte le spese 
relative al presente appalto, precedenti e susseguenti sono a carico della Ditta aggiudicataria. Il 
verbale di aggiudicazione provvisoria non costituisce contratto.  
Prima di procedere alla aggiudicazione definitiva la stazione appaltante procederà a 
verificare il possesso dei requisiti dichiarati. L’accertamento del mancato possesso 
dei requisiti dichiarati comporterà l’esclusione della ditta dalla gara e l’effettuazione di 
eventuali comunicazioni previste dalla normativa vigente all’autorità di vigilanza sui 
lavori pubblici e/o alla Procura della Repubblica. 
LE DITTE INVITATE SONO TENUTE AD OSSERVARE LE SEGUE NTI NORME E 
CONDIZIONI: 

a) L’aggiudicazione verrà effettuata al miglior offerente con il criterio del prezzo più basso 
determinato mediante ribasso percentuale unico sui seguenti importi posti a base d’asta : 
1) foglio dalle dimensioni di cm. 70 x 100 : Euro 0,50; 
2) manifesti costituiti da più di 12 fogli dalle dimensioni di cm. 70 x 100 : Euro 12,75, oltre al 
compenso spettante per ogni foglio formato 70 x 100 che costituisce il manifesto; 
3) affissioni urgenti : Euro 18,21 per ogni affissione oltre al compenso spettante per ogni foglio 
formato 70 x 100 affisso; 



4) defissione dei manifesti compresa la pulizia della superficie sottostante, per ogni foglio di 
formato cm. 70 x 100 : Euro 0,91. 
    b) Non sono ammesse offerte in aumento o alla pari; 
    c) Non saranno inoltre ammesse offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o non 
contenute in apposita separata busta; 
L’Amministrazione Comunale escluderà le offerte accertate anormalmente ai sensi dell’art.  
97, comma 6, ultimo periodo, del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50. 
In presenza di offerte uguali, si procederà all’aggiudicazione mediante sorteggio ai sensi del comma 
2, dell’articolo 77 del R.D. n. 827 del 23 maggio 1924. 
L’offerta vincola l’Impresa sin dal momento della sua presentazione. 
E’ ammesso il sub-appalto di parte dei lavori con le modalità ed il rispetto delle disposizioni 
contenute nel D.Lgs. 18.04.2016, n. 50. 
Nell’esecuzione dei servizi che formano oggetto del presente appalto, l’Impresa dovrà essere 
in regola con le contribuzioni obbligatorie e l’amministrazione provvederà ad acquisire 
d’ufficio il documento unico di regolarità contributiva in tutti i casi in cui è richiesto dalla 
legge. 
L’impresa appaltatrice è obbligata a rispettare gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136. 
La commissione preposta alla procedura di gara si potrà avvalere della consulenza di tecnici 
esperti per l’esame della documentazione richiesta e per la verifica dei requisiti di ordine 
tecnico-pratico. 
Per quanto non previsto nel presente bando si fa riferimento alle vigenti normative in materia 
ed in special modo al D.Lgs. n. 50/2016, ed al D.P.R. n. 207/2010. 
Il concorrente dovrà indicare il numero  di conto corrente dedicato ai sensi della L.136/2010 e 
la persona autorizzata ed il numero di fax al quale inviare tutte le comunicazioni inerenti la 
gara. 
I dati personali, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs n.196/2003, sono acquisiti dall’Amministrazione 
aggiudicatrice trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità 
connesse alla presente procedura di gara o per dare esecuzione ad obblighi di legge. 
Si informa che Responsabile del Procedimento è Margherita Pedica, funzionario del Servizio 
Finanziario di questo Comune.  
Per eventuali chiarimenti codesta Impresa potrà rivolgersi al Responsabile del Procedimento 
durante l’orario di ufficio (telefono 0737 / 641723). 
 
Distinti saluti 
 
                                                                    IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
                                                                                   Margherita Pedica 
 
 


