
              Mansioni  Settore Demografico 
 

• Stato Civile 

• Anagrafe 

• A.I.R.E. 

• Elettorato Attivo 

• Organizzazione e gestione di consultazioni elettorali 

• Statistiche : - ISTAT – SISTAMN – SISTAR 

• Censimenti 

• Toponomastica – Onomastica – Numerazione Civica 

• Polizia Mortuaria / Cremazioni / Estumulazioni / Esumazioni 

• Gestione Servizio Lampade Votive 

• Leva Militare 

• Ruoli Matricolari 

• Rilascio Carte d’Identità e quant’altro connesso all’avvio dell’iter per la carta d’identità elettronica  

• Pratiche Passaporti ed attestazioni minori di 15 anni per espatrio 

• Tenuta ed Aggiornamento Elenchi Giudici Popolari 

• Problematiche Cittadini Stranieri “Comunitari” ed “Extracomunitari” 

• Documentazione Amministrativa (DPR 28/12/2000 n° 445) 

• Rilascio Certificazioni di Stato Civile / Anagrafe / Elettorali richieste da Enti Pubblici e da privati cittadini 

• Rapporti mensili con Istituti di Previdenza : A.S.U.R / Procura della Repubblica / Questura / Istituto 
Comprensivo Scolastico / INPS / INA 

• Evasione di Accertamenti richiesti da altri uffici pubblici in relazione alla normativa di controllo e riscontro 
sull’Autocertificazione 

• Evasione di richieste annue di Certificazioni Anagrafiche da parte della SE.RI.MA. ai fini della riscossione di 
imposte e tasse 

• Rapporti con il Ministero “MCTC” per quanto attiene gli aggiornamenti automaticidegli Indirizzi su Patenti 
di Guida e Carte di Circolazione a seguito di iscrizioni anagrafiche e cambiamenti di abitazione 

nell’ambito del Comune 

• Rapporti con il Ministero delle Finanze per Attribuzione dei Codici Fiscali ai neonati 

• Nomina Commissione per Concorsi e Selezioni relative all’Assunzione di Personale di Servizio 

• Rapporti con la ditta Halley Informatica di Matelica per la gestione del Sistema Informatico del Comune 

• SOTTOSCRIZIONE CONTRATTI,  ATTI NOTARILI, ATTI VARI DI COMPETENZA  DELL’UFFICIO 
ANAGRAFE CHE IMPEGNANO L’AMMINISTRAZIONE  VERSO L’ESTERNO QUALI ALTRI ENTI, 
SOCIETÀ FORNITRICI DI SERVIZI (ENERGIA ELETTRICA, GAS, TELEFONIA, ECC…), SOGGETTI 
PRIVATI 

• ATTIVITA’ DEL PREPOSTO PER LA SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO AI SENSI DEL D.LGS. N. 
81/2008  

• ATTUAZIONE NORMATIVA SULLA TRASPARENZA RELATIVAMENTE AL SETTORE DI 
COMPETENZA 

 
 

Il Responsabile del Servizio Anagrafe, Stato Civile ed Elettorale 
                                                                (Dr. Diego Gallitri) 


