
 
DOCUMENTO ISTRUTTORIO 

 
Il sottoscritto Geom. Luca Mari quale R.U.P. dell’intervento denominato “INTERVENTO DI 
ALLESTIMENTO TECNICO – FUNZIONALE DEGLI UFFICI COMUNALI” 
 
PREMESSO che: 

• A seguito degli eventi sismici di agosto –ottobre 2016 che hanno provocato all’interno del 
territorio comunale gravi danni al patrimonio edilizio pubblico e privato pubblici, la sede 
comunale, sita in “zona rossa”, è risultata inagibile e quindi delocalizzata in tre fabbricati distinti 
in via Le Mosse; 

• con Ordinanza del Commissario straordinario del Governo per la ricostruzione (O.C.S.R.) n. 104 
del 29-06-2020, sono stati stanziati 26,8 mln di euro, destinati alla realizzazione di uno o più 
interventi fino a un massimo di 200.000 euro per i comuni di cui agli allegati 1, 2 e 2-bis al 
decreto-legge n. 189 del 2016, con meno di 30.000 abitanti, così come elencati nell’Allegato 1 
della suddetta ordinanza; 

• il Comune di Camerino è stato inserito all’interno del predetto elenco di cui all’Allegato 1 e che 
tra gli interventi richiesti dal Comune all’Allegato 2 dell’O.C.S.R. 104 del 29-06-2020, risulta 
l’intervento denominato “INTERVENTO DI ALLESTIMENTO TECNICO – FUNZIONALE 
DEGLI UFFICI COMUNALI”, per un importo complessivo di 25.000 €; 

• da gennaio 2020 persiste in tutto il territorio nazionale l’emergenza sanitaria da covid-19 che ha 
creato una maggiore esigenza di operare con tecnologie più efficienti, più operative e più 
moderne soprattutto con l’attivazione dello smart working e della necessità di collegamenti tra 
vari uffici e/o altri enti in “call”; 

 
DATO ATTO che:  

• Il Responsabile del Settore 3^ del Comune di Camerino Ing. Marco Orioli ha incaricato quale Rup 
il Geom. Luca Mari di predisporre un progetto di fornitura relativo alle previsioni dell’OCSR 
n°104/2020; 

• Il Rup Geom. Luca Mari effettuate le opportune verifiche con il CED, sentiti i diversi 
Responsabili di Settore del Comune di Camerino ha redatto il Progetto di Fornitura che prevede 
un costo complessivo di € 25.000,00; 

• Con Deliberazione di Giunta n. 59 del 13/04/2021 veniva approvato il progetto di fornitura 
relativo all’intervento denominato “ALLESTIMENTO TECNICO – FUNZIONALE DEGLI 
UFFICI COMUNALI per un importo complessivo di euro 25.000,00 comprensivo di IVA da 
impegnare sul capitolo 2916/30 del Bilancio Comunale del corrente esercizio finanziario 2021; 

• Si rende pertanto necessario provvedere alla fornitura delle apparecchiature informatiche 
individuate nel “Capitolato tecnico funzionale” allegato alla suddetta Deliberazione di Giunta; 

• L’importo di cui sopra risulta inferiore a € 40.000,00 è pertanto possibile procedere ai sensi 
dell’art. 36, c.2) lett. a) del d.lgs 50/2016 all’affidamento diretto; 

 
VISTO: 



• Art.1 c.450 della L. 296/2006, come modificato dall’art.1, c.130 dalla L.30 dicembre 2018,  
n.145, il quale dispone che i comuni sono tenuti a servirsi del mercato elettronico o dei sistemi 
telematici di negoziazione resi disponibili dalle centrali regionali di riferimento, per gli acquisti di 
valore o superiore a 5.000 euro, sino al sotto soglia; 

 
DATO ATTO che: 
Con Determinazione del Settore 3^ N. 244 del 29/04/2021 Rg. 613 veniva stabilito: 
1. Di procedere, all’affidamento diretto, ai sensi dell’art.36 comma 2, lett. A) del D.lgs. 18/04/2016 

n.50 e s.m.i., mediante richiesta di offerta di fornitura (RDO) sul MePa, per la fornitura di materiale 
hardware, distanziometri laser e scanner per digitalizzazione delle pratiche destinare agli uffici 
comunali; 

2. Ai sensi dell’art. 32 del D.lgs. 50/2016 s.m.i. e dell'art. 192 del D.lgs. 267/2000 che: 
• Con l’esecuzione del contratto si intende realizzare il seguente fine: miglioramento del 

sistema informatico e gestionale degli uffici comunali; 
• Il contratto ha per oggetto: fornitura di hardware, distanziometri laser e scanner per 

digitalizzazione delle pratiche; 
• Di stabilire che l’affidatario deve essere in possesso dei seguenti requisiti (da dichiararsi in 

sede di offerta nelle forme e con le modalità di cui al DPR n. 445/2000): 
o Assenza della cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016; 
o Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 

oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con 
quelle oggetto della presente procedura di affidamento. 

o Iscrizione nell’apposito elenco, tenuto dalla Struttura istituita nell'ambito del Ministero 
dell'Interno, denominato "Anagrafe antimafia degli esecutori", ai sensi dell'art. 30, comma 
6, del D.L. 189/2016 e s.m.i. Gli operatori economici interessati sono comunque ammessi a 
partecipare previa dimostrazione o esibizione di apposita dichiarazione sostitutiva dalla 
quale risulti la presentazione della domanda di iscrizione alla suddetta Anagrafe. 

• La scelta del contraente è effettuata mediante affidamento diretto (R.D.O.), sul mercato 
elettronico della pubblica amministrazione (MePA), ai sensi di quanto disposto dall’art.36 c.2 
lett. a) del D.Lgs.50/2016; 

• L’offerta dovrà essere presentata a corpo rispetto ad un lotto unico corrispondente per quantità 
e caratteristiche all’insieme dei prodotti di cui al “capitolato tecnico speciale forniture” 
indicando il ribasso, espresso in cifra percentuale da applicare all’importo posto a base di 
appalto pari ad € 20.490,00 indicando inoltre i prezzi unitari offerti per ogni singolo dispositivo 
informatico e tecnologico. 

• Le clausole negoziali essenziali della presente fornitura: sono contenute nel documento 
“capitolato tecnico speciale fornitura”. Tale documento, con le caratteristiche dei beni e la 
specificazione di termini e modalità espletamento della fornitura viene incluso nella RDO come 
allegato telematico, firmato e sottoscritto dal RUP, in quanto parte essenziale della procedura di 
gara e la cui sottoscrizione, da parte della ditta che risulterà aggiudicataria, imporrà 
l’accettazione; 

• Il contratto verrà stipulato mediante: corrispondenza commerciale (MEPA); 
• Il pagamento del corrispettivo: avverrà a seguito di emissione fattura intestata a Comune di 

Camerino, in un’unica soluzione previa verifica delle forniture effettuate, dopo l’emissione del 



certificato di regolare fornitura 120 gg dalla data di emissione della fattura come da 
Determinazione del Responsabile del Settore Finanziario RG 286/2021.  

• Il sistema e il criterio di gara sono: quelli del minor prezzo, ai sensi dell’art.95, c.4, lett.c) del 
D.Lgs.50/2016. 

• Penale: 1 per mille per ogni giorno di ritardo; 
 
ATTESO che in data 13/05/2021 mediante richiesta di offerta tramite il portale MEPA, sono stati 

formalmente invitati a formulare un preventivo per l’affidamento diretto di quanto sopra, ai sensi 

dell’art.36 comma 2, lett. a) del D.lgs. n.50/2016 e s.m.i i seguenti cinque operatori economici: 
1- CONVERGE S.P.A., Con sede in ROMA - P.IVA 04472901000,  

2- ITALWARE S.R.L., Con sede in ROMA - P.IVA 02102821002, 

3- KYOCERA DOCUMENT SOLUTIONS ITALIA S.P.A., Con sede in MILANO - P.IVA 02973040963, 

4- MEETING SRL, con sede in POLLENZA, P.IVA: 01018750438, 

5- SISTEMA 3 S.R.L., con sede in MONTECASSIANO, P.IVA 01422170439, 

 

PRESO ATTO che nei termini indicati nella RDO, risulta pervenuta una sola offerta della ditta 

SISTEMA 3, con sede in Via Valle Cascia N.33 – 62010 Montecassiano (MC) P.IVA 01422170439 che 

ha formulato uno sconto sull’importo posto a base di offerta del 7,42% per un importo contrattuale di € 

18.969,64 oltre IVA 22% di € 4.173,32 per complessivi € 23.142,96 (importo a base di gara soggetto a 

ribasso di € 20.490,00 detratto l’importo del ribasso di € 1.520,36 = € 18.969,64) indicando per ogni 

dotazione informatica singoli prezzi unitari; 
 

RITENUTO che l’offerta presentata risulta congrua e conveniente rispetto alle necessità e agli obiettivi 

di Codesta Amministrazione e alle caratteristiche della fornitura in oggetto; 

 
DATO ATTO che: 
• E’ stata effettuata, con esito positivo, la consultazione diretta del Casellario Informatico dell’ANAC, 

accertata la regolarità contributiva, con il seguente esito: DURC REGOLARE – Prot. 
INPS_24996000 – Scadenza 22/06/2021; 

• La ditta risulta iscritta all’Anagrafe Antimafia degli Esecutori di cui all’art. 30 del D.L. 189/2016; 
• Sono state effettuate con esito positivo le verifiche, circa la sussistenza, in capo alla ditta ed ai 

soggetti di cui all’art. 80, comma 3, di tutti requisiti, ivi compresi quelli di carattere generale e 
speciale, richiesti dal Codice e dalla normativa vigente in materia;  

 
ACQUISITO in relazione all’affidamento oggetto della presente determinazione il CIG: ZF331893F8 
 
INDIVIDUATO nel Geom. Luca Mari del 3^ Settore Territorio, LL.PP., Manutenzione, Ambiente, 
Sisma Ricostruzione Pubblica, il Responsabile Unico del Procedimento; 
 
RITENUTO di affidare ai sensi dell’art.36 c.2 lett. a) del D.Lgs.50/2016 la fornitura in oggetto come 

meglio indicato nel capitolato tecnico, alla ditta SISTEMA 3, con sede in Via Valle Cascia N.33 – 62010 



Montecassiano (MC) P.IVA 01422170439 per un importo contrattuale di € 18.969,64 oltre IVA 22% di € 

4.173,32 per complessivi € 23.142,96 (importo a base di gara soggetto a ribasso di € 20.490,00 detratto 

l’importo del ribasso 7.42% di € 1.520,36 = € 18.969,64); 

 
VISTI:  

• Il D.lgs. n. 267/2000; 
• la Legge n. 241/90 s.m.i.; 
• Il vigente Statuto comunale e il Regolamento Comunale sull’ordinamento generale degli uffici e 

dei servizi; 
• Il D.lgs. n. 50/2016; 
• Il DPR 207/2010 per le parti ancora in vigore; 
• il D.L. 33/2013 s.m.i.; 
• Il D.L. n. 189/2016 conv. in legge n. 229/2016 s.m.i. 
• l’Ordinanza del Commissario Straordinario del Governo n. 104 del 24/06/2020; 

 
RITENUTO doversi acquisire il parere di regolarità tecnica, attestante la regolarità e correttezza 
amministrativa del presente atto, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 147/bis del D.Lgs. n. 267/2000; 
 
RITENUTO che il presente atto necessita del parere di regolarità contabile e del visto attestante la 
copertura finanziaria, ai sensi dell’art. 147/bis e dell’art. 153, comma 5 del D.Lgs. n. 267/2000, in quanto 
comporta riflessi diretti ed indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell’Ente; 
 

PROPONE  
 

1. Di approvare il documento istruttorio che costituisce parte integrante, sostanziale e motivazionale 
del presente dispositivo ai sensi dell’art. 3 della Legge n. 241/90 e ss.mm.i.; 

2. Di affidare ai sensi dell’art.36 c.2 lett. a) del D.Lgs.50/2016 la fornitura relativa all’intervento 
denominato “ALLESTIMENTO TECNICO – FUNZIONALE DEGLI UFFICI COMUNALI” come 
meglio indicato nel capitolato tecnico alla ditta SISTEMA 3, con sede in Via Valle Cascia N.33 – 
62010 Montecassiano (MC) P.IVA 01422170439 per un importo contrattuale di € 18.969,64 
oltre IVA 22% di € 4.173,32 per complessivi € 23.142,96 (importo a base di gara soggetto a 
ribasso di € 20.490,00 detratto l’importo del ribasso 7.42% di € 1.520,36 = € 18.969,64); 

3. Di stabilire ai sensi dell’art. 32 del D.lgs. 50/2016 s.m.i. e dell'art. 192 del D.lgs. 267/2000 che: 
• Con l’esecuzione del contratto si intende realizzare il seguente fine: miglioramento del sistema 

informatico e gestionale degli uffici comunali; 
• Il contratto ha per oggetto: fornitura di hardware, distanziometri laser e scanner per 

digitalizzazione delle pratiche; 
• Il contratto verrà stipulato mediante: corrispondenza commerciale (MEPA); 
• Il pagamento del corrispettivo: avverrà a seguito di emissione fattura intestata a Comune di 

Camerino, in un’unica soluzione previa verifica delle forniture effettuate, dopo l’emissione del 
certificato di regolare fornitura 120 gg dalla data di emissione della fattura come da 
Determinazione del Responsabile del Settore Finanziario RG 286/2021.  

• Penale: 1 per mille per ogni giorno di ritardo; 



4. Di dare atto che la procedura di acquisizione in oggetto è identificata dal CIG: ZF331893F8; 

5. Di dare atto che è stata effettuata con esito positivo la verifica del possesso dei requisiti di cui 
all’art.80 del D.lgs 50/2016 e pertanto la presente determinazione è immediatamente efficace; 

6. Di dare atto che la somma complessiva di € 23.142,96 trova copertura finanziaria al Cap. 2916/30 
del Bilancio Comunale del corrente esercizio finanziario 2021 impegno 1049/2020; 

7. Di dare atto che il presente provvedimento è soggetto agli obblighi di pubblicità, trasparenza e 
diffusione di informazioni di cui al D.lgs. n. 33/2013; 

8. Di dare atto che è accertata, ai sensi dell’art. 147/bis del D.lgs. n. 267/2000, la regolarità tecnica del 
presente provvedimento, in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa, il cui 
parere favorevole è reso unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento da parte del 
presente provvedimento da parte del Responsabile del Settore competente; 

9. Di dare atto che è stata, altresì, accertata, ai sensi dell’art. 183, comma 8, del D.lgs. n. 267/2000, la 
compatibilità dei conseguenti pagamenti con i relativi stanziamenti di cassa; 

10. Di attestare che, in relazione al presente provvedimento, non sussistono ipotesi di conflitto di 
interesse, ai sensi dell’art. 6 bis della Legge 241/1990 ss.mm.ii., dell’art. 6 del D.P.R. n. 62/2013 e 
del Codice di Comportamento del Comune di Camerino; 

11. Di trasmettere il presente provvedimento al Servizio Finanziario per l’apposizione, ai sensi dell’art. 
147/bis, comma 1, e dell’art. 153, comma 5, del D.lgs. n. 267/2000, del parere di regolarità contabile 
e del visto attestante la copertura finanziaria; 

12. Di trasmettere, inoltre, la presente determinazione: 
All’Albo pretorio; 
Al Settore 2° - Bilancio, Programmazione, Tributi, Economato, Risorse Umane; 
Al Responsabile delle pubblicazioni per gli adempimenti di competenza; 

 
Il presente documento istruttorio è trasmesso al Responsabile del Settore 3^ per gli adempimenti di 
competenza. 
 

Infine la sottoscritta dichiara che, in relazione al presente provvedimento, non sussistono ipotesi di 

conflitto di interesse, ai sensi dell’art. 6 bis della Legge n. 241/1990 s.m.i., dell’art. 6 D.P.R. n. 62/2013, 

e del Codice di Comportamento del Comune di Camerino. 

 

Firma DIGITALE 

Il RUP 

                                                              Geom. Luca Mari 
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