
 
Città di Camerino 

Provincia di Macerata 
 

Settore VI° Sisma Ricostruzione Privata 
 

 
 

Individuazione dei singoli procedimenti 
amministrativi di competenza del settore 

VI° del Comune di Camerino-  
Sisma Ricostruzione Privata 

 
In questo documento è stata effettuata una rilevazione dei procedimenti amministrativi in essere 
all’interno dell’Ufficio Ricostruzione. Le seguenti schede di procedimento consentono di definire la 
tipologia dei procedimenti, la tempistica standardizzata per l’esecuzione dei procedimenti e la natura 
degli atti prodotti, in corrispondenza dell’attività espletata da questo ufficio.  
Nella stesura delle suddette schede vengono descritti i diversi procedimenti nelle loro fasi, tenendo 
conto anche di quelli che, per espressa disposizione di legge, ovvero per la loro specifica natura 
complessa, necessitano dell’intervento congiunto di più servizi. 
 
 

INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
SETTORE VI° SISMA RICOSTRUZIONE PRIVATA 

 
RESPONSABILE DEL SETTORE 

ARCH. MAURIZIO FORCONI 
 
 
 

1) DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO  
 

PARERE DI CONFORMITA’ EDIZIA E URBANISTICA SULLA 
COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI  (CILA) sisma 

 
 

STRUTTURE CHE INTERVENGONO 
Comune, Ufficio Speciale per la ricostruzione della Regione Marche 
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Città di Camerino 

Provincia di Macerata 
 

Settore VI° Sisma Ricostruzione Privata 
 

 
FASI DEL PROCEDIMENTO E TEMPI PER IL RILASCIO:  
 
Presentazione della domanda:  
 invio della CILA del cittadino tramite l’USR al comune nel portale Domus per l’intervento di 

recupero dei fabbricati danneggiati dal sisma  
Procedimento e istruttoria: 

 L'Ufficio speciale per la Ricostruzione (USR) della Regione Marche trasmette al comune 
territorialmente competente, con le modalità informatiche la documentazione necessaria per le 
verifiche di competenza in ordine alla conformità urbanistica ed edilizia dell'intervento.  

 Entro trenta giorni dalla trasmissione degli atti il comune procede allo svolgimento dell'attività 
istruttoria finalizzata al rilascio del parere edilizio comprensivo degli oneri dovuti o 
all'assunzione di motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attività e di rimozione 
degli eventuali effetti dannosi da essa prodotti e adotta le proprie determinazioni dandone 
comunicazione all'Ufficio speciale per la ricostruzione.  

 L’amministrazione effettua le verifiche e gli accertamenti entro trenta giorni 
compatibilmente con la mole di lavoro dovuta al gran numero di pratiche per il sisma. 
 

Tipo di rischio 
1. Alterare l’istruttoria per favorire interessi privati 
2. Non rispetto dell’ordine cronologico di arrivo 

 
Azione per l’eliminazione del rischio 
 Verifica inesistenza di incompatibilità dei soggetti coinvolti e, nel caso vi siano conflitti 

d’interessi obbligo di astensione degli stessi 
 Sostituzione del RUP o del tecnico istruttore in caso di conflitto d’interessi. 
 Acquisizione pareri soggetti esterni 
 Monitoraggio costante dei tempi di evasione delle pratiche 
 Attività formativa ed informativa del personale coinvolto 
 Controlli 
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Città di Camerino 

Provincia di Macerata 
 

Settore VI° Sisma Ricostruzione Privata 
 

 
 

INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
SETTORE VI°  SISMA RICOSTRUZIONE PRIVATA 

 
RESPONSABILE DEL SETTORE 

ARCH: MAURIZIO FORCONI 
 

 
2) DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO  
 
Parere di conformita’ urbanistica ed edilizia sulla Segnalazione certificata di 
inizio attività (SCIA) sisma 
 
STRUTTURE CHE INTERVENGONO 
Comune, Ufficio Speciale per la ricostruzione della Regione Marche 
 

FASI DEL PROCEDIMENTO E TEMPI PER IL RILASCIO:  
 
Presentazione della domanda:  
 invio della richiesta del cittadino tramite l’USR al comune nel portale Domus per l’intervento 

di recupero dei fabbricati danneggiati dal sisma  
Procedimento e istruttoria: 

 L'Ufficio speciale per la Ricostruzione (USR) della Regione Marche trasmette al comune 
territorialmente competente, con le modalità informatiche la documentazione necessaria per le 
verifiche di competenza in ordine alla conformità urbanistica ed edilizia dell'intervento.  

 Entro trenta giorni dalla trasmissione degli atti il comune procede allo svolgimento dell'attività 
istruttoria finalizzata al rilascio del  parere o all'assunzione di motivati provvedimenti di divieto 
di prosecuzione dell'attività e di rimozione degli eventuali effetti dannosi da essa prodotti e 
adotta le proprie determinazioni dandone comunicazione all'Ufficio speciale per la 
ricostruzione.  

 L’amministrazione effettua le verifiche e gli accertamenti entro trenta giorni 
compatibilmente con la mole di lavoro dovuta al gran numero di pratiche per il sisma. 
 

Tipo di rischio 
1. Alterare l’istruttoria per favorire interessi privati 
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2. Non rispetto dell’ordine cronologico di arrivo 
 
Azione per l’eliminazione del rischio 
 Verifica inesistenza di incompatibilità dei soggetti coinvolti e, nel caso vi siano conflitti 

d’interessi obbligo di astensione degli stessi 
 Sostituzione del RUP o del tecnico istruttore in caso di conflitto d’interessi. 
 Acquisizione pareri soggetti esterni 
 Monitoraggio costante dei tempi di evasione delle pratiche 
 Attività formativa ed informativa del personale coinvolto 
 Controlli 

 
 
 

INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
SETTORE VI° SISMA RICOSTRUZIONE PRIVATA 

 
RESPONSABILE DEL SETTORE 

ARCH: MAURIZIO FORCONI 
 

 
3) DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO  
 
Parere di conformita’ urbanistica ed edilizia sulla Segnalazione certificata di 
inzio attività edilizia  in alternativa al permesso di costruire – Sisma 
 
STRUTTURE CHE INTERVENGONO 
Comune, Ufficio Speciale per la ricostruzione della Regione Marche 
 

FASI DEL PROCEDIMENTO E TEMPI PER IL RILASCIO:  
 
Presentazione della domanda:  
Invio della SCIA in alternativa al permesso di costruire  da parte dell’USR al comune tramite il 
portale DOMUS per l’intervento di recupero dei fabbricati danneggiati dal sisma 
Procedimento e istruttoria: 
 L'Ufficio speciale per la Ricostruzione (USR) della Regione Marche trasmette al comune 

territorialmente competente, con le modalità informatiche la documentazione necessaria per le 
verifiche di competenza in ordine alla conformità urbanistica ed edilizia dell'intervento.  
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 Entro sessanta giorni dalla trasmissione degli atti il comune procede allo svolgimento 
dell'attività istruttoria finalizzata al rilascio del parere favorevole o all'assunzione di motivati 
provvedimenti di diniego e adotta le proprie determinazioni dandone comunicazione all'Ufficio 
speciale per la ricostruzione.  

 L’amministrazione effettua le verifiche e gli accertamenti entro trenta giorni 
compatibilmente con la mole di lavoro dovuta al gran numero di pratiche presentate per 
il sisma. 
 

Tipo di rischio 
1. Alterare l’istruttoria per favorire interessi privati 
2. Non rispetto dell’ordine cronologico di arrivo 

 
Azione per l’eliminazione del rischio 
 Verifica inesistenza di incompatibilità dei soggetti coinvolti e, nel caso vi siano conflitti 

d’interessi obbligo di astensione degli stessi 
 Sostituzione del RUP o del tecnico istruttore in caso di conflitto d’interessi. 
 Acquisizione pareri soggetti esterni 
 Monitoraggio costante dei tempi di evasione delle pratiche 
 Attività formativa ed informativa del personale coinvolto 
 Controlli 
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INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
SETTORE VI° SISMA RICOSTRUZIONE PRIVATA 

 
RESPONSABILE DEL SETTORE 

ARCH: MAURIZIO FORCONI 
 

 
4) DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO  
 
Parere di conformita’ urbanistica ed edilizia sul Permesso di Costruire e 
rilascio atto definitivo – Sisma 
 
STRUTTURE CHE INTERVENGONO 
Comune, Ufficio Speciale per la ricostruzione della Regione Marche 
 

FASI DEL PROCEDIMENTO E TEMPI PER IL RILASCIO:  
 
Presentazione della domanda:  
Invio della richiesta di PDC da parte dell’USR al comune tramite il portale DOMUS per 
l’intervento di recupero dei fabbricati danneggiati dal sisma 
 
Procedimento e istruttoria: 
 L'Ufficio speciale per la Ricostruzione (USR) della Regione Marche trasmette al comune 

territorialmente competente, con le modalità informatiche la documentazione necessaria per le 
verifiche di competenza in ordine alla conformità urbanistica ed edilizia dell'intervento.  

 Entro sessanta giorni dalla trasmissione degli atti il comune procede allo svolgimento 
dell'attività istruttoria finalizzata al rilascio del parere favorevole o all'assunzione di motivati 
provvedimenti di diniego e adotta le proprie determinazioni dandone comunicazione all'Ufficio 
speciale per la ricostruzion, infine rilascia l’atto definitivo.  

 L’amministrazione effettua le verifiche e gli accertamenti entro sessanta giorni 
compatibilmente con la mole di lavoro dovuta al gran numero di pratiche presentate per 
il sisma. 
 

Tipo di rischio 
1. Alterare l’istruttoria per favorire interessi privati 
2. Non rispetto dell’ordine cronologico di arrivo 
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Azione per l’eliminazione del rischio 
 Verifica inesistenza di incompatibilità dei soggetti coinvolti e, nel caso vi siano conflitti 

d’interessi obbligo di astensione degli stessi 
 Sostituzione del RUP o del tecnico istruttore in caso di conflitto d’interessi. 
 Acquisizione pareri soggetti esterni 
 Monitoraggio costante dei tempi di evasione delle pratiche 
 Attività formativa ed informativa del personale coinvolto 
 Controlli 

 
 
 

INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
SETTORE VI° SISMA RICOSTRUZIONE PRIVATA 

 
RESPONSABILE DEL SETTORE 

ARCH. MAURIZIO FORCONI 
 
 
 

5) DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO  
 

PARERE DI CONFORMITA’ EDIZIA E URBANISTICA SULLA 
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA’ IN SANATORIA 

sisma 
 

 
STRUTTURE CHE INTERVENGONO 
Comune, Ufficio Speciale per la ricostruzione della Regione Marche 
 

FASI DEL PROCEDIMENTO E TEMPI PER IL RILASCIO:  
 
Presentazione della domanda:  
 invio della richiesta di sanatoria del cittadino tramite l’USR al comune nel portale Domus per 

l’intervento di recupero dei fabbricati danneggiati dal sisma oppure richiesta da parte 
dell’ufficio a seguito di istruttoria della pratica edilizia  

Procedimento e istruttoria: 
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 L'Ufficio speciale per la Ricostruzione (USR) della Regione Marche trasmette al comune 
territorialmente competente, con le modalità informatiche la documentazione necessaria per le 
verifiche di competenza in ordine alla conformità urbanistica ed edilizia dell'intervento.  

 Entro trenta giorni dalla trasmissione degli atti il comune procede allo svolgimento dell'attività 
istruttoria finalizzata al rilascio del parere edilizio in sanatoria comprensivo degli oneri dovuti 
o all'assunzione di motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attività e di 
rimozione degli eventuali effetti dannosi da essa prodotti e adotta le proprie determinazioni 
dandone comunicazione all'Ufficio speciale per la ricostruzione.  

 L’amministrazione effettua le verifiche e gli accertamenti entro trenta giorni 
compatibilmente con la mole di lavoro dovuta al gran numero di pratiche per il sisma. 
 

Tipo di rischio 
1. Alterare l’istruttoria per favorire interessi privati 
2. Non rispetto dell’ordine cronologico di arrivo 

 
Azione per l’eliminazione del rischio 
 Verifica inesistenza di incompatibilità dei soggetti coinvolti e, nel caso vi siano conflitti 

d’interessi obbligo di astensione degli stessi 
 Sostituzione del RUP o del tecnico istruttore in caso di conflitto d’interessi. 
 Acquisizione pareri soggetti esterni 
 Monitoraggio costante dei tempi di evasione delle pratiche 
 Attività formativa ed informativa del personale coinvolto 
 Controlli 

 
 
 
INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

SETTORE VI° SISMA RICOSTRUZIONE PRIVATA 
 

RESPONSABILE DEL SETTORE 
ARCH. MAURIZIO FORCONI 

 
 
 

6) DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO  
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PARERE DI CONFORMITA’ EDIZIA E URBANISTICA SULLA 
COMNICAZIONE INIZIO LAVORI ASSEVERATA IN SANATORIA 

ATTIVITA’ IN SANATORIA sisma 
 

 
STRUTTURE CHE INTERVENGONO 
Comune, Ufficio Speciale per la ricostruzione della Regione Marche 
 

FASI DEL PROCEDIMENTO E TEMPI PER IL RILASCIO:  
 
Presentazione della domanda:  
 invio della richiesta di sanatoria del cittadino tramite l’USR al comune nel portale Domus per 

l’intervento di recupero dei fabbricati danneggiati dal sisma oppure richiesta da parte 
dell’ufficio a seguito di istruttoria della pratica edilizia  

Procedimento e istruttoria: 
 L'Ufficio speciale per la Ricostruzione (USR) della Regione Marche trasmette al comune 

territorialmente competente, con le modalità informatiche la documentazione necessaria per le 
verifiche di competenza in ordine alla conformità urbanistica ed edilizia dell'intervento.  

 Entro trenta giorni dalla trasmissione degli atti il comune procede allo svolgimento dell'attività 
istruttoria finalizzata al rilascio del parere edilizio in sanatoria comprensivo degli oneri dovuti 
o all'assunzione di motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attività e di 
rimozione degli eventuali effetti dannosi da essa prodotti e adotta le proprie determinazioni 
dandone comunicazione all'Ufficio speciale per la ricostruzione.  

 L’amministrazione effettua le verifiche e gli accertamenti entro trenta giorni 
compatibilmente con la mole di lavoro dovuta al gran numero di pratiche per il sisma. 
 

Tipo di rischio 
1. Alterare l’istruttoria per favorire interessi privati 
2. Non rispetto dell’ordine cronologico di arrivo 

 
Azione per l’eliminazione del rischio 
 Verifica inesistenza di incompatibilità dei soggetti coinvolti e, nel caso vi siano conflitti 

d’interessi obbligo di astensione degli stessi 
 Sostituzione del RUP o del tecnico istruttore in caso di conflitto d’interessi. 
 Acquisizione pareri soggetti esterni 
 Monitoraggio costante dei tempi di evasione delle pratiche 
 Attività formativa ed informativa del personale coinvolto 
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 Controlli 
 
INDIVIDUAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

SETTORE VI° SISMA RICOSTRUZIONE PRIVATA 
 

RESPONSABILE DEL SETTORE 
ARCH. MAURIZIO FORCONI 

 
 
 

7) DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO  
 

PARERE DI CONFORMITA’ EDIZIA E URBANISTICA SULLA 
SEGNALAZIONE CERTIFICATA  INIZIO ATTIVITA’ IN SANATORIA 

sisma 
 

 
STRUTTURE CHE INTERVENGONO 
Comune, Ufficio Speciale per la ricostruzione della Regione Marche 
 

FASI DEL PROCEDIMENTO E TEMPI PER IL RILASCIO:  
 
Presentazione della domanda:  
 invio della richiesta di sanatoria del cittadino tramite l’USR al comune nel portale Domus per 

l’intervento di recupero dei fabbricati danneggiati dal sisma oppure richiesta da parte 
dell’ufficio a seguito di istruttoria della pratica edilizia  

Procedimento e istruttoria: 
 L'Ufficio speciale per la Ricostruzione (USR) della Regione Marche trasmette al comune 

territorialmente competente, con le modalità informatiche la documentazione necessaria per le 
verifiche di competenza in ordine alla conformità urbanistica ed edilizia dell'intervento.  

 Entro trenta giorni dalla trasmissione degli atti il comune procede allo svolgimento dell'attività 
istruttoria finalizzata al rilascio del parere edilizio in sanatoria comprensivo degli oneri dovuti 
o all'assunzione di motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attività e di 
rimozione degli eventuali effetti dannosi da essa prodotti e adotta le proprie determinazioni 
dandone comunicazione all'Ufficio speciale per la ricostruzione.  
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 L’amministrazione effettua le verifiche e gli accertamenti entro trenta giorni 
compatibilmente con la mole di lavoro dovuta al gran numero di pratiche per il sisma. 
 

Tipo di rischio 
1. Alterare l’istruttoria per favorire interessi privati 
2. Non rispetto dell’ordine cronologico di arrivo 

 
Azione per l’eliminazione del rischio 
 Verifica inesistenza di incompatibilità dei soggetti coinvolti e, nel caso vi siano conflitti 

d’interessi obbligo di astensione degli stessi 
 Sostituzione del RUP o del tecnico istruttore in caso di conflitto d’interessi. 
 Acquisizione pareri soggetti esterni 
 Monitoraggio costante dei tempi di evasione delle pratiche 
 Attività formativa ed informativa del personale coinvolto 
 Controlli 

 
 
 
 
 

8) DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO  
 

PARERE DI CONFORMITA’ EDIZIA E URBANISTICA SULLA 
SEGNALAZIONE CERTIFICATA  INIZIO ATTIVITA’ IN SANATORIA 

sisma 
 

 
STRUTTURE CHE INTERVENGONO 
Comune, Ufficio Speciale per la ricostruzione della Regione Marche 
 

FASI DEL PROCEDIMENTO E TEMPI PER IL RILASCIO:  
 
Presentazione della domanda:  
 invio della richiesta di sanatoria del cittadino tramite l’USR al comune nel portale Domus per 

l’intervento di recupero dei fabbricati danneggiati dal sisma oppure richiesta da parte 
dell’ufficio a seguito di istruttoria della pratica edilizia  

Procedimento e istruttoria: 
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 L'Ufficio speciale per la Ricostruzione (USR) della Regione Marche trasmette al comune 
territorialmente competente, con le modalità informatiche la documentazione necessaria per le 
verifiche di competenza in ordine alla conformità urbanistica ed edilizia dell'intervento.  

 Entro trenta giorni dalla trasmissione degli atti il comune procede allo svolgimento dell'attività 
istruttoria finalizzata al rilascio del parere edilizio in sanatoria comprensivo degli oneri dovuti 
ed il rilascio dell’atto definitivo o all'assunzione di motivati provvedimenti di divieto di 
prosecuzione dell'attività e di rimozione degli eventuali effetti dannosi da essa prodotti e adotta 
le proprie determinazioni dandone comunicazione all'Ufficio speciale per la ricostruzione.  

 L’amministrazione effettua le verifiche e gli accertamenti entro trenta giorni 
compatibilmente con la mole di lavoro dovuta al gran numero di pratiche per il sisma. 
 

Tipo di rischio 
1. Alterare l’istruttoria per favorire interessi privati 
2. Non rispetto dell’ordine cronologico di arrivo 

 
Azione per l’eliminazione del rischio 
 Verifica inesistenza di incompatibilità dei soggetti coinvolti e, nel caso vi siano conflitti 

d’interessi obbligo di astensione degli stessi 
 Sostituzione del RUP o del tecnico istruttore in caso di conflitto d’interessi. 
 Acquisizione pareri soggetti esterni 
 Monitoraggio costante dei tempi di evasione delle pratiche 
 Attività formativa ed informativa del personale coinvolto 
 Controlli 
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