
UNITA’ OPERATIVA PROCEDIMENTO RESPONSABILE NOTE 

APPALTI E CONTRATTI Gestione dei procedimenti relativi agli affidamenti 
e conseguenti contratti di appalto di lavori, servizi 
e forniture, ivi compresi quelli di competenza della 
CUC 

Dott.ssa Paola Cervelli In supporto e collaborazione con il RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 

 Gestione amministrativa della fase esecutiva degli 
appalti 

Dott.ssa Paola Cervelli In supporto e collaborazione con il RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 

 Adempimenti relativi alle comunicazioni “schede” 
ANAC 

Dott.ssa Paola Cervelli In supporto e collaborazione con il RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 

 Adempimenti relativi agli obblighi di Trasparenza 
D.lgs 33/2013, L.190/2012 e D.lgs 50/2016 art. 29 

Dott.ssa Manuela Marsili e 
Dott.ssa Paola Cervelli 

In supporto e collaborazione con il RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 

 Adempimenti relativi alla RASA –Responsabile 
anagrafica stazione appaltante 

Dott.ssa Paola Cervelli  

 Gestione del portale telematico GT-SUAM per le 
procedure di affidamento 

Dott.ssa Paola Cervelli  

 Rilascio dei Certificati di Esecuzione Lavori Dott.ssa Paola Cervelli In supporto e collaborazione con il RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 

    

MANUTENZIONE Gestione del Personale Operai Geom. Gianfranco Carimini  

 Manutenzione della rete viaria comunale e delle 

scarpate e/o aiuole di pertinenza 

Geom. Gianfranco Carimini  

 Manutenzione patrimonio edilizio comunale Geom. Gianfranco Carimini  

 Manutenzione veicoli e attrezzature del Settore 3° Geom. Gianfranco Carimini  

 Gestione del verde pubblico Geom. Gianfranco Carimini  

 Piano Neve Geom. Gianfranco Carimini In sostituzione geom. Nazzareno Pettinari 

    

AMBIENTE Gestione pratiche abbandono rifiuti Dott.ssa Manuela Marsili Con il supporto e collaborazione del Geom. 
Gianfranco Carimini per valutazioni tecniche, 
sopralluoghi e verifiche. 

 Adempimenti relativi al servizio di raccolta rifiuti 
attraverso il COSMARI 

Dott.ssa Manuela Marsili Con il supporto e collaborazione del Geom. 
Gianfranco Carimini per valutazioni tecniche, 
sopralluoghi e verifiche. 

 Adempimenti relativi al ciclo dei rifiuti/isola 
ecologica 

Dott.ssa Manuela Marsili Con il supporto e collaborazione del Geom. 
Gianfranco Carimini per valutazioni tecniche, 
sopralluoghi e verifiche. 

 Autorizzazioni allo scarico di competenza del 
Comune 

Dott.ssa Manuela Marsili Con il supporto e collaborazione del Geom. 
Gianfranco Carimini per valutazioni tecniche, 
sopralluoghi e verifiche. 

 Pratiche relative alle essenze arboree protette L.R. 
6/2005 

Dott.ssa Manuela Marsili Con il supporto e collaborazione del Geom. 
Gianfranco Carimini per valutazioni tecniche, 
sopralluoghi e verifiche. 

    

LAVORI PUBBLICI Progettazione e realizzazione di opere pubbliche Geom. Nazzareno Pettinari Con riserva di nomina formale del RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 

 Adempimenti relativi alla programmazione 
triennale ed elenco annuale art. 21 D.lgs 50/2016 

Dott.ssa Paola Cervelli Con il supporto e la collaborazione del RUP nei 
casi previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 

 Adempimenti relativi al monitoraggio delle opere 
pubbliche attraverso la BDAP D.lgs 229/2011 

Geom. Nazzareno Pettinari Con riserva di nomina formale del RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 

    



PROTEZIONE CIVILE Adempimenti connessi alle attività del gruppo 
comunale di protezione civile per gli interventi e 
competenze istituzionali 

Geom. Gianfranco Carimini In supporto del Coordinatore del Gruppo dei 
volontari di Protezione Civile 

    

SISMA 2016 Programmazione, attuazione e gestione degli 
interventi di messa in sicurezza finalizzati alla 
salvaguardia della pubblica incolumità e, solo per 
gli immobili di interesse D.lgs 42/2004, alla 
salvaguardia del Bene 

Geom. Francesco Mariotti  
 
 
Geom. Andrea Antonozzi  
 
 
Ing. Romina Fattoretti 

Centro Storico ad esclusione del Lotto n.6 e 
porzione del Lotto 7 
 
Fuori dal centro storico e centro storico –
porzione lotto 7 
 
Centro storico -Lotto n.6 

 Gestione accessi in zona rossa Dott.ssa Manuela Marsili In sostituzione Geom. Andrea Antonozzi 

 Ordinanze di inagibilità di immobili danneggiati dal 
sisma 2016 

Geom. Francesco Mariotti  In sostituzione Geom. Andrea Antonozzi 

 Programmazione, attuazione e gestione degli 
interventi di natura emergenziale finanziati con 
fondi di protezione civile, con soggetto attuatore 
Comune o altri Enti 

Geom. Luca Mari 
Geom. Nazzareno Pettinari 
 
Avv. Corrado Speranza 
Dott.ssa Paola Cervelli 

Con riserva di nomina formale del RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 
 
In supporto e collaborazione con il RUP  

 Programmazione, attuazione e gestione degli 
interventi di ricostruzione/riparazione di immobili 
pubblici danneggiati dal sisma 

Ing. Romina Fattoretti 
 
 
Avv. Corrado Speranza 
Dott.ssa Paola Cervelli 

Con riserva di nomina formale del RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 
 
In supporto e collaborazione con il RUP  

 Programmazione, attuazione e gestione degli 
interventi finanziati in attuazione delle previsioni 
del D.L. 189/2016 e smi di competenza del Comune 
per il sostegno e/o supporto alla popolazione e al 
territorio 

Geom. Luca Mari 
Ing. Romina Fattoretti 
 
Avv. Corrado Speranza 
Dott.ssa Paola Cervelli 

Con riserva di nomina formale del RUP nei casi 
previsti dall’art. 31 del D.lgs. 50/2016 
 
In supporto e collaborazione con il RUP  

 


