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SCHEMA DI AVVISO PUBBLICO 

PER PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE, MEDIANTE AFFIDAMENTO DIRETTO, IN REGIME DI 
CONVENZIONE, DEL SERVIZIO DI MANUTENZIONE E CURA DEI GIARDINI/PARCHI PUBBLICI DEL 
TERRITORIO COMUNALE, RISERVATA A COOPERATIVE SOCIALI DI TIPO “B” ISCRITTE ALL’ ALBO 
REGIONALE E LORO CONSORZI, PREVIA CONSULTAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI, AI 
SENSI DELL’ART. 5 COMMA 1 DELLA LEGGE N. 381/1991. 
 
 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE 3^ 
 
Considerato che con Deliberazione della Giunta Comunale n. 40 del 30.03.2021, 
l’Amministrazione comunale ha espresso atto d’indirizzo politico amministrativo circa 
l’affidamento del servizio di manutenzione e cura degli spazi verdi comunali a cooperativa 
sociale di tipo B, in conformità alle disposizioni vigenti in materia ed in particolare alla Legge 8 
novembre 1991, n. 381, alla L.R. n. 34/2001 ed ai criteri fissati dalla Regione Marche con la 
DGRM n. 569 del 12.05.2014; 
 
Visti:  

 l’art. 5 della Legge 381/1991, così come modificato dall’art. 1, c. 610, della legge n. 
190/2014 (Legge di stabilità 2015), che consente agli enti pubblici in deroga alla 
disciplina in materia di contratti della Pubblica Amministrazione, di stipulare 
convenzioni con le Cooperative sociali di tipo B per le forniture di beni e servizi diversi 
da quelli socio-sanitari ed educativi di cui all’art. 1, comma 1, lett.b) della Legge 
381/1991, purché tali convenzioni siano finalizzate a creare opportunità di lavoro per le 
persone svantaggiate di cui all’art. 4, comma 1 della legge medesima. Le  convenzioni  di 
cui al presente comma sono stipulate previo svolgimento di  procedure di selezione 
idonee  ad  assicurare  il  rispetto  dei  principi  di trasparenza, di non discriminazione e 
di efficienza; 

 la L.R. n. 34 del 18 dicembre 2001 "Promozione e sviluppo della cooperazione sociale" 
con la quale, tra gli altri provvedimenti ivi contenuti, la Regione Marche ha istituito e 
regolamentato l'Albo Regionale delle Cooperative Sociali ed ha demandato alla Giunta 
regionale l’approvazione del tariffario, dei criteri per l’affidamento dei servizi, nonché 
degli schemi delle convenzioni tra le cooperative sociali e gli Enti territoriali operanti 
nelle materie di competenza regionale;  
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 la DGRM n. 569 del 12.05.2014 con la quale la Regione Marche è intervenuta per 
disciplinare quanto sopra;  

 l'allegato "C" alla citata DGRM n. 569/2014, recante i criteri e le indicazioni operative 
per l'affidamento di contratti per la fornitura di beni o servizi diversi da quelli socio-
sanitari, assistenziali e educativi alle Cooperative Sociali di tipo B e loro consorzi, con 
particolare riferimento agli artt. 8, 9 e 10;  

 la deliberazione dell’ANAC n. 32 del 20.01.2016 dettante le linee guida per l’affidamento 
di servizi a cooperative sociali - ai sensi dell'art. 5, comma 1, della Legge n. 381/1991; 

 l’allegato IX e gli artt. 112 e 143 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e smi; 
 
Considerato l’alto valore sociale che deve riconoscersi all’attività istituzionale svolta dalle 
cooperative sociali di tipo B finalizzate all’inserimento lavorativo di persone svantaggiate, che 
devono costituire almeno il trenta per cento dei lavoratori.  
 
RICHIAMATI:  

 il Decreto del Sindaco n. 1 del 08/01/2020 con cui sono state regolamentate le funzioni 
e i compiti di cui all’art. 107 del D.lgs. n. 267/2000; 

 la Determinazione n 69 del 12.02.2020 del Settore 3^ Territorio-LL.PP.-Manutenzione-
Ambiente-Sisma Ricostruzione pubblica con la quale la Dott.ssa Manuela Marsili è stata 
nominata Responsabile dei procedimenti in capo all’Ufficio Ambiente, 

RENDE NOTO 
 
Che, con Determinazione n. ___/Settore 3^ del __/__/2021 R.G. n. ___, è stato disposto l’avvio 
di una procedura di aggiudicazione, mediante affidamento diretto, in regime di convenzione, ai 
sensi dell’art. 5 comma 1 della Legge 381/1991, del servizio di manutenzione e cura dei 
giardini/parchi pubblici del territorio comunale di Camerino, previa consultazione di  
Cooperative sociali di tipo “B”, iscritte nell’apposito Albo regionale, che abbiano almeno il 
trenta per cento dei lavoratori (soci o non) costituito da persone svantaggiate ai sensi dell’art. 4 
della predetta Legge ovvero ai consorzi costituiti come società cooperative aventi base sociale 
formata in misura non inferiore al settanta per cento da cooperative sociali.  
 
PREMESSE 
 

Stazione appaltante 
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Comune di Camerino – Settore 3° Territorio, LL.PP., Manutenzione, Ambiente, Sisma 
Ricostruzione Pubblica 
Via le Mosse, 10 – 62032 Camerino (MC) 
Tel. 0737/637298 – PEC: protocollo@pec.comune.camerino.mc.it  

 
Alla presente procedura è assegnato il seguente CIG: Z5231886F8 

 
Esenzione contributo ANAC 
Ai sensi della Deliberazione n. 1121 del 29.12.2020, emanata dall’ Autorità Nazionale 
Anticorruzione (ANAC), la presente procedura è esente dal versamento del contributo in 
favore della stessa. 
 
Pubblicità 
Il presente avviso viene pubblicato: 

1. Albo Pretorio on line del Comune di Camerino; 

2. profilo del committente: http://www.halleyweb.com/c043007/zf/index.php/bandi-di-
gara/bandi-di-gara/elenco/sezione/attivi   

3. Portale Appalti del Comune di Camerino: https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp 

4. Osservatorio dei Contratti Pubblici della Regione Marche; 

 
 
 
1) PRESTAZIONI OGGETTO DELL’APPALTO, MODALITÀ DI ESECUZIONE E IMPORTO A BASE DI 

GARA  
Le prestazioni consistono prevalentemente nel taglio erba, svuotamento cestini, taglio siepi e 
piccola manutenzione aiuole, come di seguito descritto: 
 
1. Pulizia dell’area a verde comprensiva di raccolta e rimozione di rifiuti di ogni genere 

(carta, vetro, plastica, lattine, ecc.), della vegetazione avventizia e delle foglie. L'attività 
comprende anche lo spazzamento delle superfici pavimentate e/o di viabilità pedonale 
interna all’area verde o piazza, e raccolta e rimozione dei rifiuti di ogni genere ivi 
presenti. La competenza della pulizia e spazzamento è intesa fino al limite del ciglio 
stradale, comprendendo il marciapiede che delimita la piazza o l’area quale pertinenza 
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delle medesime. Le coperture delle superfici di pertinenza delle aree verdi o piazze, 
possono risultare di varia natura: pavimentate, bitumate, mattonelle autobloccanti, 
lastre cementizie, ghiaia; 

 
2. Svuotamento cestini portarifiuti e conferimento, compreso l’onere di smaltimento, in 
 impianto autorizzato, secondo la normativa vigente in merito, di ogni materiale di 
 qualsiasi natura, dimensione o provenienza presente sulle aree verdi; 
 
3. Manutenzione vegetativa tosatura dei prati per tutte le classi di appartenenza, tali 
 operazioni devono essere eseguite nel rispetto dei seguenti criteri qualitativi: 

 altezza minima di taglio non inferiore a 4 cm.; 

 uniformità dell’altezza di taglio su tutta la superficie a prato; 

 assenza di ciuffi d’erba residui alla base degli alberi, lungo i bordi e ai margini di 
cordoli, superfici pavimentate, manufatti; 

 assenza di cumuli di erba tagliata; 

 raccolta obbligatoria dell’erba per ogni taglio; 

 rifilatura dei bordi, dei margini dei vialetti e delle  superfici  pavimentate,  lungo  le  
recinzioni, gli ostacoli e i manufatti in genere, alla base degli alberi, delle siepi e 
degli arbusti presenti nell’area; 

 evitare sempre, con ogni accorgimento  possibile, di provocare danni alla 
vegetazione arborea e arbustiva presente nell’area (urti-abrasioni-scortecciature-
lacerazioni). 

 il lavoro dovrà presentarsi accurato e completo; 
 

4. Manutenzione del verde potatura e riprofilatura di siepi – tali lavorazioni consistono nel 
contenimento a mezzo potatura di tutte le siepi, ed è comunque da intendersi 
comprensiva  delle relative opere colturali complementari. Si provvederà, 
contemporaneamente alla  potatura, all’asportazione di tutte le specie infestanti 
(previa eradicazione delle  medesime) sia erbacee, sia arbustive che arboree, anche se 
sviluppatesi ad altezze  nettamente superiori a quella complessiva della siepe. Il 
materiale di risulta dovrà essere  immediatamente asportato e correttamente 
conferito in impianto autorizzato di  compostaggio (nel rispetto delle norme vigenti in 
materia di gestione dei rifiuti). Il taglio  va effettuato comunque in modo tale che al 
termine delle operazioni le siepi già adulte  abbiano assunto nuovamente forma e 
volume originario, mentre per quelle in fase di  accrescimento si abbia un 
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incremento di sviluppo sufficiente a raggiungere la forma  voluta, ed il massimo vigore, 
nel più breve tempo possibile. L'Appaltatore potrà, a sua  cura e spese, usare i mezzi 
che riterrà opportuno (forbici, forbicioni, tosasiepi, ecc.)  purché ciò permetta una 
regolare e perfetta esecuzione del lavoro, provocando il minimo  necessario di lesioni e 
ferite alle piante. Durante le operazioni di potatura l'Appaltatore  dovrà provvedere alla 
rimonda, ossia all’asportazione totale di quei rami, anche se  principali, morti o 
irrimediabilmente ammalati e all’eliminazione (previa eradicazione) di  piante 
interamente morte. Il lavoro dovrà presentarsi accurato e complete; 

 
5. Manutenzione delle aiuole fiorite presenti – Dovrà essere garantita la manutenzione 

delle  aiuole fiorite presenti nelle aree verdi, estirpazione delle essenze infestanti 
presenti,  sarchiatura del terreno, concimazione e alla bisogna interventi di 
irrigazione di soccorso; 

 
6. Manutenzione delle fioriere ed aiuole – Dovrà essere garantita la manutenzione delle 

fioriere per tutto il mese. La lavorazione consiste nella manutenzione delle piante 
ornamentali perenni con operazioni di concimazione del terreno, interventi 
antiparassitari,  potatura degli arbusti e interventi di irrigazione di soccorso; 

 
7. Spollonatura e pulizia del fusto degli alberi compresi nelle aree verdi – La lavorazione 

consiste nel taglio a filo terra evitando il rilascio dei monconi da effettuarsi sul fusto e 
sui  rami principali; da effettuarsi in base alla necessità. Ogni intervento sarà 
completo di  raccolta e pulizia del sito, incluso il conferimento e lo smaltimento del 
materiale di  risulta; 

 
8. Innaffiatura di soccorso – Tale innaffiatura dovrà essere garantita quando necessario su 
 aiuole fiorite, fioriere e prati non irrigati meccanicamente. Manutenzione generale 
 impianti di irrigazione; 
 
9. Pulizia manuale o meccanica dei viali inghiaiati o pavimentati avendo cura di rimuovere 
 qualsiasi erbacce o graminacee presente, tale attività dovrà essere effettuata ogni qual 
 volta si renda necessaria al fine di garantire il perfetto stato di decoro, funzionalità e 
 sicurezza di tali viali; 
con la periodicità delle prestazioni indicata nella seguente tabella: 
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TABELLA A 

TAGLIO ERBA

SVUOTAMENTO 

CESTINI

TAGLIO SIEPI E 

PICCOLA 

MANUTENZIONE 

AIUOLE

RACCOLTA 

FOGLIE

n. tagli previsti periodici tà

n. interventi 

previsti

n. interventi 

previsti

ROCCA BORGESCA 13
3 volte a 

settimana 5 8

AREA VALLICELLE 5
2 volte a 

settimana 6 6

GIOCO DEL PALLONE/ 

SCARPATA 

MONUMENTO DEI 

CADUTI 5
3 volte a 

settimana 3 5

AREA MONTAGNANO 5
1 volta a 

settimana 2 6

AREA S. PAOLO 5
1 volta a 

settimana 2 6

AREE

 
 
Oltre i servizi aggiuntivi relativi alla manutenzione e cura degli ulteriori spazi verdi pubblici 
del territorio del Comune di Camerino non indicati, da eseguirsi sulla scorta di richiesta 
formale dell’Ufficio e conseguente contabilizzazione sulla base delle attività effettivamente 
richieste e svolte, che presumibilmente avrà un monte ore massimo pari a 200 (duecento). 
 
Per le specifiche inerenti le modalità di espletamento del servizio si rinvia a quanto previsto nel 
disciplinare di servizio quale parte integrante del presente avviso e della documentazione di 
gara. 
 
Ai sensi dell’art. 35 comma 4 del D.Lgs n. 50/2016 e dell’art. 5 comma 1 della Legge 381/1991 il 
valore stimato dell’appalto, tenuto conto dell’eventuale proroga contrattuale prevista nella 
documentazione di gara, è di € 35.360,08 IVA esclusa +  € 35.360,08 IVA esclusa (eventuale 
proroga). 
 
DURATA 
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La durata del presente appalto è fissata fino al 31.12.2021 a decorrere dalla data di 
sottoscrizione dell’aggiudicazione dell’incarico, prorogabile, alle medesime condizioni, per 
ulteriori anni 1 (ovvero sino al 31.12.2022) mediante comunicazione formale da parte del 
Comune di Camerino da trasmettersi con un preavviso di almeno quindici giorni rispetto al 
termine di durata sopra indicato. In mancanza, il contratto è da intendersi concluso alla 
data del 31.12.2021. 

NOTA BENE: la stazione appaltante si riserva la facoltà di dare avvio all’esecuzione 

anticipata del contratto in via di urgenza, nelle more della verifica dei requisiti di cui 

all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e dei requisiti di qualificazione previsti per la partecipazione 

alla presente procedura, ai sensi dell’art. 8, comma 1, let. a) del D.L. n. 76/2020 conv. in 

Legge n. 120/2020. 

 
IMPORTO A BASE DI GARA 
L’importo a base di gara è pari ad € 35.360,08 IVA esclusa, determinato ai sensi della DGR 
Marche n. 569/2014 recante, tra l’altro, l’approvazione del tariffario regionale per 
l’affidamento dei servizi alle Cooperative sociali, come di seguito specificato: 

1. € 31.566,08 per le attività delle aree di seguito indicate: Giardini La Rocca Borgesca, 
Parco le Vallicelle, Giardini/area giochi Montagnano, Gioco del Pallone/Scarpata 
Monumento dei Caduti in Viale Giacomo Leopardi, Loc. San Paolo; 

2. € 3.794,00 (servizi aggiuntivi) per esigenze prevedibili ma non puntualmente definibili 
delle aree verdi del territorio comunale non ricomprese al punto 1), su richiesta del 
Comune. 

 
2) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 
Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
dell’art. 95 comma 3 del D.Lgs n. 50/2016. 
La valutazione dell’offerta sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

 punti 70 su 100 all’offerta tecnica; 

 punti 30 su 100 all’offerta economica. 
 
2.1) Offerta tecnica (punti 70/100) 
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 
sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi e con i relativi metodi di 
assegnazione. 
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OFFERTA TECNICA PUNTEGGI  
(max 70 punti) 

Struttura organizzativa e modalità operative della commessa, 
con particolare riferimento ai seguenti aspetti: 

1.1. descrizione del modello organizzativo e operativo che 
l’operatore economico intende attuare per l’esecuzione del 
servizio oggetto del presente appalto, con specificazione 
dei criteri, tempi e metodologie per la soluzione di 
eventuali criticità, imprevisti;  

 

1.2. descrizione della sede operativa, degli strumenti, 
attrezzatture e mezzi che l’operatore economico intende 
impiegare nella commessa e di cui abbia effettiva 
disponibilità;  

 

 
 
 
Max 10 punti  
 
 
 
 
 
Max 10 punti  
 

Organico dedicato alla commessa, con particolare riferimento 
ai seguenti aspetti:  

2.1 descrizione dell’organigramma aziendale con 
specificazione delle risorse che l’operatore economico 
intende impiegare nell’appalto precisando la presenza 
all’interno del soggetto partecipante di figure 
professionali qualificate con profilo attinente al servizio 
in questione (tali qualifiche e competenze dovranno 
essere documentate) (Nota: nella valutazione di tale 
sub-elemento verrà maggiormente valorizzato, in 
termini di attribuzione di punteggio, l’organigramma 
aziendale che contemplerà la presenza di figure 
professionali qualificate con profilo attinente al servizio 
richiesto).  

 

2.2 progetto di inserimento lavorativo dei soggetti con 
disabilità di cui all'articolo 1 della legge 12 marzo 1999, 
n. 68, e/o delle persone svantaggiate, ossia quelle 
previste dall'articolo 4 della legge 8 novembre 1991, n. 

 
 
 
Max 10 punti  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Max 10 punti  
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381, gli ex degenti di ospedali psichiatrici, anche 
giudiziari, i soggetti in trattamento psichiatrico, i 
tossicodipendenti, gli alcolisti, i minori in età lavorativa 
in situazioni di difficoltà familiare, le persone detenute o 
internate negli istituti penitenziari, i condannati e gli 
internati ammessi alle misure alternative alla detenzione 
e al lavoro all'esterno ai sensi dell'articolo 21 della legge 
26 luglio 1975, n. 354 e successive modificazioni, inserite 
nell’organigramma di cui al precedente punto 2.1. con 
indicazione degli elementi di formazione e valorizzazione 
dello sviluppo e consolidamento delle capacità e 
competenze professionali necessarie per il corretto 
svolgimento delle mansioni affidate alle stesse in 
osservanza del servizio. (Nota: nella valutazione di tale 
sub-elemento verrà maggiormente valorizzato, in 
termini di attribuzione di punteggio, l’inserimento 
lavorativo di un maggior numero di persone con 
disabilità o svantaggiate) 

Sicurezza dei cantieri e sicurezza delle lavorazioni oggetto 
dell’appalto con particolare riferimento ai seguenti aspetti:  

3.1. descrizione delle procedure di sicurezza che l’operatore 
economico intende attuare per lo svolgimento del servizio 
con particolare riferimento alla loro appropriatezza rispetto 
agli interventi oggetto di appalto e alle persone con 
disabilità e/o svantaggiate impiegate nell’appalto secondo 
l’organigramma di cui al precedente punto 2.1.  

 

3.2. descrizione della formazione (ai fini della sicurezza e 
igiene sul lavoro) che l’operatore economico intende fornire 
alle risorse impiegate nell’appalto con particolare 
riferimento alle persone con disabilità e/o svantaggiate 
impiegate nell’appalto secondo l’organigramma di cui al 
precedente punto 2.1  

 
 

 
 
Max 10 punti  
 
 
 
 
 
 
 
Max 10 punti  
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4 attività di promozione delle buone pratiche in campo 
ambientale 

Max 5 punti  
 

5 comprovata ed attestabile precedente esperienza in servizi 
analoghi a quelli del presente affidamento, resi in favore di 
Pubbliche Amministrazioni 

Max 5 punti  
 

TOTALE 70 punti 

 
 
Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica 
Ogni commissario attribuisce a ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio 
discrezionale delle tabelle “A - professionalità ed adeguatezza dell’offerta” e “B caratteristiche 
metodologiche dell’offerta” un coefficiente, variabile da zero ad uno, in base ai diversi livelli di 
valutazione, come di seguito indicato: 
 

OTTIMO 0,81- 1 

DISTINTO 0,61 – 0,80 

BUONO 0,41-0,60 

DISCRETO 0,21-0,40 

SUFFICIENTE 0,01-0,20 

INSUFFICIENTE 0 

 
La commissione calcola il coefficiente unico (𝑉𝑎𝑖) per ogni elemento esaminato sulla base della 
media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta in relazione al sub-
criterio in esame. 
 
Metodo per il calcolo dei punteggi dell’OFFERTA TECNICA 
La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti, procederà, in relazione a ciascuna 
offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo 
aggregativo compensatore. Tale metodo, ritenuto più opportuno dalla stazione appaltante, 
rispetta i principi di cui al Par. VI delle Linee Guida dell’ANAC n. 2 “Offerta economicamente più 
vantaggiosa”. 
A ciascun candidato il punteggio viene assegnato sulla base della seguente formula:  
𝑃𝑖=Σ[𝑊𝑖∗𝑉𝑎𝑖]∗𝑛 
dove: 
𝑃𝑖 = punteggio dell’offerta i-esima 
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n = numero totale dei requisiti 
𝑊𝑖 = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 
𝑉𝑎𝑖 = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero ed 
uno. 
 
 
 
2.2) Offerta economica (punti 30/100) 
L’offerta economica consiste nella indicazione del ribasso percentuale in cifre e in lettere, con 
indicazione sino alla terza cifra decimale, rispetto all’importo a base di gara per cui viene 
presentata l’offerta, al netto IVA. 
L’attribuzione del punteggio all’offerta economica sarà quello risultante dall’applicazione delle 
seguente formula, così come stabilito nell’allegato "C" alla DGR Marche n. 569/2014: 
 
offerta complessiva più bassa x 30 
___________________________ = X punti 
ogni ulteriore singola offerta 
 
 
2.3) Individuazione migliore offerta 

La commissione procederà quindi alla somma dei punteggi ottenuti da ogni singolo concorrente 

relativamente all’offerta tecnica e all’offerta economica. L’offerta individuata come “migliore 

offerta” sarà quella che avrà ottenuto il punteggio massimo. 

In seguito all’attribuzione del punteggio dell’offerta economica si procederà, eventualmente, 
alla valutazione dell’anomalia secondo le modalità previste dall’art. 97 comma 3 del D.Lgs n. 
50/2016 s.m.i. e della DGR Marche n. 569/2014. In caso di offerta anomala sarà 
obbligatoriamente avviato il procedimento di verifica e di richiesta delle giustificazioni. 
 
L’offerta dovrà contenere: 

1. “BUSTA DIGITALE A - Documentazione amministrativa”; 
2. “BUSTA DIGITALE B - Offerta tecnica” - documentazione tecnica idonea a soddisfare i 

requisiti e procedere alla valutazione dei punteggi come sopra indicato; 
3. “BUSTA DIGITALE C - Offerta economica” - documentazione economica con indicazione 

del ribasso percentuale in cifre ed in lettere, come sopra specificato. 
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REQUISITI 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, gli offerenti dovranno: 

1. essere iscritti all’Albo regionale di cui all’art. 9 comma 1 della Legge 381/1991 come 
Cooperativa sociale di tipo B; 

2. comprovare, mediante dichiarazione sostitutiva di atto notorio, di essere in possesso dei 
requisiti di capacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione di cui all’art. 80 del 
D.Lgs 50/2016; 

3. comprovare il possesso dei requisiti d’idoneità professionale rispetto alla specifico 
servizio oggetto del presente appalto mediante produzione di visura camerale dalla 
quale risulti che, nell’oggetto sociale della cooperativa è inclusa la prestazione di servizi 
analoghi a quelli di cui alla presente procedura; 

4. essere in regola con il versamento della contribuzione agli Enti previdenziali ed 
assistenziali in favore dei lavoratori, secondo la vigente normativa; 

5. essere in regola con le norme che disciplinano il lavoro dei disabili, ai sensi della Legge 
68/1999, avendo ottemperato agli obblighi previsti dalle disposizioni ivi contenute, 
oppure non essere soggetti a tali obblighi; 

6. essere in regola con la vigente normativa in materia di sicurezza sul lavoro D.Lgs n. 
81/2008; 

7. disponibilità propria di mezzi ed attrezzature per il servizio da svolgere. 
 

LA MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA È INTERAMENTE TELEMATICA 
Il sistema 
Le modalità tecniche di utilizzo della piattaforma di e-procurement denominata “Piattaforma 
Telematica”, sono descritte nell’elaborato denominato “Modalità tecniche per l’utilizzo della 
piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti” (link https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp). Il Sistema è 
costituito da una piattaforma telematica di negoziazione nella disponibilità della Regione 
Marche e concessa in uso alla Comune di Camerino raggiungibile all’indirizzo web 
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp conforme alle 
regole stabilite dal Decreto legislativo n. 82/2005 e dalle pertinenti norme del Decreto 
legislativo n. 50/2016. 
 
Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Regione Marche, Comune di Camerino ed il Gestore del 
Sistema non potranno essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, 
diretto o indiretto, che dovessero subire gli operatori economici registrati, i concorrenti, le 
Amministrazioni o comunque ogni altro utente (utilizzatore) del Sistema e i terzi, a causa o 
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comunque in connessione con l’accesso, l’utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il 
mancato funzionamento del Sistema. 
 
In considerazione dei vincoli del Sistema, ciascun concorrente ha a disposizione una capacità 
pari alla dimensione massima di 15 MB per ciascun singolo file da inviare e di cui è composta 
l’offerta, nonché di massimo 50 MB per ciascuna busta digitale (il sistema prevede di regola una 
sola busta digitale amministrativa per tutti i lotti, e, quando prevista, una busta digitale tecnica 
per ciascun lotto e una busta digitale economica per ciascun lotto), dimensioni oltre le quale 
non è garantito l’upload dei documenti. È in ogni caso responsabilità dei concorrenti far 
pervenire al Comune di Camerino, tempestivamente, tutti i documenti e le informazioni 
richieste per la partecipazione alla presente procedura. 
 
Ogni operazione effettuata attraverso il Sistema: 

1) è memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di 
attestazione e tracciabilità di ogni attività e/o azione compiuta a Sistema; 

2) si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di sistema. 
 
Il tempo del Sistema è il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni attraverso il 
Sistema medesimo e lo stesso è costantemente indicato a margine di ogni schermata del 
Sistema. In particolare, il tempo del Sistema è sincronizzato sull’ora italiana riferita alla scala di 
tempo UTC (IEN), di cui al D.M. 30 novembre 1993, n. 591. L'accuratezza della misura del tempo 
è garantita dall'uso, su tutti i server, del protocollo NTP che tipicamente garantisce una 
precisione nella sincronizzazione dell'ordine di 1/2 millisecondi. Le scadenze temporali vengono 
sempre impostate a livello di secondi. 
 
Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati al Sistema e alle relative operazioni 
eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura sono conservate nel Sistema 
e fanno piena prova nei confronti degli utenti del Sistema. Tali registrazioni di sistema hanno 
carattere riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo ordine del giudice o in caso di legittima 
richiesta di accesso agli atti, ai sensi della Legge n. 241/1990. 
 
Tutti gli utenti, con l’utilizzazione del Sistema, esonerano la Regione Marche, Comune di 
Camerino ed il Gestore del Sistema da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia 
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere, 
attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il Sistema medesimo. Ove possibile, la Regione 
Marche, il Comune di Camerino ed il Gestore del Sistema comunicheranno anticipatamente agli 
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utenti del Sistema gli interventi di manutenzione sul Sistema stesso. Gli utenti del Sistema, in 
ogni caso, prendono atto ed accettano che l’accesso al Sistema utilizzato per la presente 
procedura potrà essere sospeso o limitato per l’effettuazione di interventi tecnici volti a 
ripristinarne o migliorarne il funzionamento o la sicurezza. 
 
Qualora si desideri ausilio nel superamento di problemi tecnici riscontrati nel corso della 
procedura di Registrazione e/o presentazione dell’offerta, si consiglia di contattare il Call Center 
dedicato presso i recapiti indicati nel sito 
https://appaltisuam.regione.marche.it/PortaleAppalti/  sezione “Informazioni”, sottosezione 
“Assistenza operatori economici” o i corrispondenti riferimenti e di lasciare i dati identificativi 
dell’operatore economico e di specificare le problematiche riscontrate, fermo restando il 
rispetto di tutti i termini perentori previsti nella documentazione di gara. Ulteriori prescrizioni 
relative all’utilizzazione del Sistema sono stabilite nel prosieguo del presente atto. 
 
Gestore del sistema 
Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante e amministrazione 
aggiudicatrice (della prima fase) è il Comune di Camerino, la stessa si avvale del supporto 
tecnico del Gestore del Sistema (ovvero Maggioli S.p.A., risultato aggiudicatario della procedura 
a evidenza pubblica all’uopo esperita) incaricato anche dei servizi di conduzione tecnica delle 
applicazioni informatiche necessarie al funzionamento del Sistema, assumendone ogni 
responsabilità al riguardo. Il Gestore del Sistema ha l’onere di controllare i principali parametri 
di funzionamento del Sistema stesso, segnalando eventuali anomalie del medesimo. 
 
Il Gestore del Sistema è, in particolare, responsabile della sicurezza informatica a livello di 
applicazione e infrastruttura logica del sistema. 
 
La piattaforma telematica è di proprietà della Regione Marche ed in esercizio sui sistemi e nei 
locali del Comune di Camerino, il quale garantisce la sicurezza fisica del Sistema e riveste il 
ruolo di Responsabile della Sicurezza e di Amministratore di Sistema ai sensi della disciplina che 
regola la materia. Congiuntamente al Gestore del sistema è altresì responsabile dell’adozione di 
tutte le misure stabilite dal Decreto legislativo n. 196/2003, in materia di protezione dei dati 
personali. 
 
La registrazione al sistema 
L’offerta per la presente procedura deve essere presentata esclusivamente attraverso il 
Sistema, e quindi per via telematica mediante l’invio di documenti elettronici, sottoscritti con 
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firma digitale ove espressamente previsto. Per poter presentare offerta tramite il Sistema è 
necessario procedere alla Registrazione presso il Sistema. La Registrazione deve sempre essere 
effettuata - necessariamente - da un operatore economico singolo, a prescindere dalla volontà 
di partecipare alla procedura in forma associata: tale intenzione potrà essere concretizzata 
nella fase di presentazione dell’offerta e non in quella della semplice registrazione. Per 
procedere alla registrazione si rimanda alle istruzioni presenti nel documento “Modalità 
tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all'Area Riservata del Portale 
Appalti” presente nel sito https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp sezione “Informazioni”, sottosezione 
“Accesso area riservata”. La registrazione al Sistema deve essere richiesta unicamente dal 
soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la Registrazione e impegnare l’operatore 
economico medesimo. All’esito della Registrazione al soggetto che ne ha fatto richiesta viene 
rilasciato un account di accesso all’area riservata. L’account è strettamente personale e 
riservato ed è utilizzato quale strumento di identificazione informatica e di firma elettronica ai 
sensi del Decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale). Il titolare 
dell’account è tenuto a operare nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da 
non arrecare pregiudizio al Sistema, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi. L’account 
creato in sede di registrazione è necessario per ogni successivo accesso alle fasi telematiche 
della procedura. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la 
presentazione dell’offerta, dà per valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto 
in essere all’interno del Sistema dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; 
ogni azione inerente l’account all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, direttamente e 
incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato. 
 
L’accesso, l’utilizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 
incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente 
avviso, nonché nei documenti “Modalità tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e 
accesso all'Area Riservata del Portale Appalti” (link https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp(, la “Guida per 
la presentazione di un’offerta telematica” (link https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp), nonché di quanto 
portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp o le comunicazioni attraverso il 
Sistema. 
 

mailto:marco.orioli@comune.camerino.mc.it
mailto:protocollo@pec.comune.camerino.mc.it
http://www.comune.camerino.mc.it/
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp


 
Città di Camerino 

Provincia di Macerata 
 

Settore 3° -Territorio, LL.PP., Manutenzione, Ambiente, Sisma Ricostruzione Pubblica- 
 

 

pag. 16 di 38 

Settore 3° -Territorio, LL.PP., Manutenzione, Ambiente,  
Sisma Ricostruzione Pubblica- 
via Le Mosse 10 - 62032 Camerino (MC) 
Resp. Ing. Marco Orioli tel.: 0737-637298 e-mail: marco.orioli@comune.camerino.mc.it  
pec: protocollo@pec.comune.camerino.mc.it web http://www.comune.camerino.mc.it 
C.F. 00276830437    partita IVA 00139900435 

 
 

 

In caso di violazione delle Regole tale da comportare la cancellazione della Registrazione 
dell’operatore economico, l’operatore economico medesimo non potrà partecipare alla 
presente procedura. 
 
Area comunicazioni 
Ai sensi dell’art. 52 del Decreto legislativo n. 50/2016 e successive modifiche ed integrazioni, 
l’operatore economico, con la presentazione dell’offerta, elegge automaticamente domicilio 
nell’apposita area ad esso riservata ai fini della ricezione di ogni comunicazione inerente la 
presente procedura. L’operatore economico elegge altresì domicilio presso la sede e l’indirizzo 
di posta elettronica certificata che indica al momento della presentazione dell’offerta. 
 
Le informazioni di cui all’articolo 76 del Codice, saranno oggetto di specifica comunicazione 
secondo la disciplina descritta nell’articolo stesso, tramite Sistema. 
 
Ai medesimi fini, in caso di RTI, l’impresa mandataria con la presentazione dell’offerta elegge 
automaticamente domicilio nell’apposita area a essa riservata per sé e per le mandanti. 
 
Nel caso di indisponibilità della piattaforma, e comunque in ogni caso in cui lo riterrà 
opportuno, la Stazione Appaltante invierà le comunicazioni inerenti la presente procedura per 
mezzo di posta elettronica certificata, all’indirizzo indicato dal concorrente. Si richiamano al 
riguardo le disposizioni di cui al presente atto. 
 
Regole di condotta per l’utilizzazione del sistema 
I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema sono tenuti ad utilizzare il Sistema stesso 
secondo buona fede ed esclusivamente per le finalità consentite e sopra specificate, e sono 
altresì responsabili per le violazioni delle disposizioni di legge e regolamentari, in materia di 
acquisti di beni e servizi della Pubblica Amministrazione e per qualunque genere di illecito 
amministrativo, civile o penale. 
 
I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema si obbligano a porre in essere tutte le 
condotte necessarie a evitare che attraverso il Sistema si attuino turbative nel corretto 
svolgimento delle procedure di gara, con particolare riferimento a condotte quali, a titolo 
esemplificativo e non esaustivo: la turbativa d’asta, le offerte fantasma, gli accordi di cartello. 
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In caso di inosservanza di quanto sopra, il Comune di Camerino segnalerà il fatto all’Autorità 
giudiziaria, all’Autorità Nazionale Anticorruzione, all’Osservatorio sui contratti pubblici di lavori, 
forniture e servizi per gli opportuni provvedimenti di competenza. 
 
Salvo il caso di dolo o colpa grave, la Regione Marche, il Comune di Camerino e il Gestore del 
Sistema non saranno in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, diretto 
o indiretto, per lucro cessante o danno emergente, che dovessero subire gli utenti del Sistema, 
e, comunque, i concorrenti, le amministrazioni o i terzi a causa o comunque in connessione con 
l’accesso, l’utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento del 
Sistema e dei servizi dallo stesso offerti. 
 
Tutti i contenuti del sito https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp e, in generale, i servizi relativi al 
Sistema, forniti dalla Regione Marche e dal Gestore del Sistema sono resi disponibili e prestati 
così come risultano dal suddetto sito e dal Sistema. 
 
La Regione Marche, il Comune di Camerino ed il Gestore del Sistema non garantiscono la 
rispondenza del contenuto del sito suddetto e in generale di tutti i servizi offerti dal Sistema alle 
esigenze, necessità o aspettative, espresse o implicite, degli altri utenti del Sistema. 
La Regione Marche, il Comune di Camerino ed il Gestore del Sistema non assumono alcuna 
responsabilità nei confronti delle amministrazioni per qualsiasi inadempimento degli o.e. e per 
qualunque danno di qualsiasi natura da essi provocato. 
 
Con la registrazione e la presentazione dell’offerta, i concorrenti manlevano e tengono indenne 
Regione Marche, Comune di Camerino e il Gestore del Sistema, risarcendo qualunque 
pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese legali, che 
dovessero essere sofferte da questi ultimi e/o da terzi, a causa di violazioni delle regole 
contenute nel presente avviso, dei relativi allegati, di un utilizzo scorretto od improprio del 
Sistema o dalla violazione della normativa vigente. 
 
A fronte di violazioni di cui sopra, di disposizioni di legge o regolamentari e di irregolarità 
nell’utilizzo del Sistema da parte dei concorrenti, oltre a quanto previsto nelle altre parti del 
presente Disciplinare, Regione Marche, Comune di Camerino e il Gestore del Sistema, ciascuno 
per quanto di rispettiva competenza, si riservano il diritto di agire per il risarcimento dei danni, 
diretti e indiretti, patrimoniali e di immagine, eventualmente subiti. 
 

mailto:marco.orioli@comune.camerino.mc.it
mailto:protocollo@pec.comune.camerino.mc.it
http://www.comune.camerino.mc.it/
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp


 
Città di Camerino 

Provincia di Macerata 
 

Settore 3° -Territorio, LL.PP., Manutenzione, Ambiente, Sisma Ricostruzione Pubblica- 
 

 

pag. 18 di 38 

Settore 3° -Territorio, LL.PP., Manutenzione, Ambiente,  
Sisma Ricostruzione Pubblica- 
via Le Mosse 10 - 62032 Camerino (MC) 
Resp. Ing. Marco Orioli tel.: 0737-637298 e-mail: marco.orioli@comune.camerino.mc.it  
pec: protocollo@pec.comune.camerino.mc.it web http://www.comune.camerino.mc.it 
C.F. 00276830437    partita IVA 00139900435 

 
 

 

Invio dell’offerta 
Accesso alla piattaforma telematica e modalità operative 
 
Le modalità per registrarsi e ottenere le credenziali di accesso alla piattaforma telematica sono 
contenute nel documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e 
accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”, disponibile nell’area pubblica della piattaforma 
nella sezione “Informazioni”, “Accesso area riservata”, parte integrante e sostanziale al 
presente documento. 
 
Le modalità operative per la presentazione a mezzo piattaforma telematica delle offerte e il 
caricamento di tutta la documentazione meglio specificata nei successivi paragrafi del presente 
atto sono precisate nel documento denominato “Guida per la presentazione di un'offerta 
telematica”, disponibile nella predetta area pubblica della piattaforma. 
 
Modalità di presentazione dell’offerta  
La procedura in oggetto verrà espletata in modalità completamente telematica attraverso la 
piattaforma telematica. 
 
NON SARANNO AMMESSE OFFERTE PRESENTATE IN MODALITÀ CARTACEA O VIA PEC. 
 
I concorrenti, per presentare le offerte, dovranno: 

 registrarsi sulla piattaforma telematica secondo le modalità specificate nel documento 
denominato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso 
all’Area riservata del Portale Appalti”, scaricabile direttamente sulla piattaforma 
disponibile all’indirizzo internet sopra indicato, ottenendo così le credenziali di accesso; 

 scaricare la documentazione di gara disponibile ovvero, laddove richiesto, generarla a 
sistema; 

 predisporre, compilare, acquisire, firmare digitalmente tutta la documentazione 
secondo quanto prescritto nel presente disciplinare, avendo cura di controllare di aver 
acquisito tutto quanto richiesto o che si intende produrre in sede di gara, distinguendo 
in modo inequivocabile tra ciò che va caricato nelle tre buste digitali meglio specificate 
di seguito (Busta A, Busta B, Busta C); 

 avviare la compilazione dell’offerta telematica, confermando o modificando i propri dati 
anagrafici; si evidenzia che qualora l’operatore economico sia già registrato e necessiti 
di aggiornare i propri dati anagrafici, nel caso la modifica riguardi ragione sociale, la 
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forma giuridica, il codice fiscale o la partita iva, tale variazione dovrà essere richiesta 
utilizzando l’apposita procedura "Richiedi variazione dati identificativi" disponibile 
nell’Area personale raggiungibile accedendo alla piattaforma con le credenziali rilasciate 
in fase di registrazione; per tali variazioni è richiesta la verifica e l’accettazione da parte 
della Stazione Appaltante, pertanto il processo di aggiornamento è differito; in caso di 
urgenza è possibile contattare la Stazione Appaltante; 

 scegliere la forma di partecipazione, inserendo tutti gli altri eventuali operatori 
economici; nel caso di raggruppamento sarà pertanto l’impresa mandataria/capogruppo 
ad effettuare le operazioni di caricamento e gestione dei dati per la procedura di gara 
anche per conto delle mandanti, fermi restando gli obblighi di firma digitale dei 
documenti presentati di pertinenza di ciascun operatore economico; 

 predisporre le buste telematiche secondo le modalità previste nelle linee guida nel 
documento denominato “Guida alla presentazione delle offerte telematiche”, 
disponibile direttamente nella home page (accesso pubblico) della piattaforma 
telematica, nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni e manuali”, avendo cura di 
verificare che tutti i documenti siano stati compilati correttamente, nel formato 
richiesto (es. PDF) e firmati digitalmente (es. in formato P7M) da tutti i soggetti abilitati 
ad impegnare giuridicamente l’operatore economico e/o gli operatori economici e che 
tutti i file siano stati caricati correttamente nelle rispettive buste telematiche; 

 modificare o confermare l’offerta; 

 inviare l’offerta telematica. 
 
Si precisa che: 

 prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta che non siano già originariamente 
in formato PDF, devono essere convertiti in formato PDF; 

 la predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area 
dedicata non implica l’effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione, ma è 
necessario completare il percorso cliccando sulla funzione “conferma e invia offerta”; 

 oltre il termine di scadenza della presentazione delle offerte, la piattaforma non ne 
permette l’invio; 

 la piattaforma permette l’upload di file di dimensioni massime di 15 MB per un limite 
complessivo di 50 MB per ciascuna busta digitale. 

 
FARE MOLTA ATTENZIONE: al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria 
offerta, SI RACCOMANDA all’operatore economico: 
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 di consultare tempestivamente i documenti disponibili nell’area pubblica della 
piattaforma, al fine di risolvere per tempo eventuali problematiche di comprensione del 
funzionamento del Sistema. A questo proposito, si segnala che i servizi di assistenza agli 
operatori economici sono assicurati sino a 48 ore prima dei termini per la presentazione 
delle offerte nei giorni e negli orari in cui il servizio di Help Desk è disponibile (da lunedì 
a venerdì dalle 8:30 – 13:30 e dalle 15:00 – 18:00), diversamente non può essere 
garantita la risoluzione dell’intervento in tempo utile; 

 di procedere al caricamento dell’offerta, con congruo anticipo rispetto al termine 
ultimo di seguito specificato. 

 
Ferme restando le suddette raccomandazioni, il concorrente è comunque obbligato a farsi 
parte diligente nel presentare correttamente e tempestivamente la propria offerta. 
 
IL PLICO TELEMATICO PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA IN OGGETTO, CONTENENTE 
TUTTA LA DOCUMENTAZIONE PREVISTA DAL PRESENTE DISCIPLINARE, DOVRÀ PERVENIRE 
MEDIANTE UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA, A PENA DI ESCLUSIONE, ENTRO LE ORE 14:00:00 
DEL GIORNO XXXXXX (ALMENO 20 GG DALLA DATA DI PUBBLICAZIONE). 
 
La piattaforma telematica prevede il caricamento e l’invio dell’offerta contenente le seguenti 
buste digitali: 

1. “BUSTA DIGITALE A - Documentazione amministrativa”; 
2. “BUSTA DIGITALE B - Offerta tecnica”; 
3. “BUSTA DIGITALE C - Offerta economica”. 

 
La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta 
economica che consentano di ricostruire la complessiva offerta economica, costituirà causa di 
esclusione. 
Parimenti, il caricamento per errore nella busta digitale A o C di documentazione tecnica da 
inserire nella busta digitale B ovvero il caricamento per errore nella busta digitale A o B 
dell’offerta economica da inserire nella busta digitale C, comporta l’esclusione dalla presente 
procedura. 
Nel caso si sia già trasmessa l’offerta, la piattaforma telematica permette di annullare e 
ripresentare integralmente l’offerta, purché entro il termine indicato per la presentazione delle 
offerte. Non sono ammesse né integrazioni all’offerta inviata, né integrazioni o sostituzioni 
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delle singole buste presenti all’interno dell’offerta medesima, essendo possibile esclusivamente 
annullare e ripresentare l’offerta già inviata. Si evidenzia che procedendo con questa 
operazione l’offerta precedentemente inviata sarà eliminata dal sistema e quindi non sarà 
possibile recuperarne alcun dato; pertanto, qualora l’operatore economico non ne ripresenti 
un’altra entro i termini previsti, non potrà partecipare alla procedura di affidamento. Le 
modalità operative per l’annullamento e la ripresentazione dell’offerta (dopo l’invio) nella 
piattaforma telematica sono precisate nel documento denominato “Guida per la presentazione 
di un'offerta telematica” disponibile nell’area pubblica della piattaforma nella sezione 
“Informazioni”, “Istruzioni e manuali” o documento equivalente, parte integrante e sostanziale 
al presente disciplinare. 
Saranno escluse, comunque, le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse 
in aumento rispetto all’importo a base di gara, ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del 
Codice. 
 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le 
dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 
 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, gli operatori economici di cui all’art. 49 del 
Codice possono esclusivamente e alternativamente: 

 produrre documentazione o certificazione rilasciata dallo Stato di origine o di 
provenienza; 

 produrre dichiarazione resa innanzi ad un’autorità giudiziaria o amministrativa 
competente, ad un notaio o ad un organismo professionale qualificato a riceverla nel 
paese di origine o di provenienza. 

 Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, la 
domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere 
sottoscritte con firma digitale dal rappresentante legale del concorrente o da un 
procuratore. 
 

FARE MOLTA ATTENZIONE: le dichiarazioni richieste (domanda di partecipazione, DGUE, 
offerta tecnica e offerta economica), potranno essere redatte sui modelli predisposti e 
scaricabili nella sezione dedicata alla gara sul portale  https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp  
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In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in 
modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano 
gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 
 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra 
testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo 
a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 
 
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti 
nella busta A, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 
 
FARE MOLTA ATTENZIONE: dopo le ore 14:00:00 del giorno di scadenza del termine di 
presentazione delle domande, non sarà possibile caricare a Sistema nessun documento. 
 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  
 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora 
in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del 
Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un 
apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 
medesima data.  
 
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla presente procedura. 
 
3. CONTENUTO DELLA BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Tutta la documentazione amministrativa (Busta A) deve essere caricata sulla piattaforma 
telematica secondo le modalità esplicate nel documento denominato “Guida alla presentazione 
delle offerte telematiche”, disponibile direttamente nella home page – accesso pubblico – della 
piattaforma telematica, nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni e manuali”. 

La procedura di affidamento in oggetto andrà individuata sulla piattaforma telematica 
accedendo alla relativa scheda di dettaglio cliccando su “Visualizza scheda”. 
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La fase di “Inizio compilazione offerta” è disciplinata secondo le modalità precisate nel 
documento “Guida alla presentazione di una offerta telematica” sopra richiamato. 

La Busta A contiene la domanda di partecipazione con le relative dichiarazioni integrative 

(secondo l’Allegato 1), il DGUE (All. 2), nonché la documentazione a corredo, in relazione alle 

diverse forme di partecipazione. 

Domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative (Allegato 1) 

La domanda di partecipazione, con le relative dichiarazioni integrative, redatta secondo il 
modello di cui all’Allegato 1 al presente avviso, deve essere sottoscritta dal legale 
rappresentante del concorrente, con allegata la copia fotostatica di un documento di identità 
del sottoscrittore in corso di validità; la domanda può essere sottoscritta anche da un 
procuratore del legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare il concorrente 
nella presente procedura ed in tal caso va allegata copia fotostatica di un documento di identità 
del procuratore e copia conforme all’originale della relativa procura. Nel solo caso in cui dalla 
visura camerale dell’impresa risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti 
con la procura, in luogo del deposito della copia conforme all’originale della procura, il 
procuratore potrà rendere dichiarazione attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 
risultanti dalla visura camerale dell’impresa. 

DGUE - Documento di Gara Unico Europeo (Allegato 2) 

Il concorrente compila il DGUE (Allegato 2) secondo il modello predisposto e scaricabile nella 
sezione dedicata alla gara sul portale https://camerino-
appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp , secondo quanto di seguito indicato. 

 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore 

In caso di mancato ricorso al servizio DGUE in formato elettronico il concorrente rende tutte le 
informazioni richieste relative alla procedura di appalto; 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 
pertinenti; 

Parte III – Motivi di esclusione 
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Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste come cause di esclusione dalla 
partecipazione alla presente procedura.  

Parte IV - Criteri di selezione 

il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione previsti nella 
documentazione di gara. 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 
pertinenti. 
Si precisa che una volta compilato il DGUE, editato in ogni sua parte, questo dovrà essere 
sottoscritto digitalmente e dovrà essere prodotto tramite caricamento sulla piattaforma 
telematica.  

 
4. CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA 

L'Offerta tecnica relativa a ciascun operatore economico deve essere caricata sulla piattaforma 
telematica secondo le modalità precisate nel documento denominato “Guida alla presentazione 
delle offerte telematiche” o altro equivalente disponibile dalla piattaforma come sopra meglio 
specificato. 

Relativamente alla Busta digitale Offerta tecnica, l’operatore economico dovrà svolgere le 
operazioni di inserimento della documentazione tecnica sotto precisate. 

Il concorrente deve, a pena di esclusione dalla presente procedura, far pervenire alla stazione 
appaltante, mediante inserimento nella busta digitale “B”, denominata a sistema “busta 
tecnica”, la seguente documentazione: 

 Per ciascun criterio deve essere fornita una relazione descrittiva sintetica, organizzata 
preferibilmente, per una più facile lettura da parte dei commissari di gara, secondo i 
singoli punti di seguito descritti: 

1 Struttura organizzativa e modalità operative della 
commessa, con particolare riferimento ai seguenti aspetti: 

1.1. descrizione del modello organizzativo e operativo che 
l’operatore economico intende attuare per l’esecuzione del 
servizio oggetto del presente appalto, con specificazione 
dei criteri, tempi e metodologie per la soluzione di 
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eventuali criticità, imprevisti;  

 

1.2. descrizione della sede operativa, degli strumenti, 
attrezzatture e mezzi che l’operatore economico intende 
impiegare nella commessa e di cui abbia effettiva 
disponibilità;  

 

2 Organico dedicato alla commessa, con particolare 
riferimento ai seguenti aspetti:  

2.1 descrizione dell’organigramma aziendale con specificazione 
delle risorse che l’operatore economico intende impiegare 
nell’appalto precisando la presenza all’interno del soggetto 
partecipante di figure professionali qualificate con profilo 
attinente al servizio in questione (tali qualifiche e 
competenze dovranno essere documentate) (Nota: nella 
valutazione di tale sub-elemento verrà maggiormente 
valorizzato, in termini di attribuzione di punteggio, 
l’organigramma aziendale che contemplerà la presenza di 
figure professionali qualificate con profilo attinente al 
servizio richiesto).  

 

2.2 progetto di inserimento lavorativo dei soggetti con disabilità 
di cui all'articolo 1 della legge 12 marzo 1999, n. 68, e/o 
delle persone svantaggiate, ossia quelle previste dall'articolo 
4 della legge 8 novembre 1991, n. 381, gli ex degenti di 
ospedali psichiatrici, anche giudiziari, i soggetti in 
trattamento psichiatrico, i tossicodipendenti, gli alcolisti, i 
minori in età lavorativa in situazioni di difficoltà familiare, le 
persone detenute o internate negli istituti penitenziari, i 
condannati e gli internati ammessi alle misure alternative 
alla detenzione e al lavoro all'esterno ai sensi dell'articolo 21 
della legge 26 luglio 1975, n. 354 e successive modificazioni, 
inserite nell’organigramma di cui al precedente punto 2.1. 
con indicazione degli elementi di formazione e 
valorizzazione dello sviluppo e consolidamento delle 
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capacità e competenze professionali necessarie per il 
corretto svolgimento delle mansioni affidate alle stesse in 
osservanza del servizio. (Nota: nella valutazione di tale sub-
elemento verrà maggiormente valorizzato, in termini di 
attribuzione di punteggio, l’inserimento lavorativo di un 
maggior numero di persone con disabilità o svantaggiate) 

3 Sicurezza dei cantieri e sicurezza delle lavorazioni oggetto 
dell’appalto con particolare riferimento ai seguenti 
aspetti:  
3.1. descrizione delle procedure di sicurezza che l’operatore 
economico intende attuare per lo svolgimento del servizio 
con particolare riferimento alla loro appropriatezza rispetto 
agli interventi oggetto di appalto e alle persone con 
disabilità e/o svantaggiate impiegate nell’appalto secondo 
l’organigramma di cui al precedente punto 2.1.  

 

3.2. descrizione della formazione (ai fini della sicurezza e 
igiene sul lavoro) che l’operatore economico intende fornire 
alle risorse impiegate nell’appalto con particolare 
riferimento alle persone con disabilità e/o svantaggiate 
impiegate nell’appalto secondo l’organigramma di cui al 
precedente punto 2.1  

4 attività di promozione delle buone pratiche in campo 
ambientale 

5 comprovata ed attestabile precedente esperienza in 
servizi analoghi a quelli del presente affidamento, resi in 
favore di Pubbliche Amministrazioni 

 
La relazione descrittiva deve essere di massimo n. 8 cartelle in formato A4, di massimo n. 30 
righe per facciata, in carattere 12 pt, interlinea singola. La relazione dovrà essere organizzata in 
maniera tale che possano evincersi le caratteristiche a cui attribuire i punteggi, così come 
descritto nell’apposito capoverso. 
 
L’offerta tecnica, a pena di esclusione, deve essere priva di qualsivoglia indicazione, diretta o 
indiretta, di carattere economico.  
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La mancata sottoscrizione dell’offerta tecnica non potrà essere sanata così come disposto 
dall’articolo 83, comma 9, secondo periodo, del D.Lgs. 50/2016.  
 
Qualora la documentazione prodotta non consentisse la valutazione degli elementi e/o dei 
requisiti dichiarati, verrà attribuito un punteggio pari a zero al parametro specifico relativo.  
 
L’offerta tecnica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante 
dell’operatore economico concorrente o da un suo procuratore.  
 
3 CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 

L'Offerta economica (Allegato 3) deve essere caricata sulla piattaforma telematica secondo le 
modalità precisate nel documento denominato “Guida alla presentazione delle offerte 
telematiche” o altro equivalente disponibile dalla piattaforma come sopra meglio specificato. 

Accedendo alla “Busta economica” l’operatore economico dovrà svolgere le operazioni di 
predisposizione ivi indicate. 

La compilazione dell’offerta economica avverrà su piattaforma telematica in modalità upload di 
documenti; in tal caso si prevede, in sintesi: 

 la predisposizione del file dell’offerta, a cura dell’operatore economico, sulla base del 
facsimile predisposto dalla stazione appaltante, disponibile nella documentazione posta 
a base di gara; 

 la trasformazione del file contenente l’offerta economica in formato PDF; 

 la firma digitale dell’offerta economica come di seguito meglio specificato; 

 il successivo upload dell’offerta economica firmata digitalmente (con gli eventuali 
ulteriori documenti di seguito indicati); 

 il salvataggio dei documenti precedentemente caricati. 

La busta offerta economica contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica, predisposta 
preferibilmente secondo il modello predisposto dalla stazione appaltante (Allegato 3), 
contenente l’indicazione dei seguenti elementi: 

a) il Ribasso percentuale, espresso in cifre e lettere, rispetto all’importo dell’affidamento posto 
a base di gara, al netto dell’ IVA, pari a € 35.360,08, con le seguenti precisazioni: 
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▪ a pena di esclusione, non sono ammesse offerte in aumento rispetto all’importo 
a base di gara, IVA esclusa; 

▪ verranno prese in considerazione fino a numero 3 cifre decimali. Per gli importi 
che superano il numero di decimali stabilito, verranno presi in considerazione 
solo il numero dei decimali autorizzati, con troncamento dei decimali in eccesso. 

▪ In caso di discordanza tra l’importo espresso in cifre e quello espresso in lettere, 
prevale quello espresso in lettere. 

L’offerta economica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante 
dell’operatore economico concorrente o da un suo procuratore. 

6) CHIARIMENTI 

Qualora l’operatore economico abbia necessità di ottenere chiarimenti sulla presente 
procedura di affidamento, dovrà utilizzare le funzionalità di comunicazione messe a 
disposizione dalla piattaforma, secondo le modalità meglio specificate nel documento 
denominato “Guida alla presentazione delle offerte telematiche” disponibile direttamente nella 
home page (https://camerino-appalti.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp) della 
piattaforma telematica, nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni e manuali”. 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti, 
secondo le modalità di cui sopra, da far pervenire tramite la piattaforma Portale Appalti del 
Comune di Camerino, entro e non oltre n. 8 giorni antecedenti la scadenza del termine fissato 
per la presentazione delle offerte. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi 
dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile 
verranno fornite almeno 4 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione 
delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima, sulla piattaforma telematica, 
nell’apposita sezione “Comunicazioni dell'amministrazione”, accessibile all’indirizzo sopra 
indicato. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

 
7) SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
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quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 
 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta 
di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la 
partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti 
regole: 

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 
soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla presente procedura; 

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso 
dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del 
della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle 
false dichiarazioni; 

 la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di 
partecipazione alla procedura (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire 
mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta; 

 la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, 
comma 4 del Codice) sono sanabili. 

 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  
 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 
richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un 
termine perentorio a pena di esclusione. 
 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
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Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione 
appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei 
certificati, documenti e dichiarazioni presentati. 
 
8) SUBAPPALTO 
È vietato il subappalto nonchè la cessione anche parziale del contratto, a pena di nullità dello 
stesso. 
 
9) COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da n. 3 membri esperti 
nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono 
sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9 del Codice. A tal fine i 
medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 
 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed 
economiche dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle 
offerte tecniche. 

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione 
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai 
sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice.  

Le convocazioni per le sedute pubbliche della Commissione saranno tempestivamente 
pubblicate sulla piattaforma telematica e sono consultabili accedendo alla scheda di dettaglio 
della presente procedura cliccando su “Visualizza scheda”, almeno un giorno prima della 
seduta. Il contenuto delle stesse avrà valore di notifica agli effetti di legge. 

Si potrà partecipare alle predette sedute pubbliche, anche da remoto, e comunque secondo le 
indicazioni già sopra fornite. 

 
10) SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A – VERIFICA 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
La prima seduta avrà luogo nel giorno indicato con un preavviso minimo di 2 (due) giorni, 

mediante avviso nella piattaforma telematica, presso e nella Sede provvisoria del Settore 3^ - 

LL.PP. - Ricostruzione Pubblica del Comune di Camerino, sita in Via Le Mosse n. 10.  
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I concorrenti potranno assistere a tale seduta, esclusivamente collegandosi da remoto alla 

piattaforma, tramite propria infrastruttura informatica, secondo le modalità disciplinate nel 

documento “Guida alla presentazione di una offerta telematica – Espletamento della gara 

telematica”. 

FARE MOLTA ATTENZIONE: si precisa che la presente procedura, in quanto telematica, non è 

assoggettata all’obbligo di pubblicità delle sedute di gara, atteso che per pacifica 

giurisprudenza, la gestione telematica della gara assicura l’intangibilità del contenuto delle 

offerte, indipendentemente dalla presenza o meno del pubblico, e garantisce la tracciabilità di 

ogni operazione compiuta senza possibilità di alterazioni,  assicurando in tal modo, il rispetto 

dei principi di trasparenza e imparzialità che devono presiedere le procedure  di gara pubbliche 

(Cfr. ex plurimis, Tar Molise, 10/07/2019, n. 239; Tar Abruzzo 19/01/2019, n. 54; Cons. Stato, 

sez. III, 13/12/2018, n. 7039; Tar Veneto, sez III. 13/03/2018, n, 370; Cons Stato, sez. V, 

21/11/2017, n. 5388). 

Tale seduta, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli 

orari che saranno comunicati ai concorrenti esclusivamente a mezzo pubblicazione di avviso 

sulla piattaforma telematica, almeno n. 1 (uno) giorno prima della data fissata. Gli avvisi sono 

consultabili accedendo alla piattaforma e alla scheda di dettaglio della presente procedura, 

cliccando su “Visualizza scheda”.  

Parimenti le successive sedute saranno comunicate ai concorrenti come sopra.  

FARE MOLTA ATTENZIONE: le sedute in cui è assicurato ai concorrenti il collegamento da 

remoto (sedute pubbliche virtuali) sono espressamente richiamate negli Avvisi. 
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Nel giorno fissato per l’apertura dei plichi telematici, il Responsabile Unico del procedimento 

(RUP) e/o la Commissione di gara, ciascuno per le proprie competenze, procederà: 

 alla verifica a sistema dell’elenco dei plichi telematici pervenuti nei termini; 

 all’apertura della busta digitale A, contenente la documentazione amministrativa, e alla 

verifica della presenza dei documenti richiesti e ivi contenuti. 

Successivamente, il Responsabile Unico del procedimento (RUP) e/o la Commissione di gara, 

ciascuno per le proprie competenze, procederà a: 

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel 

presente disciplinare; 

b) attivare se necessario la procedura di soccorso istruttorio; 

c) si determinerà in merito ad eventuali esclusioni e ammissioni dalla procedura, 

d) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

Le offerte presentate non sono visibili a nessun dipendente della stazione appaltante fino alla 

scadenza del termine per la presentazione delle stesse. Successivamente, la piattaforma 

telematica non consente l’accesso all’apertura delle buste presentate se non attraverso 

l’inserimento di una parola chiave, generata all’inserimento della procedura, diversa per ogni 

singolo tipo di busta digitale da presentarsi da parte dei concorrenti ai fini della partecipazione, 

in possesso esclusivo del RUP. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di 

chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i 
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documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il 

corretto svolgimento della procedura. 

  

11) APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED 

ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP procederà a 

consegnare gli atti alla commissione giudicatrice, mediante accesso degli stessi alla piattaforma 

telematica. 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta digitale 

concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente 

disciplinare.  

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle 

offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati 

nel presente disciplinare. 

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi   attribuiti alle 

singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti, tramite 

piattaforma telematica. 

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà 

all’apertura della busta digitale contenente l’offerta economica e quindi alla relativa 

valutazione, secondo i criteri e le modalità descritte nel presente disciplinare. 

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico 

finale per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice. 
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Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, 

ma punteggi parziali differenti, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha 

ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e 

gli stessi punteggi parziali, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria 

e procede ai sensi di quanto previsto al presente disciplinare, anche tramite piattaforma 

telematica. 

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del 

Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente 

bassa, la commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà 

secondo quanto indicato al successivo punto relativo alla VERIFICA DI ANOMALIA DELLE 

OFFERTE. 

FARE MOLTA ATTENZIONE: In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte, la 

commissione provvede a comunicare, tempestivamente al RUP le eventuali esclusioni da 

disporre per:  

 mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 

elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste digitali A e B; 

 presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai 

sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di 

gara, ivi comprese le specifiche tecniche; 
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 presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del 

Codice, in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per 

informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o 

ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

In tali casi il RUP procederà alle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice, 

tramite piattaforma telematica. 

12) VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 

base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto 

necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle 

offerte che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad 

individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante 

procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente 

basse. 

Il RUP richiede, tramite piattaforma telematica, al concorrente la presentazione, con lo stesso 

mezzo, delle spiegazioni, se del caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute 

anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 

dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, tramite 
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piattaforma telematica e anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un 

termine massimo per il riscontro.  

FARE MOLTA ATTENZIONE: Il RUP esclude, le offerte che, in base all’esame degli elementi 

forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del presente 

disciplinare. 

La proposta di aggiudicazione è formulata, tramite piattaforma telematica, dalla commissione 

giudicatrice in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. Con tale 

adempimento la commissione chiude le operazioni di gara e trasmette al RUP tutti gli atti e 

documenti ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale di cui all’articolo precedente, la 

proposta di aggiudicazione è formulata, tramite piattaforma telematica, dal RUP al termine del 

relativo procedimento. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 

comma 12 del Codice. 

N.B.: 

Si precisa che: 

 -si procederà all’aggiudicazione, mediante affidamento diretto, anche in presenza di una 

sola offerta valida; 

 nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, la stazione appaltante, 

motivatamente può sospendere, rinviare o annullare il procedimento di aggiudicazione 
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senza che gli operatori economici concorrenti possano vantare alcuna pretesa al 

riguardo. 

 

13) AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicatario del servizio di manutenzione dei giardini/parchi pubblici del territorio 
comunale dovrà produrre, entro 5 (cinque) dall’aggiudicazione del servizio:  

 il Piano Operativo di Sicurezza di cui all’art. 89 comma 1 lettera h) del D.lgs. 81/08, i cui 
contenuti sono riportati nell'allegato XV dello stesso Decreto;  

 garanzia definitiva, di cui all’art. 103 comma 1 del D.lgs. 50/2016: “L'appaltatore per la 
sottoscrizione del contratto deve costituire una garanzia, denominata "garanzia 
definitiva" a sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalità di cui 
all'articolo 93, commi 2 e 3, pari al 10 per cento dell'importo contrattuale e tale 
obbligazione è indicata negli atti e documenti a base di affidamento di lavori, di servizi e 
di forniture”…..”omissis”…..in caso di aggiudicazione con ribassi superiori al dieci per 
cento la garanzia da costituire è aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli 
eccedenti il 10 per cento. Ove il ribasso sia superiore al venti per cento, l'aumento è di 
due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al venti per cento. La cauzione 
è prestata a garanzia dell'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del 
risarcimento dei danni derivanti dall'eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, 
nonché a garanzia del rimborso delle somme pagate in più all'esecutore rispetto alle 
risultanze della liquidazione finale, salva comunque la risarcibilità del maggior danno 
verso l'appaltatore.” 

 Polizza di assicurazione per danni/responsabilità civile, che deve assicurare il Comune di 
Camerino contro la responsabilità civile per danni causati a terzi nel corso 
dell’esecuzione del servizio affidato, per un massimale non inferiore ad € 500.000,00. 

 
L’affidamento diretto del servizio oggetto d’appalto diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, 
comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti generali e speciali 
previsti in ordine all’aggiudicazione in oggetto. 
 
Il contratto è stipulato con modalità elettronica, in forma di scrittura privata. 
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La convenzione è soggetta agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 
13 agosto 2010, n. 136. 
 

14) PAGAMENTI 

Le fatture dovranno essere emesse con scadenza di pagamento giorni centoventi (120), ai sensi 
del disposto dell’art. 37 del D.Lgs 189/2016 e s.m.i., in considerazione del fatto che il Comune di 
Camerino, con propria Determinazione n. 22 del 26.02.2021 del Settore 2^ RG n. 286, ha 
esercitato la facoltà di avvalersi del termine massimo per i pagamenti di 120 giorni, ai sensi del 
medesimo articolo. 
 
Fermo restando quanto previsto al precedente comma, il pagamento del corrispettivo dovuto 
all’Appaltatore per il servizio svolto verrà effettuato nel rispetto della normativa vigente in 
materia, secondo modalità e termini previsti dall’art. 10 dello schema di convenzione. 
 
Allegati: 

1) Domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative; 
2) DGUE; 
3) Modello Offerta economica; 
4) Disciplinare di servizio; 
5) Schema di convenzione. 

 
Camerino, li __/__/2021 
 
Il Responsabile del Procedimento    Il Responsabile del Settore 3^ 
Dott.ssa Manuela Marsili      Ing. Marco Orioli 
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