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AVVISO PUBBLICO
PER MOBILITA ESTERNA VOLONTARIA
EX ARTICOLO 30, COMMA 2 BIS, D.LGS 30.3.2001 N. 165 E S.S. MM. ED II.
PER LA COPERTURA A TEMPO INDETERMINATO E PIENO DI UN POSTO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, CATEGORIA GIURIDICA C, PRESSO IL
SETTORE 1" AFFARI GENERALI SOCIO CULTURALI

Il Funzionario Responsabile del Settore I1
Finanziario e Contabile del Comune di Monte Porzio

VISTO il D.Lgs 30.3.2001 n. 165 recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
amministrazioni pubbliche”;

VISTI, in particolare, I’art. 30 del D.Lgs 30.3.2001 n. 165 concernente le regole per il passaggio diretto di
personale tra amministrazioni diverse e 1'art. 34 bis del D.Lgs 30.3.2001 n. 165 concernente le disposizioni
in materia di mobilita obbligatoria del personale;

VISTO I’art. 57 del D.Lgs 30.3.2001 n. 165 e il D.Lgs 11.4.2006 n. 198 in materia di pari opportunita
(precedente L. 10.4.1991 n. 125);

VISTO il D.Lgs 18 agosto 2000 n. 267 “Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali™;

VISTO il D.Lgs 9 aprile 2008 n. 81 “Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia
di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro™;

VISTO il D.Lgs 14 marzo 2013 n. 33 recante il “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di
pubblicia, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni™;

VISTO il D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali™;
VISTO il CCNL del 31.3.1999 con particolare riferimento all’Allegato A declaratoria della categoria D;
VISTO il vigente CCNL del Comparto Funzioni Locali, sottoscritto in data 21 maggio 2018;

VISTO il vigente Regolamento comunale sull’ordinamento degli uffici e dei servizi approvato con delibera
di Giunta Comunale n. 102 del 21.12.1999, cosi come successivamente integrato con delibera di Giunta
Comunale n. 5 del 08.02.2008, esecutive ai sensi di legge;

VISTA la Deliberazione di Giunta Comunale n. 62 del 05.07.2018 di modifica ed integrazione della
programmazione triennale del fabbisogno di personale per il triennio 2018 - 2020, dichiarata
immediatamente eseguibile;

In esecuzione della determinazione dirigenziale del Responsabile del secondo Settore, n. 63 del

24-07-2018, di indizione della mobilita esterna volontaria ai sensi dell’art. 30, comma 2 bis,
del D.Lgs 30.3.2001 n. 165,

RENDE NOTO CHE

¢ indetta una procedura di mobilita esterna volontaria per titoli e colloquio per la copertura di un
posto con profilo di Istruttore Amministrativo, categoria giuridica C, presso il Settore I Affari
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445/2000, 1l possesso dei requisiti di ammissione di cui all’art. 1 del presente avviso e gli ulteriori
dati personali necessari ai fini della valutazione dei titoli.

La domanda di ammissione deve essere presentata entro il termine perentorio di trenta giorni
a decorrere dalla data di pubblicazione del presente avviso nell’albo pretorio del Comune di
Monte Porzio ¢, quindi, entro il 27 agosto 2018, secondo una delle seguenti modalita:

e direttamente, mediante consegna a mano, con rilascio di ricevuta, presso la sede comunale di
Monte Porzio, viale Cante di Montevecchio n. 10, Ufficio Protocollo, piano rialzato dal
lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00 e nella sola giornata del giovedi dalle ore
17.30 alle ore 18.00;

® amezzo posta raccomandata con avviso di ricevimento, indirizzata a:
Comune di Monte Porzio, Settore II — Finanziario e Contabile, Viale Cante di
Montevecchio n. 10, 61040 Monte Porzio (PU).
La busta, contenente la domanda di ammissione e 1 documenti allegati, deve riportare sulla
facciata in cui ¢ riportato 1’indirizzo la seguente indicazione:
“CONTIENE DOMANDA PER SELEZIONE PUBBLICA PER MOBILITA
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO”.
La data di spedizione della domanda € comprovata dal timbro e data dell’ufficio postale
accettante. Saranno considerate valide le domande che risultino spedite per posta
raccomandata A.R. entro il termine sopra stabilito e che pervengano al Comune di Monte
Porzio entro 1 5 giorni successivi alla scadenza del termine stesso;

e a mezzo posta elettronica certificata, utilizzando la seguente casella di posta
destinataria: segreteria.monteporzio@emarche.it, secondo le seguenti specificazioni:

= [a casella di posta mittente deve essere intestata al candidato/a
* la domanda e la documentazione allegata, debbono:

v essere scansione, in formato .pdf, dei documenti originali,
debitamente sottoscritti, provvedendo, successivamente, alla
consegna degli originali presso il Comune di Monte Porzio in
occasione del colloquio individuale.

La domanda, deve, comunque, contenere 1'indicazione della selezione alla quale si vuole
partecipare secondo la seguente locuzione: “DOMANDA PER SELEZIONE
PUBBLICA PER MOBILITA ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO”.

NON SARANNO, COMUNQUE, AMMESSE DOMANDE PERVENUTE
MEDIANTE POSTA ELETTRONICA NON CERTIFICATA.
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Nel caso in cui le dichiarazioni rese siano incomplete, oppure gli allegati siano stati prodotti in
forma imperfetta I’ufficio personale del Comune di Monte Porzio potra richiedere ai candidati di
regolarizzare e/o integrare la domanda assegnando un termine per provvedere, oltre il quale, in
assenza di regolarizzazione e/o integrazione della stessa, i suddetti verranno esclusi dalla procedura
di mobilita.

Sono, comunque, causa di esclusione dalla presente procedura:

e [l non rispetto dei tempi di presentazione della domanda di ammissione, cosi come
previsto nel presente avviso;

e La presentazione della domanda di ammissione secondo modalita difformi da quanto
previsto all’art. 2 del presente avviso;

e [a mancata sottoscrizione della domanda di ammissione;

¢ [a mancata presentazione di copia di idoneo documento di identita in corso di validita.

La motivata esclusione sara comunicata, unitamente ai motivi, ai diretti interessati a mezzo
raccomandata oppure tramite posta elettronica certificata, se comunicata.

L’ammissione al colloquio ¢ comunicata mediante pubblicazione dell’elenco dei candidati

ammessi all’Albo pretorio on line e sul sito internet del Comune di Monte Porzio, sia
nell’home-page che nella sezione ‘Amministrazione Trasparente>Bandi di Concorso’.

Art. 4 — Procedura di selezione

4.1 Composizione della Commissione giudicatrice
La Commissione giudicatrice ¢ nominata con apposito provvedimento del Responsabile del II
Settore Finanziario e Contabile ed € composta da numero tre membri, ai quali si aggiunge il

segretario verbalizzante, come previsto dal vigente Regolamento Comunale relativo alle modalita di
assunzione agli impieghi e ai requisiti di accesso alle procedure concorsuali di questo Ente.

4.2 Modalita di valutazione dei titoli e del colloquio individuale
Titoli:

La Commissione Giudicatrice procede alla determinazione delle modalita e dei criteri per la
valutazione dei titoli della selezione osservando i seguenti criteri generali:

I titoli valutabili per le selezioni esterne sono:
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Colloquio individuale:
La Commissione giudicatrice provvede a definire le modalita di effettuazione dei colloqui.

Il colloquio individuale ¢ finalizzato al riscontro della preparazione professionale e delle esperienze
di servizio ed accertamento delle attitudini del candidato sulle materie attinenti al profilo da
ricoprire.

La Commissione Giudicatrice ha a disposizione 67 punti per la valutazione del colloquio
individuale che si terra sulle seguenti materie:

Il colloquio consistera in un’argomentata discussione del curriculum professionale presentato e in
approfondimenti finalizzati a valutare la conoscenza di specifiche competenze e procedure
attinenti la posizione professionale che si andra a ricoprire, con particolare riferimento ai seguenti
argomenti:

- Ordinamento istituzionale e contabile degli enti locali.

- Atti e procedimenti amministrativi e riferimenti normativi.

- Legislazione vigente in materia di appalti di opere, servizi e forniture pubbliche. Attivita
contrattuali del Comune. Concessioni comunali.

-Norme per la tenuta dell'Archivio, dell'Albo Pretorio e del Protocollo.

-Rapporto di pubblico impiego.

- Organizzazione servizi culturali degli enti locali.

- Organizzazione dei servizi scolastici.

-Organizzazione dei servizi socto assistenziali. Legislazione sociale.

Il colloquio si terra presso la sede Comunale, in Viale Cante di Montevecchio n. 10 a Monte Porzio
(PU), nelle date e con gli orari che verranno pubblicati, almeno 5 giorni prima, esclusivamente
all’Albo pretorio e nel sito internet istituzionale del Comune di Monte Porzio, sia nella home-
page, che nella sezione “Amministrazione Trasparente> Bandi di concorso”, costituendo a
tutti gli effetti convocazione per le prove, connotate da valore di notifica, cosi come ogni altra
eventuale variazione.

Il colloquio individuale sara effettuato anche nel caso di presenza di unica domanda di mobilita.

La valutazione dei titoli e l'espletamento del colloquio individuale sara effettuata nel rispetto delle
pari opportunita tra uomo e donna (D.Lgs 198/2006).

Il candidato/a che non si presenti al colloquio nella data stabilita sara considerato rinunciatario e
verra escluso dalla presente procedura di mobilita.
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e che il rifiuto alla comunicazione dei dati richiesti comportera 1’esclusione dalla presente
procedura di mobilita esterna;

e che i dati personali comunicati possono essere comunicati unicamente, per obbligo di legge,
a soggetti istituzionali per finalita legate, all’assunzione del candidato primo nella
graduatoria di merito, sia internamente all’ Amministrazione comunale che esternamente;

e che ai candidati sono riconosciuti 1 diritti di cui all’art. 7 del D.lgs 196/2003, intitolato
“Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti”;

e che il titolare del trattamento dei dati personali ¢ il Comune di Monte Porzio, Viale Cante di
Montevecchio n. 10 — 61040 Monte Porzio (PU), nella persona del Sindaco;

e che il responsabile del trattamento dei dati ¢ il Responsabile del Settore II, Finanziario e
Contabile, con sede in Viale Cante di Montevecchio n. 10 — 61040 Monte Porzio (PU).

Art. 8 — Altre informazioni
Il presente avviso € pubblicato:

e all’albo pretorio on line del Comune di Monte Porzio
e nel sito internet istituzionale del Comune di Monte Porzio, sia nella sezione home
page che nella sezione “Amministrazione Trasparente” > *Bandi di concorso”,

per n. 30 giorni, ai sensi dell art. 30, comma 1, del D.Lgs 165/2001.

Per quanto non espressamente previsto nel presente avviso si rimanda al vigente Regolamento
relativo alle modalita di assunzione agli impieghi, ai requisiti di accesso e alle procedure
concorsuali (stralcio al Regolamento Comunale sull’ordinamento degli uffici e dei servizi del
Comune di Monte Porzio, approvato con Deliberazione di Giunta Comunale n. 17/2000 e s.s. mm.
ed ii).

La presentazione della domanda di partecipazione alla procedura di mobilita esterna di cui al
presente avviso implica 1’accettazione di tutte le norme e condizioni previste dal presente bando, dai
regolamenti comunali afferenti il personale, nonché delle disposizioni di carattere generale e
speciale relative al rapporto di lavoro del personale degli EE.LL.

Per qualsiasi informazione relativa alla presente procedura di mobilita esterna, sara possibile
rivolgersi all’Ufficio Personale del Comune di Monte Porzio:
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Domanda di partecipazione:
Selezione pubblica per mobilita
Istruttore Amministrativo

Al Comune di Monte Porzio
Settore Il — Finanziario e Contabile
Viale Cante di Montevecchio n. 10
61040 Monte Porzio (PU)

Domanda di partecipazione alla procedura di mobilita esterna volontaria per la copertura di

un posto a tempo indeterminato e pieno di Istruttore Amministrativo in categoria giuridica C,
presso il I* Settore — Affari Generali Socio Culturali del Comune di Monte Porzio (PU).

Il/La sottoscritto/a

con riferimento all’avviso pubblico di mobilita esterna volontaria bandito dal Comune di Monte
Porzio (PU)

CHIEDE
di essere ammesso/a a partecipare alla procedura di MOBILITA® ESTERNA VOLONTARIA, per
titoli e colloqui, ai sensi dell’art. 30, comma 2 bis, del D.Lgs 30.3.2001 n. 165, mediante selezione
pubblica per la copertura di:

> n. 1 posto di Istruttore Amministrativo in categoria giuridica C,

presso il Settore I - Affari Generali Socio Culturali del Comune di Monte Porzio (PU), con
rapporto di lavoro a tempo indeterminato € pieno,

a tal fine, ai sensi degli artt. 46, 47 ¢ 48 del D.P.R. n. 445/2000 e consapevole delle sanzioni
penali previste dall’art. 76 del suddetto Decreto, nonché delle conseguenze di cui all’art. 75 del
medesimo in caso di false dichiarazioni

DICHIARA
Nome Cognome
Codice Fiscale Luogo di nascita
Data di nascita Comune di residenza
Prov.  CAP Via N.
Stato civile n. di figli a carico

Cittadinanza

di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di

di non essere iscritto/a nelle liste elettorali o di essere stato/a cancellato/a per il seguente motivo:

A
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e di  non avere procedimenti penali in corso, in caso contrario indicare i procedimenti:

b

e di possedere idoneita psico-fisica all’espletamento delle mansioni proprie del profilo di cui al

presente avviso;

e di conoscere 1'utilizzo delle apparecchiature informatiche ed applicazioni maggiormente diffuse,

quali

b

¢ di conoscere la seguente lingua straniera :

e di essere in possesso del nulla osta alla mobilita esterna presso il Comune di Monte Porzio (PU),

rilasciato dall’ Amministrazione di provenienza in data

b

ovvero
di avere richiesto alla propria Amministrazione il rilascio di nulla osta alla mobilita con richiesta

protocollo n. del ;

e che le motivazioni della richiesta di mobilita sono le seguenti (avvicinamento alla residenza,

ricongiungimento con il nucleo familiare, altro):

di essere in possesso dei seguenti titoli (studio/servizio/vari):
titolo di studio:

diploma di

conseguito presso

con sede in

anno scolastico con votazione finale

titolo di studio:

o diploma di laurea vecchio ordinamento (D.L.) (precedente al D.M. 509/99),
0 laurea triennale (LS)
o laurea specialistica o magistrale (LM)
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presso

» categoria

» dal / / al / /

o tipologia: o indeterminato O determinato O tempo pieno O tempo parziale

O per n. anni totale mesi giorni

titoli vari (corsi di formazione/aggiornamento, relativi a materie afferenti il profilo da
ricoprire):

% corso di

organizzato da

durata titolo rilasciato

esito eventuale esame sostenuto

% corso di

organizzato da

durata titolo rilasciato

esito eventuale esame sostenuto

% corso di

organizzato da

durata titolo rilasciato

esito eventuale esame sostenuto

s corso di

organizzato da

durata titolo rilasciato

esito eventuale esame sostenuto

Altro:

.
9

di accettare, incondizionatamente, tutte le norme, modalita di partecipazione e comunicazione

di cui all’avviso concernente la procedura di mobilita esterna in argomento;



