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  DISCIPLINARE 
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1. PREMESSE 

La presente lettera d'invito contiene le modalità di partecipazione alla procedura di gara indetta dal 

Comune di Falerone, le modalità di compilazione e presentazione dell'offerta, i documenti da presentare a 

corredo della stessa e la procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative all'appalto 

avente ad oggetto: "Servizio di trasporto scolastico per il Comune di Falerone" come meglio 

specificato nel capitolato speciale d'appalto descrittivo e prestazionale (di seguito denominato capitolato). 

La gara è stata approvata con determinazione del Responsabile del Settore n. 202 del 22.08.2019, mediante 

procedura ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett. b) del Codice degli Appalti D.Lgs. 50/2016 e smi., con il criterio 

dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell'art. 95, comma 3, lettera a) del D. Lgs. n. 

50/2016,con le modifiche di cui al D.lgs n. 56/2017. 

Stazione Appaltante: Comune di Falerone, Piazza della Concordia n. 6 - 63837 - Falerone 

CF: 81001750447 – PI. 00370580441, 

Pec: protocollo.comune.falerone@emarche.it 

Luogo di svolgimento del servizio: Comune di Falerone 

CIG: 801183790A  

RUP 

Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP), ex art. 31 del Codice, è la Dott.ssa Federica 

Paoloni Responsabile del Servizio Affari Generali del Comune di Falerone, tel. 0734/710750 

e-mail: segreteria@comunefalerone.it. Il Direttore dell’esecuzione del contratto è lo stesso 

RUP. 

Procedura telematica: per l’espletamento della presente procedura, il Comune di Falerone si avvale 

del sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto (in seguito denominato 

“Sistema”), gestito da Net4market - CSAmed S.r.l. di Cremona (CR) e accessibile all’indirizzo 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunefalerone, mediante il quale verranno 

gestite le fasi di pubblicazione della procedura, presentazione delle offerte, analisi delle stesse 

e aggiudicazione, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, conformemente 

all’art. 40 del Codice e nel rispetto delle disposizioni di cui al D.Lgs. n. 82/2005. 

Le modalità di accesso ed utilizzo del Sistema sono indicate nel Disciplinare telematico e nel 

relativo Timing di gara. 

Pubblicità 

Gli atti di gara sono pubblicati all'Albo Pretorio on-line del Comune di Falerone, sulla sezione dedicata di 

Amministrazione trasparante del sito internet: www.comunefalerone.it; e sull'Osservatorio regionale 

contratti pubblici delle Marche: http://contrattipubblici.regione.marche.it/Osservatorio/Osservatorio-regionale 

 



 3  

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI, 

 COMUNICAZIONI E  DOTAZIONE INFORMATICA 

2.1. DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1) Capitolato d'appalto descrittivo e prestazionale; 

2) Lettera d'invito e  modulistica; 

3) Disciplinare telematico; 

4) Timing di gara; 

approvati con determinazione della Comune di Falerone n. 279 R.G. 498 del 05/11/2019; 

2.2. CHIARIMENTI 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

scritti da inoltrare, esclusivamente attraverso la sezione “Chiarimenti”, entro il termine 

indicato nel TIMING DI GARA alla voce “Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti”, ossia 

entro il 18/11/2019. 

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di 

chiarimento nel predetto ambiente. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte  

a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite fino al 3 (terzo) giorno prima 

della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in 

forma anonima e saranno raccolte in un apposito verbale che, nella data e ora previsti alla 

voce “Pubblicazione del verbale definitivo di chiarimenti” del richiamato TIMING DI GARA, sarà 

pubblicato nella sezione “Doc. Gara – Allegata” (presente all’interno della scheda telematica di 

gara). 

Tale documento che costituirà parte integrante degli atti di gara, dovrà essere inserito nella 

“Documentazione amministrativa”. 

ATTENZIONE: si precisa che l'Ente potrebbe utilizzare lo spazio condiviso denominato 

“Chiarimenti” per eventuali comunicazioni ai partecipanti e/o la PEC per le comunicazioni di 

carattere generale. 

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, l’onere di monitorare tale 
ambiente, al fine di prendere contezza di quanto sopra riportato. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
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2.3. COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo 

di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del 

Codice. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo 

di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate al Comune; 

diversamente, il medesimo declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. 

ATTENZIONE: l'Ente utilizzerà l’ambiente denominato “Chiarimenti” per eventuali 

comunicazioni ai partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e/o la PEC 

per le comunicazioni di carattere generale, ivi comprese le comunicazioni relative alle sedute 

pubbliche di gara di cui al successivo paragrafo 19. 

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, l’onere di monitorare tale ambiente, 

al fine di prendere contezza di quanto sopra riportato. 

Le comunicazioni individuali ai concorrenti, quando necessarie, potranno essere inviate agli 

indirizzi di posta elettronica, se certificata, indicati in istanza di ammissione. 

 
2.4. DOTAZIONE INFORMATICA PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Per partecipare alla presente procedura telematica, gli operatori economici concorrenti, 

devono dotarsi, a propria cura e spese, della strumentazione tecnica ed informatica necessaria 

indicata nel Disciplinare telematico. 

Nel caso si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della piattaforma 

telematica, tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, la SUA adotterà i 

provvedimenti di cui all’art. 79, comma 5 bis, del Codice. 

Per problematiche relative alla parte telematica, il gestore è contattabile al numero di telefono  

0372 080708, dal lunedì al venerdì, nei seguenti  orari: 8.30–13.00 / 14.00–17.30, oppure via mail  

ai seguenti indirizzi: imprese@net4market.com 

 

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

 
Oggetto del presente appalto è l'affidamento del servizio di trasporto scolastico degli alunni frequentanti le 

scuole statali dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado di questo Comune. 

L’appalto si articola nelle seguenti prestazioni: 
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A) trasporto degli alunni frequentanti tutte le scuole di Falerone, nell'ambito del territorio comunale e dei 

comuni limitrofi; 

L'importo totale a base di gara dell'appalto è di €. 93.068,02 (Novantatremilasessantotto/02) al netto di Iva 

e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00 (zero/00), Iva e/o altre imposte e 

contributi di legge esclusi e non sono soggetto a ribasso. 

L’importo sopra indicato, calcolato sulla base del fabbisogno stimato, costituirà l’importo massimo stimato 

di spesa per la durata del contratto. Esso, dunque, è solo presunto e quindi non vincolante per 

l’Amministrazione. Ne consegue che il Fornitore non potrà pretendere alcunché nel caso in cui alla scadenza 

dei termini contrattuali la fornitura non dovesse raggiungere l’importo sopra indicato. 

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara comprende i costi della 

manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari ad €. 88.383,68 calcolati sulla base del costo orario 

del lavoro, desunto dal contratto collettivo in vigore degli autoferrotranvieri - Parametro 140 - per numero 2 

operatori livello C1 e considerando un monte ore complessivo stimato per l’intera durata dell’appalto pari a 

5.236 ore. 

Si precisa che il costo orario preso a riferimento per gli operatori di livello C1 non è comprensivo 

dell’indennità di turno poiché non richiesta per le attività del servizio in appalto con riferimento a tale figura. 

L’importo a base d’asta – sul quale presentare la propria offerta – è determinato dal prezzo orario del 

profilo professionale impiegato nell’esecuzione del servizio pari a € 17,77 (diciassette/77) al netto di 

Iva e/o di altre imposte e contributi di legge nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da 

interferenze pari a zero. 

Nell’ambito dell’offerta economica, il concorrente deve indicare lo sconto percentuale da applicare alla voce 

di prezzo a base d’asta. 

Il pagamento delle prestazioni contrattuali avverrà «a misura», ai sensi dell’art. 3 – comma 1 lett. eeeee) – del 

Codice. 

 
4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 

 
4.1. DURATA 
Il servizio avrà durata di 18 mesi a decorrere dall’affidamento, all’interno dell’anno scolastico che 

generalmente inizia il 15 settembre e termina il 30 giugno. 

Il Comune si riserva la facoltà di revocare il presente appalto per cause sopravvenute o per altri motivi che 

non consentono di portarlo a termine, senza che la ditta aggiudicataria possa pretendere rimborsi o 

risarcimenti. 

Il Comune, si riserva la facoltà di prorogare il contratto, nel caso in cui al termine dello stesso non fosse 

riuscito a completare la procedura per l'individuazione di un nuovo contraente, e solo per il tempo 

necessario alla conclusione delle procedure della nuova gara, ai sensi dell'art. 106, comma 11 del D.Lgs n, 
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N.B. 1: 

Resta salva, la possibilità di sanare eventuali carenze e/o irregolarità attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del Codice (cfr. ex plurimis 
delibera ANAC n. 1374 del 21/12/2016). 

50/2016 e ss. mm.ii, con obbligo dell'aggiudicatario di accettare tale proroga alle medesime modalità e 

condizioni contrattuali in essere e comunque per una durata non superiore a sei mesi.  

 

5. SOGGETTI AMMESI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici invitati in quanto 

hanno manifestato interesse a seguito di avviso, in possesso, a pena di esclusione, in quanto elementi 

essenziali dell’offerta, dei requisiti minimi di seguito indicati. 
 
 
 

 

6. REQUISITI GENERALI 

 
ATTENZIONE: sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali 

sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice. 

ATTENZIONE: sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano 

affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 
 

 

 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
 

La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici in possesso, a pena di 
esclusione, in quanto elementi essenziali dell’offerta, dei requisiti minimi di seguito indicati. 
 
 
 

  

 

 

 
Requisiti di idoneità professionale 

 

 

 
Iscrizione alla CCIAA per i servizi oggetto dell’appalto 

Abilitazione professionale ad effettuare il trasporto di persone su strada di cui al 

Reg. CE. n. 1071/2009 

 

 

Requisiti di capacità economica e 

finanziaria 

 

Fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi 3 esercizi di € 102.000,00 iva 

inclusa. tale requisito è richiesto in ragione del valore economico 

dell’appalto, al fine di selezionare un operatore affidabile e con un livello 

adeguato di esperienza e capacità strutturale. 

 

 

 

 
Requisiti di capacità tecnica 

 

 
Esecuzione di servizi analoghi negli ultimi tre anni ( trasporto scolastico) 

Disponibilità di personale conducente per l'espletamento del servizio avente i requisiti 

previsti dal capitolato all'Art. 5 
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8. AVVALIMENTO 

 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 

del Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, 

tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei 

requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 

professionale. 

 

9. SUBAPPALTO 

 
Il concorrente indica all’atto dell’offerta, nell’ambito della documentazione amministrativa, le parti del 

servizio che intende in via facoltativa subappaltare o concedere in cottimo nei limiti del 40% dell’importo 

complessivo del contratto, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali 

indicazioni il subappalto è vietato.  

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.  

 
10. GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA 

 
L’operatore economico deve allegare un documento in formato elettronico atto a comprovare l’avvenuta 

costituzione:   

� di una garanzia provvisoria pari al 2% del prezzo base dell’appalto (compresi gli oneri della 

sicurezza non soggetti a ribasso), e precisamente di importo pari ad € 1.861,36 (euro 

milleottocentosessantuno/36), salvo quanto previsto dall'art 93 comma 7 del Codice, valida per 

almeno 180 giorni, ai sensi dell'art.93 del Codice; 

� di una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui 

all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a 

rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il 

concorrente risulti affidatario (N.B.: tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, 

piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle 

medesime costituiti). 

 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente, secondo una delle seguenti modalità: 

• in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale 

o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore del Comune di Falerone; il valore deve essere al 

corso del giorno del deposito;   
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• in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso la Tesoreria del Comune di 

Falerone sul c/c corrispondente al codice IBAN: IT 96 A 08474 69440 000130102129 e con la seguente 

causale “cauzione provvisoria appalto servizio trasporto scolastico -CIG 801183790A”.  

• fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 

requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, e conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del 

Codice. 

 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno, devono essere sottoscritte da un soggetto in 

possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme: 

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con 

firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità 

previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del documento 

all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, 

comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale 

dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005);  

- duplicato informatico di documento informatico ai sensi dell’art. 23 bis del d.lgs. 82/2005 se 

prodotta in conformità alle regole tecniche di cui all'articolo 71 del medesimo decreto.  

Non è ammessa la presentazione della garanzia provvisoria con modalità differenti da quelle sopra indicate: 

in particolare, si precisa che non è ammessa la presentazione della scansione della polizza costituita come 

documento cartaceo, sottoscritta digitalmente dal concorrente (è necessaria, infatti, la sottoscrizione del 

file con firma digitale del soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante). 

In caso di bonifico dovrà essere presentata a Sistema una copia in formato elettronico del versamento con 

indicazione del codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso. Resta inteso che il 

concorrente dovrà comunque produrre a pena di esclusione l’impegno al rilascio della garanzia definitiva per 

l’esecuzione del contratto, ove il concorrente risultasse affidatario, sopra menzionata. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 

dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima 

della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano 

costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 

del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se 

apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale). 

È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra 

quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, 

etc.).  

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 

soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  
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Ai sensi dell’art.103 del Codice, l’operatore aggiudicatario, successivamente alla comunicazione dell’avvenuta 

aggiudicazione, deve costituire, a pena di decadenza dell’affidamento, una cauzione denominata “garanzia 

definitiva” da costituirsi a scelta dell’appaltatore sotto forma di cauzione o di fideiussione e con le 

medesime modalità previste dall’art. 93 co. 7 del Codice per la garanzia provvisoria.  

Tale cauzione è prestata a garanzia dell’esatto e completo adempimento di tutte le obbligazioni contrattuali, 

del risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse e a garanzia del 

rimborso delle somme pagate in più all’esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione finale, fatta salva 

comunque la risarcibilità del maggio danno verso l’appaltatore. 

Il diritto di valersi della cauzione definitiva è esercitato in conformità a quanto previsto dall’art.103 co. 2 del 

Codice. 

L’importo della garanzia definitiva è calcolato sull’importo totale a base di gara (ovvero €. 93.068,02) 

secondo il disposto dell’art. 103 co. 1 del D. Lgs. 50/16. 

Con riferimento alle riduzioni applicabili all’importo della garanzia definitiva si applica la stessa disciplina 

prevista per la garanzia provvisoria. 

La garanzia definitiva è progressivamente svincolata a misura dell’avanzamento dell’esecuzione, nel limite 

massimo del 80% dell’iniziale importo garantito: tale svincolo è automatico, con la sola condizione della 

consegna all’Istituto garante, da parte dell’appaltatore, del documento di avvenuta esecuzione pro-quota. 

Il residuo 20% verrà svincolato secondo le modalità di cui all’art.103 co.5 e ss. Del Codice.  

La garanzia definitiva deve inoltre prevedere una espressa disposizione in forza della quale la garanzia stessa 

sarà tacitamente rinnovata con l’obbligo dell’impresa aggiudicataria di pagamenti dei premi, anche oltre il 

termine di scadenza riportato nella garanzia, fino al momento in cui la stessa impressa obbligata consegni 

una dichiarazione liberatoria a svincolo della garanzia rilasciata dall’Ente garantito. La garanzia definitiva 

deve essere tempestivamente reintegrata qualora in corso d’opera essa sia stata parzialmente o totalmente 

incamerata dall’Ente ai sensi dell’art.103 co. 1 del Codice; in caso di inottemperanza, la reintegrazione si 

effettua a valere sui ratei di prezzo da corrispondere all’esecutore. 

La garanzia definitiva deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 

debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 co. 2 del codice civile e l’operatività entro 15 

gg. a semplice richiesta scritta dell’Amministrazione, nonché avere una validità fino alla data di emissione del 

certificato di verifica della conformità che attesti la regolare esecuzione ai sensi dell’art. 103, co.1 del Codice 

o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni risultante dal relativo 

certificato.  

Nell’ipotesi di partecipazione “plurisoggettiva/consorzi lett. b) e c) dell’art.45 del Codice” si precisa quanto 

segue: 

� In caso di raggruppamenti temporanei di imprese, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari o 

GEIE (costituiti), la garanzia definitiva dovrà essere costituita dall’impresa capogruppo (dietro mandato 

irrevocabile) o dal consorzio in nome e per conto proprio e delle mandanti/consorziate/aggregate a pena di 

esclusione, con espressa menzione di tutte le imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio; 
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� In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice, la garanzia definitiva   deve 

essere presentata dal consorzio ed essere intestata al medesimo. 

 
 

11. SOPRALLUOGO 

 
Il sopralluogo non è obbligatorio ai fini della partecipazione della presente procedura. 

 
12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

 
I concorrenti sono esenti dal pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità 

Nazionale Anticorruzione secondo le modalità di cui alla delibera ANAC n. 1174 del 2018 

pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di gara”.  

 
 

13. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE 
 DEI DOCUMENTI DI GARA 

 
La documentazione deve pervenire entro il termine previsto nel “TIMING DI GARA”, 

ossia entro le h. 13:00 del giorno 27/11/2019, esclusivamente per via telematica, attraverso il 

Sistema, in formato elettronico e, salvo laddove diversamente indicato, sottoscritta con firma 

digitale di cui all’art. 1, comma 1, lettera s), D. Lgs. 82/2005 secondo le modalità stabilite nel 

Disciplinare telematico. 

ATTENZIONE: l’offerta, dovrà essere inserita nelle apposite sezioni del Sistema relative alla presente 
procedura e così composta: 

“Documentazione amministrativa” 

“Offerta tecnica” 

“Offerta economica” 

ATTENZIONE: per procedere all’inserimento della documentazione all’interno delle sezioni 

dedicate alla presente procedura, si rimanda alle indicazioni riportate nel “Disciplinare 

Telematico” e nel “Timing di gara”. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso   

il DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnico-organizzativa e l’offerta economica 

devono essere sottoscritte con firma digitale dal rappresentante legale del concorrente o da un 

procuratore, come indicato nei rispettivi articoli del “Disciplinare Telematico”. 

ATTENZIONE: le dichiarazioni richieste (domanda di partecipazione, DGUE, le ulteriori 

dichiarazioni richieste in caso di avvalimento, DEVONO essere redatte sui modelli 

predisposti e scaricabili nella sezione dedicata alla gara su 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunefalerone all’interno della sezione “Doc. gara – 
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Allegati” concernente la procedura di gara. 

ATTENZIONE: dopo le ore 13:00 del giorno 27/11/2019 non sarà possibile caricare a 

Sistema nessun documento. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice per 180 giorni dalla 

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in  cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora  

in corso, l'ENTE potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di 

confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un 

apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 

medesima data. 

ATTENZIONE: il mancato riscontro alla richiesta dell'Ente sarà considerato come rinuncia 

del concorrente alla partecipazione alla gara. 

 
14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione 

di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate 

attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 

finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta 

di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la 

partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti 

regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso 

dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE 

e della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 

dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, 

può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e 

comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e 
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impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione alla gara (es. mandato collettivo 

speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, 

sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al 

termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che 

hanno rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi 

dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la SUA assegna al concorrente un termine di giorni 7 (sette) perché siano 

rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che 

le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la  

richiesta, la S.A. può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti,  fissando  un  termine 

perentorio di giorni 3 (tre) a pena di esclusione. 

 ATTENZIONE: in caso di inutile decorso del termine, l'Ente procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9 del Codice, è facoltà dell'Ente invitare, se 

necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti 

e dichiarazioni presentati. 

 

 

15. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Entro il termine previsto nel “TIMING DI GARA”, il concorrente dovrà depositare a 

Sistema (upload), secondo le modalità stabilite all’art. 6 “Deposito telematico documentazione 

amministrativa” del Disciplinare telematico, la DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, 

la quale contiene: la domanda di partecipazione (che include le dichiarazioni integrative), il 

DGUE nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione e 

a quanto richiesto e disciplinato nel presente atto. 

ATTENZIONE: 

Tutti i file della documentazione amministrativa dovranno essere contenuti in una cartella .zip (si 
specifica che l'unica estensione ammessa per la cartella compressa è .zip) e ciascuno di essi dovrà  
avere formato .pdf.p7m in quanto per tutti i documenti è richiesta la firma digitale. 
La cartella .zip dovrà, a sua volta, essere firmata digitalmente e potrà avere una dimensione 
massima di 32 Mb. Se detta dimensione non dovesse essere sufficiente, è possibile predisporre 
più cartelle nel formato specificato (.zip firmato digitalmente) da caricare in successione nello 
spazio previsto. La firma digitale dovrà essere necessariamente apposta sulla cartella .zip 

entro il termine ultimo di deposito della documentazione richiesta dal TIMING DI 

GARA. 

N.B. 1 – FARE MOLTA ATTENZIONE: 

Il deposito telematico della documentazione richiesta in regime di soccorso istruttorio 

deve essere effettuato nel rispetto dell’art. 9 del Disciplinare telematico. 
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L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce 
giustificativa “Documentazione Amministrativa”, predisposta nella sezione denominata “Doc. gara 

- Amministrativa” ed attivata all'interno della scheda di gara. Al termine di tale processo il 
sistema genererà una Pec di avvenuto esito positivo di acquisizione. 
In caso di partecipazione in RTP: 
� costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovrà essere 
sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e 
mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. Il soggetto designato 
quale futuro mandatario provvederà poi a caricare la cartella .zip a sistema; 
� costituito: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovrà essere 
sottoscritta, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore del 
soggetto mandatario, il quale provvederà anche a caricarla a sistema. 
 
 
15.1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

La domanda di partecipazione è redatta in carta semplice, obbligatoriamente secondo il 

modello fornito, e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara 

(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 

impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 

45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla 

gara; 

qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 

partecipa in nome e per conto proprio. 

La domanda è sottoscritta digitalmente: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, 

 dalla mandataria/capofila; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da 

tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

a. nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla 

 disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.  

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2, lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.  

Il concorrente allega: 

a) copia conforme all’originale della procura, oppure, nel solo caso in cui dalla visura 
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camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con 

la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri 

rappresentativi risultanti dalla visura. 

15.2. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Il concorrente, e/o chi vi è tenuto secondo le indicazioni che seguono, compila online il 

DGUE riprodotto nello step DGUE della gara pubblicata sulla piattaforma. Il DGUE 

compilato online dovrà essere scaricato in pdf, firmato digitalmente e caricato nella sezione 

Doc. gara > Amministrativa, nelle modalità previste dall’Art.6 del “Disciplinare telematico”. 

 
Si richiama quanto segue: 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 

pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto 

di avvalimento. 
ATTENZIONE: il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

 

1) DGUE, a firma digitale dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, 

sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla 

parte VI; 

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta con firma 

digitale dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso il 

Comune, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è 

carente il concorrente; 

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7, del Codice sottoscritta con firma 

digitale dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o 

come associata o consorziata; 

4) originale sottoscritto digitalmente o copia autentica del contratto di avvalimento, in 

virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a 

mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per 

tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai 

sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse 

messe a disposizione dall’ausiliaria; 

5) PASSOE dell’ausiliaria. 
6) Per le dichiarazioni di cui ai precedenti punti 2) e 3), si deve utilizzare l’apposito Modello 

7) “Avvalimento” come parte integrante e sostanziale. 
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8) Parte III – Motivi di esclusione 

9) Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal paragrafo 6 del 

presente disciplinare di gara (Sez. A-B-C-D). 

10) Parte IV – Criteri di selezione 

11) Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione 

barrando direttamente la sezione «α» ovvero compilando quanto segue: 

12) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale 

di cui 

13) paragrafo 7 del presente disciplinare di gara; 

14) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-

finanziaria di cui al paragrafo 7 del presente disciplinare di gara; 

15) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale 

e tecnica di cui al paragrafo 7 del presente disciplinare di gara; 

Parte VI – Dichiarazioni finali 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 

pertinenti. 

Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto digitalmente: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 

economici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera 

rete partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal 

consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui 

all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 

comma 3 del Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto 

l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

15.3. DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

15.3.1. Dichiarazioni integrative 

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 

445/2000, con le quali: 

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. c), c-

bis), c- ter), c-quater), f-bis) e f-ter) del Codice; 

2. dichiara i dati identificativi dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero 
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indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in 

modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

3. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 

preso atto e tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in 

materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in 

vigore nel luogo dove devono essere svolti i servizi; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, 

che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione 

della propria offerta; 

4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara, compreso l’impegno a svolgere il servizio con le modalità previste nel CSA 

anche nelle more della formale stipula del contratto; 

5. indica i seguenti dati: domicilio fiscale, codice fiscale, partita IVA, le posizioni INPS, 

INAIL, e l’Agenzia delle Entrate competente per territorio e di essere in regola con le 

disposizioni della L.68/99; indica l’indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi 

sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica ai fini delle comunicazioni di cui 

all’art. 76, comma 5 del Codice; 

6. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, il 

Comune di Falerone a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione 

alla gara oppure  non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso  agli  

atti”,  l'Ente a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente 

richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 

tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata  ai 

sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

7. attesta di essere informato che i dati raccolti saranno trattati, anche  con  strumenti  

informatici, ai sensi del GDPR Regolamento UE 2016/679 e del D. Lgs.196/2003 come 

modificato dal D. Lgs.101/2018, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente 

disciplinare di gara; 

8. indica, ad integrazione di quanto eventualmente dichiarato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, 
nell’ipotesi in cui sia stato ammesso al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’articolo 186-
bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267: 

a) gli estremi del provvedimento di ammissione rilasciato dal tribunale competente; 

b) gli estremi del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciato dal giudice delegato; 

si precisa che, a parziale rettifica di quanto previsto al punto sopra citato del DGUE, ai sensi dell’art. 110, 
comma 5, del Codice, così come novellato dal D.L. 32 del 18 aprile 2019, non si dovrà procedere 
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all’indicazione del soggetto di cui il concorrente intenda avvalersi; 

9.  

indica, ad integrazione di quanto eventualmente dichiarato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, 
nell'ipotesi in cui abbia presentato domanda di ammissione al concordato preventivo con continuità 
aziendale e non sia stato ancor emesso il decreto di ammissione al concordato stesso: 

a) gli estremi del deposito della domanda di ammissione; 

b) il provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciato dal Tribunale competente; 

c) il soggetto di cui intende avvalersi ai sensi dell’articolo 110, comma 4, del Codice; 

 

10. dichiara di sollevare il Comune di Falerone, il Gestore del Sistema ed i loro dipendenti e 

collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai 

servizi di connettività necessari a raggiungere il Sistema attraverso la rete pubblica di 

telecomunicazioni; 

11. dichiara di impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte le 

misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli 

strumenti informatici (e-mail e password) assegnati nel corso della presente procedura; 

12. dichiara di impegnarsi a conservare la e-mail e la password necessarie per l’accesso al 

Sistema, con la massima diligenza e a mantenerle segrete, a non divulgarle o comunque a 

cederle a 

terzi e ad utilizzarle sotto la propria esclusiva responsabilità, nel rispetto dei principi di 

correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi; 

13. dichiara di impegnarsi a tenere indenne il Comune di Falerone ed il Gestore del Sistema, 

risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese 

eventuali spese legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle 

regole prescritte dal Disciplinare telematico e di un utilizzo scorretto o improprio del Sistema; 

14. dichiara di esonerare il Comune di Falerone ed il Gestore del Sistema da qualsiasi 

responsabilità per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o 

indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti informatici della presente 

procedura telematica. 

ATTENZIONE: le suddette dichiarazioni, di cui ai punti da 1 a 13, potranno essere rese 

quali sezioni interne alla domanda di partecipazione debitamente compilate e sottoscritte dagli 

operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione. 

15.3.2. Documentazione a corredo 

Il concorrente allega: 

15. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo 

al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi 
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dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; 

16. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di 

impegno di un fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice; 

17. (per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai 

sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice) copia conforme della certificazione di cui all’art. 

93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione dell’importo della cauzione; 

 
15.3.3. Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 
In caso di partecipazione in forma aggregata devono essere allegati i documenti individuati nella seguente 
tabella, a pena di esclusione. 
 

Forma di partecipazione Modalità di produzione e firme digitali richieste 

• R.T.I. costituendo 

• Consorzio ordinario di operatori 

economici costituendo (art. 48 D.Lgs. 

50/2016) 

• Allegare una dichiarazione denominata “dichiarazione relativa alla partecipazione in forma 

aggregata”, conforme al modello Allegato B, per ciascun operatore economico componente il 

raggruppamento, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona 

munita di comprovati poteri di firma). La dichiarazione deve essere compilata in riferimento alle 

parti di competenza. 

 

 

 

 

• R.T.I. costituito 

• Allegare una dichiarazione denominata “dichiarazione relativa alla partecipazione in forma 

aggregata”, conforme al modello Allegato B, per ciascun operatore economico componente il 

raggruppamento, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona 

munita di comprovati poteri di firma). La dichiarazione deve essere compilata in riferimento alle 

parti di competenza. 

• Allegare copia dell’atto notarile di mandato speciale irrevocabile con rappresentanza 

all’operatore economico mandatario, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 

D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta – con firma digitale e le ulteriori modalità di cui all’allegato “Modalità 

tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel” della lettera di invito – dal legale rappresentante (o 

persona munita di comprovati poteri di firma) dell’operatore economico. 
 

 

 

 
• Consorzio (art. 48 D.Lgs. 50/2016) 

• Consorzio ordinario di operatori 

economici costituito (art. 48 D.Lgs. 50/2016) 

• Allegare una dichiarazione denominata “dichiarazione relativa alla partecipazione in forma 

aggregata”, conforme al modello Allegato B, per ciascun operatore economico componente il 

consorzio, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona munita di 

comprovati poteri di firma). La dichiarazione deve essere compilata in riferimento alle parti di 

competenza. 
• Allegare copia dell’atto costitutivo del consorzio, corredata da dichiarazione di autenticità ai 

sensi dell’art. 19 D.P.R. 445/2000, sottoscritta – con firma digitale e le ulteriori modalità di cui 

all’allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel” della lettera di invito – dal 

legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) dell’operatore economico. 

• Solo in caso di consorzio di cui all’art. 34, c. 1, lett. c), D.Lgs. 163/2006, allegare copia della 

delibera dell’organo deliberativo, corredata da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 
D.P.R. 445/2000, sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante dell’operatore economico 

o da persona dotata di comprovati poteri di firma. 

16. OFFERTA TECNICA 

 
Entro il termine previsto nel “TIMING DI GARA”, il concorrente dovrà depositare a 

Sistema (upload), a pena di esclusione, secondo le modalità stabilite al punto 1 dell’art. 7 

“Deposito telematico documentazione tecnica” del Disciplinare telematico, la seguente 

documentazione: 

ATTENZIONE: l’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel 

Progetto, pena l’esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza 

di cui all’art. 68 del Codice. 

N.B. 1 - FARE MOLTA ATTENZIONE (Modalità di redazione dell’offerta tecnica): 
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NB 2: FARE ATTENZIONE 

Per procedere al caricamento dell’OFFERTA TECNICA, debbono essere rispettate le 

indicazioni di cui all’art. 7 “Deposito telematico documentazione tecnica” del Disciplinare 

telematico. 
Si precisa che tutti i file della documentazione tecnica  dovranno essere contenuti in una 
cartella .zip (si specifica che l'unica estensione ammessa per la cartella compressa è .zip) e 
ciascuno di essi dovrà avere formato  .pdf.p7m ( è richiesta la firma digitale sul singolo file ). 

 Detta cartella .zip dovrà essere firmata digitalmente e potrà avere una dimensione massima di 32 
Mb. Se detta dimensione non dovesse essere sufficiente, è possibile predisporre più cartelle nel 
formato specificato (.zip firmato digitalmente) da caricare in successione nello spazio previsto. 
La firma digitale dovrà essere necessariamente apposta sulla cartella .zip entro il termine 

ultimo di deposito della documentazione richiesta dal TIMING DI GARA. 
L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce 
giustificativa “Documentazione Tecnica”, predisposta nella sezione denominata “Doc. gara - 

Tecnica” ed attivata all'interno della scheda di gara Al termine di tale processo il sistema 
genererà una Pec di avvenuto esito positivo di acquisizione. 
In caso di partecipazione in RTP: 
� costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione tecnica dovrà essere sottoscritta, con 

apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i 
sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. Il soggetto designato quale futuro 
mandatario provvederà poi a caricare la cartella .zip a sistema 

� costituito: la cartella .zip contenente la documentazione tecnica dovrà essere sottoscritta, con 
apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore del soggetto 

 

a) l’offerta tecnica deve essere contenuta entro il numero massimo di 15 cartelle (una cartella 

equivale ad una facciata) in formato A4, numerata progressivamente in ogni cartella, redatta con 

carattere Time New Romans, dimensione 12, strutturata in capitoli e paragrafi corrispondenti agli 

argomenti di cui ai suindicati criteri e sub-criteri di valutazione e  munita di apposito indice che 

non viene computato nel numero massimo di cartelle ammesse; 

b) tutti i file dovranno avere estensione  .pdf e dovranno essere caricati a Sistema secondo   le 

modalità indicate al successivo N.B. 2; 

c) cartelle ed elaborati eccedenti il numero massimo sopra riferito e/o materiale aggiuntivo di 

qualsiasi natura non verranno tenuti in considerazione per l’attribuzione del punteggio. 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 

procuratore. 

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate 
per la sottoscrizione della domanda di cui al paragrafo 15.1. 

 
 
 

17. OFFERTA ECONOMICA 

 
L’offerta economica telematica deve essere predisposta, secondo le modalità stabilite all’art. 8 del 

Disciplinare telematico, sulla base del foglio di lavoro in formato excel (SchemaOfferta_.xls), reso 
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disponibile a Sistema, nel quale immettere a pena di esclusione i seguenti elementi: 

a) il ribasso percentuale offerto per il prezzo orario del profilo professionale impiegato 

 nell’esecuzione del servizio, ( importo a base di gara pari ad € 17,77); 

b) la stima dei costi aziendali (in cifre) relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui 

 all’art. 95, comma 10 del Codice. 

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui 

rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. 
 

c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice; 
 

N.B. 1: 

I costi aziendali della sicurezza si riferiscono alle misure di sicurezza che la ditta offerente sosterrà 
internamente per l’esecuzione dell’appalto e che saranno utilizzate all’interno dei siti dell’azienda 
(es. DPI, corsi specifici di formazione sulla sicurezza, materiale inerente la sicurezza, sorveglianza 
sanitaria, ecc…). Tali costi sono completamente a carico dell’offerente poiché sono costi 
d’esercizio d’impresa. 
ATTENZIONE: la mancata indicazione dei suddetti costi comporta l’esclusione dalla gara. 
 

N.B. 2: 

Si precisa che i costi della manodopera dovranno essere calcolati tenendo conto delle unità 
impiegate, delle relative qualifiche nonché delle retribuzioni calcolate sulla base del CCNL di 
riferimento, vieppiù tenendo conto dell’assorbimento determinato in ragione della clausola sociale, 
la cui applicazione deve avvenire sempre nei limiti di compatibilità con l’organizzazione aziendale in 
relazione all’organizzazione del servizio sottesa alla propria offerta. 
ATTENZIONE: la mancata indicazione dei suddetti costi comporta l’esclusione dalla gara. 

  
 

 

ATTENZIONE: l’offerta economica telematica deve essere compilata nel rispetto dell’art. 8 

del Disciplinare telematico.  Quanto previsto dal Disciplinare telematico in materia di 

compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta economica telematica è 

tassativo: ogni inosservanza di una o più  delle  prescrizioni,  formali  e  sostanziali, così come 

l’apposizione di qualsiasi clausola o condizione  comporterà  l’esclusione dalla gara. 

 
18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del 

Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti 

punteggi: 
 Tabella n. 1  

 Elementi di valutazione Punteggio massimo attribuibile 

1 Offerta tecnica 70 

2 Offerta economica 30 

 TOTALE 100 
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18.1. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. 

 

ELEMENTI QUALITATIVI DELL'OFFERTA TECNICA ( Max punti 70) 
 

 CRITERI DI VALUTAZIONE   SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTI  

MAX 
PUNTI  

MAX 
1.1 Modalità organizzative generali e di gestione del 

servizio. 
Descrizione delle modalità di organizzazione e 
gestione del servizio che si intendono adottare. 
Criterio motivazionale 
Il punteggio massimo sarà assegnato al progetto che 
meglio risponde alle caratteristiche dell'utenza, che 
presenta il più alto livello di correlazione tra contenuti, 
obiettivi, risorse, strumenti e fasi di intervento, nonché la 
migliore completezza ed aderenza al capitolato d'appalto. 

10 

1.2 Descrizione delle modalità di monitoraggio del servizio e 
della gestione del reclamo, monitoraggio dell'efficienza 
degli automezzi e programma di pulizia degli stessi. 

15 

1.3 Descrizione delle modalità di organizzazione nei rapporti 
con il Comune e gli utenti in merito allo svolgimento del 
servizio ed alle eventuali criticità (gestione degli 
avvisi,infortuni, rilevazioni del grado di soddisfacimento 
dell'utenza.) 

5 

1 
Qualità e organizzazione 
del servizio 

1.4 Descrizione delle modalità di gestione delle piccole 
manutenzioni a carico della ditta e modalità di 
segnalazione delle manutenzioni a carico dell’Ente 

10 

40 

2 Personale 

2.1 Descrizione delle modalità di organizzazione e gestione del 
personale (turni, attribuzioni, sostituzioni, responsabilità di 
coordinamento).  Descrizione piano della formazione del 
personale impiegato 

 10 

3  
Sistema di rilevazione 
dell'utenza e verifica 
pagamenti 
 

3.1 Rilevazione degli utenti iscritti e delle presenze, la verifica 
dei pagamenti della quota individuale a carico degli stessi e 
la gestione delle comunicazioni e dei rapporti con l'utenza. 

 5 

4  
Offerta di servizi 
aggiuntivi 
 

4.1 Disponibilità a fornire ulteriori servizi.  15 

  Totale    70 

 

18.2. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL 

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 
 

Ai fini della valutazione dell'offerta verrà utilizzato il metodo aggregativo - compensatore come da allegato 
"P" del DPR 207/2010, mediante la seguente formula: 
 

C(a)=Σn [ Wi * V (a)i ] 
dove: 

C(a) = Indice di valutazione dell'offerta (a); n = Numero totale dei requisiti 
Wi = Peso o punteggio attribuito al requisito(i); 
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V(a)i = Coefficiente della prestazione dell'offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno; 

 Σn = sommatoria 
 
L'attribuzione dei punteggi ai singoli contenuti dell'offerta tecnica verrà assegnato un  coefficiente compreso 
tra 0 e 1, espresso in valori centesimali, a ciascun elemento dell'offerta, da parte della commissione di gara 
procederà come segue: 
• assegnazione del coefficiente a ciascun elemento o sub — elemento dell'offerta dai singoli  
commissari. Per l'attribuzione discrezionale dei coefficienti da parte della Commissione di gara verrà 
utilizzata la seguente scala di valutazione: 
 
 

 
Valore 

 
Coefficiente 

 
Giudizio sintetico 

OTTIMO 1,00 Il progetto è ritenuto molto significativo, qualificante ed esaustivo rispetto a 
quanto indicato e richiesto dal Capitolato e Disciplinare 

MOLTO BUONO 0,80 Il progetto è ritenuto significativo e rilevante rispetto a quanto indicato e 
richiesto dal Capitolato e Disciplinare 

BUONO 0,60 Il progetto è ritenuto adeguato rispetto a quanto indicato e richiesto dal 
Capitolato e Disciplinare 

SUFFICIENTE 0,40 Il progetto è ritenuto sufficiente rispetto a quanto indicato e richiesto dal 
Capitolato e Disciplinare 

INSUFFICIENTE 0,20 Il progetto è ritenuto carente e lacunoso rispetto a quanto indicato e 
richiesto dal Capitolato e Disciplinare 

NON 
VALUTABILE 0,00 

Il progetto è ritenuto del tutto non significativo rispetto a quanto indicato e 
richiesto dal Capitolato 
e Disciplinare 

 
Con l’attribuzione del coefficiente di valutazione si intende espresso il giudizio della Commissione sulla 
singola voce, senza necessità di alcuna specificazione o motivazione. E’ comunque facoltà della 
Commissione di gara stilare schede di sintesi delle principali caratteristiche delle offerte presentate. 
 
Si procederà poi ad attribuire il coefficiente uno al coefficiente massimo raggiunto dal miglior 
concorrente ed a proporzionare linearmente a tale valore i valori degli altri concorrenti. 
 
I coefficienti definitivi verranno poi moltiplicati per il punteggio massimo attribuito al singolo elemento; 
successivamente si procederà alla sommatoria dei punteggi parziali (relativi ai singoli elementi) 
per individuare il punteggio totale dell’offerta tecnica del concorrente. 
Nelle operazioni matematiche effettuate per l’attribuzione dei punteggi a tutti gli elementi, verranno 
usate le prime due cifre decimali con arrotondamento all’unità superiore o inferiore qualora la terza cifra 
decimale risulti pari, superiore o inferiore a cinque. 
 
Si fa presente – per quanto concerne la soglia minima di ammissibilità della proposta tecnica 
dell’operatore economico – che non saranno ammesse alla successiva fase le offerte dei concorrenti che 
conseguiranno un punteggio inferiore a 35/70 punti, calcolati appunto senza la riparametrazione di cui 
al precedente punto; 

18.3. CRITERI DI VALUTAZIONE E METODO DI ATTRIBUZIONE DEL 

COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 

ECONOMICA 

Alla Ditta che avrà proposto l'offerta economica più vantaggiosa, la Commissione attribuirà il massimo 
punteggio pari a 30 punti, mentre per le restanti offerte si adotterà il sistema di calcolo di seguito specificato: 
 
alla percentuale di ribasso sarà attribuito un punteggio risultante dalla seguente formula: 
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Vi = ( Ri/Rmax ) α 
 
dove Vi= Coefficiente attribuito al concorrente iesimo 
Ri = ribasso offerto dal concorrente iesimo 
Rmax = ribasso dell’offerta più conveniente 
α = coefficiente 0,3 

 

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA E VERIFICA 

 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA DIGITALE. 

La procedura di aggiudicazione sarà aperta il giorno 28/11/2019, con inizio alle ore 09:30, dal RUP che 

procederà, in seduta pubblica digitale – presso il Servizio Affari Generali- del Comune di Falerone, Piazza 

della Concordia, n. 6 – operando attraverso il Sistema, allo svolgimento delle seguenti attività: 

a) verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate. La tempestività della ricezione delle 

offerte e che le stesse offerte siano composte di Documentazione amministrativa, Offerta tecnica e Offerta economica, 

(salva, in ogni caso, la verifica del contenuto di ciascun documento presentato) è riscontrata dalla presenza a 

Sistema delle offerte medesime in quanto, le eventuali offerte intempestive ed incomplete (ovvero, 

manchevoli di una o più parti necessarie ed obbligatorie) non sono accettate dal Sistema medesimo e dunque 

nessuna offerta è presente a Sistema;  

b) successivamente il RUP procederà attraverso il Sistema alla apertura delle offerte presentate e, 

quindi, ad accedere all’area contenente la “Documentazione amministrativa” di ciascuna singola offerta 

presentata, mentre le Offerte tecniche e, le Offerte economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a 

Sistema e, quindi, il relativo contenuto non sarà visibile né al RUP, né alla Commissione giudicatrice, né 

all’Amministrazione, né al gestore del Sistema, né ai concorrenti, né a terzi; pertanto, il Sistema consentirà 

l’accesso alla Documentazione amministrativa e il RUP  procederà alla verifica della presenza dei documenti 

richiesti ed ivi contenuti. 

Si precisa che alla prima seduta pubblica digitale (ed alle successive sedute pubbliche digitali di apertura delle 

offerte tecniche ed economiche) potrà assistere ogni concorrente collegandosi da remoto al Sistema 

tramite propria infrastruttura informatica. 

Il RUP, quindi, procederà, a: 

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14; 

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte. 

La stazione appaltante adotta il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura 

di gara, provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 76, comma 2-bis,del Codice 

 

Trattandosi di procedura interamente telematica, nella quale la segretezza e l’immodificabilità delle offerte 
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presentate è garantita dai requisiti di sicurezza del sistema informatico in uso e dalla completa tracciabilità 

nei log di sistema di tutte le operazioni eseguite sul Portale, la presente procedura di gara prevede 

esclusivamente sedute pubbliche digitali per l’apertura delle buste telematiche costituenti le offerte. I 

concorrenti riceveranno comunicazione sull’avanzamento della procedura di gara.  

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli 

offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o 

parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.  

Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del sistema 

AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016. 

 
20. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

 
La commissione giudicatrice è nominata dal Comune di Falerone, ai sensi dell’art. 216, comma 12 

del Codice, dopo la scadenza per la presentazione dell’offerta fissata nel TIMING DI GARA, ed è 

composta da un numero dispari pari a n. 3 membri. 

 In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, 

comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione all'Ente. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 

dei concorrenti. 

L'Ente pubblica sulla pagina riservata alla presente procedura, raggiungibile dal seguente link 

https://www.net4market.com/ sulla piattaforma raggiungibile all’indirizzo 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunefalerone, la composizione della commissione 

giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice. 

 
21. APERTURA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED 

 ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP procederà a 

consegnare gli atti alla commissione giudicatrice. 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederà all’apertura dell’offerta tecnica ed 

alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare di gara. 

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle 

offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule 

indicati nel bando e nel presente disciplinare di gara. 

Ad avvenuta chiusura della fase di valutazione tecnica la commissione giudicatrice procederà, 

in seduta pubblica telematica, all’apertura dell’offerta economica e quindi alla relativa 

valutazione, che potrà avvenire anche in successiva seduta riservata, secondo i criteri e le 
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modalità descritte al paragrafo 18. 

Il Sistema redige in automatico la graduatoria di gara, tenendo conto anche dei punteggi 

tecnici attributi dalla Commissione giudicatrice. 

La graduatoria verrà pubblicata con l’indicazione delle offerte pervenute, del punteggio tecnico, 

economico e complessivo assegnato. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, 

ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato 

primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sul offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e 

gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio 

telematico in seduta pubblica. 

Ad avvenuta pubblicazione della graduatoria di gara, il Sistema provvederà a redigere in 

automatico, le risultanze relative alla verifica dell’anomalia sulla base delle condizioni di cui 

all’art. 97, comma 3, del Codice. Qualora il Sistema individui offerte anomale, e in ogni altro 

caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, 

chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato 

al successivo paragrafo 22. 

ATTENZIONE: in qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed 

economiche, la commissione provvede a comunicare, tempestivamente al RUP - che procederà, 

sempre, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per: 

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento 

di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione 

amministrativa e tecnica; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, 

ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di  

gara, ivi comprese le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e  c)  del  

Codice, in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per 

informativa alla  Procura della Repubblica per reati di corruzione o  fenomeni collusivi o    ha 

verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

 
22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, 

in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se 

ritenuto necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità 
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delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad 

individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà dell'ENTE procedere 

contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede via PEC al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 

indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 

dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche 

mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 

ATTENZIONE: il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del 

Codice, le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 

complesso, inaffidabili e procede ai sensi del seguente paragrafo 23. 

 
23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

 
All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica 

di congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del 

concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e rimettendo 

al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, 

l'Ente si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 

del Codice. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 

sull’offerente cui l'Ente ha deciso di aggiudicare l’appalto. 

Prima dell’aggiudicazione, l'Ente, ai sensi dell’art. 85, comma 5 del Codice, richiede al 

concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 

del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80  e del rispetto 

dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso 

l’utilizzo del sistema AVCpass. 

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, l'Ente prima dell’aggiudicazione procede, laddove non 

effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto 

di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 

L'Ente, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, 
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comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, l'Ente procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 

segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. L'Ente 

aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra 

indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente 

collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra 

detti, scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 

normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 

4- bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 

all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri 

concorrenti, verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla 

comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della 

Banca dati, il Comune procede alla stipula del contratto anche in assenza dell’informativa 

antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati 

elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 

159/2011. Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato 

prima di 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di 

aggiudicazione. 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi 

dell’art. 32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 

l’aggiudicatario. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva 

da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 

del Codice. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura 

dell'Ufficiale rogante. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 

agosto 2010, n. 136. 
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Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del Codice, il Comune interpella progressivamente i 

soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al 

fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del 

servizio.  

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali 

imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione  del 

contratto. 

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 

costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, 

prima dell’inizio della prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i 

contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c  

bis) del Codice. 

24. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI 

 DI  ESECUZIONE 

Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell'Unione Europea, e 

ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico 

subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel  nuovo  

contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel 

proprio organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come 

previsto dall’articolo 50 del Codice, garantendo l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art.  

51 del d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81. 

25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

 
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Fermo, rimanendo espressamente 

esclusa la compromissione in arbitri. 

26. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 

n.  196, del D.Lgs 10 agosto 2018, n. 101 e del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n. 

2016/679/UE, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 

 
Il responsabile del Servizio Affari Generali 

 (dott.ssa Federica Paoloni) 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. e  

norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 


