COMUNE DI MICIGLIANO

PROVINCIA DI RIETI

UFFICIO TECNICO

Spett.le OPERATORE ECONOMICO

SERVIZIO DI REDAZIONE PROGETTAZIONE DEFINITIVA, ESECUTIVA E COORDINAMENTO
SICUREZZA IN FASE DI PROGETTAZIONE
“CONSOLIDAMENTO VERSANTE IN FRANA SU CUI SORGE IL CENTRO DI MICIGLIANO - 11
STRALCIO”

AI SENSI DELL’ART. 36. COMMA 2. LETTERA B) DEL D.LGS.VO 50/2016 E S.M.I. COME MODIFICATO
DALL’ART.1 COMMA 2 LETTERA A) DELLA LEGGE 120/2020
COL CRITERIO DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA
AI SENSI DELL’ART.95 COMMA 2 e COMMA 3 lett.b) DEL D.LVO 50/2016 E S.M.L

CIG N: 852520233F
CUP: B63H19000240001

RICHIESTA DI OFFERTA/DISCIPLINARE

In esecuzione della determinazione dell’area tecnica .............. del 18.11.2020;

In attuazione delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 “Indirizzi generali sull’affidamento
dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria” Approvate dal Consiglio dell’ Autorita con delibera n. 973 del 14
settembre 2016 Aggiornate al d.lgs. 56/2017 con delibera del Consiglio dell’ Autorita n. 138 del 21 febbraio 2018 Aggiornate con
delibera del Consiglio dell’ Autorita n. 417 del 15 maggio 2019;

In attuazione delle Linee Guida n. 2, di attuazione del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Offerta economicamente piu
vantaggiosa” Approvate dal Consiglio dell’ Autorita con Delibera n. 1005, del 21 settembre 2016 Aggiornate al D. Igs 19 aprile
2017, n. 56 con Delibera del Consiglio n. 424 del 2 maggio 2018;

In attuazione delle Linee Guida n. 4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per
Uaffidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e
formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”’ Approvate dal Consiglio dell’ Autorita con delibera n. 1097 del
26 ottobre 2016 Aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018
Aggiornate con delibera del Consiglio n. 636 del 10 luglio 2019 al decreto legge 18 aprile 2019, n. 32, convertito con legge 14
giugno n. 55, limitatamente ai punti 1.5, 2.2, 2.3 ¢ 5.2.6.;

LA S.V., CON LA PRESENTE, VIENE INVITATA A PRESENTARE OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO
DEI SERVIZI IN OGGETTO, MEGLIO DI SEGUITO INDIVIDUATI:

1. PREMESSE
Sistema per gli acquisti telematici (piattaforma e-Procurement “Traspare”)
Per I’espletamento della presente procedura, il Comune di Micigliano si avvale della piattaforma e-Procurement
“Traspare” (denominata in seguito: PIATTAFORMA).
E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare
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2. COMUNICAZIONI E CHIARIMENTI
E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti inviati mediante la
piattaforma secondo le modalita esplicitate nelle guide per I’ utilizzo della piattaforma accessibili dal sito.
Le risposte alle richieste verranno fornite tramite piattaforma e con la pubblicazione in forma anonima sulla stessa.
Non verranno evase richieste di chiarimento pervenute in modalita diversa da quella esplicitata.
Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

Ai sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di registrazione alla piattaforma,
I’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 1’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare
ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e gli Operatori economici si intendono validamente ed efficacemente
effettuate qualora rese mediante piattaforma all’indirizzo PEC del concorrente indicato in fase di registrazione.

E onere dell’operatore economico concorrente provvedere tempestivamente a modificare i recapiti suindicati secondo
le modalita esplicitate nelle guide per I'utilizzo della piattaforma.

Eventuali problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate
alla stazione Appaltante; diversamente, la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti
formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario/capofila si intende validamente resa a tutti gli operatori
economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 46, lett. f) del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si intende validamente
resa a tutte le consorziate.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori
indicati.

3. STAZIONE APPALTANTE E AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
La stazione appaltante ¢ il Comune di Micigliano — Via San Biagio n.1- 02010 - Micigliano (RI)
Tel 0746/577893 -3
PIVA 00113670574
Posta certificata: comune.micigliano.ri@legalmail.it
sito internet: http://www.comune.micigliano.ri.it
mail: tecnico.micigliano @libero.it

4. LUOGO DI ESECUZIONE SERVIZIO E DESCRIZIONE

Il servizio che I’ Amministrazione richiede con la presente nota ¢ quello relativo alla redazione della progettazione
definitiva, esecutiva e del coordinamento della sicurezza in fase di progettazione finalizzate alla realizzazione
dell’intervento di “CONSOLIDAMENTO VERSANTE IN FRANA SU CUI SORGE IL CENTRO DI MICIGLIANO - IT
STRALCIO” come riportato nel progetto di fattibilita tecnica allegato alla presente richiesta.
Il luogo di esecuzione dei lavori € il Comune di Micigliano — centro abitato.
La prestazione dovra essere svolta nel rispetto della normativa vigente in materia:

- D.L.gsl.vo 50/2016 e s.m.i.;

- D.P.R. 207/2010 per la parte non abrogata dal D.L.gsl.vo 50/2016 e s.m.i.;

- D.Lgsl.vo 81/2008 e s.m.i..

- D.P.R.357/1997 e s.m.1.;

- D.Lgsl.vo 42/2004 e s.m.i.;
Si precisa che la presente richiesta non implica alcun impegno contrattuale per la stazione appaltante.

5. IMPORTO DELLA PRESTAZIONE
La  prestazione in  oggetto, viene stimata complessivamente in € 71.404,31 (euro
settantunmilaquattrocentoquattro/31) comprensiva di spese ed oneri accessori al 25,00% ed al netto di contributi
previdenziali C.N.P.A.LLA. e I.V.A. di legge e calcolato in base al D.M. 17.06.2016 “Approvazione delle tabelle dei
corrispettivi commisurati al livello qualitativo delle prestazioni di progettazione adottato ai sensi dell’art. 24 comma 8
del D.Lgs. 50/2016”.

CATEGORIA OPERA GRADO DI DESCRIZIONE
COMPLESSITA’ FUNZIONALE DELLE PRESTAZIONI COMPENSO
OPERE
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S.04 Consolidamento pendii e
STRUTTURE B 0,90 fronti rocciosi ed opere PROGETTAZIONE €71.404,31
connesse DEFINITIVA,
ESECUTIVA E
COORDINAMENTO
SICUREZZA FASE
PROGETTAZIONE

6. FINANZIAMENTO DELL’OPERA
La prestazione di servizio oggetto della presente procedura viene finanziata con fondi di cui all’articolo 1, commi da 51
a 58, della legge 27 dicembre 2019, n. 160.

7. TERMINI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO RICHIESTO
La progettazione definitiva dell’opera va consegnata all’Ente entro 60 (sessanta) giorni dalla trasmissione della relazione
geologica dell’intervento redatta da Geologo commissionato direttamente dall’Ente.
La progettazione esecutiva va redatta entro 30 giorni dalla trasmissione, da parte del Comune di Micigliano, della
determinazione di approvazione conclusiva positiva dei lavori della conferenza di servizi relativi all’opera da progettare.

8. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione
Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni
dell’art. 46 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. In particolare sono ammessi a
partecipare:
a) liberi professionisti singoli od associati nelle forme riconosciute dal vigente quadro normativo;
b) societa di professionisti;
¢) societa di ingegneria;
d) prestatori di servizi di ingegneria e architettura identificati con codice CPV 71330000-0 stabiliti in altri Stati membri,
costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi;
e) raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti dai soggetti di cui alle lettere da a) ad h) del presente elenco;
f) consorzi stabili di societa di professionisti, di societa di ingegneria, anche in forma mista (in seguito anche consorzi
stabili di societa) e 1 GEIE;
g) consorzi stabili professionali ai sensi dell’art. 12 della 1. 81/2017;
h) aggregazioni tra gli operatori economici di cui ai punti a), b) ¢) e d) aderenti al contratto di rete (rete di imprese, rete
di professionisti o rete mista ai sensi dell’art. 12 della 1. 81/2017) ai quali si applicano le disposizioni di cui all’articolo
48 in quanto compatibili.

E ammessa la partecipazione dei soggetti di cui alla precedente lett. ¢) anche se non ancora costituiti.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti o aggregazione di operatori aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare
anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in forma individuale. Gli
operatori economici retisti non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola
0 associata.

I consorzi stabili di cui alle precedenti lett. f) e g) sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il
consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione
sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica I’articolo 353
del codice penale.

Nel caso di consorzi stabili, i consorziati designati dal consorzio per I’esecuzione del contratto non possono, a loro volta,
a cascata, indicare un altro soggetto per I’esecuzione. Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio
stabile, quest’ultimo indichera in gara il consorziato esecutore.

Le aggregazioni di rete (rete di imprese, rete di professionisti o rete mista) rispettano la disciplina prevista per i
raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare:

I.  nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica (cd. rete

- soggetto), ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.1. 10 febbraio 2009, n. 5, I’aggregazione partecipa a mezzo
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dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo
comune potra indicare anche solo alcuni operatori economici tra i retisti per la partecipazione alla gara ma dovra
obbligatoriamente far parte di questi;

II.  nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita giuridica
(cd. rete-contratto), ai sensi dell’art. 3, comma 4-fer, del d.I. 10 febbraio 2009, n. 5, I’aggregazione partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per
la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o
offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potra indicare anche solo alcuni operatori
economici tra i retisti per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di questi;

III.  nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di
organo comune, oppure se 1’organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione, ai sensi dell’art. 3, comma 4-
ter, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, I’aggregazione partecipa nella forma del raggruppamento costituito o
costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete come
uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra essere commisurata ai
tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. determinazione ANAC citata).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo puo essere assunto anche da un consorzio stabile
ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di rete

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita giuridica), tale
organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete ¢ dotata di organo comune privo del
potere di rappresentanza o ¢ sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione ¢ conferito dagli
operatori economici retisti partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando
evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I’'impresa in concordato preventivo con continuita
aziendale puo concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo purché non rivesta la qualita di mandataria e
sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo non siano assoggettate ad una procedura
concorsuale.

At sensi dell’art. 24, comma 7 del Codice, 1’aggiudicatario dei servizi di progettazione oggetto della presente gara, non
potra partecipare agli appalti di lavori pubblici, nonché agli eventuali subappalti o cottimi, derivanti dall’attivita di
progettazione svolta. Ai medesimi appalti, subappalti e cottimi non pud partecipare un soggetto controllato, controllante
o collegato all’aggiudicatario. Le situazioni di controllo e di collegamento si determinano con riferimento a quanto
previsto dall’art. 2359 del codice civile. Tali divieti sono estesi ai dipendenti dell’affidatario dell’incarico di
progettazione, ai suoi collaboratori nello svolgimento dell’incarico e ai loro dipendenti, nonché agli affidatari di attivita
di supporto alla progettazione e ai loro dipendenti. Tali divieti non si applicano laddove i soggetti ivi indicati dimostrino
che I’esperienza acquisita nell’espletamento degli incarichi di progettazione non ¢ tale da determinare un vantaggio che
possa falsare la concorrenza con gli altri operatori.

9. REQUISITI GENERALI

Non ¢ ammessa la partecipazione degli operatori economici:

- per i quali sussistano i motivi di esclusione di cui all’art.80 del D.lvo 50/2016 e sm.i.;

- per i quali ricorra qualsiasi altra causa ex lege ostativa alla conclusione dei contratti con la pubblica
amministrazione ovvero una causa di conflitto di interesse ex art.42 del Codice;

- periquali sussiste lacausa interdittiva di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Igs. del 2001, n. 165 (ovvero che
hanno concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque hanno conferito incarichi ai soggetti di
cui al citato art. 53 comma 16-ter - ex dipendenti di pubbliche amministrazioni che, negli ultimi tre anni di
servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle medesime pubbliche amministrazioni
nei confronti dell’impresa concorrente destinataria dell’attivita della pubblica amministrazione svolta attraverso
i medesimi poteri - per il triennio successivo alla cessazione del rapporto di pubblico impiego).

- Per i quali sussistono le cause di divieto, di decadenza o di sospensione previste dall’art. 67 del D.Lgs. n.
159/2011 e successive modificazioni ed integrazioni;

- Periquali & pendente procedimento per I’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’art. 6 del
D. Lgs. 159/2011;

10. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. I documenti
richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi mediante AVCpass in
conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.
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Requisiti del concorrente o gruppo di lavoro:

a) I requisiti di cui al d.m. 2 dicembre 2016 n. 263 : 1l concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato membro o in
uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente previsto
dalla legislazione nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale ¢ stabilito.

b) (per tutte le tipologie di societa e per i consorzi) Iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla Camera di
commercio industria, artigianato e agricoltura per attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura di
gara. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del
Codice, presenta registro commerciale corrispondente o dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello
Stato nel quale ¢ stabilito.

¢) Iscrizione agli appositi albi professionali previsti per 1’esercizio dell’attivita oggetto di appalto del soggetto
personalmente responsabile dell’incarico. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei
Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente previsto dalla
legislazione nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale &
stabilito.ll concorrente indica, nelle dichiarazioni di cui al punto Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.
n. Errore. L'origine riferimento non & stata trovata., il nominativo, la qualifica professionale e gli estremi
dell’iscrizione all’ Albo del professionista incaricato.

d) Irequisiti di cui all’art. 98 del d.lgs. 81/2008 - Il concorrente indica, nelle dichiarazioni, i dati relativi al possesso, in
capo al professionista, dei requisiti suddetti.

Requisiti di capacita economica e finanziaria
e) Copertura assicurativa contro i rischi professionali per un massimale non inferiore ad € 10.000,00. La comprova del
presente requisito ¢ fornita mediante 1’esibizione, in copia conforme, della relativa polizza in corso di validita.

Requisiti di capacita tecnica e professionale
I requisiti di capacita tecnica e professionale saranno desunti dalla seguente documentazione presentata
dall’aggiudicatario:

- Curriculum professionale con evidenziati gli incarichi svolti analoghi a quello oggetto di affidamento;

- Dichiarazione del concorrente ai sensi dell’art.19 del D.P.R. 445/2000, contenente 1’oggetto dei servizi svolti
analoghi a quello oggetto di affidamento e il relativo importo delle prestazioni a cui si fa riferimento, il
nominativo del committente e la data di stipula del contratto o provvedimento di affidamento.

Indicazioni per raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di rete, GEIE

Gli operatori economici che si presentano in forma associata devono possedere i requisiti di partecipazione di seguito
indicati.
Alle aggregazioni di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti
temporanei, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita
esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia un consorzio stabile o una sub-
associazione, nelle forme di un raggruppamento costituito oppure di un’aggregazione di rete, i relativi requisiti di
partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.
I requisiti del D.M. 263/2016 devono essere posseduti da ciascun operatore economico associato, in base alla propria
tipologia.
Per i raggruppamenti temporanei, ¢ condizione di partecipazione la presenza, quale progettista, di almeno un giovane
professionista ai sensi dell’art. 4 del d.m. 263/2016.
1l requisito relativo all’iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura deve essere posseduto da:
a. ciascuna delle societa raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b. ciascuno degli operatori economici aderenti al contratto di rete indicati come esecutori e dalla rete medesima nel caso
in cui questa abbia soggettivita giuridica.
Il requisito di iscrizione all’ Albo e di abilitazione di cui all’art. 98 del d.Igs. 81/2008 (prestazioni di coordinamento della

sicurezza) ¢ posseduto dal professionista che nel gruppo di lavoro ¢ incaricato dell’esecuzione delle prestazioni

oggetto dell’appalto.

11. AVVALIMENTO
In attuazione del disposto dell’art. 89 del Codice, il concorrente singolo o consorziato, raggruppato o aggregato in rete
puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83,
comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento
avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.
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Non ¢ consentito 1’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.

Per quanto riguarda i requisiti di titoli di studio e professionali il concorrente, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del
Codice, puo avvalersi delle capacita di altri soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i servizi per cui tali
capacita sono richieste.

Ai fini di quanto sopra, dovra essere fornita — a pena di esclusione — in sede di domanda di partecipazione, tutta la
documentazione prevista al comma 1 del suddetto articolo 89 del Codice.

Il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a
disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e I’ ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni
oggetto del contratto.

E ammesso 1’avvalimento di pill ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

12. SUBAPPALTO
Non ¢ ammesso il ricorso al subappalto.

13. GARANZIA PROVVISORIA
La garanzia provvisoria e I'impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per I’esecuzione del contratto di
cui all’art. 103 del Codice non sono dovute.

14. SOPRALLUOGO
Ai fini della presentazione dell’ offerta, non ¢ prevista alcuna visita dei luoghi.

15. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.
Non ¢ dovuto il contributo in favore dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione.

16. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA
La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa, offerta tecnica e offerta economica) deve essere
effettuata sulla PIATTAFORMA secondo le modalita esplicitate nelle guide per 1’utilizzo della piattaforma, accessibili
dal SITO ed allegate come MANUALE OPERATIVO GARA TELEMATICA alla presente richiesta.
L’ offerta deve essere collocata sulla piattaforma entro e non oltre il termine perentorio delle ore 09:00 del ..............
E ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della precedente.
Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente pud sottoporre una nuova
offerta che all’atto dell’invio invalidera quella precedentemente inviata. A tal proposito si precisa che qualora, alla
scadenza della gara, risultino presenti sulla piattaforma piu offerte dello stesso operatore economico, salvo diversa
indicazione dell’ operatore stesso, verra ritenuta valida I’ offerta collocata temporalmente come ultima.
Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine, non sara possibile inserire alcuna offerta, anche se sostitutiva a quella
precedente.
Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresi tutte le offerte redatte o inviate in modo
difforme da quello prescritto nel presente disciplinare.
Non sono accettate offerte alternative.
Nessun rimborso ¢ dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse procedere
all’aggiudicazione.
La presentazione dell’ offerta mediante la piattaforma ¢ a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il quale si assume
qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e
non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficolta di connessione e trasmissione, a
lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita della Stazione
Appaltante ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di altra natura, I’ offerta non pervenga entro il previsto termine
perentorio.
In ogni caso il concorrente esonera la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilita per malfunzionamenti di ogni
natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento della piattaforma.
La Stazione Appaltante si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterra necessari nel caso di
malfunzionamento della piattaforma.
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive si
redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi
dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente secondo la
legislazione dello Stato di appartenenza.
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la domanda
di partecipazione, 1’offerta tecnica e 1’offerta economica devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante
legale del concorrente o da un procuratore.
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Il DGUE, la dichiarazione circa il possesso dei requisiti professionali, 1’offerta economica e quella a tempo devono
essere redatte sugli appositi modelli predisposti dalla stazione Appaltante (integrante e sostanziale del presente
disciplinare) ed allegati alla richiesta di offerta in piattaforma.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere corredata
da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra
la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice.

L’ offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine
indicato per la presentazione dell’ offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione
appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validita dell’ offerta
sino alla data che sara indicata.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia del concorrente alla
partecipazione alla gara.

17. SOCCORSO ISTRUTTORIO
Trovera applicazione il principio del “soccorso istruttorio” previsto dall’art. 83 comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.
in merito al procedimento sanante di qualsiasi carenza degli elementi formali quali la mancanza, I’incompletezza ed
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi. In particolare, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine,
non superiore ad un giorno, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il
contenuto e 1 soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente ¢
escluso dalla gara. Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.
Nel caso di irregolarita non essenziali ovvero in mancanza o di incompletezza di dichiarazioni non indispensabili ai fini
della procedura di gara, la Stazione Appaltante non ne chiedera la regolarizzazione né applichera alcuna sanzione.
il concorrente ricevera all’indirizzo mail una richiesta di integrazione dei documenti di gara tramite piattaforma
elettronica (art.6 allegato manuale operativo gara telematica).

18. PRESENTAZIONE OFFERTA
La risposta alla richiesta di offerta cui alla presente procedura sara costituita dalla BUSTA AMMINISTRATIVA “A”,
DALL’OFFERTA TECNICA “BUSTA B” E DALL’ OFFERTA ECONOMICA E OFFERTA TEMPO “BUSTA C” ,
opportunamente caricate in piattaforma elettronica:
A. Nella BUSTA AMMINISTRATIVA deve essere inserita la seguente documentazione:
A.1-ISTANZA DI PARTECIPAZIONE E CONNESSE DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE COME PREDISPOSTO
NELL’ALLEGATO “B” DELLA PRESENTE RICHIESTA DI OFFERTA:
La suddetta istanza ¢ redatta ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 autenticata mediante fotocopia del documento di
identita in corso di validita. La domanda di partecipazione ¢ sottoscritta digitalmente e presentata:
- nel caso di professionista singolo, dal professionista;
- nel caso di studio associato, da tutti gli associati o dal rappresentante munito di idonei poteri;
- nel caso di societa o consorzi stabili, dal legale rappresentante.
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituito, dal legale rappresentante della
mandataria/capofila.
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, dal legale rappresentante
di ciascuno dei soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;
- nel caso di aggregazioni di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei, in
quanto compatibile. In particolare:
a) se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita giuridica (cd.
rete - soggetto), dal legale rappresentante dell’organo comune;
b) se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica
(cd. rete - contratto), dal legale rappresentante dell’organo comune nonché dal legale rappresentante di
ciascuno degli operatori economici dell’aggregazione di rete;
c) se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se ¢ sprovvista di organo
comune, oppure se I’organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste
di mandataria, dal legale rappresentante dell’operatore economico retista che riveste la qualifica di
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, dal legale
rappresentante di ciascuno degli operatori economici dell’aggregazione di rete.

Nel caso di consorzio stabile di cui all’art.45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice la domanda & sottoscritta
digitalmente dal consorzio medesimo.
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Si precisa che il mancato utilizzo del suddetto modello (allegato al presente disciplinare per formarne parte
integrante e sostanziale) non ¢ causa di esclusione purché siano rese tutte le dichiarazioni e informazioni indicate
nel modello stesso.
Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita sopra indicate
Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti
- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o
scrittura privata autenticata. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio,

ovvero la percentuale in caso di servizi indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o

consorziati;

- dichiarazione dei seguenti dati: nome, cognome, codice fiscale, estremi dei requisiti (titolo di studio, data di abilitazione

e n. iscrizione all’albo professionale), posizione nel raggruppamento del giovane professionista di cui all’art. 4 del d.m.

263/2016.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato quale capofila.
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio ovvero la percentuale in caso di
servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione attestante:

a. 'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con
rappresentanza al componente qualificato come mandatario che stipulera il contratto in nome e per conto delle
mandanti/consorziate;

c. ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti
0 consorziati;

d. (solo per i raggruppamenti temporanei) nome, cognome, codice fiscale, estremi dei requisiti (titolo di studio, data di
abilitazione e n. iscrizione all’albo professionale) del giovane professionista di cui all’art. 4, comma 1, del d.m.
263/2016 e relativa posizione, ai sensi del comma 2.

Per le aggregazioni di rete

I. rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica (cd. rete - soggetto):

- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero
per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce
in rappresentanza della rete;

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali operatori economici la
rete concorre;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizi indivisibili, che saranno eseguite
dai singoli operatori economici aggregati.

II. rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita giuridica (cd. rete-
contratto):

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato
digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza
conferito alla mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatorio
conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.Igs.
82/2005;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite
dai singoli operatori economici aggregati.

II1. rete dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sprovvista di organo comune, oppure
se ’organo comune & privo dei requisiti di qualificazione (in tali casi partecipa nelle forme del raggruppamento
costituito o costituendo):

a) in caso di raggruppamento temporaneo costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto
pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.1gs. 82/2005
con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante I’indicazione
del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio, ovvero della percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati;

b) in caso di raggruppamento temporaneo costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005,
con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

- a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di
capogruppo;

- 'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti
temporanei;

- le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai
singoli operatori economici aggregati in rete.
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Nei casi di cui ai punti a) e b), qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata
ai sensi dell’art. 24 del d.1gs. 82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.I1gs. 82/2005.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con scrittura privata.
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di
partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

A.2 - DOCUMENTO DI IDENTITA DEL SOTTOSCRITTORE IN CORSO DI VALIDITA;

A.3- COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE DELLA PROCURA. (Qualora le dichiarazioni e/o le attestazioni e/o
I’ offerta tecnica e/o I’ offerta economica siano sottoscritte da un procuratore (generale o speciale), il concorrente
allega anche copia della procura oppure del verbale di conferimento che attesti i poteri del sottoscrittore e gli
estremi dell’atto notarile oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti I’'indicazione
espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore
attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura ovvero copia della visura camerale.

A.4 - COPERTURA ASSICURATIVA contro i rischi professionali per un massimale non inferiore ad €
10.000,00 ( copia della relativa polizza in corso di validita);

A.5 - comprova Requisiti di capacita tecnica e professionale: Curriculum professionale con evidenziati gli
incarichi svolti analoghi a quello oggetto di affidamento e Dichiarazione del concorrente ai sensi dell’art.19 del
D.P.R. 445/2000, contenente 1’oggetto dei servizi svolti analoghi a quello oggetto di affidamento e il relativo
importo delle prestazioni a cui si fa riferimento, il nominativo del committente e la data di stipula del contratto o
provvedimento di affidamento;

A.6 - PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente; in
aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE
relativo all’ausiliaria;

A.7 - DOCUMENTO UNICO DI GARA EUROPEO - EDITABILE SULL’ALLEGATO C: redatto ai sensi dell'art.
85 del Codice, obbligatorio. Dovra essere compilato secondo le Linee Guida approvate con circolare del
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18/07/2016 (GURI n. 174 del 27/07/2016)._11 DGUE
presente sulla PIATTAFORMA, una volta compilato, dovra essere scaricato, firmato digitalmente e
allegato all’interno della busta “Documentazione amministrativa”.

11 DGUE ¢ sottoscritto, mediante firma digitale dai seguenti soggetti:

- nel caso di professionista singolo, dal professionista;

- nel caso di studio associato, da tutti gli associati o dal rappresentante munito di idonei poteri;

- nel caso di societa o consorzi, dal legale rappresentante.

11 DGUE ¢ presentato, oltre che dal concorrente singolo, da ciascuno dei seguenti soggetti:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da ciascuno degli operatori
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazione di rete, dall’organo comune, ove presente e da tutti retisti partecipanti;

- nel caso di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;
In caso di ricorso all’avvalimento deve essere compilata la corrispondente sezione nonché un DGUE
per ciascuna impresa ausiliaria.

B. la BUSTA B - OFFERTA TECNICA deve contenere, a pena di esclusione, i documenti contenenti
le proposte relative agli elementi di natura qualitativa di cui alla seguente tabella riepilogativa:
Nella busta “B-Offerta Tecnica”, al fine di consentire I’attribuzione dei punteggi secondo quanto previsto al successivo
art. “Procedura di aggiudicazione”, e quindi contenere i seguenti documenti:

a. documentazione con la quale il Concorrente descriva - indicando anche i committenti, gli importi e il periodo di
svolgimento —3 (tre) servizi illustranti le capacita professionali del concorrente - mediante la presentazione
per ciascun servizio di schede numerate di formato A3 [per un massimo di 3] o formato A4 [per un massimo di
6] - scelti fra interventi qualificabili affini a quelli oggetto dell'affidamento, secondo i criteri desumibili dal D.M.
17 giugno 2016, ricompresi nelle classi e categorie ex articolo 14 della L. 143/1949 indicate nella tabella inserita
nell’oggetto ed importo del presente disciplinare, ritenuti significativi della propria capacita a realizzare la
prestazione sotto il profilo tecnico; la documentazione sara prodotta per le classi e categorie previste
nell’appalto o per classi analoghe rientranti nelle stesse categorie. Il mancato adempimento per una specifica
classe e categoria, comportera I’esclusione dell’elemento di valutazione dal confronto a coppie e I’assegnazione
del punteggio “zero” con riferimento al relativo sub-criterio;
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b. una relazione tecnico-metodologica, costituita da un numero massimo di 3 (tre) facciate, che illustri le modalita
con cui saranno svolte le prestazioni oggetto dell'incarico.
Si precisa che ai fini della valutazione dell’offerta tecnica non si terra conto delle schede e delle cartelle prodotte dal
concorrente in numero superiore a quanto indicato ai punti a) e b) che precedono. Ai fini del calcolo della pagine, non
si tiene conto di eventuali testate o di indici

L’ offerta tecnica non deve contenere alcun valore economico in quanto ogni indicazione di prezzi nell’ offerta tecnica
viola il principio di segretezza dell’ offerta stessa e comporta 1’esclusione del concorrente.
Tutta la documentazione costituente 1'offerta tecnica, pena l'esclusione, dovra essere sottoscritta:
- in caso di impresa singola: dal legale rappresentante o altro soggetto dotato del potere di impegnare
contrattualmente il candidato;
- in caso di imprese riunite gia costituite: dall’impresa mandataria “in nome e per conto proprio e delle mandanti”.
- in caso di imprese che intendono riunirsi: dai legali rappresentanti di tutti le imprese che costituiranno il
raggruppamento o il consorzio.

C. La“BUSTA C”-OFFERTA ECONOMICA E OFFERTA TEMPO, deve contenere a pena d’esclusione,
la seguente documentazione:

C.1 - . DICHIARAZIONE, utilizzando L’ALLEGATO D alla lettera di invito di cui alla presente
procedura, resa dal legale rappresentante dell’ Impresa concorrente con indicazione del ribasso unico percentuale
offerto rispetto all’elenco prezzi . 1l ribasso deve essere indicato in cifre ed in lettere . Il prezzo complessivo
offerto non potra essere pari o superiore all’importo posto a base di gara.

C.2 - . DICHIARAZIONE, utilizzando L’ALLEGATO E alla lettera di invito di cui alla presente
procedura, resa dal legale rappresentante dell’ Impresa concorrente con indicazione del ribasso unico percentuale
offerto rispetto ai tempi previsti dalla presente nota per la consegna delle progettazioni . Il ribasso deve essere
indicato in cifre ed in lettere . Il tempo complessivo offerto non potra essere pari o superiore a quello stabilito
dalla presente richiesta di offerta.

LE BUSTE CONTENTI QUANTO SOPRA DESCRITTO DOVRANNO ESSERE ALLEGATE SULLA PIATTAFORMA
ELETTRONICA CON LE MODALITA INDICATE NEL MANUALE OPERATIVO CHE SEGUE LA PRESENTE
RICHIESTA DI OFFERTA.

19. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente pili vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.
La valutazione dell’ offerta sara effettuata in base ai seguenti punteggi:

PUNTEGGIO

Offerta tecnica 50 PUNTI

Offerta economica 30 PUNTI

Offerta tempo 20 PUNTI
TOTALE 100

20. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA
Il punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella con la
relativa ripartizione dei punteggi che potranno essere alternativamente attribuiti quali punteggi Discrezionali.
Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui
coefficiente ¢ attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla commissione giudicatrice.

A PROFESSIONALITA ED ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA
criterio punti n. sub-criteri di valutazione punti D

1.1 Pertinenza, omogeneita e qualita dei servizi 10

Professionaliti e 20 ’ simili o affini rispetto alle categorie S04

1 adeguatezza de?sgnta Rispondenza dei servizi agli obiettivi della
dan 3 servizi 1.2 stazione appaltante dal punto di vista 10
dell’inserimento ambientale
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A PROFESSIONALITA ED ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA

criterio punti n. sub-criteri di valutazione punti D

TOTALE PUNTI 20

B | CARATTERISTICHE METODOLOGICHE DELL’OFFERTA

criterio punti | n. sub-criteri di valutazione punti D

Precisione, esaustivita e chiarezza della descrizione
2.1 | delle tematiche principali e della relativa metodologia 10

Qualita - :
dell’esecuzione di approccio
2 del servizio e 15 Efficacia delle modalita di esecuzione del servizio sia
coerenza con la con riferimento all’iter amministrativo che
concezione 2.2 all’articolazione temporale delle varie fasi, 5
progetmale misure/interventi finalizzati a garantire la qualita
della prestazione fornita
Qualifica dei profili professionali in relazione alla
Adeguatezza della 31 prestazione professionale richiesta, alla relativa 10
struttura tecnico- " | formazione, alle principali esperienze analoghe/simili
3 organizzativa e 15 all’oggetto del servizio
coerenza con la
concezione Efficacia e funzionalita degli strumenti informatici
progettuale 3.2 messi a disposizione per lo sviluppo e gestione del 5

progetto

TOTALE PUNTI 30

21. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELL’OFFERTA TECNICA

Ogni commissario attribuisce a ciascuno degli elementi qualitativi cui € assegnato un punteggio discrezionale nella
colonna “D” della tabella un coefficiente, variabile tra 0 e 1, in base ai diversi livelli di valutazione, come di seguito
indicato: +
ottimo =da 0,81 a 1;
distinto =da 0,61 a 0,80;
buono =da 0,41 a 0,60;
discreto =da 0,21 a 0,40
sufficiente= da 0,01 a 0,20;
insufficiente=0.
Una volta che ciascun commissario abbia attribuito il coefficiente a ciascun concorrente per il singolo criterio, la
commissione calcola la media dei coefficienti attribuiti e viene attribuito il valore 1 al coefficiente piu elevato; di
conseguenza gli altri coefficienti vengono riparametrati proporzionalmente.

22. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELL’OFFERTA ECONOMICA E DELL’OFFERTA TEMPO
E attribuito all’offerta economica un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la Formula con
interpolazione lineare

Ci = Ra/Rmax
dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Ra = ribasso percentuale dell’offerta del concorrente i-esimo;
Rmax = ribasso percentuale dell offerta piii conveniente.
via San Biagio 1, 02010 MICIGLIANO (RI) Tel. e fax 0746 577893

CF.ePIVA 0113670574 mail comunedimicigliano @libero.it pec comune.micigliano.ri @legalmail.it




E attribuito all’offerta tempo un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la Formula con interpolazione
lineare

Ci = Ra/Rmax
dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Ra = ribasso percentuale dell’offerta del concorrente i-esimo;
Rmax = ribasso percentuale dell’ offerta pii conveniente.

23. METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI
La commissione, terminata I’ attribuzione dei coefficienti, procedera, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei
punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo aggregativo compensatore.
1l punteggio ¢ dato dalla seguente formula:

Pi = Cai X Pa+ Cbl X Pb+o-on Cni X Pn
dove
Pi = punteggio concorrente i,
Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i;
Cbhi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i;
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i;
Pa = peso criterio di valutazione a;
Pb = peso criterio di valutazione b;
Pn = peso criterio di valutazione n.

24. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A - VERIFICA

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La prima seduta pubblica avra luogo il giorno ........, alle ore 10:00 presso la sede del comune di Micigliano — Via
San Biagio n.1 in Micigliano (RI) e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori dei concorrenti oppure
persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione ¢ ammessa come semplice uditore.
Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e negli orari
che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo piattaforma elettronica.
Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo piattaforma elettronica.
Il RUP procedera, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e I’integrita dei plichi inviati dai
concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata.
Successivamente il RUP procedera a:
b) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare/lettera di
invito;
d) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;
e) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresi
agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.
Di tale informazione sara contestualmente dato avviso ai concorrenti a mezzo PEC all’indirizzo comunicato in fase di
registrazione alla Piattaforma.
Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso 1’utilizzo del sistema AVCpass, reso
disponibile dall’ ANAC, con le modalita di cui alla delibera n. 157/2016.

25. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine per
la presentazione delle offerte ed ¢ composta da n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce 1’oggetto del
contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9 del
Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e
fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche.

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione ‘“‘amministrazione trasparente” la
composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice.
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25. APERTURA DELLE BUSTE B E C - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICO/
TEMPORALI

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP procedera allo sblocco delle offerte
tecniche per le successive operazioni spettanti alla commissione giudicatrice.
La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procedera all’apertura della busta concernente I’ offerta tecnica ed alla
verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.
La prima seduta avra luogo il giorno ............. alle ore 10:30.
In una o pit sedute riservate la commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare.
Successivamente, in seduta pubblica, la commissione dara lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche,
dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.
Quindi la commissione, in seduta pubblica, procedera all’apertura della busta contenente 1’offerta economica/tempo,
all’assegnazione punteggio complessivo (in seduta riservata) ed alla comunicazione del punteggio finale (in seduta
pubblica).
La stazione appaltante procedera dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la formulazione
della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o pill concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi parziali
differenti, sara collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta TECNICA.

Nel caso in cui le offerte di due o pill concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali,
si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte, la commissione provvede a comunicare, tempestivamente
al RUP le eventuali esclusioni da disporre per:

- mancata separazione dell’ offerta economica dall’ offerta tecnica, ovvero I’inserimento di elementi concernenti il prezzo
in documenti contenuti nelle buste A e B;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 3,
lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in quanto la commissione
giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o
fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara.

In tali casi il RUP procedera alle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice.

26. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE
Per la verifica dell’anomalia verra applicato I’art. 97 del Codice.
Resta ferma per la Stazione Appaltante la facolta di richiedere spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nelle offerte
se queste appaiono anormalmente basse sulla base di un giudizio tecnico sulla congruita, serieta, sostenibilita e
realizzabilita dell'offerta.

27. AGGIUDICAZIONE DELLA PROCEDURA E STIPULA DEL CONTRATTO
La proposta di aggiudicazione ¢ formulata dalla commissione giudicatrice in favore del concorrente che ha presentato
la migliore offerta. Con tale adempimento la commissione chiude le operazioni di gara e trasmette al RUP tutti gli atti
e documenti ai fini dei successivi adempimenti.
Qualora vi sia stata verifica di congruita delle offerte anomale di cui all’articolo 22, la proposta di aggiudicazione ¢
formulata dal RUP al termine del relativo procedimento.
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si
riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.
La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1
del Codice, aggiudica I’appalto.

28. GARANZIE RICHIESTE
In caso di affidamento dell’incarico di cui trattasi, all’atto della sottoscrizione della convenzione, verra richiesta
copertura assicurativa per la responsabilita civile professionale per i rischi derivanti dallo svolgimento delle attivita di

competenza.

29. TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI
L’aggiudicatario dovra conformarsi alla normativa in tema di tracciabilita dei flussi finanziari e dovra comunicare alla
stazione appaltante gli estremi del conto corrente che si impegna ad utilizzare, anche in via non esclusiva, per le
commesse pubbliche con indicazione delle persone delegate ad operare e delle altre informazioni previste dalla legge
13/08/2010, n. 136 e s.m.i.
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30. RISERVATEZZA E TUTELA DEI DATI

At sensi dell’articolo 13 del decreto legislativo n. 196 del 30/06/2003 e s .m.i. codice, in materia di protezione dei dati
personale, la Stazione appaltante informa gli operatori economici che il Comune di Micigliano trattera i dati, della
presente procedura in maniera manuale ed informatizzata per lo svolgimento delle attivita e per 1’assolvimento degli
obblighi previsti dalle disposizioni legislative e normative in materia. Agli operatori economici sono riconosciuti i diritti
di cui agli articoli 7 e seguenti del d.lgs. 196/2003 e s.m.i.. Gli operatori economici hanno 1’obbligo di mantenere
riservati i dati e le informazioni inerenti la presente indagine di mercato che transitano per le apparecchiature di
elaborazione dati, di cui vengono a conoscenza e si impegnano a non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di
non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari alla manifestazione
di interesse. Gli operatori economici sono responsabili per 1’esatta osservanza dei propri dipendenti, consulenti e
collaboratori, degli obblighi di segretezza anzidetti. In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, la Stazione
appaltante ha facolta di assumere determinazioni in merito, fermo restando che gli operatori economici saranno tenuti a
risarcire tutti i danni che dovessero derivare alla Stazione appaltante stessa.

31. RECESSO
Il Recesso ¢ regolato ai come previsto dall’art. 109 del Codice.

32. ALTRE INFORMAZIONI

a) I modelli allegati A,, B, C e D ed E formano parte integrante e sostanziale della lettera di richiesta offerta;

b) Le comunicazioni con gli operatori economici avverranno esclusivamente a mezzo Piattaforma;

c) Le imprese/professionisti, presentando 1’ offerta, accettano esplicitamente ed incondizionatamente tutti i patti,
le condizioni, i vincoli, gli obblighi e le clausole stabilite dalla lettera di invito;

d) Verranno escluse dalla gara le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto
all’importo a base d’asta.

e) Si procedera all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta
congrua e conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice;

f) E in ogni caso facolta della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non stipulare il contratto
tra le parti;

g) L’offerta vincolera il concorrente per 180 gg. (centottantagiorni) dal termine indicato nella procedura in
oggetto per la scadenza della presentazione dell’ offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante;

h) Fatto salvo I’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e I’ipotesi di differimento
espressamente concordata con 1’aggiudicatario, il contratto di affidamento verra stipulato nel termine di 35 giorni che
decorre dalla data in cui I’aggiudicazione definitiva & divenuta efficace.

i) La stipulazione del contratto ¢, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti. Il contratto sara
stipulato sotto forma di scrittura privata soggetta a registrazione in caso d’uso. Le eventuali spese relative alla
stipulazione del contratto, sono a carico dell’aggiudicatario.

1) Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui al D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159, abbiano dato esito

positivo, il contratto € risolto di diritto.

m) Per informazioni: Comune di Micigliano - Via San Biagio n. 1 — 02010 MICIGLIANO (RI) Tel. 0746
577893-3 —Ing. Romagnoli Raffaella.

32. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile della procedura di gara ¢ 1’'Ing. Romagnoli Raffaella

ALLEGATI ALLA PRESENTE RICHIESTA DI OFFERTA:
ALLEGATO A: CALCOLO PARCELLA PROFESSIONALE PROFETTAZIONE IN BASE AL DM 17.06.2016 — IMPORTO
POSTO A BASE DELLA PROCEDURA;
ALLEGATO B: DICHIARAZIONI RESE SOTTO FORMA DI DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA Al SENSI DEL DPR
N.445/2000;
ALLEGATO C: DGUE;
ALLEGATO D: OFFERTA ECOCOMICA.
ALLEGATO E: OFFERTA TEMPO.
PROGETTO DI FATTIBILITA’ TECNICA RELATIVO ALL’INTERVENTO DI CONSOLIDAMENTO VERSANTE
IN FRANA SU CUI SORGE IL CENTRO DI MICIGLIANO - II STRALCIO

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
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Ing. Raffaella Romagnoli
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Ing. Emiliano Salvati

MANUALE OPERATIVO GARA TELEMATICA

Richiesta di Offerta Piattaforma Traspare® https://comunemicigliano.traspare.com

Premessa:

Il presente Manuale Operativo disciplina la partecipazione e la gestione con modalita telematica della seguente procedura: Procedura
di scelta del contraente RAO

Criterio di aggiudicazione - Modalita telematica Senza Marca Temporale

Art. 1 - Requisiti di partecipazione
Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti abilitati al Portale “TRASPARE” e che abbiano ricevuto una RdO.

Art. 2 - Definizioni utili per la procedura telematica — glossario

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente 1’accesso e la partecipazione degli Operatori Economici abilitati al sistema
informatico per lo svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti dal User ID (e-mail) e password, che consentono alle Imprese
abilitate I’accesso al sistema e la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: & uno dei requisiti che l'offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e per garantirne
inviolabilita/integrita e provenienza. E il risultato della procedura informatica (validazione) basata su certificazione qualificata
rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura ai sensi di quanto
previsto dall’art. 38, comma 2, del D.P.R. n° 445/2000. La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche",
ossia due serie di caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave & conosciuta dal solo firmatario (chiave
segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta ¢ necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La
chiave pubblica ¢ necessaria alla verifica della effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema
risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica,
¢ impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché
la titolarita delle chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cio¢ un soggetto terzo il cui compito €
quello di garantire la certezza della titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti "certificati") e di rendere conoscibili a
tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico).

L'elenco dei certificatori é disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it

Gestore del sistema: L&G Solution S.r.1., di cui si avvale I’Ente per le operazioni di gara, di cui all’art. 58 del D.Lgs. 50/2016.
Sistema/Piattaforma: sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto di cui all’art. 58 del D.Lgs. 50/2016.

Busta telematica: Archivio informatico contenete la documentazione richiesta dalla richiesta d’offerta ai fini della partecipazione
dell’impresa. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun Concorrente non ¢ accessibile agli altri concorrenti e all’Ente.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del Concorrente a un sistema remoto, ossia a “distanza”,
per mezzo di connessione alla rete internet.

Hash MD5: L'MDS ¢ una funzione hash crittografica. Calcolare 'MDS5 di un file significa generare un’impronta (tecnicamente
hash) di caratteri, univoca di quel file.

Art. 3 - Dotazione informatica e avvertenze
Per partecipare alla Gara Telematica le Imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e spese, della seguente strumentazione
tecnica e informatica necessaria:

1) Personal Computer collegato ad Internet.

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma sono usufruibili mediante un Personal Computer Standard dotato di un Browser
(tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet. E consigliata una connessione ADSL o connessione internet aziendale. Nota:
Se ’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il personale IT interno per verificare la
disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1024 x
768.

2) Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet).

Ai fini di un corretto funzionamento della Piattaforma Telematica ¢ necessario utilizzare i seguenti web browser: Mozillla Firefox;
Google Chrome.

3) Configurazione Browser.
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E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguarda le impostazioni di
security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web.
4) Programmi necessari.

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari programmi aggiuntivi quali:
utilitd di compressione/decompressione formato zip/rar, visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi stand-
alone per la gestione della firma digitale (es. DIKE di InfoCert).

5) Strumenti necessari.

Una firma digitale (cfr. definizioni).

Tutti gli operatori economici che partecipano alle gare mediante l'utilizzo della Piattaforma Telematica, esonerano espressamente
I’Ente, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilita relativa a qualsiasi malfunzionamento o
difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni nonché
derivante dal mancato utilizzo dei web browser indicati al punto 2 del presente articolo.

Le Imprese/professionisti partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte le misure
tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti informatici assegnati. L.’account e
la password necessari per ’accesso al sistema e la partecipazione alla gara sono personali. Le Imprese concorrenti sono tenute a
conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la
propria esclusiva responsabilita | nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema
e in generale ai terzi. Le Imprese partecipanti si impegnano a manlevare e tenere indenne 1’Ente e il Gestore del Sistema risarcendo
qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali che dovessero essere
sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema. 11 Gestore del
Sistema e I’Ente non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai
concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione con 1’accesso, 1’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi
servizi e delle apposite procedure di firma digitale. Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari
e contrattuali in tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in materia dal
Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresi espressamente 1’Ente e il Gestore del sistema da qualsiasi
responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo
degli strumenti in parola. Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso
della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la sospensione o la revoca dell’abilitazione,
oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

Art. 4 - Modalita di partecipazione alla gara telematica

Le imprese dovranno accedere al Portale (area riservata Fornitori) mediante I’inserimento delle proprie credenziali (e-mail e
password) associate all’impresa abilitata. Fatto cio i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le
formalita amministrative, partecipare alla gara.

I concorrenti dovranno firmare digitalmente tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara, inserirla in archivi
informatici firmati digitalmente e procedere all’upload degli stessi sul sistema entro il termine previsto nella RdO/disciplinare di
gara.

INVIO TELEMATICO DELLA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA E DELL’OFFERTA:

FASE 1 — Creazione degli archivi informatici e firma digitale La documentazione indicata nella RdO dovra essere firmata
digitalmente ed inserita in appositi archivi informatici (formato file .zip/.rar). Su tali archivi informatici i concorrenti dovranno
apporre, altresi, la firma digitale entro il termine di scadenza della gara previsto nella RdO/disciplinare di gara.

FASE 2 - Caricamento ed Invio Telematico della documentazione amministrativa , tecnica ed economica. Entro il termine previsto
dalla RdO/disciplinare di gara gli operatori partecipanti dovranno accedere alla Piattaforma mediante le proprie credenziali e
partecipare alla procedura di gara dal modulo GARE - I TUOI INVITIL.

Selezionata la procedura di gara, 1’operatore tramite la funzione PARTECIPA, potra completare il procedimento di partecipazione:
1) Inserimento Documentazione Amministrativa: 1 operatore partecipante dovra inserire l’archivio informatico firmato
digitalmente contenente la documentazione amministrativa firmata digitalmente nell’apposita “BUSTA AMMINISTRATIVA ”.

2) Inserimento Offerta tecnica: I’'impresa partecipante dovra inserire 1’archivio informatico firmato digitalmente contenente la
documentazione relativa all’offerta economica firmata digitalmente nell’apposita “BUSTA TECNICA .

3) Inserimento Offerta Economica e tempo: I'impresa partecipante dovra inserire I’archivio informatico firmato digitalmente
contenente la documentazione relativa all’offerta economica firmata digitalmente nell’apposita “BUSTA ECONOMICA ”.

4) Invio Offerta: completati gli step descritti nei precedenti punti, I’impresa partecipante, entro il termine previsto nella
RdO/disciplinare di gara, tramite 1’apposita funzione “INVIO OFFERTA” potra procedere all’invio di tutta la documentazione
precedentemente inserita. Al termine dell’Invio, il sistema produrra in automatico un documento denominato “BUSTA DI GARA
TELEMATICA” contenente il riepilogo di tutta la documentazione inserita.

In ogni caso, ai fini del termine previsto per I’invio delle offerte e per prevenire eventuali malfunzionamenti, si consiglia di
procedere all’upload della documentazione richiesta con congruo anticipo rispetto al termine previsto per I’upload.

Avvertenze La documentazione inserita negli archivi informatici dovra essere firmata digitalmente entro il termine di scadenza della
gara previsto nella RdO/disciplinare di gara. La firma digitale dovra essere necessariamente apposta sugli archivi informatici
(formato file .zip/.rar) entro il termine di scadenza della gara previsto nella RdO/disciplinare di gara. La presentazione dell’offerta
¢ compiuta quando 1’Operatore Economico visualizza un messaggio del Sistema che indica la conferma della corretta ricezione
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dell’offerta e I’orario di registrazione. L’Operatore Economico, inoltre, ricevera le stesse informazioni attraverso una notifica PEC
inviata automaticamente dal sistema all’indirizzo PEC dichiarato all’atto della registrazione. La “BUSTA DI GARA
TELEMATICA” contiene, per ogni archivio caricato dal fornitore, I’hash MDS5 calcolato sul file salvato dalla piattaforma telematica
a seguito del trasferimento (upload). Pertanto il fornitore, per verificare il corretto inoltro della “BUSTA DI GARA
TELEMATICA”, ¢ tenuto a verificare la corrispondenza tra gli hash md5 indicati nella “BUSTA DI GARA TELEMATICA” e
quelli calcolati sugli archivi informatici caricati a sistema. N.B. Qualora il fornitore riscontri una mancata corrispondenza tra i
predetti hash md5, entro i termini di scadenza indicati nella RdO/disciplinare di gara, potra ritirare I’offerta presentata e ripetere
I’operazione “INVIO OFFERTA”. Modalita di presentazione della documentazione in caso di partecipazione in Raggruppamento
Temporaneo di Imprese (RTI), Associazione Temporanea di Impresa (ATI) o Consorzio. La documentazione amministrativa
richiesta nella RdO e 1’offerta economica dovranno essere: - firmata digitalmente dai soggetti indicati nella RdO; - gli archivi
informatici (buste di gara) dovranno essere caricati sul sistema, nei termini previsti e secondo le modalita descritte nel presente
Manuale, oltre che nella documentazione di gara inviata e predisposta dalla Stazione Appaltante, dalla sola ditta mandataria.

Art. 5 - Richiesta chiarimenti

L’operatore economico potra inoltrare le richieste chiarimenti attraverso la funzione “RICHIESTA CHIARIMENTI” disponibile
accedendo alla propria area riservata tramite le proprie credenziali (username e password) entro i termini previsti nella
documentazione di gara. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno notificate all’indirizzo mail dell’Operatore Economico e
saranno visualizzabili anche nei dettagli di gara nella scheda “chiarimenti”. Le domande e le relative risposte ai chiarimenti, inoltre,
saranno pubblicate nell’apposito spazio dedicato ai chiarimenti.

Art. 6 - Soccorso Istruttorio

In caso di soccorso istruttorio Il concorrente ricevera all’indirizzo mail una richiesta di integrazione dei documenti di gara
- Lettera di soccorso istruttorio visualizzabile anche nei dettagli di gara nella scheda “Documenti”. In tal caso I’Ente assegnera al
concorrente un termine affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto ed i soggetti
che li devono rendere. Per ottemperare alle integrazioni richieste dall’Ente, il concorrente dovra accedere alla Piattaforma tramite
le proprie credenziali (username e password) ed inoltrare la documentazione richiesta nella Lettera di soccorso istruttorio attraverso
la funzione “INTEGRAZIONE SOCCORSO ISTRUTTORIO” presente nei dettagli di gara. Tutta la documentazione trasmessa
dovra essere firmata digitalmente. Il Sistema non accetta documenti integrativi presentate dopo la data e I’ora stabilite come termine
di scadenza per la presentazione della documentazione integrativa - Soccorso istruttorio comunicata dall’Ente alla PEC del
concorrente. La presentazione della documentazione integrativa ¢ compiuta quando 1’Operatore Economico visualizza un messaggio
del Sistema che indica la conferma della corretta ricezione e ’orario di registrazione. Il concorrente, inoltre, ricevera le stesse
informazioni attraverso una notifica PEC inviata automaticamente dal sistema all’indirizzo PEC dichiarato all’atto della
registrazione.
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