‘m’ COMUNE DI NORCIA

AFFARI GENERALI - SERVIZI SOCIALI E CULTURA

AVVISO DI PROCEDURA SELETTIVAAD EVIDENZA PUBBLICA
IL RESPONSABILE DEL’AREA.

in esecuzione della delibera di Giunta Comunale n. 71 de! 14.05.2018 e successiva Determinazione
n. 109 del 01.06.2018

RENDE NOTO

che ¢ indetta una procedura selettiva di evidenza pubblica per l'affidamento dei servizi legali di cui
allo schema di convenzione, avente valore di disciplinare, allegato A) al presente avviso.

L’incarico sara affidato ai sensi di quanto stabilito dal D.Lgs. 50/2016.

a)
b)

¢}

ART. 1 - Requisiti di ammissione alla selezione
Per ’ammissione alla gara sono necessari, a pena di esclusione, tutti i seguenti requisiti:
Possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione Europea;
Godimento dei diritti civili e politici;

Possesso dei requisiti a contrarre con la Pubblica Amministrazione e non trovarsi nella
condizione di incapacita a contrattare con la P.A. ai sensi dell'art. 32 ter e 32 quater del Codice
Penale;

d) Non avere procedimenti pendenti per |’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui

€)

f

g)

h)

i)

all’art. 3 della legge 27/12/1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della
legge 575/1965;

non essere stato sottoposto a procedimento giudiziale con sentenza di condanna passata in
giudicato per delitto non colposo, salvo che sia intervenuta la riabilitazione;

Non aver commesso irregolaritd, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte € tasse;

Non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali secondo la legislazione italiana o dello stato in cui sono
stabiliti;

Non avere, alla data della presentazione della domanda, contenziosi in corso avverso il Comune
di Norcia, a titolo personale o nella qualita di difensore di terzi;

essere in possesso del diploma di Laurea in Giurisprudenza e di essere iscritto all’Albo Speciale
degli Avvocati Cassazionisti;
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j) avere avuto nell’anno precedente alla data di presentazione della domanda, un volume d'affari
risultante da dichiarazione IVA di almeno € 20.000,00 (Euro ventimila/00);

k) Conoscenza ed accettazione delle condizioni previste nel presente avviso pubblico e
nell’allegato A) “‘schema di convenzione ",

1} impegno a stipulare e produrre, prima della sottoscrizione della convenzione di incarico, una
polizza assicurativa R.C. professionale con massimale di almeno € 500.000,00 a garanzia della
responsabilita professionale verso terzi.

Tutti i requisiti richiesti debbono essere posseduti alla data di scadenza del termine fissato
dal presente avviso per la presentazione della domanda di ammissione alla procedura selettiva.

Per gli studi associati i suddetti requisiti dovranno essere posseduti dal singolo legale che
firma la domanda di partecipazione alla presente selezione.

L’Amministrazione pud disporre in ogni momento, con provvedimento motivato,
I’esclusione dalla procedura selettiva per difetto di uno o piu dei requisiti predetti,

E’ facolta della stessa amministrazione procedere alla revoca del presente avviso fino al
conferimento dell’incarico del servizio.

ART. 2 - Modalita e termini di presentazione delle domande

La domanda di ammissione aila selezione, redatta sulla base dello schema di
autodichiarazione allegato B), deve essere indirizzata al Comune di Norcia e dovra pervenire per
mezzo del servizio postale con raccomandata con avviso di ricevimento o mediante consegna diretta
al'UFFICIO PROTOCOLLO DEL COMUNE DI NORCIA - Sede provvisoria sita in Viale XX
Settembre, entro le ore 12,30 del giorno 31 agosto 2018 a pena di esclusione.

E’ ammessa la consegna a mezzo corriere, che & equiparata alla consegna per posta e,
pertanto, deve necessariamente rispettare il medesimo termine di arrivo all’Ente.

Il termine sopra indicato ha carattere tassativo e, pertanto, non sara valida alcuna offerta o
documento pervenuto al di fuori da detto termine, anche se sostitutivo o integrativo di offerta
precedente; 1’offerta pervenuta fuori dai termini sara invalida e non sara ammessa alla gara.

L’ Amministrazione non assume alcuna responsabilita per la dispersione di comunicazioni
dipendente da errore del concorrente nell’indicazione del proprio recapito, da mancata oppure
tardiva comunicazione degli eventuali mutamenti sopravvenuti rispetto all’indirizzo indicato nella
domanda, né da eventuali disguidi postali, telegrafici 0 comunque imputabili al fatto di terzi, a caso
fortuito o a forza maggiore.

Il piego dovra essere idoneamente sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura, e deve
recare all’esterno — oltre Iintestazione del mittente e all’indirizzo dello stesso — la seguente
dicitura "DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA SELETTIVA PER
L'AFFIDAMENTO DEI SERVIZI LEGALI".

All’interno dovranno essere contenute esclusivamente due buste, pena [’esclusone, anch’esse
idoneamente sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura:
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BUSTA “A”- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA che dovra contenere, a pena

A) domanda di partecipazione alla selezione (4/legato B), redatta in carta libera, indirizzata come
sopra, sottoscritta dal candidato, nella quale il partecipante dovra dichiarare sotto la propria
responsabilita;

a)

b)
)
d)

g)

h)

i)
k)

D

Le proprie generalita (data e luogo di nascita), codice fiscale e Partita IVA, numero d’iscrizione
all’Ordine professionale, residenza, sede dello studio, recapito telefonico ed e-mail;

Il Possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione Europea;
1l Godimento dei diritti civili e politici;

Il possesso dei requisiti a contrarre con la Pubblica Amministrazione € non trovarsi nella
condizione di incapacitd a contrattare con la ai sensi dell'art. 32 ter e 32 quater del Codice
Penale;

Di non avere procedimenti pendenti per I’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui
all’art. 3 della legge 27/12/1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della
legge 575/1965;

Di non essere stato sottoposto a procedimento giudiziale con sentenza di condanna per delitto
non colposo passata in giudicato, salvo che sia intervenuta la riabilitazione;

Di non aver commesso irregolarita, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse;

Di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali secondo la legislazione italiana o dello stato in cui sono
stabiliti;

Di non avere, alla data della presentazione della domanda, contenziosi in corso avverso il
Comune di Norcia, a titolo personale o nella qualita di difensore di terzi;

Di essere in possesso del diploma di Laurea in Giurisprudenza e di essere iscritto all’Albo degli
Avvocati;

Di avere avuto nell’anno precedente alla data di presentazione della domanda, un volume
d'affari risultante da dichiarazione IVA di almeno € 20.000,00 (Euro ventimila/00};

Di impegnarsi a stipulare e produrre prima della sottoscrizione della convenzione di incarico una
polizza assicurativa R.C. professionale con massimale di almeno € 500.000,00 a garanzia della
responsabilita professionale verso terzi;

m) L’indirizzo PEC al quale verranno inoltrate tutte le comunicazioni e richieste relative alla

presente procedura;

B) un curriculum debitamente firmato, a pena d’esclusione, contenente 1’attivita svolta nell'ambito

del diritto civile, amministrativo, giuslavoristico, fallimentare e contabile, con particolare
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riferimento agli incarichi di rappresentanza/difesa innanzi a giurisdizioni civili — amministrative
e G.d.P. conferiti da Enti Pubblici Territoriali, contabile corredato dalla clausola che le
informazioni nello stesso riportate rispondono a verita e che il presentatore della domanda é
consapevole che, ai sensi dell”art. 76 del DPR 28/12/200, n. 445, le dichiarazioni mendaci, le
falsita sugli atti e ’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali;

() lo schema di convenzione ( di cui all’allegato A) dell’avviso) debitamente firmato in ogni sua
pagina, a pena di esclusione, quale accettazione delle condizioni in esso contenute;

D) fotocopia di un documento di identita del dichiarante in corso di validita.

2, BUSTA “B”- OFFERTA ECONOMICA contenente:

L’offerta economica intesa ribasso percentuale sull’importo complessivo massimo a base di
gara di € 20.000,00 (euro ventimila/00) oltre C.P.A. e IVA e spese esenti [VA, determinato con i
seguenti criteri:

- fino a n, 10 contenziosi annui € 10.000,00 (euro diecimila/00) oltre IVA e C.P.A. e spese esenti
IVA;

- oltre n. 10 e fino a n. 20 contenziosi annui € 20.000,00 (euro ventimila/00) oltre IVA e C.P.A. e
spese esenti [VA,;

[ predetti importi dovranno essere oggetto di un unico ribasso mediante la presentazione dell’offerta
economica.

E’ stabilito che qualora venisse superato il numero di 20 contenziosi annui, la tariffa applicata per
quelli eccedenti tale numero sara quella minima del tariffario forense.

Il ribasso percentuale offerto dovra essere indicato in cifre ed in lettere. In caso di discordanza tra
importi riportati in cifre ed in lettere prevarranno questi ultimi.

ART. 3 — Cause di esclusione
Non ¢ sanabile e comporta 1’esclusione immediata dalla procedura selettiva:

1. la ricezione di domande di partecipazione oltre il termine perentorio indicato nell’avviso di
selezione;

2. I’omissione nella domanda del cognome, nome, residenza o domicilio del concorrente;

3. PPomissione della firma del concorrente a sottoscrizione della domanda stessa;

4. la mancata allegazione alla domanda di copia di un documento di riconoscimento in corso di
validita;

5. la mancanza del curriculum debitamente firmato.

L’ Amministrazione si riserva di disporre in ogni momento, con motivato provvedimento,
I’esclusione dalla selezione per difetto dei requisiti prescritti.
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ART. 4 — Valutazione

La procedura selettiva e I’individuazione dell’avvocato incaricato verra effettuata sulla base
dei seguenti criteri:

- il punteggio complessivo a disposizione per la valutazione dei candidati & di 100 punti cosi
suddivisi:

- Numero di anni di iscrizione all’Albo degli Avvocati e/o procuratori legali: Max 40 punti (il
punteggio massimo ¢ attribuito a chi possiede il numero di anni di iscrizione maggiore rispetto a
tutti i partecipanti ammessi alla selezione. Agli altri & attribuito un minor punteggio determinato

dalla seguente formula: 40 pt. x anni di iscrizione posseduti
n. anni di iscrizione maggiore

= Quantita degli incarichi di rappresentanza/difesa innanzi a giurisdizioni civili — amministrative e
G.d.P. conferiti da Enti Pubblici Territoriali: Max 40 punti (il punteggio massimo ¢ attribuito a
chi sostenuto il numero maggiore degli incarichi di rappresentanza/difesa conferiti da Enti
Pubblici Territoriali rispetto a tutti i partecipanti ammessi alla selezione. Agli altri & attribuito un
minor punteggio determinato dalla seguente formula: 40 pt. x incarichi conferiti

n. incarichi maggiore

- offerta economica espressa mediante ribasso percentuale sull’importo a base di gara — max 20
punti (il punteggio massimo € attribuito a chi ha presentato il miglior ribasso rispetto a tutti i
partecipanti ammessi alla selezione. Agli altri & attribuito un minor punteggio determinato dalla
seguente formula: 20 pt. x percentuale di ribasso offerta

percentuale di ribasso migliore

[ suddetti requisiti valutabili ai fini dell’attribuzione del punteggio, per gli studi associati,
dovranno far riferimento al singolo legale che firma la domanda di partecipazione alla presente
selezione.

La scelta dell’avvocato a cui affidare i servizi di cui allo schema di convenzione, allegato A,
sara effettuata a cura della commissione giudicatrice appositamente costituita.

La commissione potra richiedere integrazioni e chiarimenti al fine di disporre degli elementi
di valutazione occorrenti, fermo restando che le carenze documentali o errori di redazione o
presentazione dell’offerta tali da alterare la “par condicie” tra i concorrenti — in conformita ai
prevalenti criteri giurisprudenziali — non potranno essere sanate.

L'incarico verra affidato all'offerente che avra ottenuto il punteggio complessivo piu alto,
risultante dalla somma dei punteggi attribuiti al curriculum e all’offerta economica.

A seguito della selezione non verrd formata alcuna graduatoria, né la partecipazione alla
selezione dara diritto a riconoscimenti, titoli di preferenza o altri vantaggi di sorta.

ART. 5 - Oggetto dell’incarico

I legale incaricato dovra svolgere tutte le attivita indicate nello schema di convenzione
Allegato A) a cui si rinvia per tutte le specifiche contrattuali.
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ART. 6 — Durata.

La durata dell'incarico ¢ di anni 1 (uno) con decorrenza dalla data di stipula della relativa
convenzione di incarico, fatta salva la facolta prevista dall’art. 2 dello schema di convenzione.

ART. 7 — Compenso professionale

Come indicato nello schema di convenzione, tutte le prestazioni verranno rese con
predeterminazione della tariffa, la quale viene stabilita per il periodo dell’incarico nell’importo
annuale offerto, oltre C.P.A. ed IVA e spese esenti [VA, ex art. 15, comma 3°, D.M. 633/72, da
determinarsi secondo i criteri di cui all’art.2.

Il Comune si riserva comunque di poter affidare, se lo dovesse ritenere opportuno e con
adeguata motivazione, ad altro professionista la rappresentanza in giudizio.

ART. 8 Modalita di svolgimento della selezione

L’apertura delle buste contenenti la documentazione amministrativa avverra, in seduta pubblica,
presso la Sede provvisoria Comunale sita in Viale XX Settembre, il cui giorno sard comunicato ai
partecipanti alla presente procedura selettiva.

A tale seduta, ed a quelle successive aperte al pubblico, potranno presenziare i Legali che hanno
presentato la domanda di partecipazione o loro rappresentanti, purché muniti di procura o delega
scritta.

In tale seduta pubblica si procedera all’apertura dei plichi, all’esame deila documentazione richiesta
per I’ammissione alla selezione ed alla predisposizione dell’elenco dei concorrenti che, in base a
tale disamina, risulteranno ammessi.

In seduta riservata si procedera alla valutazione di qualitd della documentazione contenuta nella
Busta A. i

In seduta pubblica, che avverrd sempre presso la Sede Comunale, si procedera all’apertura della
Busta B, relativa all’offerta economica ed all’aggiudicazione. La data e ora della suddetta seduta
saranno comunicate in tempo utile agli interessati.

ART. 9 - Informativa per la tutela della riservatezza dei dati personali

[l trattamento dei dati personali dovrd avvenire nel rispetto delle norme del D. Lgs. 196/03
"Codice in materia di protezione dei dati personali”, nonché¢ del Regolamento Europeo n.
20167679/UE.

L’aggiudicatario ¢ nominato responsabile del trattamento dei dati personali necessari per le
attivitd a finalita istituzionale di cui al presente contratto, ai sensi dell'art. 29 del D. Lgs. n. 196 del
29/07/2003.

Si informano 1 concorrenti che 1 dati personali loro pertinenti sono utilizzati
dall' Amministrazione esclusivamente per lo svolgimento della presente procedura selettiva e che gli
stessi sono conservati in archivio cartaceo e informatico.
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ART. 10 - Clausola di salvaguardia

L'Amministrazione si riserva, se necessario, di modificare o revocare il presente avviso,
nonché la possibilita di non procedere al conferimento del servizio, a suo insindacabile giudizio.

L'Amministrazione si riserva, altresi, di procedere all’aggiudicazione anche nel caso di una
sola offerta, purche valida e ritenuta congrua, cosi come previsto dall’art. 69 del RD n. 827/1924.

ART. 11 — Spese

La Convenzione di incarico verra stipulata nella forma pubblico amministrativa. Tutte le
relative spese, nonché quelle successive dipendenti da esse, nessuna esclusa ed accettata, vengono
assunte dal professionista incaricato senza possibilita di rivalsa.

ART. 12 - Responsabile del procedimento

[l Responsabile del procedimento € il Responsabile dell’Area Affani Generali - Servizio
Sociali e Cultura del Comune di Norcia, Dott.ssa Daniela Camelia.

L’avviso della procedura selettiva con i relativi allegati sono pubblicati all’Albo Pretorio
dell’Ente e sul sito INTERNET del Comune di Norcia www.comune.norcia.pg.it. e nell’apposita
sezione di “Amministrazione Trasparente™.

Per ulteriori informazioni inerenti la procedura selettiva, rivolgersi all’Ufficio Affari
Generali (tel. 0743 — 828711) negli orari d’ufficio.

. e
Norcia, 2 agosto 2018. s Vo A
P TV
/‘[1{/,’: .’,_._ \ s EA
-~ 7 ? e A
i ' ‘ PIE —_—
Yo g
Wi % e
o Vg /
~ S

conmien [T @ ®

Senvari Dopicl 4 malbe

Via Fiume, 1 - 06046 NORCIA (PG) - tel. 0743 828711 (intemo n. 251) — Fax 0743 824021
Posta certificata: comune.norcia@postacert.umbria.it - www.comune.norcia.pg.it







